Centrum Dla Rodziny

Stowarzyszenie Instytut Zachodni, Stowarzyszenie Dorosli - Dzieciom

INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA

Ponizej znajdziecie Panstwo wskazowki wypetniania sprawozdania w generatorze wnioskéw
Witkac. Instrukcja dotyczy sprawozdania z realizacji projektu przez organizacje pozarzgdowe
i grupy nieformalne.

Czes¢ I: Informacje o projekcie

Ta cze$¢ sprawozdania jest opisowa. Nalezy wypetni¢ poszczegodlne rubryki opisujgc podjete
dziatania i osiggniete rezultaty podczas realizacji projektu. Wskazane jest by oprocz
zawartosci merytorycznej (opisowej) sprawozdanie zawierato réwniez dane ilosciowe, np.
liczba spotkan, warsztatéw, dziatan, liczba uczestnikéw, liczba osdb ze spotecznosci
lokalnej, ktora brata udziat w realizacji projektu, itp.

Czes¢ ll: Informacje finansowe

W czesci dotyczgcej informacji finansowej nalezy w tabeli wprowadzi¢ wszystkie dokumenty
finansowe (faktury, rachunki). Kazdemu dokumentowi nalezy przypisa¢ pozycje budzetowg z
oferty. Pozycja budzetowa znajduje sie na liscie rozwijanej i nalezy z niej wybrac
odpowiednig do danego dokumentu ksiegowego.

Czesé Ill: Podsumowanie

W tabeli tej zostajg podsumowane wszystkie wydatki z cz.Il i zestawione z kosztorysem
oferty. Uwaga tabela ta musi by¢ tozsama z kosztorysem projektu. Wszelkie rozbieznosci
mogg skutkowal nieprzyjeciem sprawozdania, a w konsekwencji z konieczno$cig zwrotu
mikrograntu.

W tej czesci znajduje sie rowniez rubryka Uwagi do budzetu gdzie mozecie Panstwo wpisac
wszystkie uwagi i wyjasnienia dotyczgce budzetu. Dotyczy to w szczegodlnosci tych
organizacji, ktére dokonywaty dozwolonego przesunigcia srodkdw pomiedzy poszczegdinymi
pozycjami w budzecie nie wiekszego niz 500 zt. pod warunkiem wczesniejszego zgtoszenia
tego faktu do Operatora.

Wszelkie pytania i watpliwosci mozna zgtasza¢ do opiekuna lub wysytajgc e-mail na adres
ngo@dzialamyrazem.pl. W tytule e-maila prosimy poda¢ numer i nazwe projektu oraz ze
dotyczy on sprawozdania.
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