PREZYDENT M IASTA zatacznik do Zarzadzenia
RUDA SLASKA Nr...50.90.50. 2. koY, 2026

Prezydenta Miasta Ruda Slaska
z dnia.......2.3..PAZ..2026..............

EZ.8122.1.2026
OGLOSZENIE

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338 z pozn. zm.) oraz art. 221 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 z p6zn. zm.), w zwiazku
z art. 11 ust. 11 2 ustawy z dnia 05 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 44)

PREZYDENT MIASTA RUDA SLASKA
ogtasza otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania publicznego z zakresu
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej

I. RODZAJ I TYTUL ZADANIA

1. Rodzaj zadania.
1) Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszanie $wiadomosci prawnej
spoteczenstwa.
LUB
2) Udzielanie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

2. Tytut zadania.
Nieodptatna pomoc prawna.
II. WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA REALIZACJE ZADANIA

1. Wysokosc srodkow przeznaczonych na realizacje zadania:
Na realizacje ww. zadania przeznacza sig srodki finansowe z budzetu panstwa w tacznej wysokosci:
224 190,72 ztotych (212 514,12 na prowadzenie punktow nieodptatnej pomocy prawnej/
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i 11 676,60 na edukacje prawna) (stownie:
dwiesciedwadziesciaczterytysiacestodziewiecdziesiatztotych 72/100),
z przeznaczeniem kwoty 70 838,04 ztotych na prowadzenie jednego punktu oraz kwoty
3 892,20 ztotych - na punkt na realizacje zadania z zakresu edukacji prawnej.

2. Koszty zadan tego samego rodzaju realizowanych w roku 2026
- w ramach nieodptatnej pomocy prawnej z budzetu panstwa koszty wyniosty 218 073,60 zt,
z czego organizacje pozarzadowe otrzymaty 218 073,60 zt,
- w ramach poradnictwa obywatelskiego z budzetu Miasta koszty wyniosty 22 550,00 zt,
Z czego organizacje pozarzadowe otrzymaty 22 550,00 zt.

lll. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. O powierzenie prowadzenia punktu moze ubiegal sie organizacja pozarzadowa, w zakresie,
o ktérym mowa w art. 4 ust 1 pkt 1b lub pkt 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wpisana na liste prowadzona przez Wojewode Slaskiego,
w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

2. Dotacja zostanie przyznana tylko podmiotom wytonionym w drodze otwartego konkursu ofert.

3. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci sfinansowania z dotacji zakupow inwestycyjnych oraz $rodkow
trwatych (zgodnie z art.3 ust.1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci) zwigzanych z realizacja zadania.



4, W przypadku rezygnacji‘ oferenta z przyznanej dotacji dopuszcza sie mozliwosc przyznania dotacji
innemu oferentowi, ktorego oferta zostata oceniona pozytywnie, ale nie przyznano mu dotacji
z powodu wyczerpania srodkow finansowych.

5. Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie realizacji zadania publicznego przez oferentow jest
ztozenie za pomoca generatora wnioskow Witkac.pl formularza ofertowego, na zasadach i zgodnie
ze wzorem okreslonym w obowiazujacym, w dniu ogtoszenia konkursu, rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan.

6. Do oferty na prowadzenie punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

1) statut organizacji majacych siedzibe poza Miastem Ruda Slaska,

2) decyzje Wojewody Slaskiego o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych uprawnionych
do prowadzenia punktéw na obszarze wojewodztwa Slaskiego w zakresie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej oraz liste adwokatow, radcow prawnych, doradcow podatkowych,
0sob, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, dotaczona do wniosku o wpis,

3) wykaz osob, ktore beda udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej ze wskazaniem czy jest to
adwokat, radca prawny, doradca podatkowy, magister prawa. Sposrod tych osob co najmniej
jedna z nich powinna by¢ mediatorem zgodnie z art. 4a ust. 6 ustawy 0 nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,

4) fakultatywnie dokumenty potwierdzajace lata doswiadczen w wykonywaniu zadan wigzacych
sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub swiadczeniem nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego /np. umowy z gmina, powiatem, porozumienia, rekomendacje/,

5) fakultatywnie dokument potwierdzajacy znajomos¢ przez prawnika jezyka migowego
na poziomie min. podstawowym,

6) fakultatywnie deklaracje oferenta ubiegajacego si¢ o powierzenie prowadzenia punktu
przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej o mozliwosci obstugi punktow
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w charakterze udzielania w nim nieodptatnej
pomocy prawnej w przypadku o ktérym mowa w pkt V1.10.

7. Do oferty na prowadzenie punktu przeznaczonego na swiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego nalezy dotaczyc nastepujace zataczniki:

1) statut organizacji majacych siedzibe poza Miastem Ruda Slaska,

2) decyzje Wojewody Slaskiego o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych uprawnionych
do prowadzenia punktow na obszarze wojewodztwa Slaskiego w zakresie S$wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz liste doradcow, dotaczong do wniosku o wpis,

3) wykaz o0sob, ktére beda $wiadczy¢ nieodptatne poradnictwo obywatelskie. Sposrod tych osob
co najmniej jedna z nich powinna by¢ mediatorem zgodnie z art. 4a ust. 6 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej,

4) fakultatywnie dokumenty potwierdzajace lata doswiadczen w wykonywaniu zadan wiazacych
sie ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub w wykonywaniu zadan
wiazacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub swiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, /np. umowy z gmina, powiatem, porozumienia,
rekomendacje/,

5) fakultatywnie dokument potwierdzajacy znajomos¢ przez doradce jezyka migowego
na poziomie min. podstawowym.



IV. TERMINY | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

1. Termin realizacji zadania publicznego. .
Zadanie bedzie realizowane w okresie od 01 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2027 r.

2. Termin wydatkowania srodkéw przekazanych oferentom w ramach dotacji na realizacje zadania
publicznego: od 01 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2027 r.

3. Miejsce realizacji zadania.
Na terenie Miasta Ruda Slaska.

4. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy zgodnie z zatacznikiem do obowigzujacego,
w dniu ogtoszenia konkursu, rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan. Umowa ta w szczegolnosci bedzie
regulowata nastepujace kwestie:

1) wskazanie miejsca i czasu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

2) okredlenie sposobu korzystania z lokalu, w ktorym bedzie usytuowany punkt nieodptatnej
pomocy prawnej, swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

3) wskazanie niezbednych urzadzen technicznych, w tym zapewniajacych dostep do bazy aktow
prawnych umozliwiajacych udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub s$wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

4) zasady zapewniania dostepu do bazy aktow prawnych umozliwiajacego udzielanie nieodptatnej
pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

5) zasady zapewniania przez organizacje zastepstwa w danym punkcie w przypadku, gdy osoba
petniaca dyzur nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczyc¢ nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

6) informacje o mozliwosci wydtuzenia na Zadanie Prezydenta Miasta czasu trwania dyzuru
do co najmniej 5 godzin dziennie,

7) sposob organizowania w punkcie spotkania z mediatorem,
8) sposob opisania dokumentow ksiegowych.

W przypadku zaprzestania spetniania warunku, o ktorym mowa w art. 11d ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej:

1) ust. 2 pkt 2 lub ust. 3 pkt 2, lub ust. 4 pkt 2 - Prezydent Miasta nie zawiera umowy z oferentem
lub rozwiagzuje ja ze skutkiem natychmiastowym,

2) ust. 2 pkt 3 lub ust. 3 pkt 3, lub ust. 4 pkt 3 - Prezydent Miasta nie zawiera umowy z oferentem
lub rozwiazuje ja za dwutygodniowym wypowiedzeniem.

5. Dotacja na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub punktu/éw nieodptatnego

poradnictwa obywatelskiego w roku 2027 zostanie przekazana na wskazany przez oferenta
rachunek bankowy.
Srodki finansowe zostana przekazane w miesiecznych transzach, przy czym pierwsza transza
bedzie przekazana w terminie do 30 dni od daty podpisania z wybranym/mi w drodze otwartego
konkursu ofert oferentem/ami umowy, a nastepne transze do 10 dnia miesigca, pod warunkiem
dostepnosci srodkow na rachunku Miasta. Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obciazenia
rachunku Miasta.




6. Dopuszcza sie mozliwos¢ zwiekszenia danej pozycji kosztow do 20 % jej wysokosci. Zmniejszenie
nie jest limitowane. Zmiany powyzej 20% wartosci kosztu jednostkowego wymagaja uprzedniej,
pisemnej zgody Miasta Ruda Slaska. Pisemnej zgody wymaga rowniez utworzenie nowej pozycji
kosztowej w ramach kwoty dotacji. Oferent zobligowany jest przedstawic zaktualizowana
kalkulacje kosztow oferty po uzyskaniu pisemnej zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany powyzsze
nie wymagaja aneksu do umowy. Ogdlna kwota dziatania z zakresu edukacji prawnej nie moze ulec
Zmianie.

7. Wybrani oferenci beda zobowiazani do rozliczenia dotacji zgodnie z zatacznikiem
do obowiazujacego, w dniu ogtoszenia konkursu, rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan, w terminie
okreélonym w zawartej umowie. Sprawozdanie z wykonania umowy musi zosta¢ wypetnione
i ztozone przez generator wnioskow Witkac.pl. Nastepnie wydrukowane i podpisane przez osoby
do tego upowaznione potwierdzenie ztozenia sprawozdania nalezy dostarczy¢ do Biura Obstugi
Mieszkancow Urzedu Miasta Ruda Slaska. Do sprawozdan obowiazkowo trzeba bedzie dotaczyc
w wersji papierowej zestawienie faktur/rachunkow zwiazanych z realizacja zadania publicznego
oraz udostepnic¢ do wgladu opisane oryginaty tych dokumentow ksiegowych.

8. Inne warunki realizacji zadania publicznego:
1) oferent ma obowiazek dbac o bezpieczenstwo uczestnikow i realizatorow zadania publicznego;

2) rezultaty okreslone przez oferenta w czesci ,Dodatkowe informacje dotyczace realizacji
rezultatow zadania publicznego” powinny byc mierzalne i weryfikowalne. Kazdy winien
posiadac policzalny wskaznik realizacji zadania (np. liczbe godzin).

3) w czesci oferty ,Syntetyczny opis zadania” oferent powinien wpisac zobowigzanie
do wydtuzenia na zadanie Prezydenta Miasta czasu trwania dyzuru w poszczegolnym punkcie.

4) w czesci oferty ,Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegolnosci w zakresie,
ktorego dotyczy zadanie publiczne” oferent powinien wpisa¢ informacje o wspotpracy
z miastem Ruda Slaska /brak wspotpracy, wspotpraca pozafinansowa, wspotpraca finansowa/.

5) w czesci oferty ,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane
do realizacji zadania” oferent powinien:

- wskazac imiennie koordynatora systemu teleinformatycznego,

- wskazac imiennie osobe odpowiedzialna za zadanie,

- opisa¢ sposob zapewnienia zastepstw /osoby zastepujace rowniez powinny by¢ wymienione
na liécie osob przekazanych przez oferenta Wojewodzie/,

- wskazac czy istnieje mozliwos¢ dojazdu do miejsca zamieszkania osoby uprawnionej.

6) oferent nie wnosi finansowego wktadu wtasnego jak rowniez niefinansowego wktadu osobowego
i rzeczowego.

9. Organizacja ubiegajaca sie o prowadzenie wiece] niz jednego punktu zobowigzana jest do ztozenia
oferty oddzielnie na kazdy punkt.

10. Ztozenie oferty o dofinansowanie nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

11. Dwie lub wiecej organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego
w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwigkszania swiadomosci prawnej
spoteczenistwa lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego dziatajace wspolnie
moga ztozy¢ oferte wspolna.

12. Cele zadania.

Gtéwnym celem zadania jest zwigkszenie $wiadomosci prawnej spoteczenstwa.



13. Rodzaj przedsiewziec realizowanych w ramach zadania.

1) Zadanie polega na powierzeniu:

prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
oraz prowadzenia punktow przeznaczonych na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu przez 4 godziny dziennie w kazdym
z punktow. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktorym ma zosta¢ udzielona
nieodptatna pomoc prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
uniemozliwia sprawne umawianie terminow wizyt w punktach na obszarze danego powiatu, czas
trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach
na obszarze tego powiatu. Wydtuzenie czasu trwania dyzurow nie powoduje zwigkszenia srodkow,

- prowadzenia nieodptatnej mediacji w punkcie nr 5 z mozliwoscia nieodptatnej mediacji
we wtorki w godz. 16.00-18.00 chyba, ze nie ztozono wniosku o przeprowadzenie mediacji,
o ktorej mowa w art. 4a ust.1 pkt 4 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej w tym punkcie,

prowadzenia dziatan z zakresu edukacji prawnej, w wymiarze co najmniej jednego zadania
na rok, przypadajacego na kazdy punkt. Preferowana formga realizacji dziatan z zakresu
edukacji prawnej jest rozpowszechnianie informacji za posrednictwem s$rodkéw masowego
przekazu i innych zwyczajowo przyjetych form komunikacji np. Internet, plakaty, broszurki,
zaktadki, opaski silikonowe, opaski odblaskowe badz breloczki poprzez umieszczanie na nich
kodu QR odsytajacego do strony internetowej oferenta zawierajacej materiaty dotyczace
edukacji prawnej.

W sytuacji gdy oferent sktada wiecej niz jedna oferte powinien na kazdym punkcie wykazac inng
forme preferowanego zadania.

Edukacja prawna moze by¢ rowniez realizowana poprzez opracowanie informatorow
i poradnikow /w formie papierowej badz elektronicznej/, prowadzenie otwartych wyktadow
i warsztatow oraz prowadzenie kampanii spotecznych.

2) Kazda oferta powinna dotyczy¢ prowadzenia jednego punktu. Dopuszcza sie sktadanie kilku
ofert przez jedng organizacje,

3) W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty, organizacja zobowiazana jest do wskazania
co najmniej trzech osob, ktore beda udzielaty porad prawnych w danym punkcie.
Wszystkie te osoby powinny byc¢ wymienione na liscie przekazanej przez oferenta Wojewodzie.

4) Usytuowanie punktow oraz wykaz planowanych dyzurow zgodnie ze stosownym zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Ruda Slaska:

- Nieodptatna pomoc prawna
Powiatowy Urzad Pracy
Ruda - punkt nr 3
ul. Ballestremow 16

Poniedziatek: 10.00-14.00
Wtorek: 8.00-12.00
Sroda: 10.00-14.00
Czwartek: 12.00-16.00
Piatek: 9.00-13.00

- Nieodptatne poradnictwo obywatelskie
Urzad Miasta Ruda Slaska
Nowy Bytom - punkt nr 4
ul. Niedurnego 46

Poniedziatek: 8.00-12.00
Wtorek: 12.30-16.30
Sroda: 13.00-17.00
Czwartek: 15.00-19.00
Piatek: 12.00-16.00



14.

15.

16.

17.

18.

Miejska Biblioteka Publiczna w Rudzie Slaskiej Filia nr 15
Kochtowice - punkt nr 5 z mozliwoscia nieodptatnej mediacji
ul. Brzozowa 4

Poniedziatek: 11.00-15.00
Wtorek: 14.00-18.00

W tym

mediacje: 16.00-18.00
Sroda: 14.00-18.00
Czwartek: 14.00-18.00
Pigtek: 11.00-15.00

W dniach ustawowo wolnych od pracy punkty nieodptatnej pomocy prawnej beda nieczynne.
Zasady korzystania z lokalu i urzadzen technicznych oraz dostepu do bazy aktow prawnych
i organizacji zastepstw okresla zatacznik do niniejszego ogtoszenia.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si wykonanie dyzuru punktu nieodptatnej
pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w innych godzinach lub innym
terminie.

W przypadku koniecznosci zawieszenia prac punktow nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, porady beda udzielane wytacznie za pomoca
érodkow porozumiewania sie na odlegtosc.

Odbiorcy zadania.

Nieodptatna pomoc prawna, nieodptatne poradnictwo obywatelskie oraz mediacja przystuguja
osobie uprawnionej, ktora nie jest w stanie poniesc kosztow odptatnej pomocy prawnej, w tym
osobie fizycznej prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza niezatrudniajaca innych
0sob w ciagu ostatniego roku.

Nieodptatna pomoc prawna oraz nieodptatne poradnictwo obywatelskie przystuguja takze osobie
chcacej dokonac zgtoszenia naruszenia prawa w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o0 ochronie sygnalistow (Dz.U. poz. 928).

Osobom ze znaczna niepetnosprawnoscia ruchowa, ktore nie moga stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, moze byc udzielana
nieodptatna pomoc prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, takze poza
punktem.

Koszty jakie mozna ponies¢ w ramach dotacji.

Dotacja na finansowanie zadania polegajacego na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej lub

¢éwiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze by¢ przeznaczona na:

1) wynagrodzenia z tytutu umoéw (nalezy uzy¢ jednostki miary: godzina),

2) koszty zwiazane z dziataniami w ramach edukacji prawnej,

3) inne szczeg6towo uzasadnione koszty umozliwiajace realizacje zadania.

Z dotacji nie moga by¢ pokrywane wydatki:

1) poniesione przed terminem zawarcia stosownej umowy o realizacje zadania publicznego,

2) niezwiazane bezposrednio z realizacja zadania.

Nieodptatng mediacje:

1) w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej prowadzi mediator.
Mediatorem moze byc¢ osoba okreslona w art. 4a ust. 6 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,

2) w zakresie, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 1-3 i 5 ww. ustawy moze rowniez prowadzic

osoba udzielajaca nieoptatnej pomocy prawnej lub Swiadczaca nieodptatne poradnictwo
obywatelskie.



19. Osoby udzielajace pomocy w punktach powierzonych organizacji pozarzadowej maja obowigzek

dokumentowania w ,karcie pomocy” kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy
prawnej lub s$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego. Karta pomocy jest
dokumentowana i przekazywana droga elektroniczng za posrednictwem  systemu
teleinformatycznego.

Oswiadczenia osob uprawnionych do otrzymania pomocy ztozone w formie pisemnej, organizacja
pozarzadowa przekaze Prezydentowi Miasta Ruda Slaska w terminie do dziesigtego dnia
nastepnego miesigca kalendarzowego, w sposob uniemozliwiajacy powigzanie karty pomocy
z oswiadczeniem osoby uprawnionej. Oswiadczenia ztozone w formie ustnej dokumentuje sie
w systemie informatycznym.

20. Informacje o realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej powinny by¢ przekazane w terminie

21.

V.

15

VL.

do dziesiatego dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu kazdego kwartatu.

Oferent w trakcie realizacji zadania zobowigzany jest do przestrzegania zapisow ustawy z dnia
04 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych.

TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ za pomoca generatora wnioskow Witkac.pl
w terminie do 18 listopada 2026 r. do godziny 16.00. W przypadku wystapienia potwierdzonej
przez Organizatora konkursu ofert awarii technicznej generatora wnioskow w ostatnim dniu
trwania naboru, uniemozliwiajacej poprawne ztozenie wniosku, termin sktadania wnioskow ulega
automatycznemu przedtuzeniu o kolejny dzien roboczy do godziny 16:00. Informacja o awarii oraz
nowym terminie sktadania wnioskow zostanie niezwtocznie opublikowana na stronie internetowej
Organizatora.

. Oferty nieztozone za pomoca generatora wnioskow Witkac.pl nie beda rozpatrywane.

. Wygenerowane za pomoca generatora wnioskow Witkac.pl., wydrukowane i podpisane przez osoby

do tego upowaznione, potwierdzenie ztozenia oferty nalezy dostarczy¢ do Urzedu Miasta Ruda
Slaska, plac Jana Pawta Il 6, najpozniej do 19 listopada 2026 r. do godziny 18.00. W przypadku
nadestania potwierdzenia poczta liczy sie data wptywu do Urzedu Miasta.

. Potwierdzenie ztozenia oferty automatycznie otrzymuje sume kontrolng, ktéra musi by¢ tozsama

z numerem nadanym ofercie ztozonej przez generator wnioskow Witkac.pl. Tylko oferta w wersji
elektronicznej wraz z potwierdzeniem ztozenia oferty o spdjnych sumach kontrolnych bedzie
rozpatrywana w dalszej czesci procedury konkursowej. Potwierdzenie moze by¢ opatrzone
podpisem elektronicznym i przestane na adres e-mail: npp@ruda-sl.pl lub za pomocg systemu
e-Doreczen.

. Organizacje, ktore otrzymaty dotacje po dostarczeniu zatacznikow najpézniej w dniu podpisania

umowy ponownie musza ztozy¢ wygenerowane do uzupetnionej o brakujace wymagane zataczniki
oferty, potwierdzenie.

TRYB | KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERT ORAZ TERMIN DOKONANIA WYBORU OFERT

. Przy wyborze ofert stosowany jest tryb otwartego konkursu ofert okreslony w ustawie o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Oferty na realizacje zadania beda opiniowane pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym przez

komisje konkursowa powotana przez Prezydenta Miasta Ruda Slaska.

. Komisja konkursowa dziata zgodnie z aktualnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Ruda Slaska

w sprawie przyjecia regulaminu pracy komisji konkursowej, kryteriow formalnych i merytorycznych
celem opiniowania ofert organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego
na realizacje zadania publicznego pn. ,Nieodptatna pomoc prawna”, oraz wzoru oéwiadczenia
cztonka komisji konkursowej.



4. Za btedy formalne oferty uznaje sie:

1)
2)
3)
4)

3)

6)

ztozenie oferty przez podmiot lub podmioty nieuprawnione,

ztozenie oferty przez podmiot w przypadku ktorego tematyka konkursu nie miesci sie
w tresciach statutowych,

niedostarczenie potwierdzenia ztozenia oferty w formie okreslonej w niniejszym ogtoszeniu,

dostarczenie potwierdzenia ztozenia oferty bez podpisow osob upowaznionych,

brak identycznych sum kontrolnych wersji elektronicznej oferty i papierowego potwierdzenia
jej ztozenia,

brak wymaganych w ogtoszeniu lub nieprawidtowo wypetnionych zatacznikow.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ dostarczenia brakujacych lub nieprawidtowo wypetnionych zatacznikow
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni kalendarzowe od daty przekazania informacji o ich wystapieniu.
Informacja przekazana jest oferentowi za pomoca generatora wnioskow Witkac.pl.

6. W przypadku niedostarczenia zatacznikow w wyznaczonym terminie oferty nie beda opiniowane
pod wzgledem merytorycznym.

7. Komisja konkursowa opiniujac oferty pod wzgledem merytorycznym bierze pod uwage:

1)
2)
3)

4)

3)

6)
7)

8)

9)

zgodnosc wniosku z warunkami niniejszego ogtoszenia,
zasoby kadrowe i kwalifikacje osob realizujacych zadanie,
dysponowanie odpowiednig baza konieczng do koordynacji zadania,

dotychczasowe doswiadczenia oferenta w realizacji zadan tego samego lub podobnego
rodzaju oraz wspotprace z miastem Ruda Slaska,

realistyczny budzet wykonania zadania w tym m.in. przejrzystosc kalkulacji oraz zasadnosc
pozycji kosztorysu,

liczbe i roznorodnos¢ form promocji zadania oraz edukacji prawnej,

mozliwos¢ prowadzenia przez organizacje mediacji oraz posiadania prawnika/doradcy
ze znajomoscia jezyka migowego na poziomie min. podstawowym,

mozliwos¢ posiadania prawnika/doradcy specjalizujacego sie w ZUS, prawie pracy, upadtosci
konsumenckiej, prawie wtasnosci mieszkaniowej, gruntu czy ochronie sygnalistow,

mozliwosc¢ dojazdu do miejsca zamieszkania osoby uprawnionej,

10) starannosc¢ w przygotowaniu dokumentacji ofertowej.

8. Opiniowanie merytoryczne ofert dokonywane jest przez cztonkow Komisji poprzez przyznanie
okreslonej liczby punktow. Po zaopiniowaniu pod wzgledem merytorycznym Komisja sporzadza
liste rankingowa wraz z propozycja wysokosci przyznanej dotacji i przedstawia ja Prezydentowi
Miasta Ruda Slaska.

9. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert, wraz z decyzja o wysokosci kwoty przyznanej
dotacji, dokonuje Prezydent Miasta Ruda Slaska, w formie zarzadzenia. Decyzja Prezydenta
Miasta jest ostateczna.



10. W przypadku, gdy w konkursie ofert nie wptynie zadna oferta na powierzenie prowadzenia
punktu przeznaczonego na swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, albo zadna
ze ztozonych ofert nie spetni wymogow konkursu w czesci dotyczacej swiadczenia w punkcie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, wowczas prowadzenie punktu powierzy sie
organizacji, ktora wedtug zwyktych warunkow konkursowych przedstawita najwyzej oceniong
oferte na prowadzenie punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
oraz ztozyta deklaracje o mozliwosci obstugi punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej.

11. Rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert nastapi do dnia 30.11.2026 .
12. Wyniki konkursu ogtasza sig:
1) poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta Ruda Slaska,
2) poprzez publikacje w Biuletynie Informacji Publiczne] Urzedu Miasta,
3) na stronie internetowej Urzedu Miasta Ruda Slaska,
4) w formie wykazu w generatorze wnioskow Witkac.pl.
13. Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do:
1) odwotania konkursu bez podania przyczyny,

2) przesuniecia terminu sktadania ofert,

3) zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia postepowania konkursowego.

Dodatkowych informacji udziela:
Elzbieta Wierzbicka - tel.32/2449040 wew. 3122

Prezydent/Miasta
Ryda § a .
Lo/

Michat Pier



Zatacznik do ogtoszenia

Zasady korzystania z lokalu i urzadzen technicznych oraz dostepu do bazy aktéow prawnych
i organizacji zastepstw

Wszelkie koszty zwiazane z organizacja punktu nieodptatnej pomocy prawnej i punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz biezacym funkcjonowaniem ponosi Zleceniodawca.

Zleceniodawca zapewnia dostep do sieci energetycznej, telekomunikacyjnej i Internetu oraz
wyodrebnione pomieszczenie do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz Swiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego umozliwiajace zachowanie dyskrecji przy udzielaniu lub
Swiadczeniu tej pomocy.

Osoby oczekujace beda korzystac z pomieszczenia przylegajacego do lokalu, wyposazonego
w odpowiednig ilos¢ miejsc siedzacych.

Wyposazenie punktow:

1. Komputer z podstawowym oprogramowaniem systemowym i biurowym. Dostep
do komputerowego systemu informacji prawnej, zgodnie z wymogami par. 5 Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej
oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (t. j. Dz.U. z 2025 r. poz. 317),

2. Wi-fi.

3. Drukarka.

4. Telefon.

5. Meble biurowe, w tym umozliwiajace bezpieczne przechowywanie dokumentow

zawierajacych dane osobowe /biurko, miejsca siedzace, szafa metalowa itp./.
6. Urzadzenie pozwalajace na przenoszenie dokumentacji do postaci elektronicznej.

Wyposazenie moze by¢ wykorzystane wytacznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem
nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego. Skutki
naruszenia tego postanowienia okresla umowa, o ktorej mowa w art. 6 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

Osoba swiadczaca porade, uprawniona bedzie do korzystania z lokalu, w ktorym umiejscowiony jest
punkt nieodptatnej pomocy prawnej lub punkt nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w godzinach pracy punktu.

Zleceniobiorca jest zobowiazany do przestrzegania w lokalu obowiazujacych przepisow
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
danych osobowych.

W miejscu przeznaczonym dla osob oczekujacych udostepnione beda wymagane przez przepisy
ww. ustawy oraz stosowne Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci materiaty informacyjne
dotyczace dziatalnosci punktu, listy jednostek nieodptatnego poradnictwa, karty informacyjne,
zamknieta urna.

Dostep do lokalu uwzglednia potrzeby osob niepetnosprawnych, w tym osob poruszajacych sie
na wozkach inwalidzkich.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

1. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktore nie moga stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, bedzie udzielana
nieodptatna pomoc prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie takze
poza punktem.

2. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktorym bedzie udzielana nieodptatna pomoc
prawna lub sSwiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne
umawianie terminow wizyt w punktach, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu
do co najmniej 5 godzin dziennie. Wydtuzenie czasu trwania dyzuréw nie zwiekszy $rodkow
dofinansowania.



3. Ewentualne zastepstwa beda organizowane w ramach przeszkolonej kadry organizacji.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do powiadomienia Zleceniodawcy o wyznaczeniu zastepstwa
w formie pisemnej lub droga elektroniczna (npp@ruda-sl.pl) na co najmniej 2 dni przed
terminem /w nagtych wypadkach bezposrednio przed dyzurem/.

Zleceniodawca oSwiadcza, ze:

1.

Przygotowat, wtasciwie oznaczyt i wyposazyt przydzielone Zleceniobiorcy lokale, w ktorych
sa usytuowane punkty nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

Na wniosek Zleceniobiorcy, na biezaco bedzie wyposazat punkt nieodptatnej pomocy prawnej
lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w niezbedne materiaty biurowe, tonery
do drukarek oraz druki wynikajace z przepisow ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacp prawnej.

Na wniosek Zleceniobiorcy bedzie kontrolowat sprawnos¢ wyposazenia, a w razie koniecznosci
wymieni je na sprawny.

Miasta
Ruga ¢

Michat Pieronczyk

\



Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1.

Na podstawie Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
nr 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych), administratorem danych osobowych
zawartych w niniejszych ofertach jest Prezydent Miasta Ruda Slgska, z siedzibq wiadz
w Urzedzie Miasta Ruda Slgska, 41-709 Ruda Slgska, Plac Jana Pawta Il 6.

. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna sie skontaktowac drogq

elektroniczng - adres e-mail: iod@ruda-sl.pl lub listownie na adres siedziby Administratora.

Dane osobowe osob fizycznych wskazanych przez oferenta w dokumentacji konkursowej bedq

przetwarzane w celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania

publicznego.

Dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - wypetnienie obowiqzku prawnego cigzqcego na administratorze,
wynikajqcego z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie,

— art. 6 ust.1 lit. b RODO - wykonanie umowy, ktorej Pani/Pan jest stronq lub podjecie dziatan
na Pani/Pana Zqdanie przed zawarciem umowy (zawarcie umowy z oferentem i realizacja
umowy),

— art. 6 ust. 1 lit. e RODO - wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

. Dane osobowe zawarte w ofercie zostanq przekazane cztonkom Komisji konkursowej, ktora

zostanie powotana przez administratora w celu opiniowania ofert. Odbiorcami danych osobowych
mogq by¢ réwniez podmioty lub organy uprawnione na podstawie przepisow prawa, a takze
podmioty uprawnione do obstugi doreczer oraz podmioty, z ktorymi administrator zawart umowe
na swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie Miasta systemow
informatycznych.

. Dane osobowe o0sob fizycznych wskazanych przez oferenta w dokumentacji konkursowej bedq

przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia otwartego konkursu ofert,
a nastepnie w celach archiwalnych przechowywane bedq przez okres 5 lat.

Administrator pozyska dane osobowe osob fizycznych wskazane w ofercie bezposrednio
od organizacji sktadajqcej oferte w ramach otwartego konkursu ofert.

Osoby fizyczne wskazane przez oferenta w dokumentacji konkursowej, na zasadach RODO,
posiadajq prawo do Zqdania od administratora: dostepu do danych osobowych, sprostowania
danych osobowych, usuniecia danych oraz ograniczenia przetwarzania.

Osoby fizyczne wskazane przez oferenta w dokumentacji konkursowej majq prawo w dowolnym
momencie wnies¢ sprzeciw - z przyczyn zwiqzanych z ich szczegélnq sytuacjq - wobec
przetwarzania opartego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

Gdy osoby fizyczne wskazane przez oferenta w dokumentacji konkursowej uznajg,
ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
przystuguje im prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10.Podanie danych osobowych oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta, 0séb, ktore bedq

wykonywa¢ czynnosci zwiqzane z realizacjq zadania publicznego oraz 0séb wyznaczonych
do kontaktu w sprawach oferty jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu wzigcia udziatu
w postepowaniu konkursowym tj. w celu ztozenia oferty, oceny i wyboru oferty oraz zawarcia
umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego.




