Załącznik nr 2 do uchwały nr 343/159/26
Zarządu Województwa Mazowieckiego
z dnia 2 marca 2026 r.


[bookmark: _Hlk219966718]Zasady ubiegania się przez wojewódzkie samorządowe jednostki organizacyjne o dofinansowanie ze środków Województwa Mazowieckiego wkładu własnego przy realizacji projektów z udziałem wydatków inwestycyjnych w ramach programów współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych

§ 1.
Niniejsze Zasady określają procedurę ubiegania się przez wojewódzkie samorządowe jednostki organizacyjne i Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie o dofinansowanie wkładu własnego ze środków Województwa Mazowieckiego na realizację projektów inwestycyjnych oraz projektów zawierających wydatki inwestycyjne, współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych.

§ 2.
Ilekroć w Zasadach jest mowa o:
1) departamencie nadzorującym – rozumie się przez to departament Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego w Warszawie wykonujący czynności wynikające ze sprawowanego przez Zarząd nadzoru nad wojewódzką samorządową jednostką organizacyjną;
2) jednostce – rozumie się przez to wojewódzką samorządową jednostkę organizacyjną posiadającą osobowość prawną, dla której organem założycielskim jest Województwo Mazowieckie lub wojewódzką samorządową jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, dla której organem prowadzącym jest Województwo Mazowieckie;
3) źródle zewnętrznym – rozumie się przez to środki publiczne inne niż środki własne Województwa Mazowieckiego;
4) Promesie – rozumie się przez to Promesę zabezpieczenia środków własnych Województwa Mazowieckiego na współfinansowanie projektu;
5) rezerwie celowej – rozumie się przez to rezerwę celową na finansowanie lub współfinansowanie projektów własnych wojewódzkich samorządowych jednostek organizacyjnych realizowanych przy udziale środków pochodzących z Unii Europejskiej lub innych źródeł zagranicznych lub rezerwę celową na wkłady własne w realizację projektów współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych krajowych. Zarząd Województwa Mazowieckiego podejmuje uchwałę określającą wysokość rezerwy celowej w poszczególnych latach każdorazowo po zmianie wysokości tej rezerwy.
6) wkładzie własnym – rozumie się przez to środki Województwa Mazowieckiego, o które wnioskuje jednostka, wysokość wkładu własnego powinna być zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

§ 3.
1. [bookmark: _Hlk198207572]Jednostka przekazuje do Departamentu Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji pisemną informację o potrzebie realizacji projektu zawierającą opis głównego celu projektu, opis zadań, opis zakresu rzeczowego, kosztorys ze wskazaniem wartości jednostkowych w przypadku zakupów inwestycyjnych. Do informacji o potrzebie realizacji projektu dołącza się:
1) w przypadku jednostek nieposiadających osobowości prawnej: Wniosek
o zabezpieczenie środków na współfinansowanie projektu z udziałem wydatków inwestycyjnych realizowanego przez nieposiadające osobowości prawnej jednostki organizacyjne Województwa Mazowieckiego – według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zasad;
2) w przypadku jednostek posiadających osobowość prawną: Wniosek o zabezpieczenie środków na współfinansowanie projektu z udziałem wydatków inwestycyjnych realizowanego przez posiadające osobowość prawną jednostki organizacyjne Województwa Mazowieckiego – według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zasad.
2.	Departament Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji przekazuje do departamentu nadzorującego informację, o której mowa w ust. 1, celem wydania opinii co do zasadności realizacji danego projektu.

§ 4.
1. [bookmark: _Hlk190160800]W przypadku pozytywnej opinii departamentu nadzorującego w zakresie zasadności realizacji projektu przez jednostkę posiadającą osobowość prawną, Departament Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji przygotowuje Informację dla Zarządu Województwa Mazowieckiego, w której zawiera się dane, o których mowa w § 3 ust. 1, wraz z opinią, o której mowa w § 3 ust. 2,  wraz z Wnioskiem o zabezpieczenie środków na współfinansowanie projektu z udziałem wydatków inwestycyjnych  realizowanego przez nieposiadające osobowości prawnej jednostki organizacyjne  Województwa Mazowieckiego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zasad. Wymagany wkład własny inwestycyjny ze środków Województwa Mazowieckiego zostaje zaangażowany, jeśli znajduje pokrycie w dostępnych (tj. pozostałych do zaangażowania) środkach rezerwy celowej w roku bieżącym oraz kolejnych latach realizacji projektu.  
2. [bookmark: _Hlk222487183]W przypadku projektów własnych jednostka nieposiadająca osobowości prawnej przygotowuje Informację dla Zarządu Województwa Mazowieckiego, w której zawiera się dane, o których mowa w § 3 ust. 1 wraz z Wnioskiem o zabezpieczenie środków na współfinansowanie projektu z udziałem wydatków inwestycyjnych  realizowanego przez posiadające osobowość prawną jednostki organizacyjne Województwa Mazowieckiego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zasad. Informację przekazuje się do Departamentu Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji celem zaopiniowania pod kątem dostępności środków na pokrycie wkładu własnego do realizowanego projektu w zakresie wydatków o charakterze inwestycyjnym, a wymagany wkład własny inwestycyjny ze środków Województwa Mazowieckiego zostaje zaangażowany, jeśli znajduje pokrycie w dostępnych (tj. pozostałych do zaangażowania) środkach rezerwy celowej w roku bieżącym oraz kolejnych latach realizacji projektu.  

§ 5.
1. Komplet dokumentów, o których mowa w § 4, przekazywany jest do Departamentu Budżetu i Finansów.
2. Skarbnik Województwa Mazowieckiego:
1) parafuje Informację; 
2) sporządza opinię w zakresie możliwości zabezpieczenia ze środków własnych Województwa Mazowieckiego wymaganego wkładu własnego w przypadku, gdy wnioskowana kwota wkładu własnego nie znajduje pokrycia w dostępnej kwocie rezerwy celowej, zgodnie z treścią Informacji /opinii Departamentu Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji.
§ 6.
1. Po uzyskaniu parafy i opinii, o których mowa w § 5 ust. 2, Departament Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji lub jednostka nieposiadająca osobowości prawnej wnosi na posiedzenie Zarządu Województwa Mazowieckiego Informację, o której mowa w § 4, wraz z opinią departamentu nadzorującego oraz wnioskiem o zabezpieczenie środków na współfinansowanie projektu.
2. [bookmark: _Hlk142306653]W przypadku wyrażenia zgody przez Zarząd Województwa Mazowieckiego na złożenie wniosku aplikacyjnego na realizację projektu w ramach danego programu, którego zasady wymagają przedłożenia Promesy (lub innego równorzędnego dokumentu zabezpieczającego wkład własny), a wkład własny może zostać pokryty z dostępnych środków rezerwy celowej, osoby upoważnione wystawiają Promesę zabezpieczenia środków własnych Województwa Mazowieckiego na współfinansowanie projektu wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Uchwały.
3.  Promesa przekazywana jest do jednostki oraz do departamentu nadzorującego za pomocą komunikacji elektronicznej .

§ 7.
1. Jednostka zobowiązana jest do poinformowania Departament Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji w przypadku: 
1) zmiany montażu finansowego projektu, w wyniku którego ulega zmianie wysokość dofinansowania przez Województwo Mazowieckie wkładu własnego 
ogółem lub w poszczególnych latach realizacji projektu;
2) zmiany zakresu rzeczowego projektu;
3) zmniejszenia wartości projektu;
4) zmiany nazwy projektu niezwiązanej ze zmianą zakresu rzeczowego projektu;
5) rezygnacji z ubiegania się o dofinansowanie projektu;
2. W przypadku wystąpienia jednej z okoliczności, o których mowa w ust. 1 pkt.1-4, Dyrektor Departamentu Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji, biorąc pod uwagę istotność tych okoliczności, każdorazowo podejmuje decyzję co do zasadności ponownego przedstawienia Zarządowi Województwa Mazowieckiego informacji w sprawie projektu, dla którego wcześniej została wystawiona Promesa.
3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zarząd Województwa Mazowieckiego może anulować wystawioną Promesę. Departament Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji przygotowuje Informację dla Zarządu Województwa Mazowieckiego, w której uzasadnia konieczność anulowania Promesy. W przypadku zgody Zarządu Województwa Mazowieckiego osoby upoważnione podpisują dokument Anulowania Promesy wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do Uchwały. Departament Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji przekazuje dokument do realizatora projektu oraz do departamentu nadzorującego za pomocą komunikacji elektronicznej.

[bookmark: _Hlk220489565]§ 8.
[bookmark: _Hlk220416993][bookmark: _Hlk212633626]W przypadku zakwalifikowania projektu do dofinansowania:
1) [bookmark: _Hlk198640468]jednostka nieposiadająca osobowości prawnej jest zobowiązana do złożenia w Departamencie Budżetu i Finansów oraz – do wiadomości – w Departamencie Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji, w terminie 7 dni od daty otrzymania informacji o zakwalifikowaniu projektu do dofinansowania wniosku o zabezpieczenie w budżecie i/lub WPF Województwa Mazowieckiego środków na realizację projektu oraz o uruchomienie rezerwy celowej zgodnie z przedstawioną na posiedzenie Zarządu Informacją.
2) jednostka posiadająca osobowość prawną jest zobowiązana w terminie 7 dni do poinformowania Departamentu Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji o zakwalifikowaniu projektu do dofinansowania. Departament Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji jest zobowiązany do złożenia w Departamencie Budżetu i Finansów wniosku o zabezpieczenie w budżecie Województwa Mazowieckiego środków na realizację projektu oraz o uruchomienie rezerwy celowej w odpowiedniej wysokości pod warunkiem dostępności środków w ramach limitu rezerwy. 

§ 9.
Wniosek o zabezpieczenie w budżecie i/lub WPF Województwa Mazowieckiego środków na realizację projektu jest składany zgodnie z zapisami zawartymi w uchwale w sprawie ustalenia szczegółowego trybu wykonywania budżetu Województwa Mazowieckiego na dany rok budżetowy.
[bookmark: _Hlk190164309]§ 10.
1. W przypadku niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jednostka jest zobowiązana do złożenia w Departamencie Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji, oświadczenia o rezygnacji z dalszego ubiegania się o środki z budżetu Województwa Mazowieckiego na pokrycie wkładu własnego w terminie 3 dni od daty otrzymania informacji o niezakwalifikowaniu.
2. Na podstawie oświadczenia, o którym mowa w ust. 1, Departament Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji dokonuje zmniejszenia zaangażowania środków rezerwy celowej.
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