ZASADY PRZEPROWADZENIA KONKURSOW

O prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej moze ubiegal si¢ organizacja pozarzadowa
prowadzaca dziatalno$¢ pozytku publicznego, wpisana na list¢, o ktoérej mowa w art. 11 d ust 1 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
prowadzona przez Wojewod¢ Warminsko — Mazurskiego, w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j
oraz mediacji.

O prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego moze ubiegaé si¢ organizacja
pozarzadowa prowadzgca dziatalnos¢ pozytku publicznego, wpisana na liste, o ktorej mowa w art. 11 d ust 1
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
prowadzona przez Wojewode Warminsko — Mazurskiego, w zakresie udzielania nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz mediacji.

Zasady przyznawania dotacji:
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ powyzszych zadan okreslaja przepisy:
a) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. 22025 1., poz. 1338 z p6zn. zm.),
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn.
zm.),
¢) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2026 r., poz. 44),
2. Zlecenie zadania podmiotowi wytonionemu w trybie otwartego konkursu ofert odbedzie si¢ w formie
powierzenia wykonania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie jego
realizacji 1 na podstawie umowy okreslajacej warunki realizacji zadania.

3. W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wptynie Zadna oferta na powierzenie prowadzenia
punktu przeznaczonego na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze
ztozonych ofert nie spelni wymogoéw konkursu w czg$ci dotyczacej $wiadczenia w punkcie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, organizacji pozarzadowe] powierzone zostanie
prowadzenie wszystkich punktéw z przeznaczeniem na udzielanie nieodptatnej pomocy prawne;.

Termin i warunki realizacji zadania:
1.Zadanie winno by¢ realizowane w okresie od 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r.
2.0rganizacja pozarzadowa w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia o wolontariacie
zawarte z osobami, ktore bedg wykonywaly §wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym
stuzyly asysta osobom uprawnionym majacym trudnosci w samodzielnej realizacji porady,
w szczegolnosci z powodu niepelnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci
zyciowych.
3. Nieodptatnej pomocy prawnej udziela osobiscie adwokat lub radca prawny, a w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach z ich upowaznienia aplikant adwokacki lub aplikant radcowski.
4. Nieodplatnej pomocy prawnej w punktach nieodptatnej pomocy prawnej powierzonych do prowadzenia
organizacji pozarzadowej moze udziela¢ takze osoba spetniajgca warunki, o ktérych mowa w art. 11 ust.
3 ustawy o npp.
5. Nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego udziela osoba spetniajgca wymagania okreslone w art. 11
ust. 3a ustawy o npp.
6. Nieodptatng mediacje prowadzi mediator, spetniajacy wymagania okreslone w art. 4a pkt. 6 i 8 ustawy

O Npp.




7. Oferent, ktérego oferta zostala wybrana przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie przediozyc
nastepujace dokumenty:

a) w przypadku oferty wspdlnej — oprocz wszystkich wymaganych zalacznikow, nalezy zalaczy¢
umowe pomiedzy Zleceniobiorcami, ktorzy ztozyli oferte wspolng, okreslajacg zakres ich
swiadczen sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego.

b) w przypadku, gdy oferta podpisana jest przez inne osoby niz wskazane w aktualnym odpisie
potwierdzajacym wpis do wlasciwej ewidencji lub rejestru nalezy dolaczy¢ stosowne
pelnomocnictwa lub upowaznienia;

¢) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng niz
wynikajacy z KRS lub innego wiasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w imieniu oferenta;

d) W przypadku, gdy nieodptatnej pomocy prawnej udziela¢ bedzie osoba, o ktorej mowa w art. 11
ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej przed podpisaniem umowy nalezy przedstawic:

* dyplom ukonczenia wyzszych studiow prawniczych 1 uzyskania tytulu magistra lub
zagranicznych studidw prawniczych uznanych w Rzeczypospolitej Polskiej,

* dokumenty potwierdzajace posiadanie, co najmniej trzyletniego doswiadczenia
w wykonywaniu, wymagajacych wiedzy prawniczej, czynnosci bezposrednio zwigzanych ze
Swiadczeniem pomocy prawnej,

* os$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych,

» zaswiadczenie o niekaralno$ci za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.

e) kserokopi¢ decyzji Wojewody o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych uprawnionych do
prowadzenia punktéw na obszarze Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego ze wskazaniem
zakresu udzielania pomocy czyli z zaznaczeniem czy organizacja udziela nieodptatnej pomocy
prawnej, czy swiadczy nieodplatne poradnictwo obywatelskie, czy prowadzi nieodptatng mediacje
(dokument potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem).

f) kopie umoéw jakie organizacja zawarla z adwokatami, radcami prawnymi, doradcami
podatkowymi, osobami, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, lub doradcami oraz
mediatorami, o ktérych w art. 4a ust. 6 w/w ustawy o udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej,
swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub prowadzenie nieodptatnej mediacji
(zgodnie z art. 11 d ust. 8 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej)

g) oswiadczenie o zapewnieniu zastepstwa w przypadku wystapienia przeszkody w realizacji zadania.

h) dostarczenie wszystkich niezbednych o§wiadczen do zawarcia umowy.

Dokumenty nie musza by¢ sktadane w oryginale, moze to by¢ kopia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli za oferenta.

Jezeli wybrany oferent powyzszymi dokumentami nie potwierdzi (badz ich nie przedtozy), ze jest
uprawniony do wykonywania okreslonego w ogloszeniu zadania publicznego zgodnego z ustawg
o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
Powiat zastrzega mozliwo$¢ wybrania nastepnej oferty ztozonej w konkursie.

UWAGA. Niedostarczenie zadanych dokumentéw skutkowaé bedzie niepodpisaniem umowy.



10.
11.
12.

Realizacja zleconego organizacji pozarzagdowej zadania nast¢puje po zawarciu umowy, do ktorej stosuje
si¢ przepisy art. 6 ust. 2 pkt 1 1 3-6 ustawy o npp.

Zadanie powinno by¢ wykonane z nalezyta starannos$cia, zgodnie z przyjetymi standardami oraz
postanowieniami zawartymi w umowie.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Zarzagdowi opinie o ofertach.

Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

Warunkiem zawarcia umowy jest:

- dokonanie przez oferenta wnioskowanych korekt kalkulacji przewidywanych kosztow,

- sporzadzenie aktualnego opisu poszczego6lnych dziatan i harmonogramu realizacji zadania.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z ponizszym:

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych
Osobowych: Starostg¢ Powiatu [tawskiego z siedzibg w Itawie, ul. Gen. Wi. Andersa 2a w celu realizacji
zadania publicznego zwigzanego z niniejszym konkursem.

Podaje dane osobowe dobrowolnie i o§wiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

Zapoznatem(-am) si¢ z klauzulg informacyjng, w tym z informacja o celu i sposobie przetwarzania
danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i1 prawie ich poprawienia.

13. Przy realizacii zadania organizacja zobowiazana jest stosowa¢ zasady wynikajace z ustawy z dnial 9 lipca

2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r.. poz. 1411

z p6ézn. zm.) W umowie z organizacja zostang zawarte postanowienia dot. tej ustawy.

Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert oraz termin dokonania wyboru ofert:

Ztozone oferty sprawdza pod wzgledem formalnym pracownik wydzialu merytorycznego. Komisja
opiniuje zlozone oferty pod wzgledem merytorycznym. Zarzad podejmuje decyzje o zleceniu realizacji
zadania 1 wybiera Zleceniobiorce, ktorego ofert¢ uzna za najlepsza.

Tryb powolania 1 zasady dziatania komisji konkursowych do opiniowania ofert w otwartych
konkursach ofert okresla § 9 Programu Wspodlpracy Powiatu Itawskiego z organizacjami
pozarzadowymi 1 podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2026
stanowiacy zatacznik do Uchwaly Nr XVI/117/25 Rady Powiatu Itawskiego z dnia 7 listopada 2025 r.

3. Wybor ofert nastapi w terminie 30 dni od dnia, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.
Kryteria formalne oceny ofert:

1) Oferta realizacji zadania publicznego nie podlega opinii merytorycznej i pozostaje bez rozpatrzenia
z powodu nastepujacych btedéw formalnych:
a) oferta nie zostala ztozona za posrednictwem elektronicznego generatora w terminie okreslonym
w ogloszeniu,
b) oferta nie =zostala wygenerowana, wydrukowana, podpisana 1 zlozona w terminie
okreslonym w ogloszeniu,
c) w przypadku sktadania oferty przez elektroniczny generator suma kontrolna oferty
elektronicznej nie zgadza si¢ z sumg kontrolng oferty papierowe;,
d) oferta zostala ztozona przed podmiot nieuprawniony (oferent nie jest organizacja
pozarzadowg lub innym podmiotem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy, nie zostat wpisany na
list¢ prowadzong przez Wojewode Warminsko - Mazurskiego),
e) oferta zostata zloZzona na niewlasciwym formularzu, druk formularza ofertowego zostat przez
oferenta zmodyfikowany,
f) nie wszystkie pola oferty zostaty wypetnione tresciag w odpowiedni sposéb (nie zawierajg tresci
merytorycznej zgodnie ze wzorem oferty oraz cyft, liczb lub adnotacji np. ,,nie dotyczy” zgodnie
z ogloszeniem.)

2) Oferty zawierajace braki formalne w postaci braku wymaganych o$wiadczen (pkt 3,4,5 w czgsci
VII oferty), pozostang bez dalszego rozpatrzenia jako niespeiniajace wymagan konkursu
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w przypadku nie usunigcia tych brakéw w terminie 3 dni od dnia dorg¢czenia oferentowi(-om)
pisemnego wezwania do ich usunigcia.
Ocena merytoryczna oferty nastagpi w oparciu o nastepujace kryteria:
1. Zakres rzeczowy zadania (1 - 12 pkt):
1.1.  Zgodnos$¢ zakresu rzeczowego z harmonogramem i kalkulacja kosztow (0-3 pkt)

0 — brak zgodnosci zakresu rzeczowego z harmonogramem i kalkulacja kosztow
1 — zgodno$¢ na niskim poziomie

2 —zgodno$¢ na srednim poziomie

3 — zgodno$¢ na wysokim poziomie

1.2. Spodziewane rezultaty (0-3 pkt)
0 — brak rezultatow lub rezultaty niemozliwe do osiagnigcia
1 —rezultaty na niskim poziomie
2 —rezultaty na $rednim poziomie
3 —rezultaty na wysokim poziomie
1.3. Powigzanie dzialan z celami i rezultatami zadania (0-3 pkt)
0 - brak dziatan lub dziatania nie umozliwig realizacji cel6w oraz osiggnigcia rezultatow
1 — powigzanie dziatan na niskim poziomie
2— powigzanie dziatan na §rednim poziomie
3 — powigzanie dzialan na wysokim poziomie
1.4. Skala dzialan podejmowanych przy realizacji zadania (1-3 pkt)
1 —ilo$¢ dziatan na niskim poziomie
2 — ilo$¢ dziatan na §rednim poziomie
3—ilo$¢ dziatan na wysokim poziomie

2. Mozliwosci kadrowe i techniczne (1-12 pkt):
2.1. Liczba oséb pracujacych przy realizacji zadania (0-3 pkt)
0 — brak lub jest niewystarczajaca do prawidtowej realizacji zadania

1 — zapewni realizacj¢ zadania na niskim poziomie
2 —zapewni realizacj¢ zadania na srednim poziomie
3 —zapewni realizacj¢ zadania na wysokim poziomie
2.2. Kwalifikacje osob realizujacych zadanie (0-3 pkt)
0 — brak lub nieodpowiednie dla realizowanego zadania
1 —kwalifikacje na niskim poziomie
2 —kwalifikacje na §rednim poziomie
3 —kwalifikacje na wysokim poziomie

2.3. Doswiadczenie w realizacji zadan publicznych (1-3 pkt)
1— nie realizowano i/lub nie rozliczono zadan publicznych —poziom niski
2 — zrealizowano 1-3 zadania publiczne — poziom $redni
3 — zrealizowano powyzej 4 zadan publicznych — poziom wysoki

2.4.  Zasoby rzeczowo — techniczne do realizacji zadania (0-3)
0 — brak zasobow (tylko w przypadku wymaganych do realizacji zadania)
1 — zasoby na niskim poziomie
2 — zasoby na $rednim poziomie
3 —zasoby na wysokim poziomie

3. Kalkulacja kosztow (0-6 pkt):
3.1. Kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego (0-3

pkt)




0 — brak oszczednosci, rzetelnosci, poprawnosci kalkulacji
1 — efektywno$¢, oszczgdno$e, rzetelnos¢, poprawnos$¢ kalkulacji na niskim poziomie
2 — efektywnos¢, oszczgdnose, rzetelnos¢, poprawnos¢ kalkulacji na srednim poziomie
3 — efektywno$¢, oszczednosci, rzetelnosé, poprawnos¢ kalkulacji na wysokim poziomie
3.2. Realnos¢ i konieczno$¢ poniesienia kosztow zadania (0-3 pkt)
0 — brak realnosci i koniecznos$ci poniesienia kosztéw w celu realizacji zadania
1 — realno$¢ 1 koniecznos$¢ poniesienia kosztow na niskim poziomie
2 —realno$¢ 1 konieczno$¢ poniesienia kosztow na $rednim poziomie
3 —realno$¢ 1 koniecznos$¢ poniesienia kosztow na wysokim poziomie.
4. Innowacyjnos¢ (0-3 pkt)

4.1. Innowacyjnos$¢ dzialan podczas realizacji zadania (0-3 pkt) (w tym dzialania na rzecz oséb
ze szczegOlnymi potrzebami)
1 — skala innowacyjno$ci w stosunku do catosci podejmowanych dziatah na niskim poziomie
2 — skala innowacyjnosci w stosunku do catosci podejmowanych dziatan na $rednim poziomie
3 — skala innowacyjno$ci w stosunku do calosci podejmowanych dziatah na wysokim poziomie

7. Kazdy czlonek Komisji opiniuje oferte punktujac poziom spetniania kryteriow zgodnie

z merytoryczng karta kwalifikacji. Srednia arytmetyczna sumy przyznanych punktéow stanowi

podstawe do sporzadzenia opinii Komisji. Komisja wydaje opinig:

a) negatywng w przypadku uzyskania przez oferte $redniej ponizej 16 pkt,

b) pozytywna w przypadku uzyskania $redniej minimum 16 pkt/33 pkt mozliwych do uzyskania.
Komisja ustala ranking ofert z pozytywna opini¢ w oparciu o przyznang im punktacja na poziomie:

- niskim,

- $rednim,

- wysokim.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Zarzagdowi opinie o ofertach.

Jezeli oferta nie spelnia jednego z kryteriow merytorycznych (w merytorycznej karcie kwalifikacji

kazdy cztonek Komisji oznaczy zapis ,,brak”) lub w przypadku gdy oferta wigcej niz potowe kryteriow

merytorycznych spetnia na poziomie niskim, to taka oferta zostanie negatywnie zaopiniowana przez

Komisje.

Zasady przesuni¢¢ w zakresie ponoszonych wydatkow:
Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonymi
w kalkulacji przewidywanych kosztow do wysokosci 10% otrzymanej dotacji, z tym ze nie zezwala si¢ na
przesuni¢cie pomiedzy kosztami przeznaczonymi na prowadzenie punktoéw, a kosztami na edukacje
prawna.

Sposdéb i termin skladania ofert:

1. Termin skladania ofert: uplywa w dniu 29.10.2026 r. 0 godz. 15.30 z tym, ze termin na zlozenie

oferty w generatorze wnioskow .. WITKAC” uplywa 28.10.2026 r.

2. Oferty nalezy wypehi¢ i ztozy¢ w wersji elektronicznej za pomoca elektronicznego generatora
wnioskow ,,WITKAC” udostgpnionego na stronie https://witkac.pl/ wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoro6w sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057),
nastgpnie wydrukowac i dostarczy¢ do Starostwa Powiatowego w Itawie zgodnie z pkt 13.

3. Aby zlozy¢ ofertg nalezy utworzy¢ konto zgodnie z instrukcja podajac wymagane dane.



4. Po zalogowaniu si¢ w menu gldownym wybraé zaktadke konkursy, a nastepnie podzaktadke ,,trwa
nabor”. W liscie ,,Wyszukaj” nalezy wybrac: wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, powiat itawski
oraz organizatora: Zarzad Powiatu Itawskiego.

5. Nastepnie sposrod listy widocznych konkursow wybraé ten, w ktorym zamierza si¢ ztozy¢ oferte.

6. Nalezy zapoznaé si¢ z treScig konkursu 1 zdecydowaé o ztozeniu oferty klikajac zielone pole
(w prawym gornym rogu) ,,dodaj oferte”.

7. W kolejnym kroku nalezy wybra¢ czy oferta zostanie wypekliona w systemie, czy tez zostanie
dodana na podstawie pobranego wcze$niej pliku.

8. Nastepnie nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami/poleceniami pojawiajacymi si¢ w kolejnych
krokach w generatorze.

9. W czesci 111 formularza ofertowego:

a) pkt 3 nalezy doktadnie opisa¢ zadanie wedtug pozycji podanych w nawiasie,

b) pkt 5 ,,Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego™ nalezy obowigzkowo
uzupehié wedtug podanych pytan — OSIAGNIETE REZULTATY MUSZA BYC MIERZALNE,

c) pkt 6 ,.Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego”
obowigzkowo nalezy uzupehi¢ catg tabele.

10. W czesci IV pkt 1 nalezy opisa¢ charakterystyke oferenta w taki sposdb, aby dzialalnos$¢
obejmowata najwyzej ubiegle 3 lata. (Dopuszcza si¢ wpisanie wczesniejszych dziatan jezeli dotycza
realizacji zadan).

11. W czesci VI nalezy poda¢ informacje dot. pkt 1 1 3, a w przypadku oferty wspdlnej rowniez pkt 2.
(pkt 1 ,,Deklaracja o zamiarze odptatnego lub niecodplatnego wykonania zadania publicznego”
nalezy wpisa¢ np. tak lub nie).

12. W tresci oferty nalezy zawrze¢ o$wiadczenie, ze oferent wypelnil obowiazki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o realizacje zadania publicznego w
niniejszym konkursie ofert.

13. Wersje papierowa oferty wydrukowang z generatora ,,WITKAC” odrgcznie podpisang przez osoby
upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta nalezy przesta¢ na adres: Starostwo
Powiatowe w Itawie, ul. Andersa 2a, 14 — 200 Itawa (przy czym o zachowaniu terminu decyduje
data wptywu oferty) lub ztozy¢ w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Itawie, pok. 115 (I pigtro)
lub wygenerowany plik oferty, podpisany podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym przez
osoby uprawnione, przesta¢ na skrzynke podawcza e-Dorgczen w nieprzekraczalnym terminie do
29.10.2026 1. do godz. 15.30.

14. Oferty w wersji papierowej nalezy przesta¢ lub sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem
(odpowiednio): ,,Otwarty konkurs ofert na zadanie w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy
prawnej” lub ,,Otwarty konkurs ofert na zadanie w zakresie Swiadczenia nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego, natomiast wiadomo$¢ zawierajaca oferte w wersji elektronicznej,
przesytang na skrzynke e-PUAP, nalezy opatrze¢ tytutem jw.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z zapoznaniem si¢ z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania
danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ifawie. Klauzula stanowi zalacznik do niniejszego
ogloszenia.

Informacji udziela: Maria Jaworska Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich,
Zdrowia 1 Bezpieczenstwa, tel. 89/649-07-20, Monika Ktosowska pracownik Wydziatu Organizacyjnego,

Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Bezpieczenstwa, tel. 89/649-08-48.



