ZARZADZENIE NR 176/2026
BURMISTRZA NOWOGARDU

z dnia 30 wrzes$nia 2026 r.

w sprawie procedury przyznawania dotacji w trybie uproszczonym na podstawie art. 19a ustawy
o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwiazku zart. 11a ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2026r. poz.6621912) wzwigzku zart. 19a ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z2025r. poz. 1338 oraz z 2026 r. poz. 1040)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ procedurg przyznawania dotacji w wysokosci do kwoty okreslonej w art. 19a
ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie, na
realizacj¢ zadan publicznych ze $srodkéw budzetu Gminy Nowogard przez organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 tej ustawy, z pomini¢ciem otwartych konkursow ofert, zgodnie
z art. 19a ustawy, stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Komorka merytoryczng odpowiedzialng za nabor, ocen¢ formalng oraz obstuge ofert sktadanych
w trybie uproszczonym za posrednictwem systemu WITKAC.pl jest Wydzial Rozwoju Lokalnego, Funduszy
i Kultury.

§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Nowogard.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wydziatlowi Rozwoju Lokalnego, Funduszy i Kultury Urzedu
Miejskiego w Nowogardzie.

§ 5. Do ofert ztozonych w trybie art. 19a ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie przed
dniem 1 wrze$nia 2026, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 6. Traci moc Zarzadzanie nr 248/2025 z dnia 30 grudnia 2025 r. w sprawie procedury przyznawania
dotacji w trybie uproszczonym, tzw. Matych Grantow.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nowogardu

Michal Wiatr

Signed by /
Podpisano przez:

Michat Wiatr

Date / Data: 2026-
09-30 14:57
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Zatacznik do zarzadzenia nr 176/2026
Burmistrza Nowogardu
z dnia 30 wrze$nia 2026 r.

PROCEDURA PRZYZNAWANIA DOTACJI W TRYBIE UPROSZCZONYM, TZW. MALYCH
GRANTOW W GMINIE NOWOGARD

§ 1. Slowniczek pojeé
Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
1. BIP — Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Nowogardzie;
2. Ofercie — ofercie realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 19a ustawy;
3. RLFiK — Wydziale Rozwoju Lokalnego, Funduszy i Kultury Urzedu Miejskiego w Nowogardzie;

4. Trybie malych dotacji (malym grancie) — zlecaniu realizacji zadania publicznego o charakterze
lokalnym, z pominigciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy;

5. Umowie — umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego zawieranej pomi¢dzy Gming Nowogard
a oferentem,;

6. Urzedzie — Urzedzie Miejskim w Nowogardzie;
7. Ustawie — ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

8. Wkiladzie wlasnym — srodkach osobowych (pracy spotecznej cztonkow i §wiadczen wolontariuszy) lub
rzeczowych oferenta, a takze $§rodkach finansowych pochodzacych z innych zrédet (w tym z wptat uczestnikow
zadania realizowanego w ramach odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego), z wylaczeniem obowigzku
wnoszenia wkladu finansowego wtasnego oferenta;

9. Zleceniobiorcy — podmiot, z ktérym zawarto umowg o realizacje zadania publicznego, o ktorej mowa
w art. 19a ust. 5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.].
Dz. U. 22025 r. poz. 1338 z pdzn. zm.;);

10. Zleceniodawcy — Gminie Nowogard;

11. Systemie WITKAC - internetowym generatorze ofert isprawozdan WITKAC.pl, stuzacym do
sktadania, publikowania i obstugi ofert oraz sprawozdan z realizacji zadan publicznych.

§ 2. Zasady ogélne

1. Gmina Nowogard moze zleci¢ realizacj¢ zadania publicznego, o ktorym mowa w art. 19a ust. 1 ustawy
zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie (tj. Dz. U. z2025r.
poz. 1338 z p6zn. zm.; dalej: ustawa) oraz w trybie okre§lonym w art. 19a ustawy, na wniosek organizacji
pozarzadowych oraz innych podmiotow, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy.

2. Kwota dotacji przyznanej w trybie o ktorym mowa w ust. 1 nie moze przekroczy¢ limitow okreslonych
w art. 19a ustawy.

3.Laczna kwota dotacji przyznanych jednemu podmiotowi w danym roku kalendarzowym w trybie,
o ktorym mowa w ust. 1, nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego w art. 19a ustawy.

4. Male granty przyznawane s3 wytacznie w formie wsparcia realizacji zadania.

5. W ramach realizacji zadania publicznego oferenci sg zobowigzani do zapewnienia wkladow rzeczowych
lub osobowych stuzacych realizacji tego zadania. Zgodnie z art. 13 ust. 2b w zwigzku z art. 5 ust. 4a ustawy,
dopuszcza si¢ mozliwos¢ zastapienia przez oferenta catosci lub czesci wymaganych wktadow rzeczowych Iub
osobowych srodkami finansowymi wtasnymi lub §rodkami finansowymi pochodzacymi z innych zrédet.

6. Wymagany wktad wlasny oferenta wynosi co najmniej 20% wnioskowanej catkowitej kwoty zadania

7. Warunkiem ubiegania si¢ o dotacj¢ jest zlozenie oferty w jezyku polskim za posrednictwem systemu
WITKAC.
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§ 3. Koszty niekwalifikowalne

1. Z dotacji udzielanej w trybie art. 19a ustawy moga by¢ finansowane wylacznie koszty bezposrednio
zwigzane z realizacjg zadania publicznego, niezbe¢dne do jego prawidlowej realizacji oraz poniesione w okresie
realizacji zadania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Koszty administracyjne i obslugowe zwigzane z realizacja zadania nie mogg by¢ finansowane z dotacji,
z wyjatkiem kosztow obshlugi ksiegowej bezposrednio zwigzanej zrealizacja zadania, ktére moga by¢
finansowane z dotacji do wysokosci 3% kwoty przyznanej dotacji.

3. Z dotacji nie mogg by¢ finansowane w szczegolnosci:

1) wynagrodzenie koordynatora, kierownika projektu, managera oraz koszty obslugi prawnej i inne koszty
o charakterze administracyjnym i organizacyjnym, z wyjatkiem kosztow obstugi ksiegowej, o ktorych
mowa w ust. 2;

2) koszty zakupu $rodkow trwatych i sprzetu o wartosci poczatkowej przekraczajacej 1 000,00 zt brutto za
sztuke, w szczego6lnosci laptopow, aparatow fotograficznych i wyposazenia biura;

3) optaty za media oraz state koszty utrzymania biura organizacji;
4) nagrody rzeczowe o wartosci jednostkowej przekraczajacej 1000,00 zt brutto;
5) koszty zakupu nieruchomosci oraz remontow i adaptacji pomieszczen lub obiektow

6) zakup ustug, towarow lub najem sktadnikéw majatkowych od podmiotéw gospodarczych powigzanych
osobowo lub kapitatlowo z cztonkami wtadz oferenta;

7) koszty zakupu paliwa, przejazdow wilasnym samochodem, kilometréwki oraz inne koszty transportu
realizowanego przez oferenta we wlasnym zakresie;

8) diety, w tym diety rozliczane w formie ryczattu.

4. Limit, o ktorym mowa w ust. 2, obejmuje wszystkie koszty obstugi ksiegowej finansowane z dotacji
w ramach danego zadania.

5. Koszty, o ktorych mowa w ust. 3, nie moga by¢ pokrywane z dotacji, niezaleznie od sposobu ich ujecia
w ofercie lub sposobu rozliczenia.

6. Koszty poniesione z naruszeniem zasad okreslonych w niniejszym paragrafie podlegaja uznaniu za
nickwalifikowalne w zakresie, w jakim zostaty sfinansowane ze $rodkoéw dotacji.

§ 4. Limit i podzial sSrodkow

1. Laczna wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadan publicznych w trybie art. 19a ustawy
nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego w art. 19a ust. 7 ustawy.

2. Nabor ofert prowadzony jest w trybie ciaglym, do wyczerpania $Srodkéw przeznaczonych na realizacje
zadan publicznych w tym trybie w danym roku budzetowym.

3. Burmistrz Nowogardu moze w kazdym czasie wstrzymac¢ nabor lub ogtosi¢ dodatkowy nabér.

4. W celu zapewnienia efektywno$ci i racjonalnosci wydatkowania $rodkow przeznaczonych na realizacje
zadan publicznych stosuje si¢ limity kosztow oraz maksymalne stawki okreslone w Katalogu limitéw
i maksymalnych stawek kosztéw oraz wkladu osobowego przy realizacji zadan publicznych, zwanym
dalej ,,Katalogiem”.

5. Katalog okresla w szczegdlnosci:
1) maksymalne stawki kosztéw finansowanych z dotacji;
2) maksymalne udzialy procentowe poszczegolnych rodzajow kosztéw w kwocie wnioskowanej dotacji;
3) maksymalne kwoty dla poszczeg6lnych rodzajow kosztow;

4) maksymalne stawki godzinowe stosowane przy wycenie wkladu wtasnego osobowego, obejmujacego prace
spoteczna cztonkow organizacji oraz $wiadczenia wolontariuszy.

6. Katalog jest udostgpniany wraz z dokumentacja danego naboru w systemie WITKAC i obowigzuje dla
danego naboru.
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7. W przypadku gdy Katalog okresla limit procentowy, limit ten odnosi si¢ do tacznej kwoty wnioskowanej
dotacji, chyba ze Katalog stanowi inacze;j.

8. Laczny koszt wynagrodzen osob realizujacych dziatania merytoryczne w ramach zadania, finansowany
z dotacji, podlega limitowi okreslonemu w Katalogu.

9. Wydatki przekraczajace limity lub maksymalne stawki okreslone w Katalogu nie moga by¢ finansowane
ze $rodkow dotacji w czesci przekraczajacej okreslony limit, chyba ze dokumentacja danego naboru stanowi
inaczej.

10. Liczba wolontariuszy oraz czas ich pracy muszg by¢ proporcjonalne do skali zadania. Czas
uczestnictwa wolontariusza w zadaniu w charakterze jego beneficjenta, w szczegolnosci udzial w zabawie,
szkoleniu lub treningu, nie moze by¢ wykazywany jako wktad osobowy.

11. Warto$¢ wkladu rzeczowego ustala si¢ na podstawie aktualnej wartosci danego sktadnika majatku,
z uwzglednieniem jego wieku, stopnia zuzycia oraz przewidywanego okresu dalszego uzytkowania, a nastepnie
proporcjonalnie do zakresu jego wykorzystania przy realizacji zadania.

12. W przypadku gdy dla danego sktadnika majgtku mozliwe jest okreslenie stawki godzinowej lub innej
stawki jednostkowej, wartos¢ wkladu rzeczowego ustala si¢ jako iloczyn liczby jednostek wykorzystania
sktadnika majatku przy realizacji zadania i przyjetej stawki jednostkowe;.

13. W przypadku stosowania stawek rynkowych nalezy uwzgledni¢ poréwnywalno$¢ sktadnika majatku Iub
ustugi, w szczegolnosci pod wzgledem rodzaju, parametrow technicznych, stanu technicznego, wieku i stopnia
zuzycia.

14. Oferent w ofercie wskazuje sposob ustalenia wartosci wkladu rzeczowego, przyjeta stawke jednostkowa
oraz podstawe jej ustalenia.

§ 5. Skladanie i ocena ofert

1. Oferty realizacji zadan publicznych w trybie matych grantow sktadane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem systemu WITKAC.

2. Skuteczne przestanie oferty w systemie WITKAC blokuje mozliwos¢ jej edycji przez oferenta i generuje
dokument ,,Potwierdzenia zlozenia oferty”.

3. Warunkiem formalnym dopuszczenia oferty do oceny jest dostarczenie do Urzedu ,,Potwierdzenia
ztozenia oferty”, wygenerowanej z systemu WITKAC, podpisanej czytelnie przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu — w formie papierowej z podpisem wlasnorecznym albo elektronicznej, podpisanej
podpisem elektronicznym i dorgczonej za posrednictwem e-Dorgczen.

4. ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” nalezy dostarczy¢ w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia przestania
oferty w systemie WITKAC. W przypadku wersji papierowej decyduje data wptywu dokumentu do Urzedu,
a w przypadku e-Dorgczen — data jego doreczenia.

5. Za oferte skutecznie dor¢czong do Urzedu i podlegajaca dalszemu procedowaniu uznaje si¢ wylacznie
oferte, dla ktorej w terminie okreslonym w ust. 4 dostarczono prawidtowo podpisane ,,Potwierdzenie ztozenia
oferty”. Samo przestanie oferty za posrednictwem systemu WITKAC, bez dostarczenia wymaganego
,Potwierdzenia ztozenia oferty”, nie stanowi spetnienia warunku formalnego okre§lonego w ust. 3.

6. Niedostarczenie ,,Potwierdzenia zlozenia oferty” w terminie okres§lonym w ust. 4 skutkuje
pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

7. Oceny formalnej ofert dokonujg pracownicy RLFiK w systemie WITKAC, z uwzglednieniem art. 24 §
1 Kodeksu postepowania administracyjnego.

8. Wynik oceny potwierdzany jest w Karcie oceny formalnej, stanowigcej dokumentacj¢ akt sprawy.

9. Oferty niespetniajace wymagan formalnych lub naruszajace limity finansowe i taryfikatory okreslone
w niniejszej procedurze nie sg kierowane do dalszego procedowania.

10. Oferty nie podlegaja uzupekieniu na etapie oceny formalne;j.

11. Informacja o negatywnej ocenie przekazywana jest oferentowi za posrednictwem systemu WITKAC
w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny.
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12. Oferent moze wycofac oferte za posrednictwem systemu WITKAC do momentu jej rozpatrzenia przez
Burmistrza.

§ 6. Termin skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ nie pozniej niz 30 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczgcia
realizacji zadania.

2. W roku kalendarzowym wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, oferty mozna sklada¢ w terminie
nie pozniejszym niz 14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczecia realizacji zadania.

3.0d dnia 1 stycznia roku nastgpujacego po roku wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia obowigzuje
termin, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 7. Ograniczenia w skladaniu ofert

1. Podmioty, ktoére ztozyly oferty w otwartych konkursach ofert, moga ubiega¢ si¢ o dotacj¢ w trybie
matych grantdow po ogloszeniu wynikéw tych konkursow.

2. Nie dopuszcza si¢ sktadania przez tego samego oferenta wigcej niz jednej oferty w tym samym czasie,
rowniez w ramach r6znych naboréw w trybie 19a prowadzonych przez Urzad. W przypadku ztozenia kilku
ofert, procedowaniu podlega wylacznie jedna oferta, zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 3-5.

3. W przypadku ztozenia przez tego samego oferenta wigcej niz jednej oferty, rowniez w ramach réznych
naborow prowadzonych w trybie art. 19a ustawy, procedowaniu podlega oferta, ktora jako pierwsza zostata
skutecznie doreczona do Urzedu w rozumieniu § 5 ust. 5.

4. W przypadku skutecznego dorgczenia o ktorym mowa w § 5 ust. 5 w réznych dniach ofert tego samego
oferenta, o kolejnosci ich rozpatrywania decyduje data wptywu ,,Potwierdzenia ztozenia oferty” do Urzedu.

5. W przypadku skutecznego dorgczenia o ktorym mowa w § 5 ust. 5 w tym samym dniu kilku ofert tego
samego oferenta, o kolejnosci ich rozpatrywania decyduje najwczesniejsza data i godzina przestania oferty
w systemie WITKAC.

6. Pozostale oferty tego samego oferenta pozostaja bez rozpatrzenia na etapie oceny formalne;.

7. W przypadku przyznania dotacji i zawarcia umowy na realizacj¢ zadania, oferent moze ztozy¢ kolejna
oferte w trybie art. 19a ustawy po zltozeniu i zaakceptowaniu sprawozdania koncowego z realizacji pierwszego
zadania. W przypadku nieprzyznania dotacji oferent moze zlozy¢ kolejng oferte¢ po otrzymaniu informacji
0 odmowie przyznania dofinansowania.

8. Oferta zlozona w trybie art. 19a ustawy nie moze dotyczy¢ zadania:

1) tozsamego lub zasadniczo podobnego do zadania publicznego realizowanego lub zgloszonego wczesniej
przez tego samego oferenta w danym roku kalendarzowym, w tym w trybie art. 19a ustawy;

2) stanowiacego bezposrednia kontynuacje¢, uzupetnienie lub element zadania publicznego, na ktére oferent
otrzymat juz dofinansowanie ze $rodkéw budzetu Gminy Nowogard w drodze otwartego konkursu ofert
w biezacym roku budzetowym.

§ 8. Uznanie celowosci realizacji zadania publicznego

1. Oferta, ktora uzyskata pozytywna ocene formalng, kierowana jest do oceny merytorycznej w zakresie
celowosci realizacji zadania.

2. Decyzje o uznaniu celowosci realizacji zadania i wysokosci przyznanych §rodkow podejmuje Burmistrz
Nowogardu.

3. Informacja o decyzji przekazywana jest oferentowi za posrednictwem systemu WITKAC.

4. W przypadku obnizenia kwoty dotacji oferent sktada zaktualizowang oferte za posrednictwem systemu
WITKAC w terminie 3 dni roboczych.

5. Brak ztozenia zaktualizowanej oferty jest rownoznaczny z rezygnacja z dotacji.
§ 9. Publikacja oferty

1. Oferta, ktora uzyskata pozytywna ocen¢ formalng izostala uznana za celowa, podlega publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Urzedu oraz na tablicy ogloszen.
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2. Uwagi do oferty moga by¢ zglaszane przez okres 7 dni roboczych od dnia publikacji.
§ 10. Zawarcie umowy i realizacja zadania publicznego

1. Po uptywie terminu, o ktorym mowa w § 9 ust. 2 procedury, oraz po rozpatrzeniu zgtoszonych uwag,
Urzad przygotowuje umowe o wsparcie realizacji zadania publicznego, zgodnie z art. 19a ust. 5 ustawy

2. Warunkiem przygotowania umowy jest dostarczenie przez oferenta do Urzgdu w ciggu 7 dni aktualnego,
nie starszego niz 3 miesigce, wyciggu z wlasciwego rejestru lub ewidencji, z ktérego jednoznacznie wynika
sposob reprezentacji podmiotu oraz osoby uprawnione do jego reprezentowania.

3. Umowa jest przygotowywana i udostgpniana oferentowi za posrednictwem systemu WITKAC. Oferent
zobowigzany jest do sprawdzenia jej tresci oraz uzupeklienia wymaganych danych przed jej zaakceptowaniem
w systemie WITKAC. Umowa jest zawierana niezwlocznie po spelieniu przez oferenta wymaganych
warunkow wskazanym w ust. 2.

4. Srodki z dotacji oraz wklad whasny moga by¢ wydatkowane wylacznie w okresie realizacji zadania
okreslonym w umowie.

5. Realizujac zadanie, nalezy spelni¢ obowigzki informacyjne okreslone w zataczniku nr 1 do procedury.
§ 11. Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego

1. Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego sktada si¢ za posrednictwem systemu WITKAC, zgodnie
z obowiagzujagcym wzorem. terminie 7 dni roboczych od dnia przestania sprawozdania w systemie WITKAC
oferent zobowigzany jest dostarczy¢ do Urzgdu ,Potwierdzenie zlozenia sprawozdania”, wygenerowane
z systemu WITKAC

2. Przestanie sprawozdania moze by¢:
1) w formie papierowej, podpisanej wtasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta, albo
2) w formie elektronicznej, podpisanej podpisem elektronicznym i dorgczonej za posrednictwem e-Doreczen.

3) w przypadku formy papierowej o zachowaniu terminu decyduje data wptywu dokumentu do Urzgdu, a w
przypadku e-Dorgczen — data jego doreczenia.

3. Weryfikacja sprawozdania dokonywana jest przez wydziat Rozwoju Lokalnego Funduszy i Kultury za
posrednictwem systemu WITKAC.

4. Po sprawdzeniu sprawozdania Burmistrz Nowogardu podejmuje decyzje o jego akceptacji.

5. Zleceniodawca ma prawo do przeprowadzenia kontroli realizacji zadania publicznego, w tym
prawidtowosci wykorzystania srodkow z dotacji, wktadu wtasnego oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej
z realizacja zadania, rowniez po zakonczeniu jego realizacji i ztozeniu sprawozdania.

6. Oferent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja zadania publicznego
przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktéorym zadanie byto realizowane.
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Zatagcznik Nr 1 do Zatgcznika

Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

Kazdy oferent, ktory otrzyma dofinansowanie, jest zobowigzany do jednoznacznego informowania
o wsparciu Gminy Nowogard we wszystkich dziataniach promocyjnych oraz materiatach dotyczacych zadania.

Pliki graficzne sa dostepne do pobrania: BIP Nowogard — Organizacje pozarzgdowe — Do pobrania
Nalezy zachowac¢ proporcje, czytelnos¢ i pole ochronne znakow.
1. Oznaczenia graficzne w materialach promocyjnych

Dotyczy m.in.: plakatow, ulotek, folderow, banneréw, zaproszen, publikacji, gadzetow promocyjnych,
prezentacji.

Obowigzkowe elementy:
1. Znak promocyjny Gminy Nowogard
2. Herb Gminy Nowogard
3. Logo organizacji (jesli wystepuje)
4. Informacja tekstowa (jedna z dopuszczalnych form):
1. ,,Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéw Gminy Nowogard”
2. ,,Projekt finansowany przez Gming Nowogard”
Zalecany uktad (od lewej do prawej, na dole materiatu):
Znak promocyjny — Herb Gminy — Logo organizacji
5. informacja tekstowa ponizej

Jesli organizacja nie posiada logo — umieszcza wylqcznie znak promocyjny oraz herb Gminy wraz
z informacjq tekstowq.

2. Oznaczenia w mediach spolecznoSciowych
Obowiazkowe w kazdym poscie, relacji, wydarzeniu, filmie:
1. Tekst: ,,Zadanie publiczne jest wspotfinansowane/finansowane ze srodkow Gminy Nowogard”

2. Znak promocyjny i herb Gminy oraz adres: www.nowogard.pl

3. Oznaczenie profilu: @Urzad Miejski w Nowogardzie
Rekomendowane hashtagi:
#GminaNowogard #Nowogard #DotacjaNowogard #ProgramWspolpracyNGO
Jesli material zawiera grafik¢ — oznaczenia musza by¢ rowniez na grafice, nie wylacznie w tekscie posta.
3. Informacja ustna
Nalezy przekazywac¢ informacj¢ o wsparciu Gminy:
1. podczas wydarzen, zawodow, koncertow, spotkan
2. w wystgpieniach informacyjno-promocyjnych
Przyktad komunikatu:
,Zadanie realizowane jest przy wsparciu finansowym Gminy Nowogard.”
4. Wydawnictwa i materiaty drukowane

Wszystkie publikacje realizowane w ramach zadania — w szczego6lnosci ulotki, albumy, katalogi, ksigzki,
broszury, stowniki oraz inne materialy drukowane — musza zawiera¢ obowigzkowe oznaczenia:
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1. herb Gminy Nowogard,
2. znak promocyjny Gminy Nowogard,
3. informacjg¢ tekstowq:
,Dofinansowane ze srodkéw Gminy Nowogard”

ub
,»Wspodtinansowane ze srodkéw Gminy Nowogard”

Oznaczenia powinny zosta¢ zamieszczone w sposob czytelny i proporcjonalny do formatu wydawnictwa, tak
aby w oczywisty sposob wskazywaty zrédto finansowania.

5. Oznaczenie innych $rodkéw finansowych

Organizacja pozarzadowa moze, obok dotacji z Gminy Nowogard i wlasnego wkiladu, korzysta¢ rowniez
z innych $rodkéw finansowych, np. wsparcia sponsoréw, partneréow, srodkow prywatnych lub pozostatych
zrodel. Ich oznaczenie na materiatach dotyczacych zadania jest dopuszczalne pod warunkiem zachowania
nastepujacych zasad:

Priorytet i czytelno$¢ oznaczen gminnych

Herb Gminy Nowogard oraz informacja o finansowaniu ze $rodkow publicznych musza by¢ najbardziej
widoczne — dominujace nad innymi oznaczeniami. To Gmina jest gldwnym fundatorem zadania.

Umiejscowienie
Logotypy podmiotéw finansujacych zadanie z innych $rodkéw umieszcza si¢ osobno — najlepiej w dolnej
czesci materiatu — w formie opisanej jako np.:

1. ,,Partnerzy”
2. ,,Wsparcie finansowe”
3. ,.Inne srodki finansowe”

Proporcjonalnosé
Wielko$¢ logotypow i liczba oznaczen nie mogg przy¢miewac symboli Gminy i komunikatu o dofinansowaniu.

Brak przekazu komercyjnego

Oznaczenia nie mogg zawiera¢ tresci reklamowych (promocji, cen, hasel sprzedazowych). Dopuszczalne sa
wylacznie neutralne formuty, np.:

1. ,,Wsparcie: [nazwa podmiotu]”
2. ,,Partner zadania: [nazwa podmiotu]”

Celem jest zapewnienie pelnej przejrzystosci, ze zadanie realizowane jest ze srodkéw publicznych, przy
dodatkowym udziale innych Zzrodet finansowania.

6. Materialy do akceptacji i kontakt

Wszystkie projekty materiatdow promocyjnych organizacja przekazuje do akceptacji przed publikacjg lub
drukiem.

Kontakt w sprawie oznaczen: edruciarek@nowogard.pl

Niezastosowanie powyzszych zasad moze stanowi¢ naruszenie warunkéw umowy i skutkowaé uznaniem
wydatkéw za niekwalifikowane
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