Q¥ Moc Matopolskich Biuro Inicjatyw Stowarzyszenie o
068 Spotecznosci Spotecznych SF@LY rorum osuiatowe altS FUNDACJA

Klucze SZTUKI, PRZYGODY | PRZYJEMNOSCI

Zatqcznik 1B Regulaminu konkursu grantowego Moc Matopolskich Spotecznosci, edycja 2026
Instrukcja wypetniania wniosku oraz wzor wniosku dla matych/srednich lokalnych organizacji

pozarzqdowych

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
W RAMACH PROGRAMU

MOC MALOPOLSKICH SPOLECZNOSCI
EDYCJA 2026

MALE/SREDNIE LOKALNE ORGANIZACJE POZARZADOWE

Przed przystgpieniem do wypetniania formularza wniosku zapoznaj sie wnikliwie z
niniejszym dokumentem. Sktadajgc oferte w ramach konkursu grantowego akceptujesz

ponizsze zasady.

1. SLOWO OD OPERATOROW KONKURSU

Niniejsza Instrukcja przeznaczona jest dla matych i Srednich lokalnych organizacji
pozarzadowych, ktére w ramach Programu Moc Matopolskich Spotecznosci, chcg ubiegad
sie o dofinansowanie projektu. Zdajemy sobie sprawe, ze przygotowanie wniosku moze
nies¢ ze sobg liczne pytania oraz watpliwosci. Chcac wesprzeé Ciebie i Waszg organizacje
w tym procesie przygotowalismy Instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie w
ramach konkursu. ZawarliSmy w niej praktyczne wskazéwki przydatne podczas

wypetniania wniosku i korzystania z Generatora.
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Zyczymy powodzenia w konkursie! Operatorzy konkursu Moc Matopolskich

Spotecznosci.

2. INFORMACJA O PROGRAMIE

Program grantowy Moc Matopolskich Spotecznosci, edycja 2026 realizowany jest przez
trzech Operatorow: Fundacje Biuro Inicjatyw Spotecznych, Stowarzyszenie Forum

Oswiatowe KLUCZE i Fundacje Sztuki Przygody i Przyjemnosci ARTS.

Program Moc Matopolskich Spotecznosci to inicjatywa skierowana do matych i srednich
lokalnych organizacji pozarzadowych (MiSLOP) oraz grup nieformalnych z
wojewodztwa matopolskiego, ktore budujg swoj potencjat do prowadzenia bardziej
ztozonych dziatan spotecznych. Program wzmacnia oddolng aktywnos¢ i solidarnosé
mieszkancow, umozliwiajgc realizacje pomystow, ktére zwiekszajg odpornosé

spotecznosci na kryzysy.

Celem Programu jest zwiekszenie odpornosci lokalnych spotecznosci wojewodztwa
matopolskiego na sytuacje kryzysowe poprzez wsparcie i realizacje min. 120
mikroinicjatyw stuzacych przygotowaniu MiSLOP i grup nieformalnych do reagowania

na zagrozenia oraz ograniczanie ich negatywnych skutkow.

W ramach programu ogtoszony zostanie otwarty konkurs grantowy, w ktorym przyznawane

bedg mikrodotacje na:

. lokalne inicjatywy spoteczne na realizacje zadan zakresu wszystkich sfer dziatal-
nosci pozytku publicznego wymienionych w art. 4 ust. 1 UoDPPiW, pod warunkiem, ze
zawierajg co najmniej jeden komponent zwigzany bezposrednio z budowaniem odpornosci
spotecznej, bezpieczenstwa lokalnego lub przygotowaniem mieszkancéw do reagowania

na sytuacje kryzysowe.

. dziatania zwiekszajgce potencjat matych i srednich lokalnych organizacji dziata-
jacych na terenach wiejskich lub w matych i Srednich miejscowosciach do inicjowania i
prowadzenia dziatan w obszarze zwiekszenia odpornosci spotecznosci lokalnych na
kryzysy - np. zakup AED i szkolenie z pierwszej pomocy, praktyczne ¢wiczenia z ewakuaciji
0s0b z niepetnosprawnosciami, dziatania zwigzane z surwiwalem i umiejetnosciami
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radzenia sobie w trudnych warunkach, realizacja warsztatow i szkolen z zakresu
wspotdziatania lokalnych spotecznosci w kryzysach, zakup i konfiguracja lokalnych
systemow tgcznosci w trudnych warunkach, programy wspierajgce np. mate alternatywne

systemy zasilania w trakcie blackoutow,
. rozwaj instytucjonalny matych i srednich lokalnych organizacji pozarzadowych.

W ,,Mocy Matopolskich Spotecznosci” dziatania edukacyjne bedg oferowane zaréwno na
etapie aplikowania w konkursie (szkolenia z pisania wnioskéw, doradztwo, konsultacje
whnioskéw, webinaria) jak i na etapie realizacji zadan (doradztwo, spotkania wdrozeniowe,
webinaria).

Chcemy, aby wiedza zdobyta podczas przygotowania wnioskow i doswiadczenia z
realizacji projektow byty dla grantobiorcow kapitatem, ktory pozwala im skutecznie ubiegaé
sie w innych konkursach na dziatania spoteczne o wigeksze srodki i dobrze realizowac¢

kolejne projekty.

3. GENERATOR WNIOSKOW

3.1 JAKUTWORZYC KONTO W GENERATORZE

Whniosek do Programu Moc Matopolskich Spotecznosci mozesz ztozy¢ wytgcznie za
posrednictwem Generatora, ktéry jest dostepny na stronie internetowej

https://www.witk l

Aby ztozy¢ wniosek do konkursu zarejestruj sie i utworz konto w generatorze Witkac.pl.
Proces ten opisany jest w instrukcji tworzenia konta przygotowanej przez witkac.pl i

dostepnej na stronie https://witk |/stati moc.html

3.2 JAKZLOZYC WNIOSEK DO KONKURSU

Konkurs Moc Matopolskich Spotecznosci prowadzony jest rownolegle w 3 subregionach
Matopolski, dlatego w Generatorze znajdziesz 3 konkursy - ogtoszone osobno dla kazdego
Subregionu. W 2026 roku na cate wojewoddztwo przekazana zostanie pula srodkow w

wysokosci 900 tys. zt, w tym:
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1. Subregion I, obejmujgcy obszarowo powiaty: chrzanowski, oswiecimski, krakowski,
wadowicki, wielicki i nowosgdecki oraz Nowy Sgcz
Kwota 300 tysiecy ztotych, 40 dotacji

2. Subregion II, obejmujgcy obszarowo powiaty: olkuski, miechowski, proszowicki,
brzeski, tarnowski i Tarnéw, dgbrowski
Kwota 300 tysiecy ztotych, 40 dotacji

3. Subregion III, obejmujgcy obszarowo powiaty myslenicki, suski, nowotarski,
tatrzanski, limanowski, gorlicki, bochenski

Kwota 300 tysiecy ztotych, 40 dotacji

To, do ktérego Operatora powinienes/powinnas ztozy¢ wniosek, zalezy od dziatan
zaplanowanych w projekcie. Wedtug Regulaminu lokalne organizacje pozarzadowe
majace siedzibe na terenie wojewoddztwa matopolskiego sktadajg wnioski do Operatora

zgodnie z obszarem realizacji dziatan statutowych lub miejscem rejestracji organizaciji

Przyktad: Twoja organizacja ma siedzibe w Myslenicach i wnioskuje o dotacje na dziatania
dotyczqce wsparcia mieszkaricow powiatu myslenickiego. W tym przypadku wtasciwym
Operatorem jest Fundacja Sztuki, Przygody i Przyjemnosci ARTS (Operator na terenie

powiatdw: myslenicki, suski, nowotarski, tatrzarski, limanowski, gorlicki, bochenski).

Aby ztozy¢ wniosek, po zalogowaniu sie do Generatora wejdz do zaktadki ,,Konkursy” i w
zaktadce ,, Trwa nabor” znajdz konkurs Moc Matopolskich Spotecznosci 2026 prowadzony
przez odpowiedniego Operatora. Przyciskajgc pole ,,Dodaj oferte” mozesz rozpoczac
wypetnianie wniosku. Dodawanie oferty bedzie mozliwe w okresie od 21 sierpnia do 7

wrzesnia 2026 roku, godzina 15.00.

Zatem, aby ztozy¢ wniosek, po zalogowaniu sie¢ w generatorze nalezy wybrac:

—
.

konkursy - trwa nabor
wojewodztwo - matopolskie

organizator konkursu - Matopolska Lokalnie

0N

komorka organizacyjna - wtasciwy co do rejonu dziatan Operator konkursu
I. Operator I Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych
II. Operator II Stowarzyszenie Forum Oswiatowe KLUCZE
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III. Operator III Fundacja Sztuki Przygody i Przyjemnosci ARTS

konkurs

Moc Matopolskich Spotecznosci 2026. Operator I Fundacja Biuro Inicjatyw
Spotecznych. Nowy Sgcz, powiaty: chrzanowski, krakowski, nowosgdecki,
oswiecimski, wadowicki, wielicki.

Moc Matopolskich Spotecznosci 2026. Operator II Stowarzyszenie Forum
Oswiatowe Klucze. Tarndw, powiaty: brzeski, dgbrowski, miechowski, olkuski,
proszowicki, tarnowski.

Moc Matopolskich Spotecznosci 2026. Operator III Fundacja Sztuki, Przygody i
Przyjemnosci ARTS. Powiaty bocheniski, gorlicki, limanowski, myslenicki, nowotarski,

suski, tatrzanski.

Przyciskajgc pole ,Dodaj oferte” mozesz rozpoczac¢ wypetnianie wniosku.

w

=

tnianie wniosku zostat zielone na 4 etapy:
Dane wnioskodawcy, gdzie wpisujesz informacje o swojej organizacji
pozarzgdowe;.

Informacje o projekcie, gdzie opisujesz swoj pomyst na projekt, m.in. tytut, czas

trwania, miejsce realizacji, uzasadnienie, cele, dziatania itd.

Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, gdzie

wskazujesz jakie wydatki potrzebne sg do realizacji projektu

Oswiadczenia, w ktoérym akceptujesz zasady konkursu.

Przygotowujac wniosek mozesz przechodzi¢ pomiedzy poszczegdlnymi etapami. Jesli

czesc¢ danych nie zostata wpisana, Generator bedzie to sygnalizowac. Pamietaj, zeby

czesto zapisywac wersje roboczg wniosku - dzieki temu unikniesz utraty danych.

Gdy finalna wersja wniosku bedzie gotowa nacisnij przycisk ,,Zt6z oferte” - oferta zostanie

ztozona do konkursu grantowego. Od tego momentu nie mozesz wprowadzac¢ zadnych

zmian w tresci wniosku.
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Jesli pomylisz sie i ztozysz wniosek do ztego Operatora, nie sktadaj wniosku ponownie

- Operatorzy przeniosg wniosek do wtasciwego konkursu na etapie oceny formalnej.

W JAKI SPOSOB WYPELNIC WNIOSEK W GENERATORZE?

4. INFORMACJIE O WNIOSKODAWCY

POLE:
WNIOSEK SKLADA

e GRUPA NIEFORMALNA Z PATRONEM (czyli dziatajgca w porozumieniu z organizacija
pozarzadowg lub innym uprawnionym podmiotem)

e MALA/ SREDNIA LOKALNA ORGANIZACJA POZARZADOWA

Na poczatku zaznacz kto sktada wniosek - od tego bedzie zalezato, jakie informacje o

Whnioskodawcy podasz w dalszej czesci.

Odpowiedz Mata/srednia lokalna organizacje pozarzagdowa wybierajg mate, srednie,
lokalne NGO (MiSLOP) oraz inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, ktore:
e majg sredni roczny przychdd z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych
nie wiekszy niz 200 000 zt,
e sgzarejestrowane i prowadzg dziatalno$¢ na terenach wiejskich lub w
miejscowosciach do 100 000 mieszkarncow, na terenie wojewodztwa

matopolskiego.

Uwaga: do konkursu nie moga przystepowac organizacje pozarzadowe ani grupy
nieformalne z terenu i dziatajgce na terenie miasta Krakowa oraz chcace realizowac
dofinansowane zadanie na terenie Krakowa. PowyZsze nie oznacza braku mozliwosci

zorganizowania wyjazdu/spotkania/szkolenia itp. do Krakowa lub innego miasta poza
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wojewodztwem matopolskim powyzej 100 000 mieszkancow jesli bedzie to uzasadnione ze
wzgledu na cele realizacji projektu.

Dotacje nie bedg udzielane matym i Srednim organizacjom pozarzgdowym oraz grupom
nieformalnym, w ktérych sktad wchodzg osoby powigzane (interesami ekonomicznymi,
powigzaniami politycznymi, zwigzkami rodzinnymi lub innymi sytuacjami moggcymi mie¢
wptyw na bezstronne i obiektywne rozstrzygniecie konkurséw dotacyjnych) z cztonkami

wtadz Operatora udzielajgcego dotacji.

POLE:.
SIEDZIBA WNIOSKODAWCY ORAZ MIEJSCA REALIZACJI ZADANIA

Nalezy tutaj zaznaczy¢ wtasciwg odpowiedz zgodnie z statusem miejsca realizacji

planowanego projektu.

POLE:
W KTORYM OBSZARZE MIESZCZA SIE DZIALANIA STATUTOWE
WNIOSKODAWCY?

W polu dostepna jest lista 34 sfer dziatalnosci pozytku publicznego wskazanych w art. 4.
ust. 1. ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Wybierz z listy ten
obszar lub obszary, w ktorych mieszczg sie dziatania realizowana przez Waszg organizacje

- mozesz wskaza¢ maksymalnie 3 wiodgce obszary.

UWAGA! Zgodnie z regulaminem ze srodkéw mikrodotaciji finansowane bedg jedynie
dziatania mieszczace sie w zakresie dziatalnosci statutowej nieodptatnej i odptatnej. Tym

samym, srodki nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej.

POLE:
PELNA NAZWA WNIOSKODAWCY

Wpisz petng nazwe organizacji bgdz innego uprawnionego podmiotu.

wy Program
Organizacji
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POLE:
FORMA PRAWNA WNIOSKODAWCY:

e Stowarzyszenie
e Fundacja
e Inna-jaka?
Wskaz, w jakiej formie prawnej dziata Wasza organizacja: jako stowarzyszenie, fundacja

czy tez inny podmiot (np. klub sportowy, KGW).

POLE:
W JAKIM REJESTRZE FIGURUJE WNIOSKODAWCA?

e Krajowy Rejestr Sgdowy
e Inny - jaki?
Wskaz, w jakim rejestrze zarejestrowana jest Wasza organizacja lub podmiot, ktory

reprezentujesz.

POLE:
NUMER REJESTRU

Wpisz numer, pod jakim Wasza organizacja widnieje w rejestrze wskazanym we

wczesniejszym polu.

POLE:
DATA WPISU DO REJESTRU

Podaj date, kiedy Wasza organizacja zostata wpisana do rejestru (mozesz jg sprawdzi¢ w

dokumentach rejestracyjnych).

POLE:
NUMER NIP

Wopisz numer NIP Waszej organizacji. Jesli organizacja jeszcze nie ma numeru NIP, nic nie
wpisuj w tym miejscu. Jesli zaczniesz wypetnia¢ to pole, system zacznie sie domagac

wpisania 10 cyfr. Numer NIP trzeba bedzie uzupetni¢ przed podpisaniem umowy.

wy Program
Organizacji
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POLE:
NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Podaj numer rachunku bankowego organizacji. Jesli Wasza organizacja nie ma jeszcze
rachunku bankowego nic nie wpisuj w tym miejscu. Mozesz tez wpisac 26 zer. Jesli
zaczniesz wypetnia¢ to pole, system zacznie sie domagac¢ wpisania 26 cyfr. Numer konta
bankowego bedziesz musiat / musiata uzupetni¢ przed podpisaniem umowy. Pamietaj, ze
konto bankowe organizacji musi by¢ zatozone na Waszg organizacje / podmiot prawny, a

nie np. jako konto osoby fizyczne,;.

POLE:
NAZWA BANKU

Wpisz nazwe banku, w ktérym Wasza organizacja ma wskazany wczesniej rachunek.

POLE:
SIEDZIBA (DANE KONTAKTOWE) WNIOSKODAWCY

Wopisz dane adresowe organizaciji - powinny by¢ zgodne z informacjami wpisanymi do

rejestru wskazanego powyzej.

POLE:
ADRES KORESPONDENCYJNY (JESLI INNY NIZ POWYZEJ)

Jesli jako organizacja preferujecie kontakt pod adresem innym niz wskazany powyzej,

wpisz dane kontaktowe.

POLE:
NAZWISKA I FUNKCJE 0SOB UPRAWNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
WNIOSKODAWCY

Nazwiska i funkcje oséb uprawnionych do reprezentowania organizacji powinny by¢
zgodne z danymi widniejgcymi w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub w innym wtasciwym
rejestrze. Na etapie oceny formalnej Operator bedzie sprawdzac czy wpisane osoby sg
uprawnione do reprezentacji organizacji oraz czy zostat zachowany odpowiedni sposéb
reprezentaciji organizacji. W przypadku organizacji zarejestrowanych w Krajowym
KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
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Rejestrze Sgdowym lub Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich Agenciji
Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa uzyjemy do tego rejestru online, jesli natomiast
Twoéj podmiot jest zarejestrowany w innym rejestrze, pamietaj, zeby dotgczyé do wniosku
w generatorze wycigg z tego rejestru/ewidencji potwierdzajacy status prawny

Whnioskodawcy i umocowanie oséb go reprezentujgcych.

Jesli dane w Krajowym Rejestrze Sgdowym sg nieaktualne (np. w Twojej organizacji odbyty
sie wybory nowych wtadz, ale jeszcze nie wprowadzono zmian w Rejestrze dostepnym
online) do wniosku w generatorze dotgcz kopie dokumentéw potwierdzajgce wprowadzone
zmiany (np. uchwate). Dzieki temu Operator bedzie mogt zweryfikowac, czy dokumenty

zostang podpisane przez uprawnione do tego osoby.

POLE:
CZY PROJEKT JEST ZGODNY Z DZIALALNOSCIA STATUTOWA
ORGANIZACJI?

(max 1000 znakdéw)
Wskaz, czy dziatania zaplanowane w projekcie sg zgodne z dziatalnoscig statutowg Waszej
organizacji. W uzasadnieniu zacytuj konkretne zapisy ze statutu. W razie watpliwosci

Operator bedzie mogt poprosic¢ o przestanie tresci jednolitej statutu.

POLE:
OSOBA DO KONTAKTOW W SPRAWIE WNIOSKU

Wskaz osobe, z ktérg mozemy sie skontaktowac¢ w sprawach dotyczgcych wniosku. Nie
musi to by¢ osoba formalnie uprawniona do reprezentowania organizacji, ale taka, ktéra
bedzie miata wiedze o sktadanym przez Waszg organizacje projekcie. Wpisz jej imie i

nazwisko, telefon i adres e-mail.

wy Program
Organizacji
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5. INFORMACJIE O PROJEKCIE

W tym rozdziale mamy dla Ciebie szereg wskazowek, jak pomyst na projekt przetozy¢ na

whniosek o dofinansowanie, czyli w jaki sposdb uzupetniac II czes¢ wniosku w Generatorze.

JAK OPISAC PROJEKT?

POLE:

TYTUL PROJEKTU

Wpisz tytut projektu. Wymysl tytut oddajacy charakter Waszego projektu, atrakcyjny w
przekazie medialnym. Pamietaj, aby tytut byt krotki. W tytule nie opisuj wszystkich

zaplanowanych dziatan.

POLE:
CZAS TRWANIA PROJEKTU

Zaznacz date rozpoczecia i zakonczenia projektu. Okres realizacji projektu powinien
uwzglednic czas, jaki zamierzacie poswieci¢ zarowno na przygotowanie organizacyjne
zadania (NIE JEGO NAPISANIE), jak i jego realizacje oraz podsumowanie dziatan. Pamietaj,

Ze sprawozdanie z realizacji projektu musisz ztozy¢ w dniu 30.10.2026 roku.

Wazne! Projekty muszg by¢ realizowane od 1.10.2026 do 30.10.2026 roku.

POLE:
MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Opisz miejsce realizacji projektu tj. podaj nazwe spotecznosci (dzielnicy/wsi) lub obszar
(powiat, gmina, miejscowosc¢) w wojewodztwie matopolskim, gdzie bedg prowadzone

gtowne dziatania.

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
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POLE:
OPIS PROJEKTU

Opisz Wasz projekt, w szczegoélnosci:

o krotko opisz zidentyfikowany na danym terenie problem spoteczny (jego

przyczyny i skutki), ktéry poprzez realizacje planowanych dziatan mozna ztagodzic
lub rozwigzaé; podaj zrodta powyzszych informaciji i wiedzy np. ankieta wsrod
mieszkancow, rozmowy. Podanie samych ogolnopolskich trendéw spotecznych lub
badan jest niewystarczajgce - opisz problemy/potrzeby swojej lokalnej spotecznosci
np. konkretnej szkoty czy grupy mieszkancow. Podaj przyczyny wystepowania
problemow/potrzeb oraz ich skutki u tej wybranej, konkretnej grupy odbiorcéw wraz
z informacja skad o tym wiesz. Pamietaj, Ze opisany problem spoteczny musi by¢
zwigzany bezposrednio z budowaniem odpornosci spotecznej, bezpieczenstwa
lokalnego lub przygotowaniem mieszkancow do reagowania na sytuacje

kryzysowe.

e wskaz cel zadania. Cel zadania to pozgdany stan w przysztosci, zrealizowany dzieki
dziataniom projektowym. Pamietaj, ze cel musi wynika¢ bezposrednio z opisanych
wczesniej problemoéw/potrzeb. Cel musi by¢ konkretny, dostosowany do potrzeb i
okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny, realny (osiggalny), okreslony w czasie.

Wazne! Cel powinien by¢ mozliwy do osiggniecia w trakcie trwania projektu.

Przyktadowy cel: ,,Wzrost wiedzy i umiejetnosci praktycznych w zakresie reagowania w
sytuacjach kryzysowych wsrdod 20 seniorow z miejscowosci X poprzez udziat w 30-
godzinnym cyklu warsztatow obejmujqcych pierwszq pomoc, bezpieczeristwo w sieci,
korzystanie z aplikacji alarmowych oraz planowanie dziatari w nagtych sytuacjach,

realizowanych w pazdzierniku 2026 roku”.

»Przeprowadzenie szkolenia”, ,,zorganizowanie doradztwa”, ,,objecie wsparciem...” itp. - to
sg dziatania, a nie cele. Jesli we wniosku cel zostanie okreslony jako dziatanie -

otrzymacie zero punktow w kilku kryteriach!

\
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Wazne! Cel powinien by¢ mozliwy do osiggniecia w trakcie trwania projektu.

. isz gr iorcow Waszych dziatan
- kim sg odbiorcy projektu np. uczestnicy warsztatow, pikniku, spotkan?
- skad macie pewnosc¢, ze potrzebujg takiego wsparcia?
- jak bedziesz do nich docierac, aby ich zrekrutowac?
- jakie bedziesz stosowac narzedzia i kryteria rekrutacji np. formularz internetowy z
kryterium kolejnosci zgtoszen.
Podaj jak najwiecej informaciji np.: jaka jest szacowana liczba uczestnikow poszczegdlnych

dziatan, opisz specyficzne cechy grupy, wiek itp.

Pamietaj! W projekcie musi wzig¢ udziat minimum 19 beneficjentow bezposrednich i

minimum 100 beneficjentow posrednich.

Beneficjenci bezposredni to osoby bezposrednio objete wsparciem i uczestniczace w
dziataniach projektowych, natomiast beneficjenci posredni to osoby, ktore nie uczestniczg
bezposrednio w dziataniach projektu, lecz korzystajg z jego rezultatéw lub do ktérych
docierajg informacje o projekcie, np. za posrednictwem medidow spotecznosciowych, stron

internetowych czy lokalnych mediéw.

e opisz zaplanowane dziatania etapami, ktére beda pokazywac co konkretnie
zostanie zrealizowane w ramach projektu - etap przygotowawczy, etap dziatan,
podsumowanie np. wspoélne ognisko, na ktorym podsumujecie dla lokalnej
spotecznosci Wasze dziatania. Dziatania mowig o sposobie osiggania celu i
rezultatdw projektu; muszg by¢ logicznie powigzane z problemem, celem i
rezultatami. W dziataniach okresl liczbowo skale i czestotliwos¢ proponowanych
dziatan oraz przyblizone terminy realizacji. Liczbowe okreslenie skali dziatan musi

by¢ spdjne z wydatkami zaplanowanymi w kosztorysie.

e opiszryzyka zwigzane z zaplanowanymi dziataniami oraz sposoby ich
minimalizacji. Ryzyka oraz sposoby ich minimalizacji muszg by¢ odpowiednie do

specyfiki projektu i lokalnej spotecznosci.

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci Reqdowy Program
— = | DO SPRAW F - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego s
o POZYTKU NIW ze $rodkoéw Rzadowego Programu Wsparcia Organizaciji %! Moc Matych
PUBLICZNEGO ST Pozarzadowych Moc Matych Spotecznosci Spotecznosci

Strona 1 3



&p hcpicn @D oo sF@ Emee WIS o
Przyktad
Ryzyko: zbyt mata liczba uczestnikow spotkari
Sposob minimalizacji ryzyka: zmiana sposobu realizacji dziatan np. przejscie na
formute on-line, zwiekszenie ilosci spotkan czy zmiana terminow spotkan lub
zastosowanie dodatkowych narzedzi promocji tj. kontakt bezposredni z mieszkaricami

przez Messenger.

e opisz dziatania zwigzane z zapewnieniem dostepnosci dla osob ze szczegolnymi
potrzebami. Dziatania z zakresu zapewnienia dostepnosci powinny by¢ adekwatne
do przedmiotu i charakteru zadania, np. w przypadku projektu dla rodzicow z dzie¢mi
do lat 3 wskaz czy budynek, w ktérym realizowane jest zadanie, jest dostepny dla
wozkow dzieciecych, czy ma toalete dla matek z dzieémi. Jesli budynek nie spetnia
wymagan, opisz, dlaczego jest niedostosowany i co zostanie zrobione, aby rodzice z

matymi dzieémi mogli uczestniczy¢ w zajeciach.

POLE:
OPIS DZIALAN ZWIAZANYCH Z ROZWOJEM INSTYTUCJONALNYM

W tym polu nalezy opisa¢ dziatania zwigzane z rozwojem instytucjonalnym Wnioskodawcy,
w szczegolnosci:

- krétko opisac zidentyfikowany problem rozwojowy Wnioskodawcy (jego przyczyny i
skutki), ktéry poprzez realizacje planowanych dziatan zwigzanych z rozwojem
instytucjonalnym, mozna ztagodzi¢ lub rozwigzac;

- opisac zaplanowane dziatania zwigzane z rozwojem instytucjonalnym. W dziataniach
nalezy okresli¢ liczbowo skale i czestotliwos$é proponowanych dziatan, ich odbiorcéw oraz
przyblizone terminy realizaciji. Liczbowe okreslenie skali dziatann w opisie musi pozwalac¢

odnies¢ sie do ilosci wpisanych w kosztorys i musi by¢ z nim spdjne.

Przyktadem dziatania zwigzanego z rozwojem instytucjonalnym matej/ sredniej lokalnej
organizacji pozarzadowej jest np. zakup laptopa wraz z oprogramowaniem, ktéry bedzie

stuzyt organizacji do realizacji jej dziatalnosci statutowej. Innym rodzajem wsparcia

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
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instytucjonalnego matej/ sredniej lokalnej organizacji pozarzgdowej moze by¢ np. realizacji

szkolenia dla organizaciji z zakresu pozyskiwania funduszy tj. fundraisingu.

POLE:
OPIS PROMOCJI I UPOWSZECHNIANIA

Opisz, gdzie i w jaki sposob bedziecie promowac projekt (szczegolnie zwrd¢ uwage na
nabor do udziatu w projekcie) i jego rezultaty. Zaplanuj adekwatng ilosé narzedzi
komunikacji w stosunku do skali projektu i mozliwosci lokalnych. Wskaz z nazwy narzedzia
komunikacji np. strony www, media lokalne, fanpage na FB. Przyktadowe narzedzia
komunikacji: www, social media, reklama, wydarzenia (event marketing), newslettery,

marketing szeptany, ogtoszenia parafialne, broszury, ulotki, plakaty itp.

POLE:
REZULTATY PROJEKTU

W tabelce wykaz rezultaty projektu. Rezultaty muszg odnosic¢ sie do celu/ow jaki/e ma/jg
zostac osiggniety/e poprzez Wasz projekt. Rezultaty odzwierciedlajg efekty, ktore
powstang w spotecznosci w wyniku podjetych dziatan, obrazujg zmiane jaka zajdzie po
wykonaniu projektu. Przyktad: 20 oséb podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w

zakresie zarzgdzania kryzysowego w zyciu codziennym.

Rezultaty nie biorg sie znikgd - musi by¢ dziatanie (dziatania), ktére do danego rezultatu
doprowadzi (rezultaty sg wynikiem dziatan). Rezultaty, tak jak cele, muszg by¢
weryfikowalne i mierzalne, miara i skala musi by¢ znana i okreslona w projekcie - uzywaj

miar adekwatnych do zaplanowanego dziatania.

We wniosku zaplanuj zaréwno rezultaty ilosciowe np. ilos¢ uczestnikow zajec, ilos¢ godzin
zaje¢ oraz minimum jeden rezultat jakosciowy, np. wzrost wiedzy w zakresie tematu

warsztatow.

Pamietaj! Ponizsze rezultaty zostaty wpisane do wniosku na sztywno i obowigzuja

wszystkich wnioskodawcow:
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1. Wzrost Swiadomosci z zakresu odpornosci na sytuacje kryzysowe wsrod
uczestnikow projektu (min. 2 osoby)

2. Liczba beneficjentéw bezposrednich projektu, czyli oséb bezposrednio objetych
wsparciem i uczestniczacych w dziataniach projektowych (min. 19 osob)

3. Liczba beneficjentow posrednich projektu, czyli osdb, ktdre nie uczestniczg
bezposrednio w dziataniach projektu, lecz korzystajg z jego rezultatow lub do ktérych
docierajg informacje o projekcie, np. za posrednictwem medidéw spotecznosciowych,

stron internetowych czy lokalnych mediéw (min. 100 oséb)

Wazne! Rezultaty powinny by¢ adekwatne do okreslonych celéw i do zaplanowanych
dziatan. Odpowiednie muszg byc¢ takze sposoby pomiaru rezultatow oraz rodzaje i

wielkos$é wskaznikow.

Przyktad
NAZWA REZULTATU PLANOWANY POZIOM SPOSOB
OSIAGNIECIA REZULTA TOW MONITOROWANIA
(WARTOSC DOCELOWA) REZULTATOW /
ZRODLO INFORMACJI O
OSIAGNIECIU
WSKAZNIKA
Wzrost swiadomosci z Sposob weryfikacji:
zakresu odpornosci na ankieta, Zrédto informacji o
sytuacje kryzysowe wsrod osiggnieciu wskaznika -
uczestnikdw projektu (min. 2 min 2 osoby zadeklarujq w
osoby) ankiecie wzrost
swiadomosci z zakresu
odpornosci na sytuacje
kryzysowe wsrod
uczestnikow projektu
Liczba beneficjentow Sposob weryfikacji: lista
bezposrednich projektu, czyli obecnosci, Zrodto
0s0b bezposrednio objetych informacji o osiqgnieciu
wsparciem i uczestniczqcych wskaznika - min. 19 0osdb
w dziataniach projektowych weZmie udziat w
(min. 19 0sdb) dziataniach projektowych
Liczba beneficjentow Sposob weryfikacji: analiza
posrednich projektu, czyli zasiegow dziatan
0S0b, ktore nie uczestniczq promocyjnych projektu.
KOMITET F Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
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bezposrednio w dziataniach
projektu, lecz korzystajq z
jego rezultatow lub do
ktorych docierajq informacje
o projekcie, np. za
posrednictwem mediow
spotecznosciowych, stron
internetowych czy lokalnych
medidw (min. 100 osob)

Warsztaty Bezpieczenstwo i
reagowanie w sytuacjach
kryzysowych - jak
rozpoznac i reagowac na
zagrozenia (pozar, zalanie,
oszustwa, nagte pogorszenie
zdrowia).

liczba uczestnikow warsztatow: 10,
Ilo$¢ godzin warsztatow: 8

Lista obecnosci,
dokumentacja zdjeciowa,
program

Wzrost praktycznych
umiejetnosci w zakresie
reagowania na sytuacje
kryzysowe wsrod
uczestnikow warsztatow

80% uczestnikow warsztatow
Bezpieczenstwo i reagowanie w
sytuacjach kryzysowych - jak
rozpoznac i reagowac na zagrozenia
(pozar, zalanie, oszustwa, nagte
pogorszenie zdrowia) zadeklaruje
podniesienie praktycznych
umiejetnosci w zakresie reagowania
na sytuacje kryzysowe

Ankieta po ukonczeniu
warsztatow

Szkolenie z bezpieczenstwa
cyfrowego w kryzysach dla
senioréw

Liczba uczestnikow szkolenia: 20,
ilos¢ godzin szkolenia: 30

Lista obecnosci,
dokumentacja zdjeciowa,
program szkolenia

Zwiekszenie wiedzy i
umiejetnosci z zakresu
bezpieczenstwa cyfrowego
w kryzysach wsrod seniorow
uczestniczacych w szkoleniu

80% uczestnikdéw szkolenia z
zakresu bezpieczenstwa cyfrowego
w kryzysach podniesie swojg wiedze
z zakresu jak korzystac z telefonu,
aplikacji alarmowych (np. 112, Alert
RCB), jak komunikowac sie z bliskimi
w nagtych sytuacjach.

Np. pre i posttest

POLE:

KROTKA CHARAKTERYSTYKA WNIOSKODAWCY

Uzupetnienie tego pola pozwoli lepiej poznac¢ Waszg organizacje - opisz krotko wszystkie

osoby tworzgce organizacje. Opisz zasoby jakimi dysponuje organizacja, ktore bedg

wykorzystywane przy realizacji projektu.

KOMITET
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- kadrowe, np. ilu cztonkow liczy organizacja? Z iloma wolontariuszami wspotpracuje?
Czy zatrudnia pracownikow, czy raczej opiera swoje dziatania na pracy spotecznej?
- materialne, np. lokal, sprzet, wyposazenie?

Pamietaj, aby wykazac te zasoby, ktoére sg niezbedne do realizacji tego konkretnego

projektu.

POLE:
DOSWIADCZENIE W REALIZACJI DZIALAN PLANOWANYCH W OFERCIE

Opisz doswiadczenie organizacji w realizacji podobnych projektéw lub dziatan. W
przypadku braku doswiadczenia organizacji opisz doswiadczenie cztonkow i/lub
pracownikow zaangazowanych do realizacji projektu. DODATKOWO napisz kto bedzie
odpowiedzialny za strone administracyjng realizacji zadania (kwestie finansowe, ksiegowe,

rozliczenie i sprawozdanie).

Opisane doswiadczenie, wiedza i umiejetnosci cztonkdw, cztonkin grupy, osdb

zaangazowanych w dziatania organizacji powinno by¢ adekwatne do realizowanych dziatan.

POLE:
ZASOBY, KTORE BEDA WYKORZYSTYWANE W REALIZACJI PROJEKTU

W tym miejscu opisz zaangazowanie partneréw i przedstawicieli lokalnej spotecznosci w
realizacje projektu, czyli jakie majg zadania lub w jaki inny sposéb wspierajg projekt.

Pamietaj, ze oferty angazujgce na kazdym etapie (planowania i realizacji projektu) lokalne
instytucje oraz wolontariuszy bedg wyzej oceniane przez oceniajgcych, co zwieksza ich

szanse na uzyskanie dofinansowania.

Przyktad: Mieszkaricy angazujq sie w przygotowanie projektu i wspdlnqg realizacji zadania

skierowanego do mtodziezy z niepetnosprawnosciami.

Uwaga! Wykazanie wktadu wtasnego niefinansowego w kosztorysie projektu nie jest

obowiazkowe, jednak mozesz zastosowac takie rozwigzanie. W przypadku, jesli

wy Program
Organizacji
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bedziesz formalnie wykazywac wktad wtasny w kosztorysie projektu, w tym miejscu opisz
zasoby rzeczowe i osobowe, ktore bedg wykorzystywane w trakcie realizacji zadania, w

nastepujgcy sposob:
- wktad osobowy np.: szkoleniowiec/trener (wolontariat) - cena jednostkowa 130zt/h.

Przyktad kalkulacji: 10h x 130 zt x 2 osoby = 2600 zt; obstuga techniczna (wolontariat):
Przyktad kalkulacji: 5h x 40 zt x 10 os6b =2000 zt

- wktad rzeczowy np.: sala - cena jednostkowa 50 zt/h - na podstawie cen rynkowych
obowigzujgcych za wynajem Sali na danym terenie (ewentualnie adres strony internetowej

na podstawie ktorej przyjeto wycene).
Przyktad kalkulacji: 3h x 50 zt = 150 zt.
UWAGA!

Przedstawiong w cz. II pkt 5 oferty kalkulacje wktadu osobowego i/lub rzeczowego musisz
przenies¢ do szacunkowej kalkulacji kosztow (kosztorys oferty) - jesli decydujesz sie jg
przedstawi¢. W ramach realizacji projektow NIE PRZEWIDUJE SIE WKLADU WLASNEGO
FINANSOWEGO WNIOSKODAWCOW. WKt AD Wt ASNY NIEFINANSOWY JEST
NIEOBOWIAZKOWY.

POLE:
SKAD DOWIEDZIALES SIE O PROGRAMIE MOC MALOPOLSKICH
SPOLECZNOSCI?

Wybierz jedng odpowiedz z listy. To pytanie ma charakter informacyjny dla Operatorow.

wy Program
Organizacji
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6. SZACUNKOWA KALKULACJA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO

Na poczatku rozdziatu zamiesciliSmy najwazniejsze informacje z Regulaminu konkursu

dotyczgce konstruowania budzetu i wktadu wtasnego do projektu uzupetnione o wskazowki

praktyczne.

KOSZTY MERYTORYCZNE, w tym:

a) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. zatrudniania trenerow, ekspertow,
specjalistow realizujgcych zadania - w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje projektu, jak rowniez innych oséb zatrudnionych specjalnie na

potrzeby projektu.

b) Koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania (w tym np.
materiaty szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywnos¢,
zakwaterowanie, przejazd beneficjentdw, nagrody dla beneficjentdw w konkursach itp.).
Wydatki poniesione na zakup nagrod dla beneficjentéw sg kwalifikowalne tylko w
przypadku, gdy wartos¢ jednostkowa nagrody nie przekracza 100,00 zt brutto. Nagrody
nie moga mie¢ charakteru pienieznego.

c) Koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania (w tym m. in. plakaty, ulotki,
ogtoszenia prasowe itp.)

d) koszty zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

KOSZTY ZWIAZANE Z ROZWOJEM INSTYTUCJONALNYM, w tym:

a) szkolenia (np. z zarzgdzania organizacjg, fundraisingu, promociji, ksiegowosci, ochrony

danych osobowych, pozyskiwania wolontariuszy),
b) wizyty studyjne (np. wymiana doswiadczen z innymi organizacjami lub instytucjami),

c) doradztwo i uporzadkowanie pracy organizacji (np. opracowanie planu rozwoju,

wsparcie ksiegowe lub prawne, konsultacje w zakresie budowania oferty i komunikacji),

wy Program
Organizacji
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d) inne dziatania zwiekszajace skutecznos¢ i trwatosc organizacji (np. stworzenie

strategii, wdrozenie narzedzi cyfrowych, przygotowanie materiatdw promocyjnych),

e) koszty wyposazenia (np. sprzet biurowy, oprogramowanie, meble, urzgdzenia
niezbedne do dziatan organizacji). UWAGA! Rzeczy zakupione z dotacji nie mogg zostac

zbyte przez okres 5 lat od daty zakupu.
g) koszty ubezpieczen (np. OC organizacji, ubezpieczenia wolontariuszy),

h) koszty adaptacji pomieszczen dla celdw realizacji zadania (np. drobne prace
remontowe, dostosowanie lokalu do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami) - wytgcznie w

przypadku, gdy Wnioskodawca posiada tytut prawny do lokalu,

Gdy finansujecie z dotacji koszty zwigzane z trwatym montowaniem sprzetu w
pomieszczeniach lub na terenie otwartym, wydatki te sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze
przedstawicie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokument wystawiony przez
osobe dysponujgca lokalem lub terenem dotyczacy zgody na wykonanie zaplanowanych w

projekcie prac.

KOSZTY ADMINISTRACYJNE, w tym:

a) Koszty ksiegowosci/ rozliczenia mikrodotacji;

b) Koszty obstugi, w tym: kierowanie/koordynacja projektem, wykonywanie zadan
administracyjnych - w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu, jak rowniez innych osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu;

c) Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg zadania, w stosownej czesci
przypadajgcej na dany projekt, w tym np. optaty za telefon, optaty pocztowe, czynsz, CO,

koszty przelewow (bez kosztow prowadzenia rachunku bankowego).

UWAGA! Dla matych/ srednich lokalnych organizacji pozarzadowych:

a) limit wysokosci kosztow rozliczenia dotacji/ ksiegowosci finansowanych z dotacji wynosi
w sumie 10% wartosci dotaciji.

b) limit wysokosci catosci kosztow obstugi zdania publicznego finansowanych z dotacji

wynosi w sumie 25% wartosci dotacji (w tym 10% na koszty rozliczenia dotacji).

Oceniajgc wniosek bedziemy sprawdzac¢ racjonalnosé i wysokosé kosztow posrednich -
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srodki przeznaczone na ten cel powinny pokrywac jedynie niezbedne wydatki poniesione

w zwigzku z rozliczeniem projektu.

W przypadku kosztow wynagrodzenia personelu, w tym kosztow osobowych
administraciji i obstugi projektu oraz kosztow osobowych merytorycznych, kwalifikowalne
sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia, tj. w szczegdlnosci: wynagrodzenia netto, sktadki
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy. Przyjete stawki
kosztow osobowych nie mogg by¢ wyzsze od stawek powszechnie stosowanych na danym
rynku. Wynagrodzenia wynikajgce z umow zlecenia oraz umow o dzieto sg zaliczane do

kwalifikowalnych kosztéw osobowych.

Przy konstruowaniu budzetu mozesz zawrzeé¢ dodatkowg pozycje pn. ,,niezaplanowane
wydatki”. Pozycja ta umozliwia zatozenie kwoty max 300 ztotych na rzecz
niezaplanowanych wydatkow w projekcie. W momencie sktadania oferty nie musisz
opisywac na co konkretnie zostang przeznaczone wydatki z tej pozycji. Podczas realizacji
projektu pamietaj, ze wyzej wymienione srodki majg zostac przeznaczone na dziatania
stuzgce realizacji celow projektu. Opis wydatku bedzie wymagany na etapie sprawozdania

z realizacji projektu.

Przyktad. Ponizej przedstawiono, ile sSrodkow finansowych z dofinansowania moze
maksymalnie zostac przeznaczonych przez organizacje pozarzqdowq nieformalng na koszty

administracyjne i koszty rozliczenia dofinansowania.

Wartosc¢ wnioskowanego dofinansowania 7500 zt

Maksymalna wartosé kosztow administracyjnych finansowanych z dofinansowania 1875 zt
przy wnioskowanym dofinansowaniu 7500 zt

w tym, maksymalna wartos¢ kosztow ksiegowosci/rozliczenia mikrodotacji 750 zt

Z dofinansowania otrzymanego w ramach Programu Moc Matopolskich Spotecznosci nie

mozna finansowac¢ kosztow:

e poniesionych po lub przed terminem realizacji projektu;

e zakupu nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;
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wyposazenia, ktore nie jest merytorycznie uzasadnione;

amortyzaciji;

leasingu;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetek z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

kar i grzywien;

proceséw sgdowych;

nagrod finansowych dla odbiorcow projektow;

nagrod, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob
zajmujgcych sie realizacjg zadania;

obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewow);

zakupu napojéw alkoholowych;

podatkdw i optat z wytgczeniem podatku dochodowego od osob fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz
Fundusz Gwarantowanych Swiadczer: Pracowniczych, a takze optat za
zaswiadczenie o niekaralnosci oraz optaty za zajecie pasa drogowego;
podatku VAT - podatku od towardw i ustug, jesli istnieje mozliwos¢ odzyskania
lub odliczenia tego podatku;

wyjazdow stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, chyba Zze umowa ta okresla zasady i sposéb podrézy
stuzbowych;

pozyczek;

bezposredniej pomocy finansowej dla oséb fizycznych;

tworzenia kapitatu zelaznego organizaciji;

produkciji i zakupu produktéw koncesjonowanych.

Niekwalifikowalne sg takze:

e wydatki zwigzane z realizacjg celow religijnych oraz uprawiania kultu religijnego;

e wydatki zwigzane z realizacjg celow politycznych;

e wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej organizaciji.
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UWAGA! W ramach Mocy Matopolskich Spotecznosci niedozwolone jest podwdjne
finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa

razy ze srodkéw publicznych, zaréwno krajowych jak i wspélnotowych.

Konstruujac budzet pamietaj, Zze nie wymagamy wniesienia wktadu wtasnego
niefinansowego. W przypadku, gdy wykazesz wktad wtasny niefinansowy w kosztorysie
oferty, musisz przedstawic jego kalkulacje.

Czym jest wktad wtasny niefinansowy?

Za wktad wtasny niefinansowy uwaza sie wktad o charakterze osobowym (wolontariat) lub
rzeczowym, ktory nie wigze sie z wydatkami pienieznymi.

e Wktad osobowy (wolontariat) to zaangazowanie 0sdb, ktdre nie pobierajg
wynagrodzenia za prace przy projekcie. Stawki wyceny wolontariatu obowigzujgce w
Programie Moc Matopolskich Spotecznosci, w roku 2026 okreslone sg w nastepujacy
sposob:

- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest

na 40 zt;

- w przypadku prac ekspertow i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na 130 zt.
tgczna wartosé wykonanej przez wolontariusza pracy powinna zosta¢ wyliczona na

podstawie: zakresu prac wykonanych na rzecz realizacji projektu, stawki

godzinowej/dziennej oraz liczby godzin/dni (stawka godzinowa/dzienna x ilos¢ godzin/dni).

e Wktad rzeczowy stanowig wyposazenie i srodki trwate nienalezgce do organizacji,
ktore zostang uzyczone przez firmy, instytucje lub osoby fizyczne na rzecz
realizowanego projektu. Wktadem rzeczowym moze by¢ takze wynajem sali. Na
etapie realizacji projektu wktad wtasny powinien by¢ rozliczany na podstawie m.in.

umowy uzyczenia np. sala na warsztaty, sprzet.
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W JAKI SPOSOB WYPELNIC BUDZET PROJEKTU?

TABELA:
SZACUNKOWA KALKULACJA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO

Kosztorys musi by¢ spdjny z opisem zadania (projektu) i zasobami (osobowymi i/lub
rzeczowymi), tzn. moga pojawic sie w nim tylko takie rodzaje kosztow, ktére posiadajg

uzasadnienie w opisie zadania, tj. w cz. II pkt 3 i pkt 5.

Dofinansowanie projektu (wiersz ,,z dotacji”) nie moze przekroczy¢ kwoty 7 500 zt. Sume
kosztow realizacji zadania w wierszu ,,Z innych zrodet” moze stanowi¢ wktad osobowy lub
wktad rzeczowy. Wykazanie wktadu wtasnego osobowego lub rzeczowego nie jest
obowigzkowe. Wktadu wtasnego finansowego NIE PRZEWIDUJE SIE.

Co powinienes/ powinnas wpisa¢ w poszczegolnych kolumnach tabeli?

e Rodzaj kosztow - wpisz rodzaj wydatku poniesionego z dotacji oraz wktadu

wtasnego osobowego lub rzeczowego, jesli wystepuje.
e Wartosc PLN - wpisz cene catosciowg danego kosztu.

e Koszt finansowany z wktadu wtasnego osobowego lub rzeczowego - zaznacz
pozycje w ktorej przewidziano wktad wtasny osobowy lub rzeczowy. Wykazanie

wktadu wtasnego niefinansowego nie jest obowigzkowe.

wy Program
Organizacji
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Przyktad 1
Lp. Rodzaj kosztu Wartosé¢ Koszt
PLN finansowany
z wktadu
wtasnego
osobowego lub
rzeczowego
I KOSZTY REALIZACJI DZIALAN SUMA 4150
1. Honorarium prowadzqcego praktyczne ¢wiczenia z 2100
ewakuacji 0sob z niepetnosprawnosciami (20h x 105 zt)
2. | Materiaty warsztatowe dla uczestnikow (30 0osob x 15 zt) 450
3. Wynajem sali na warsztaty (20h x 40zt; wktad rzeczowy) 800 X
4 Projekt i wydruk 30 szt. plakatow 200
5. | Poczestunek dla uczestnikow warsztatow (30 0sob x 10 zt) 300
6. | Niezaplanowane wydatki 300
II | KOSZTY WSPARCIA INSTYTUCJONALNEGO SUMA 3750
1 Zakup i konfiguracja lokalnego systemu tqcznosci w 3750
trudnych warunkach
III. | KOSZTY ADMINISTRACYJNE SUMA 1200
1 Koszty ksiegowosci / rozliczenia mikrodotacji 400
2. | Obstuga administracyjna projektu (10hx40zt/h) 800 X
Przyktad 2
Lp. Rodzaj kosztu Wartosc¢ PLN Koszt
finansowany
z wktadu
wtasnego
osobowego lub
rzeczowego
I KOSZTY REALIZACJI DZIALAN SUMA 4300
1. Honorarium prowadzqcych warsztaty z surwiwalu (2 0s. x 2000
10h x 100 zt)
2. Koszt materiatow na warsztaty (20 osob x 10 zt) 200
3. Koszt wizyty studyjnej m.in. autokar, poczestunek (20 os x 1500
75 zt)
4. Ubezpieczenie NW 300
5. Niezaplanowane wydatki 300
II KOSZTY WSPARCIA INSTYTUCJONALNEGO SUMA 2600
B KOMITET Sfinansowano przez Narodm{vy Instytut Wolno?'ci Raqdony Program
% [P)ngYPTB'a\JN ﬁ - Centrum Rozwoju Spoteczernstwa Obywatelskiego u

PUBLICZNEGO

Narodowy Instytut Wolnosci

ze srodkow Rzagdowego Programu Wsparcia Organizacji
Pozarzadowych Moc Matych Spotecznosci

tych
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1. Doradztwo specjalistyczne w zakresie ksiegowosci NGO 2000
(10soba x 20h x 100 zt)
2 Szkolenie dotyczqce komunikacji w sytuacjach 600
kryzysowych (10 0sob x 6h x 100 zt/h)
III. | KOSZTY ADMINISTRACYJNE SUMA 600
1 Koszty ksiegowosci / rozliczenia mikrodotacji 600
TABELA:

WYSOKOSC WKLADU WLASNEGO I KOSZTOW REALIZACII PROJEKTU
POLE: SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

Wartos¢ w tym punkcie wylicza sie automatycznie na podstawie danych wpisanych do

tabeli ,Szacunkowa kalkulacja kosztdéw realizacji zadania publicznego”.
POLE: ZDOTACJI

Wartos¢ w polu wylicza sie automatycznie. Obliczana jest na podstawie wykazanych w
tabeli ,Szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego” kosztéw od ktérych
odejmowane sg pozycje wykazane jako koszty finansowane z wktadu wtasnego

osobowego lub rzeczowego. Max. 10000 zt.
POLE: ZINNYCH ZRODEL

Do wiersza Z innych Zrodet zacigga sie automatycznie suma pozycji wskazanych jako Koszt
finansowany z wktadu wtasnego osobowego lub rzeczowego z tabeli ,,Szacunkowa
kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego”. Jesli w kosztorysie oferty nie

wykazujesz wktadu wtasnego osobowego lub rzeczowego, w tym miejscu bedzie zero.

POLE: WYSOKOSC KOSZTOW WSPARCIA INSTYTUCJALNEGO
POKRYWANYCH Z DOTACJI W STOSUNKU DO CALOSCI DOTACJI (MAX.
50%)

W wierszu Wysokos¢ kosztow wsparcia instytucjonalnego pokrywanych z dotacji w stosunku

do catosci dotacji (max. 50%) wylicza sie automatycznie procentowa suma pozycji

wy Program
Organizacji

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci Reqdo

gt DO SPRAW F - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego b

o POZYTKU NIW ze $rodkoéw Rzadowego Programu Wsparcia Organizaciji %!
PUBLICZNEGO ooy ey e Pozarzadowych Moc Matych Spotecznosci

Strona 2 7



Q¥ Moc Matopolskich Biuro Inicjatyw Stowarzyszenie o
068 Spotecznosci Spotecznych SF@LY rorum osuiatowe altS FUNDACJA

Klucze SZTUKI, PRZYGODY | PRZYJEMNOSCI

wskazanych w Kategorii II - Koszty wsparcia instytucjonalnego do wartosci pola Z dotacji.

Uwaga koszty te nie mogg przekroczy¢ 50% wartosci dotacji.

POLE: WYSOKOSC KOSZTOW ADMINISTRACYJINYCH W POKRYWANYCH
Z DOTACJII W STOSUNKU DO CALOSCI DOTACII (MAX. 25%)

W wierszu Wysokos¢ kosztow administracyjnych pokrywanych z dotacji w stosunku do
catosci dotacji (maks. 25%) wylicza sie automatycznie procentowa suma pozycji
wskazanych w Kategorii III - Koszty administracyjne do wartosci pola Z dotacji. Uwaga
koszty te nie mogg przekroczy¢ 25% wartosci dotacji. Do tych kosztéw wlicza sie limit
kosztow z pozycji wpisanej ,,na sztywno”, czyli wysokos¢ kosztow

ksiegowosci/rozliczenia mikrodotacji.

POLE: WYSOKOSC KOSZTOW KSIEGOWOSCI/ ROZLICZENIA
MIKRODAOTACJI POKRYWANYCH Z MIKRODOTACJI W STOSUNKU DO
CALOSCI DOTACII (MAKS. 10%)

W wierszu Wysokos¢ kosztow ksiegowosci/ rozliczenia mikrodotacji pokrywanych z dotacji w
stosunku do catosci dotacji (maks. 10%) wylicza sie automatycznie procentowa suma
pozycji wskazanych w Kategorii III - Koszty administracyjne do wartosci pola Z dotacji.

Uwaga koszty te nie mogg przekroczy¢ 10% wartosci dotacji.

Przyktad 1cd
Rodzaj kosztu Wartos¢é PLN
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 9100
Z dotacji 7500
Z innych Zrodet 1600

Wysokos¢ kosztow wsparcia instytucjonalnego pokrywanych z 50%
dotacji w stosunku do catosci dotacji (max. 50%)

Wysokos$¢ kosztéw administracyjnych w pokrywanych z dotacji | 5,33%
w stosunku do catosci dotacji (max. 25% - w tym 10 % kosztow
ksiegowosci)

wy Program
Organizac]
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Wysokosc¢ kosztow ksiegowosci/rozliczenia mikrodotacji 5,33%
pokrywanych z mikrodotacji w stosunku do catosci dotacji
(max. 10%)

Przyktad 2 cd
Rodzaj kosztu Wartos¢ PLN
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 7500
Z dotacji 7500
Zinnych Zrodet 0

Wysokos¢ kosztow wsparcia instytucjonalnego pokrywanych z 50%
dotacji w stosunku do catosci dotacji (max. 50%)

Wysokos¢ kosztow administracyjnych w pokrywanych z dotacji | 8%
w stosunku do catosci dotacji (maks. 25% - w tym 10 % kosztow
ksiegowosci)

Wysokos¢ kosztow ksiegowosci/ rozliczenia mikrodotacji 8%
pokrywanych z mikrodotacji w stosunku do catosci dotacji
(maks. 10%)

POLE:
UWAGI DO BUDZETU

W tym polu mozesz dodatkowo wpisa¢ swoje uwagi do budzetu. Przyktadowo, jesli
uwazasz, ze ktorys z wydatkow jest wysoki lub za niski i moze wzbudzi¢ watpliwosci u
oceniajgcych. Uzasadnij dlaczego akurat takie srodki przeznaczono w budzecie na ten

zakup.

7. OSWIADCZENIA

W tej czesci wniosku o dofinansowanie znajdujg sie oswiadczenia dotyczgce sktadanego
projektu. Zapoznaj sie z nimi i przeanalizuj, czy sg zgodne ze stanem faktycznym. Przed

ztozeniem wniosku zaakceptuj tres¢ oswiadczen.
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Oswiadczenia:

1)

9)

proponowany projekt w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego Wnioskodawcy,

Whnioskodawca zwigzany jest niniejszym wnioskiem do dnia podpisania umowy;
projekt opisany w niniejszym wniosku o dofinansowanie nie bedzie generowat
zysku w trakcie jego realizacji;

Whnioskodawca zobowigzuje sie do dochowania najwyzszej starannosci w celu
zapewnienia bezpieczenstwa osobom zaangazowanym w realizacje
przedsiewziecia i zobowigzuje sie do przestrzegania wszelkich zalecen
wydawanych przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny, wtadze panstwowe i inne
uprawnione podmioty;

zaden z urzedujgcych cztonkoéw organu zarzgdzajgcego Wnioskodawcy nie zostat
prawomochnie skazany za przestepstwa popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego, przestepstwa przeciwko prawom osob
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwa przekupstwa, przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne przestepstwa popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych, przestepstwa skarbowe;

Whnioskodawca prowadzi ksiegowos¢ zgodnie z przepisami polskiego prawa;
Whnioskodawca nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych ani sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

dane okreslone w czesci I niniejszego wniosku sg zgodne z Krajowym Rejestrem
Sgdowym/wtasciwg ewidencja;

wszystkie podane we wniosku oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z

aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

10) W zakresie zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym z gromadzeniem,

przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem
ich do systemow informatycznych, Wnioskodawca jest Swiadom swojej
odpowiedzialnosci za ochrone praw i wolnosci oséb trzecich, ktérych dane
osobowe bedzie przetwarzat, w szczegdlnosci zas za wtasciwe ustalenie celow i

podstaw prawnych przetwarzania tych danych, w tym uzyskanie od nich zgdd na
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przetwarzanie (o ile zgoda bedzie wtasciwg podstawg), zabezpieczenie danych,
oraz przekazanie zespotu informacji osobom, ktérych dane przetwarza zgodnie z
art. 13 RODO (tzw. Rozporzadzenie PEIR (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.).

11) przyznana dotacja w catosci lub czesci nie zostanie wykorzystana na dziatania
zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce;

12) nie bedg pobierane optaty od adresatow projektu;

13) w przypadku finansowania z dotacji kosztéw zwigzanych z trwatym montowaniem
sprzetu w pomieszczeniach lub na ternie otwartym Wnioskodawca posiada / nie
posiada/nie dotyczy dokument wystawiony przez osobe dysponujgcg lokalem lub
terenem dotyczacy zgody na wykonanie zaplanowanych w projekcie inwestycji

14) Wnioskodawca nie dziata w celu osiggniecia zysku oraz przeznacza catos¢
dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznacza zysku do podziatu
miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow (tylko spotki akcyjne,
spotki z 0.0., kota gospodyn wiejskich oraz kluby sportowe bedgce spdtkami);

tak/ nie/ nie dotyczy
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Wzor wniosku dla organizacji pozarzqdowych

Numer wniosku:
Nazwa Wnioskodawcy:
Tytut projektu:

Okres realizacji projektu:

WNIOSEK

do konkursu grantowego Moc Matopolskich Spotecznosci

Czes¢ I: Dane Wnioskodawcy

1. Wniosek sktada:

Prosze zaznaczyé wtasciwe pole

[ 1 Grupa nieformalna dziatajgca w porozumieniu z organizacjg pozarzadowa lub innym uprawionym podmiotem

[x ] Mata / $rednia lokalna organizacja pozarzgdowa

2. Siedziba Wnioskodawcy oraz miejsce realizacji zadania
[ Twies

[ 1 miasto ponizej 5 000 mieszkancow

[ ] miasto od 5 000 do 9 999 mieszkarncow

[ 1 miasto od 10 000 do 19 999 mieszkancow

[ 1 miasto od 20 000 do 49 999 mieszkancow

[ 1 miasto od 50 000 do 99 999 mieszkancow

3. Woysokos¢ sredniego rocznego przychodu Wnioskodawcy z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych
Sredni roczny przychdd to wartosé obliczana jako srednia arytmetyczna z przychoddéw organizacji za trzy ostatnie

zamkniete lata budZetowe. Przychdd obejmuje wszystkie srodki uzyskane przez organizacje w ramach dziatalnosci

nieodptatnej i odptatnej poZytku publicznego oraz ewentualnej dziatalnosci gospodarczej. Wliczane sq takze dotacje ze

Zrédet zewnetrznych (np. rzqdowych, samorzqdowych, unijnych, prywatnych), a takze inne wptywy, takie jak sktadki
cztonkowskie, darowizny czy przychody z odptatnych ustug. Aby obliczy¢ sredni roczny przychdd, nalezy zsumowaé

przychody z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych i podzieli¢ te sume przez trzy.

4. W ktorym obszarze mieszczg sie dziatania statutowe Wnioskodawcy?
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pomoc spoteczna, w tym: pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej, wyréwnywanie szans tych

rodzin i oséb; wspieranie rodziny i systemu pieczy zastepczej

1a) wspieranie rodziny i systemu pieczy zastepczej

1aa) tworzenia warunkow do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspdélnoty samorzgdowej;

1b) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania Swiadomosci prawnej spoteczeristwa

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)

23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)

dziatalnos¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym

dziatalnos¢ charytatywna

podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji narodowej, pielegnowanie polskosci oraz rozwéj Swiadomosci
narodowej, obywatelskiej i kulturowej

dziatalnos$¢ na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego

5 a) dziatalnosci na rzecz integracji cudzoziemcow

ochrona i promocja zdrowia

dziatalno$¢ na rzecz osob niepetnosprawnych

promocja zatrudnienia i aktywizacji zawodowej osdb pozostajgcych bez pracy i zagrozonych zwolnieniem
z pracy

dziatalnos¢ na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn;

dziatalno$¢ na rzecz osob w wieku emerytalnym;

dziatalno$¢ wspomagajaca rozwoj gospodarczy, w tym rozwoéj przedsiebiorczosci

dziatalno$¢ wspomagajgca rozwoj techniki, wynalazczosci i innowacyjnosci oraz rozpowszechnianie
i wdrazanie nowych rozwigzan technicznych w praktyce gospodarczej;

dziatalno$¢ wspomagajgca rozwoj wspolnot i spotecznosci lokalnych

nauka, szkolnictwo wyzsze, edukacja, oswiata i wychowanie

wypoczynek dzieci i mtodziezy

kultura, sztuka, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego

wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej

ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrona dziedzictwa przyrodniczego

turystyka i krajoznawstwo

porzadek i bezpieczenstwo publiczne

obronnos¢ panstwa i dziatalnosc¢ Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej

upowszechnianie i ochrona wolnosci i praw cztowieka oraz swobdd obywatelskich, a takze dziatan
wspomagajacych rozwoj demokracji

22a) udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

ratownictwo i ochrona ludnosci

pomoc ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktow zbrojnych i wojen w kraju i za granica
upowszechnianie i ochrona praw konsumentéw

dziatalnos¢ na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktow i wspotpracy miedzy spoteczenstwami
promocja i organizacja wolontariatu

pomoc Polonii i Polakom za granicg

dziatalnos$¢ na rzecz kombatantéw i oséb represjonowanych
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30) promocja Rzeczypospolitej Polskiej za granicg
31) dziatalnosé na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony praw dziecka
32) przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym
32a) rewitalizacji
33) dziatalnos$¢ na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w zakresie okreslonym w pkt 1-32.
34) dziatalnosci na rzecz podmiotéw ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw spotecznych, o ktérych mowa w

ustawie z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. poz. 1812) .

UWAGA! Zgodnie z regulaminem ze srodkdw mikrodotacji finansowane bedq jedynie dziatania mieszczqce sie w zakresie
dziatalnosci statutowej nieodptatnej i odptatnej. Tym samym, srodki nie mogq by¢ przeznaczone na finansowanie

dziatalnosci gospodarczej.

5. Petna nazwa Wnioskodawcy:

6. Forma prawna Wnioskodawcy:
[l Stowarzyszenie
) Fundacja

\ Inna - jaka?

7. W jakim rejestrze figuruje Wnioskodawca?
[l Krajowy Rejestr Sgdowy

(1 Inny - jaki?

0 Numer rejestru:

1 Data wpisu do rejestru:

8. Numer NIP:

9. Numer rachunku bankowego
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10. Nazwa banku

11. Siedziba (dane kontaktowe) Wnioskodawcy:

Adres powinien by¢ zgodny z adresem widniejgcym w KRS lub w innym wtasciwym rejestrze.

Ulica, nr budynku/lokalu lub nazwa wsi i nr budynku

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Gmina

Powiat

Wojewddztwo

Telefon

E-mail

Strona www

12. Adres korespondencyjny (jesli inny niz powyzej):

Ulica, nr budynku/lokalu lub nazwa wsi i nr budynku

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Gmina

Powiat

Wojewodztwo

13. Nazwiska i funkcje os6b uprawnionych do reprezentowania Wnioskodawcy:
Nazwiska i funkcje oséb uprawnionych do reprezentowania organizacji powinny by¢ zgodne z danymi widniejgcymi w

KRS lub w innym wtasciwym rejestrze.

Lp. | ImieiNazwisko Funkcja

1

2

3

14. Czy projekt jest zgodny z dziatalnoscig statutowa organizacji? (max 1000 znakdéw)

(w uzasadnieniu prosimy zacytowac konkretne zapisy ze statutu)

15. Osoba do kontaktow w sprawie wniosku

Imie i Nazwisko:

Telefon
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| E-mail ‘ |

Czes¢ II: Informacje o projekcie

1. Tytut projektu

2. Czas trwania projektu
Okres realizacji projektu powinien uwzglednic¢ czas, jaki Wnioskodawca zamierza poswiecié¢ zarowno na
przygotowanie organizacyjne zadania (NIE JEGO NAPISANIE), jak i jego realizacje oraz podsumowanie dziatan.

Nie nalezy uwzgledniac¢ okresu pisania sprawozdania z realizacji projektu.

Data rozpoczecia  Data zakonczenia

3. Syntetyczny opis projektu

- miejsce realizacji
Nalezy opisac¢ miejsce realizacji projektu ti. podaé¢ nazwe spotecznosci (dzielnicy/wsi) lub obszar (gmina,

miejscowosc¢) gdzie bedq prowadzone gtdwne dziatania.

- opis projektu

Nalezy opisac projekt proponowany do realizacji, w szczegdlnosci:

- krotko opisaé zidentyfikowany problem spoteczny (jego przyczyny i skutki), ktory poprzez realizacje
planowanych dziatarn mozna ztagodzic lub rozwiqzaé; podacé Zrédta powyzszych informacji i wiedzy.

- wskazaé cel spoteczny zadania. Cel zadania to pozqgdany stan w przysztosci, po zakoriczeniu realizacji
projektu. Rolq projektu jest doprowadzenie (poprzez zrealizowanie zaplanowanych dziatari) grupy odbiorcéw
zadania z sytuacji wyjsciowej do sytuacji pozqdanej. Cel musi by¢ konkretny, dostosowany do potrzeb i
okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny, realny (osiqgalny), okreslony w czasie. Wazne! Cel powinien by¢
moZzliwy do osiggniecia w trakcie trwania projektu.

- opisac grupe odbiorcow - kim sq odbiorcy projektu np. uczestnicy warsztatow, spotkan? skqd Wnioskodawca

ma pewnosé, Ze potrzebujq takiego wsparcia? jak bedzie do nich docierat i ich rekrutowat? (nalezy podac¢ jak
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najwiecej informacji np.: jaka jest szacowana liczba uczestnikow poszczegolnych dziatar, opisaé specyficzne
cechy grupy, wiek itp.).

- opisacé zaplanowane dziatania etapami, ktore bedq pokazywaé co konkretnie zostanie zrealizowane w
ramach projektu. Dziatania méwiq o sposobie osiqggania celu i rezultatdw projektu; muszq by¢ logicznie
powigzane z problemem, celem i rezultatami. W dziataniach naleZy okresli¢ liczbowo skale i czestotliwosé
proponowanych dziatari oraz przyblizone terminy realizacji. Liczbowe okreslenie skali dziatan musi byé spéjne
w wydatkami zaplanowanymi w kosztorysie.

- opisac ryzyka zwigzane z zaplanowanymi dziataniami i sposoby ich minimalizacji (np. zmiana sposobu
realizacji dziatan w sytuacji zbyt matej liczby uczestnikdw warsztatow, czy spotkari) oraz dziatania zwigzane z
zapewnieniem dostepnosci dla osob ze szczegdlnymi potrzebami. Dziatania z zakresu zapewnienia

dostepnosci powinny by¢ adekwatne do przedmiotu i charakteru zadania.

- opis dziatan zwiazanych z rozwojem instytucjonalnym

Nalezy opisa¢ dziatania zwigzane z rozwojem instytucjonalnym Wnioskodawcy, w szczegolnosci:

krotko opisaé zidentyfikowany problem rozwojowy Wnioskodawcy (jego przyczyny i skutki), ktéry poprzez
realizacje planowanych dziatan zwiqzanych z rozwojem instytucjonalnym, mozna ztagodzié¢ lub rozwiqzac;
opisaé zaplanowane dziatania zwigzane z rozwojem instytucjonalnym. W dziataniach nalezy okresli¢ liczbowo
skale i czestotliwosé proponowanych dziatan, ich odbiorcéw oraz przyblizone terminy realizacji. Liczbowe

okreslenie skali dziatari w opisie musi pozwalaé odniesé sie do ilosci wpisanych w kosztorys i musi by¢ z nim

spojne.
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Nalezy opisaé gdzie i w jaki sposdb bedzie promowany projekt i jego rezultaty. Przyktadowe narzedzia promocji

projektu:

e tradycyjne media (prasa, radio, telewizja)

e strony www (strona internetowa organizacji/grupy, artykuty/filmiki na miejskich stronach internetowych,

artykuty/filmiki na portalach branZzowych, inne strony internetowe)

e portale spotecznosciowe ( Facebook, Twitter, YouTube, Inne)

e e-mail (mailing do mediow/ partnerow itp., stopka e-mailowa, newslettery)

e ogtoszenia parafialne

e marketing szeptany/rozmowy bezposrednie/poczta pantoflowa

e plakaty, ulotki

Nalezy podaé konkretne nazwy medidw, stron www, profili w social media.

3. Rezultaty projektu

Rezultaty muszq odnosic sie do celu/ow jaki/e ma/jq zostac osiqgniety/e poprzez zrealizowany projekt.

Rezultaty odzwierciedlajq efekty, ktore powstanq w spotecznosci w wyniku podjetych dziatan, obrazujq zmiane

jaka zajdzie po wykonaniu projektu. Przyktad: 20 oséb podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w zakresie

reagowania na sytuacje kryzysowe.

Rezultaty dzielimy na jakosciowe/ilosciowe lub twarde/miekkie. Rezultaty nie biorq sie znikqd - musi by¢

dziatanie (dziatania), ktére do danego rezultatu doprowadzi (rezultaty sq wynikiem dziatari). Rezultaty, tak jak

cele, muszq by¢ weryfikowalne i mierzalne, miara i skala musi by¢ znana i okreslona w projekcie - nalezy

uzywac miar adekwatnych do zaplanowanego dziatania/n. Nalezy okresli¢ minimum jeden rezultat jakosciowy.

Nazwa rezultatu
Np. warsztaty, szkolenie, wzrost
wiedzy, wzrost praktycznych

umiejetnosci

Planowany poziom
osiggniecia rezultatow
(wartos$é docelowa)

Np. ilos¢ godzin warsztatow,
szkolenia, ilos¢ uczestnikow,
wzrost u 80% uczestnikow

warsztatow wiedzy z zakresu

Sposob monitorowania
rezultatow / zrodto
informaciji o osiggnieciu
wskaznika

Np. ankieta, test przed i po
zajeciach, lista obecnosci,
dokumentacja zdjeciowa, quiz,

rozmowy, wywiady, itp.

KOMITET
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Wzrost swiadomosci z zakresu
odpornosci na sytuacje
kryzysowe wsrod uczestnikow
projektu (min. 2 osoby)

Sposob weryfikacji: ankieta,
Zrddto informacji o osiqgnieciu
wskaznika - min 2 osoby
zadeklarujq w ankiecie wzrost
swiadomosci z zakresu
odpornosci na sytuacje
kryzysowe wsrod uczestnikow
projektu

Liczba beneficjentow
bezposrednich projektu, czyli
0s0b bezposrednio objetych
wsparciem i uczestniczqcych w
dziataniach projektowych (min.
19 0sob)

Sposob weryfikacji: lista
obecnosci, Zrédto informacji o
osiggnieciu wskaznika - min. 19
0s0b weZmie udziat w
dziataniach projektowych

Liczba beneficjentow
posrednich projektu, czyli osob,
ktore nie uczestniczq
bezposrednio w dziataniach
projektu, lecz korzystajq z jego
rezultatow lub do ktorych
docierajq informacje o
projekcie, np. za
posrednictwem mediow
spotecznosciowych, stron
internetowych czy lokalnych
medidw (min. 100 osob)

Sposob weryfikacji: analiza
zasiegow dziatan
promocyjnych projektu.

Zrédto informaciji o osiggnieciu
wskaznika: statystyki mediow
spotecznosciowych, statystyki
strony internetowej,
dokumentacja promocyjna
(zrzuty ekrandw, linki do
publikacji, materiaty prasowe).

4. Kroétka charakterystyka wnioskodawcy

- charakterystyka wnioskodawcy

Nalezy krétko scharakteryzowacé ogdlnie organizacje oraz wskazac zasoby jakimi dysponuje organizacja:
- kadrowe, np. ilu cztonkdw liczy organizacja? Z iloma wolontariuszami wspotpracuje? Czy zatrudnia
pracownikdw, czy raczej opiera swoje dziatania na pracy spotecznej?

- materialne, np. lokalem, sprzet, wyposazenie

- doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie
Nalezy opisac¢ doswiadczenie organizacji w realizacji podobnych projektow. W przypadku braku doswiadczenia

organizacji nalezy opisac¢ doswiadczenie cztonkow i/lub pracownikéw zaangazowanych do realizacji projektu.

Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
- Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
ze srodkow Rzagdowego Programu Wsparcia Organizacji
Pozarzadowych Moc Matych Spotecznosci
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Prosze DODATKOWO napisa¢ kto bedzie odpowiedzialny za strone administracyjnqg realizacji zadania (kwestie

finansowe, ksiegowe, rozliczenie i sprawozdanie)

- zasoby, ktore beda wykorzystywane w realizacji projektu
W tym miejscu nalezy opisa¢ zaangazowanie partnerow i przedstawicieli lokalnej spotecznosci w realizacje

projektu.

5. Skad dowiedziates si¢ o programie Matopolska Moc Matych Spotecznosci?

[10d Ambasadora Programu

[ 10d przedstawicieli samorzadu lokalnego

[ 10d znajomych/rodziny

[ 1Z Fundaciji Biuro Inicjatyw Spotecznych

[ ]1Ze Stowarzyszenia Forum Oswiatowe KLUCZE

[1 Z Facebooka (podaj nazwe fanpage)

[ ]1ZInternetu (podaj nazwe strony)

[1Zinnego zrddta (jakiego?)

Czes¢ III: Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Kosztorys musi by¢ spojny z opisem zadania (projektu) i zasobami (osobowymi i/lub rzeczowymi), tzn. mogq
pojawié sie w nim tylko takie rodzaje kosztow, ktore posiadajq uzasadnienie w opisie zadania. W kolumnie
"Koszt wykazywany z wktadu wtasnego osobowego lub rzeczowego" zaznacza sie pozycje w ktorych
przewidziano wktad wtasny niefinansowy. Wktad wtasny niefinansowy nie jest obowiqzkowy. Wktadu
finansowego NIE PRZEWIDUJE SIE.

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci Reqdowy Program
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Lp. Koszt wykazywany
Rodzaj kosztu Wartosc PLN SRS

osobowego lub
rzeczowego

I KOSZTY REALIZACJI DZIALAN suma

1

2

II. KOSZTY WSPARCIA INSTYTUCJONALNEGO suma

1.

2.

ITI. KOSZTY ADMINISTRACYJNE suma

1. Koszty ksiegowosci / rozliczenia mikrodotacji X

2

Wysokos¢ wktadu wtasnego i kosztow realizacji projektu
Dofinansowanie projektu (wiersz ,,z dotacji”) nie moze przekroczy¢é kwoty 10 000 zt. Sume kosztow realizacji
zadania w wierszu ,,Z innych Zrédet” stanowi suma planowanego wktadu niefinansowego oznaczonego w

kosztorysie w kolumnie: koszt wykazywany z wktadu wtasnego osobowego lub rzeczowego.

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

Z dotacji

Zinnych zrodet

Wysokos¢ kosztow wsparcia X
instytucjonalnego pokrywanych z dotacji w

stosunku do catosci dotacji (maks. 50%):

Wysokos¢ kosztéw administracyjnych X
pokrywanych z dotacji w stosunku do catosci
dotacji (maks. 25%):

Wysokos¢ kosztoéw ksiegowosci/ rozliczenia X
mikrodotaciji pokrywanych z dotacji w

stosunku do catosci dotacji (maks. 10%):

Uwagi do budzetu:

W tym miejscu mozna uzasadnic¢ zaplanowane w budzecie wydatki

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci Reqdowy Program
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Czesé IV: Oswiadczenie

Oswiadczamy, ze

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

proponowany projekt w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego

Whnioskodawcy,
Whnioskodawca zwigzany jest niniejszym wnioskiem do dnia podpisania umowy;

projekt opisany w niniejszym wniosku o dofinansowanie nie bedzie generowat zysku w trakcie

jego realizacji;

Whnioskodawca zobowigzuje sie do dochowania najwyzszej starannosci w celu zapewnienia
bezpieczenstwa osobom zaangazowanym w realizacje przedsiewziecia i zobowigzuje sie do
przestrzegania wszelkich zalecen wydawanych przez Gtowny Inspektorat Sanitarny, wtadze

panstwowe i inne uprawnione podmioty;

zaden z urzedujgcych cztonkéw organu zarzadzajgcego Wnioskodawcy nie zostat prawomocnie
skazany za przestepstwa popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, przestepstwa przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowsa,
przestepstwa przekupstwa, przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne

przestepstwa popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, przestepstwa skarbowe;
Whnioskodawca prowadzi ksiegowos¢ zgodnie z przepisami polskiego prawa;

Whnioskodawca nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych ani sktadek

na ubezpieczenia spoteczne;

dane okreslone w czesci I niniejszego wniosku sg zgodne z Krajowym Rejestrem

Sadowym/wtasciwg ewidencija;

wszystkie podane we wniosku oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem

prawnym i faktycznym;

W zakresie zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
Whioskodawca jest Swiadom swojej odpowiedzialnosci za ochrone praw i wolnosci oséb trzecich,
ktorych dane osobowe bedzie przetwarzat, w szczegélnosci zas za wtasciwe ustalenie celéw i
podstaw prawnych przetwarzania tych danych, w tym uzyskanie od nich zgdd na przetwarzanie (o
ile zgoda bedzie wtasciwg podstawg), zabezpieczenie danych, oraz przekazanie zespotu
informacji osobom, ktérych dane przetwarza zgodnie z art. 13 RODO (tzw. Rozporzgdzenie PEIR

(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.).

przyznana dotacja w catosci lub czesci nie zostanie wykorzystana na dziatania zwigzane z

prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce;

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci Reqdowy Program
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12) nie bedg pobierane optaty od adresatow projektu;

13) w przypadku finansowania z dotacji kosztéw zwigzanych z trwatym montowaniem sprzetu w
pomieszczeniach lub na ternie otwartym Wnioskodawca posiada / nie posiada/nie dotyczy
dokument wystawiony przez osobe dysponujgcg lokalem lub terenem dotyczacy zgody na

wykonanie zaplanowanych w projekcie inwestycji

14) Wnioskodaweca nie dziata w celu osiggniecia zysku oraz przeznacza catos¢ dochodu na realizacje
celéw statutowych oraz nie przeznacza zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcdw,
akcjonariuszy i pracownikow (tylko spétki akcyjne, spétki z 0.0., kota gospodyn wiejskich oraz

kluby sportowe bedgce spotkami); tak/ nie/ nie dotyczy

Podpisy 0séb upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy

Imie i Nazwisko / Stanowisko Podpis

Zataczniki

Prosze zatagczy¢ w generatorze:

D)

aktualny (zgodny ze stanem faktycznym) odpis z rejestru lub odpowiednio wyciggu z ewidencji - oiile

nie jest on dostepny w internetowej Wyszukiwarce Podmiotow Krajowego Rejestru Sadowego / na

stronie https://krkgw.arimr.gov.pl/ - lub innych dokumentéw potwierdzajgcych status prawny

Whnioskodawcy i umocowanie oséb go reprezentujgcych;

Obowigzek informacyjny w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1. Administratorami danych osobowych sa:

)

2)

3)

Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych z siedzibg w Krakowie, ul. Krasickiego 18 I pietro, 30-503
Krakow, KRS 0000301501, NIP: 9452102152

Stowarzyszenie Forum Oswiatowe Klucze z siedzibg w Kluczach, ul. Zawiercianska 30, 32-310 Klucze,
KRS: 0000230768, NIP: 6372043925

Fundacja Sztuki Przygody i Przyjemnosci ARTS z siedzibg w Myslenicach, ul. Lesna 13A, 32-400
Myslenice, KRS: 0000314641, NIP: 6783068163

Wspodtadministratorzy dalej zwani tgcznie ,,Administratorem?”.

Z Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres:

1) Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych, ul. Krasickiego 18 I pietro, 30-503 Krakéw

2)
3)

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci Reqdowy Program
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lub drogg e-mailowg pod adresem:

1) biuro@bis-krakow.pl

2) sfok@wp.pl

3) fundacja@arts-fun.pl

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: ,RODQO”), ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ustawy z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym

Instytucie Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, a takze na podstawie zawartej

miedzy wspodtadministratorami okreslonymi w pkt 1 umowy regulujgcej zakresy ich odpowiedzialnosci

dotyczgcej wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z RODO.

Przetwarzanie odbywa sie w celu:

a) ztozenia wniosku do konkursu grantowego, rekrutacji i udziatu w programie Moc Matopolskich
Spotecznosci (realizacji tego programu i zgtoszonego przez wnioskodawcow projektu) - art. 6 ust. 1 lit.
b RODO - dane osobowe bedg przechowywane przez 5 lat od zakoriczenia realizacji zadania;

b) utrwalenia wizerunku w zwigzku z rozliczeniem realizacji programu Moc Matopolskich Spotecznosci
oraz jego promocja, ktéra bedzie dostepna na stronie internetowej Administratora oraz Facebooku -
art. 6 ust. 1lit. b RODO - dane osobowe bedg przechowywane bezterminowo;

c) rozliczenia zadania publicznego - art. 6 ust. 1lit. c RODO - dane osobowe bedg przechowywane przez
5 lat od zakorniczenia realizacji zadania;

d) realizacji zadania publicznego - art. 6 ust. 1lit. e RODO - dane osobowe bedg przechowywane przez 5
lat od zakonczenia realizacji zadania;

e) zaspokojenia ewentualnych roszczen - art. 6 ust. 1lit. f RODO - dane osobowe bedg przechowywane
przez 6 lat od zakonczenia realizacji zadania, chyba Ze przepisy powszechnie obowigzujgcego w
Polsce prawa przewidujg inny okres przedawnienia danego roszczenia;

f) dostosowania realizacji programu Moc Matopolskich Spotecznosci dla oséb z niepetnosprawnoscia -
art. 9 ust. 2 lit. d RODO - dane osobowe bedg przechowywane przez 6 lat od zakonczenia realizacji
programu;

g) sprawdzenia w Rejestrze Sprawcow Przestepcow na Tle Seksualnym - art. 10 RODO - dane osobowe
beda przechowywane przez 6 lat od zakonczenia realizacji zadania (dotyczy wytqcznie projektow, ktore
przewidujq wspotprace z nieletnimi)

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepiséw prawa,

na uzasadnione zadanie uprawnionego podmiotu i w niezbednym zakresie, w tym do Narodowego

Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, sgdow i organdw Panstwowych, a
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takze na podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych. Dane mogg by¢
przekazane stosownie upowaznionym pracownikom i wspotpracownikom Administratora, w tym
ksiegowym i administratorom systemoéw informatycznych oraz cztonkom komisji konkursowych
oceniajgcych wnioski grantowe. Do danych osobowych mogg mie¢ dostep administratorzy systemu
Witkac.pl, ktéry jest wykorzystywany do sktadania wnioskéw do konkursu grantowego. Dane, o ktérych
mowa w pkt 4 lit. b powyzej, mogg by¢ udostepniane portalom spotecznosciowym, miedzy innymi
Facebook, ktére sg odrebnymi administratorami danych osobowych.

7. Posiada Pani/ Pan prawo do:
a) zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;
b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;
c) wniesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, natomiast brak podania wymaganych danych uniemozliwia
uczestnictwo w konkursie grantowym.

9. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

x Potwierdzam zapoznanie sie z obowigzkiem informacyjnym dotyczacym przetwarzania moich danych

osobowych:
KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci Reqdowy Program
Wsparcia Orgonizacji
% DO SPRAW W - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego \, Po
POZYTKU NI ze $rodkéw Rzadowego Programu Wsparcia Organizaciji M

PUBLICZNEGO ST Pozarzadowych Moc Matych Spotecznosci Spo

Strona4‘ 5



