PREZYDENT
OGLOSZENIE NR BOP.16.2026
PREZYDENTA MIASTA ELKU MIASTA ELKU

z dnia 6 sierpnia 2026 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert
pt.: ,,Posilki dla potrzebujacych 2026- Il nabor”

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
oglasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie pomocy spolecznej:
§1. Rodzaj zadania publicznego i cel realizacji:

1. Rodzaj zadania publicznego z ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie: Pomoce
spoleczna.

2. Celem realizacji zadan w tym konkursie jest zapewnienie positkéw dla oséb potrzebujacych do konca
roku 2026.

§ 2. Priorytetowe zadanie samorzadu miasta Etku z Elckiego Programu Wspdlpracy do realizacji w ramach
konkursu w roku 2026: Zapewnienie posilkow dla os6b potrzebujacych.

§ 3. Wysokos$¢ srodkéw w konkursie, zadania realizowane w 2024 i 2025 roku, terminy skladania i realizacji
zadania w roku 2026:

3. Planowana wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan wynosi 49 960 zl.

4. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Elku tego samego rodzaju
1 zwigzane z nimi koszty:

a) w2024 zrealizowano 1 zadanie na faczna kwote 184 815 zl.

b) w2025 zrealizowano 1 zadanie na laczna kwote 232 608 zt.

5. Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie moga by¢ zmniejszone lub zwiekszone w miare potrzeb
mozliwosci budzetu miasta Etku przez Prezydenta Miasta Etku.

6. Srodki publiczne niewykorzystane po rozsirzygnigciu konkursu moga by¢ przeniesione na inne zadania
zlecane przez Prezydenta Miasta Etku organizacjom pozarzadowym oraz na wspolprace pozafinansowa
samorzadu miasta Etku z sektorem pozarzadowym.

7. Oferty moga sklada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

8. Caloksztalt spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkurséw, sktadanie
ofert, ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkéw umow i ich podpisanie,
realizacja zadan, oraz sprawozdawczo$c¢, realizowana jest z wykorzystaniem serwisu www.witkac.pl.

9. Zlecenie realizacji zadan nastapi w formie powierzenia.

10. Wkiad wlasny finansowy nie¢ jest wymagany.

11. Termin realizacji zadan: ramy czasowe od 18 wrzes$nia do 31 grudnia 2026 r.

12. Termin sktadania ofert: od 7 do 31 sierpnia 2026 r.

13. Termin oceny formalnej i merytorycznej do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

14. Termin rozstrzygniecia w sprawie oferty (wybdr, kwota dotacji i zatwierdzenie zadania do realizacji)
do 40 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty.

15. Miejsce realizacji zadania: miasto Elk, obszar kraju i zagranicy.

§ 4. Warunki realizacji zadan, wymagane zalgczniki oraz skladanie ofert:

1.  Warunki realizacji zadania:

a) oferowane zadanie musi uwzglednia¢ obowiazujace przepisy prawne, w szczegdlnosci w zakresie
pomocy spolecznej i oswiaty oraz wieloletniego rzadowego programu ,,Positek w szkole i w domu”
na lata 2024-2028,

b) w przypadku nicodebrania positku bez wezesniejszego powiadomienia zleceniobiorcy przez kolejno
nastepujace po sobie 2 dni kalendarzowe, przekazywanie positkéw jest wstrzymywane
z natychmiastowym powiadomieniem Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Etku (MOPS),
a wstrzymanie wydawania positkéw nastgpuje do czasu otrzymania przez zleceniobiorce informacji
zwrotnej z MOPS,

c) w ofercie obowiazkowo nalezy wskazac i opisac¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrédto informacji o osiagnigciu wskaznika,

d) oferowane zadanie musi shuzy¢ wspdlnocie samorzadowej miasta Etku,

e) z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dzialania mieszczace sie w zakresie dziatalnosci
statutowe]j nieodplatnej i odptatnej, tym samym, srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone
na finansowanie dziatalnosci gospodarczej,

f) oferowane zadanie powinno uwzglednia¢ zapewnienie dostepnosci osobom o szczegolnych
potrzebach,
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g) dopuszcza sie mozliwos¢ wykonania cze$ci zadania przez podmiot nie bedacy strona umowy,
z tym ze za prawidlowos¢ realizacji calego zadania odpowiada oferent,

h) w celu ochrony $rodowiska naturalnego, biorac pod uwage charakter zadania publicznego, oferent
powinien podja¢ wszelkie mozliwe i prawnie dopuszczalne dziatania dazace do wyeliminowania
z uzywania przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych w trakcie
realizacji zadania i zastapienie ich w miar¢ mozliwo$ci opakowaniami wielokrotnego uzytku.

Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego lub réwnowaznego
rejestru obowiazkowo przedklada dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie osob
upowaznionych do skladania o$wiadczen woli i zaciagania zobowiazan oraz cele dziatania
(dokument dotacza sie w formie zatacznika do oferty w serwisie www.witkac.pl),

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, listy polecajace lub inne dokumenty,
ktore moga dodatkowo pomdc w ocenie oferty (dokumenty dolacza sie w formie zatacznikow
do oferty w serwisie www.witkac.pl).

Skladanie ofert:

a) oferte nalezy elektronicznie wypei¢ i zlozy¢ w ramach czasowych okre$lonych w ogloszeniu
w serwisie www.witkac.pl, nastepnie wydrukowa¢ dokument "potwierdzenie zlozenia oferty” lub/i
oferte, podpisa¢ przez upowaznione osoby i zlozy¢: bezposrednio w kancelarii ogélnej Urzedu
Miasta Etku (ul. Pitsudskiego 4) lub w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku (ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad
Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk) lub z wykorzystaniem ePUAP na skrytke
/umelk/domysina lub zeskanowany dokument przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres e-mail: bop@um.elk.pl;

b) podpisany dokument ,potwierdzenie ztozenia oferty”/oferty nalezy zlozy¢ do 7 dni kalendarzowych
nastepujacych po dniu ztozenia oferty elektronicznie w serwisie www.witkac.pl;

c¢) faktycznym terminem zlozenia oferty. po ktdrym rozpoczyna sie jego ocena jest termin wplyniecia
do Urzedu wiasciwie podpisanego dokumentu "potwierdzenie zlozenia oferty"/oferty:

d) oferty ztozone wylacznie elektronicznie w serwisic www.witkac.pl, bez terminowego zlozenia
podpisanego dokumentu ,,Potwierdzenia zlozenia oferty”/oferty odrzucone zostana na I etapie oceny
formalne;j.

§ 5. Ocena formalna i merytoryczna:

l.

2

Ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w okresie trwania konkursu.
Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:

Kryteria formalne I etapu:

1.

Oferta zostata zlozona elektronicznie w serwisie www.witkac.pl

2.

Oferta zostala zlozona papierowo do Urzedu w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zlozenia
oferty elektronicznie

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta
(art. 3 ust 2 i 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie — status prawny
weryfikowany na podstawie KRS lub rownowaznego dokumentu)

3.

4.
5.

Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania oferty
ocenie w II etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

Ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwotawczej.

Oferta spetniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny formalnej
Wg ponizszego:

Kryteria formalne II etapu:

1.

Oferent prowadzi dziatalnos¢ statutowa w zakresie zadan okre$lonych w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert

.. Potwierdzenie ztozenia oferty”/oferta zostato/zostala podpisane przez upowaznione osoby

Lol b

Oferta zawiera wszystkie niezbedne do dalszej oceny informacje i jest poprawnie zredagowana

Oferta zostata ztozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaty okreslone w ogtoszeniu otwartego
konkursu ofert (w przypadku, gdy nie sa wymagane zalaczniki to kryterium uwaza sie za spelnione)

Urzednik odpowiedzialny za ocene formalna zlozonej oferty, zobligowany jest po ocenie oferty i
stwierdzeniu brakéw formalnych wynikajacych z niespelnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez serwis www.witkac.pl,
wraz z ustaleniem ostatecznego terminu ich usuniecia.

Oferent moze uzupei¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriéw formalnych II etapu
najpoézniej w ciagu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w serwisie www.witkac.pl.
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8. Usuniecie brakow formalnych nastepuje wylacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez poprawe
informacji w ofercie lub/i dolaczenie wymaganych zalacznikéw.

9. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta zostaje odrzucona, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

10. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne [ i II etapu kierowane sa do oceny
merytorycznej.

11. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktora opiniuje zlozone oferty zgodnie
z nastepujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisana im punktacja:

Lp. Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
od-do
(maks. 30 pkt.)
I; Ocena mozliwosci realizacji zadania przez oferenta z uwzglednieniem warunkow od0do 15

realizacji zadania okres$lonych, proponowanej jakosci wykonania zadania
1 kwalifikacji o0s6b zaangazowanych w jego realizacje oraz wklad rzeczowy
1 osobowy, jezeli zostal opisany w ofercie

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu od 0 do 10
do zakresu rzeczowego zadania
3. Analiza i ocena realizacji zadan publicznych zleconych przez samorzad miasta Etku od0do5

w roku poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposob rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkow lub w przypadku oferentow sktadajacych oferte po
raz pierwszy oceniane jest doswiadczenie w realizacji i rozliczeniu podobnych
zadan finansowanych z innych zrodet publicznych w ostatnich pieciu latach wg
ponizszego:

1. Brak zrealizowanych i rozliczonych zadan ze srodkéw publicznych: 0 pkt
Min. 1 zrealizowane 1 rozliczone zadanie ze $rodkow publicznych: 1 pkt
Min. 2 zrealizowane rozliczone zadania ze $srodkow publicznych: 2 pkt
Min. 3 zrealizowane rozliczone zadania ze $rodkéw publicznych: 3 pkt
Min. 4 zrealizowane rozliczone zadania ze srodkéw publicznych: 4 pkt
Min. 5 1 wigcej zrealizowanych i rozliczonych zadan ze $rodkow
publicznych: 5 pkt

12. Koncowa punktacja oferty to srednia z ocen poszczegdlnych cztonkdéw komisji konkursowe;.

13. Komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi Miasta Etku do dofinansowania oferty, ktore ocenione
zostaly na minimum 20 pkt.

14. Oferenci, ktérych oferty nie uzyskaly minimum punktowego moga odwotac si¢ do Prezydenta Miasta
Etku w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytoryczne;.

15. Prezydent Miasta Elku rozpatruje odwotanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zlozenia
odwotania i powiadamia oferenta o rozstrzygnieciu, najpdzniej w terminie do 7 dni kalendarzowych
od dnia rozpatrzenia.

16. Decyzja Prezydenta Miasta Etku w sprawie odwolania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze
odwolawczej.

§ 6. Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji oraz oglaszania wynikow:

1. Prezydent Miasta Etku, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej, mozliwosci budzetowe
ostatecznie wybiera, przyznaje dotacje i zatwierdza zadania do realizacji.

Na wniosek realizatora zadania Prezydent moze zwiekszy¢ kwote dotacji.

3. Wyniki otwartego konkursu ofert podlegaja ogloszeniu:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Etku:
https://bip.elk.warmia.mazury.pl/252/Wyniki_konkursow/

b) na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Etku w kamienicy przy ul. Mateckich 3

¢) na stronie internetowej Urzedu Miasta Etku:
https://www.elk.pl/aktualnosci-kategorie/143/organizacje-pozarzadowe

§ 7. Podpisywanie umow, realizacja, kontrola i rozliczenie zadania:

1. Przygotowanie i podpisanie umowy na realizacje zadania:

a) oferenci, ktorych oferty zostaly zatwierdzone przez Prezydenta Miasta Etku do realizacji,
sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rekomendacjach dotyczacych
warunkow realizacji zadania,

b) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje
w puli Srodkéw finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert,

¢) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Elku ogloszenia
w sprawie wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkoéw realizacji zadania oraz przygotowaniu
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d)

przez oferenta i akceptacji przez zleceniodawce wymaganych zatacznikow i informacji, nie pdzniej
Jjednak niz 30 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia wynikow,

Jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent Miasta Etku odstepuje
automatycznie od jej realizacji, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje w puli srodkow
finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert,

umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy o$wiadczenie zlozone razem z ofertg okaze
si¢ niezgodne ze stanem faktycznym lub/i toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko
oferentowi, co mogloby spowodowac zajecie dotacji na poczet zobowiazan oferenta lub/i nie zostaly
dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalaczniki okreslone w warunkach realizaciji
zadania.

Na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przekazuje, w terminie okre$lonym w umowie,
kwote dotacji na wskazane w umowie konto zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.
Realizacja zadania:

a)

b)
c)

d)

€)

g)

h)

i

k)

D)

zleceniobiorca realizuje zadanie zgodnie z zapisami umowy i zalacznikami, uwzgledniajac specyfike
realizowanego zadania publicznego, do zapewnienia osobom ze szczegdlnymi potrzebami
dostepnoscei architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, zgodnie z minimalnymi
wymaganiami okreslonymi w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

zleceniobiorca zobowiazany jest do ubezpieczenia 0sob korzystajacych z zadania publicznego,
zleceniobiorca jest zobowiazany do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie
z przepisami prawa, celem na jaki je uzyskal i na warunkach okre$lonych umowa,

zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
zadania publicznego zgodnie z zapisami umowy,

zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta
zleceniobiorcy wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci
gotdwkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotéwkowy,

zleceniobiorca moze dokonywac¢ platno$ci zwigzanych z realizacjg zadania wylacznie w terminach
okreslonych w umowie,

ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie tych danych. W przypadku przetwarzania
danych osobowych beneficjentow oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowiazany jest posiada¢ zgode tych os6b na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera
w szczegolnosci zgode na udostgpnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych stanowi
zatacznik do ogloszenia,

zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej
na stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek,

w trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy dotyczace
wylacznie przyszlych dziatan i zwiazanych z nimi terminow realizacji, powiazanych z dziataniami
kosztow oraz rezultatobw, w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatow
do osiagniecia,

wprowadzane zmiany niec moga zmieniaé istoty zadania publicznego, na ktdrego realizacje zostala
przyznana dotacja oraz wykracza¢ poza rok budzetowy w przypadku uméw jednorocznych oraz poza
lata budzetowe, na ktore zostata podpisana umowa wieloletnia,

propozycje zmian warunkow realizacji zadania zleceniobiorca zgtasza w formie podpisanego przez
upowaznione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem,

zmiany, po ich akceptacji przez Prezydenta Miasta Etku, wymagaja formy pisemnej, tj. podpisanego
przez obie strony aneksu do umowy,

m) obowigzki i uprawnienia informacyjne realizacji zadania przebiegaja zgodnie z zapisami umowy.
Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

a)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku urzednicy Urzedu Miasta Elku maja prawo do kontroli
realizowanego zadania, w szczegdlnoéci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci,
rzetelnosci i jakosci zadania; prawidlowoéci wykorzystania $rodkow publicznych otrzymanych
na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.
W zwiazku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zarowno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji
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zadania, nie pozniej jednak niz do 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym realizowano
zadanie publiczne,

b) kontrola w trakcie realizacji zadan powinno by¢ objetych nie mniej niz 10% wszystkich zadan
zleconych w roku poprzednim na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie,

¢) liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspdlpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi i przedklada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Elku, ktory dokonuje
ostatecznego wyboru zadan do kontroli,

d) kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy,

e) z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli,

f) w razie stwierdzenia nieprawidlowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego
usunigcia, nie pozniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia,

g) w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Miasta Etku moze odstapi¢ od umowy
i zada¢ zwrotu dotacji w formie decyzji administracyjne;.

Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a) zleceniodawca dopuszcza dokonywanie przesunig¢ w zakresie ponoszonych wydatkow
w nastepujacy sposob: jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu
z wykonania zadania publicznego nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie,
to uznaje sie go za zgodny z umowa wtedy, gdy nie nastapifo zwigkszenie tego wydatku o wigcej niz
10%,

b) zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre$lonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego i sklada je elektronicznie w serwisie www.witkac.pl, po czym
pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia sprawozdania" lub/i sprawozdanie, nastepnie
podpisany przez upowaznione osoby skiada, bezposrednio w kancelarii ogolnej Urzedu Miasta Etku
(ul. Pilsudskiego 4) lub w Biurze Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzgdu Miasta Etku
(ul. Maleckich 3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Elku,
ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Elk) lub z wykorzystaniem ePUAP na skrytk¢ /umelk/domyslna lub
zeskanowany dokument przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
bop@um.elk.pl, w obowiazujacym w umowie terminie,

c) wersja elektroniczna sprawozdania zlozonego w serwisie www.witkac.pl oraz dokument
potwierdzenie zlozenia sprawozdania” lub/i sprawozdanie musza mie¢ identyczna sume kontrolna
wygenerowang automatycznie przez serwis www.witkac.pl,

d) faktycznym terminem zlozenia sprawozdania z wykonania zadania jest termin wplyniecia
podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu ,potwierdzenie zlozenia sprawozdania” lub/i
sprawozdania do Urz¢du Miasta Etku,

e) zlozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane i zatwierdzane przez
urzednika Urzedu Miasta Etku w terminie do 90 dni kalendarzowych, nie pozniej jednak niz do konca
kwietnia kolejnego roku budzetowego nastgpujacego po roku realizacji zadania,

f) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z wykonania zadania publicznego,

g) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z wykonania
zadania publicznego, zleceniobiorca jest zobowiazany do ich usunig¢cia w wyznaczonym terminie i
zlozenia odpowiednich wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow,

h) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez zleceniodawce
i zadania zwrotu czesci lub calosci dotacji w formie decyzji administracyjnej,

i) zatwierdzone sprawozdanie zlozone w serwisie www witkac pl oraz dokument , potwierdzenie
zlozenia sprawozdania™ lub/i sprawozdanie musza mie¢ identyczna sume kontrolna wygenerowana
automatycznie przez serwis www.witkac.pl.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Wydzial Nadzoru dokonuje oceny poprawnosci pracy w zakresie kontroli sprawozdan z wykonania
zadan samorzadu miasta Etku,

b) ocena polega na kontroli minimum 5% zatwierdzonych sprawozdan z wykonania zadan samorzadu
miasta Elku zleconych na podstawie ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Konsultacji i informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspdlpracy z Organizacjami

Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail:

bop@um.elk.pl.

Za koordynacje caloksztaltu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie

ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Elku



ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzgdu Miasta Elku.
10. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja
zastosowanie przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.
§ 8. Wykonanie ogloszenia powierza si¢ Petnomocnikowi Prezydenta Etku ds. wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi.
§ 9. Ogtloszenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZASTEPC NTA



PREZYDENT
MIASTA ELKU

Zatgcznik nr 1 do ogloszenia nr BOP.16.2026
Prezydenta Miasta Etku z dnia 6 sierpnia 2026 r.

(pieczec zleceniobiorcy)

ROZLICZENIE MIESIECZNE WYDANYCH POSItKOW
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podpis osoby upowaznionej przez zleceniobiorce
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PREZYDENT

Y Zalacznik nr 3 do ogloszenia nr BOP.16.2026
MIASTA E LKL Prezydenta Miasta Etku z dnia 6 sierpnia 2026 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani / Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani / Panu prawach z tym zwiazanych.

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Etku jest Prezydent Miasta
Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk, zwany dalej w skrocie Administratorem.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani / Pana danych osobowych w zakresie
dziatania Urzedu Miasta Etku, a takze przystugujacych Pani / Panu uprawnien, moze si¢ Pani / Pan skontaktowac
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Etku za pomoca adresu e-mail: dpo@um.elk.pl

3. Administrator przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, w
szczegolnosci z zakresu dziatania i zadan ustawowych, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1, art. 8 ust. | i art. 9a ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, a takze zawartych umdéw oraz na podstawie udzielonej zgody.
Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji ustug $wiadczonych przez Urzad Miasta Etku.

4. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) wypetnienia obowiazkow prawnych ciazacych na Urzedzie Miasta Etku;

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Miasta Etku;

¢) w pozostatych przypadkach Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa wylgcznie na podstawie wczesniej
udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w punkcie 4 odbiorcami Pani / Pana danych
osobowych moga by¢:

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw
wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowiazujacego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie umow podpisanych z Gmina Miastem Elk przetwarzaja dane osobowe dla
ktérych Administratorem jest Prezydent Miasta Etku.

6. Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w pkt
4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa,
a w szczegolnoscei:

a) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystuguja Pani / Panu nastepujace uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa nieprawidtowe
lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

— dane nie sa juz niezbgdne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

— osoba, ktorej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

— osoba, ktdérej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

— dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

— dane osobowe musza byc¢ usunigte w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisow prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

— osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu danych,
zadajac w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do
ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

— osoba, ktorej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy lacznie spelnione sa nastepujace przestanki:



— przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza lub na podstawie
zgody wyrazonej przez ta osobe,

t) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spelnione sa nastepujace przestanki:
— zaistnieja przyczyny zwiazane z Pani / Pana szczegolna sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na
podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez
Administratora,

— przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych
interesOw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktdrej dane dotycza, wymagajace ochrony
danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktdrej dane dotycza jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie
danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani / Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym
momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed
Jjej cofnieciem, zgodnie z obowiazujacym prawem.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miasta Etku Pani / Pana
danych osobowych, przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193
Warszawa.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza,
podanie przez Pania / Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny, jednakze
konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci $wiadczenia przez nas ushugi, o ktora sie Panstwo staracie.
1. Podanie przez Pania / Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migedzy stronami umowa,

12. Pani / Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda podlegaly profilowaniu.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres pocztowy — ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk, adres e-mail:
dpo(@um.elk.pl.



