Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 48/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Kielcach
z dnia 8 lipca 2026 .

WARUNKI KONKURSU OFERT

ogloszonego z upowaznienia Prezydenta Miasta Kielce
przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
na realizacje w roku 2026 zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej,
polegajacego na §wiadczeniu ustug sgsiedzkich dla mieszkancéw Gminy Kielce
realizowanych w ramach Programu ,, Korpus Wsparcia Senior6w” na rok 2026

§1.

Rodzaj zadania publicznego
Zadanie z zakresu pomocy spotecznej polegajace na swiadczeniu ustug sasiedzkich dla mieszkancow
Gminy Kielce, ktorzy ukonczyli 60 rok zycia i majg problemy z samodzielnym funkcjonowaniem ze
wzgledu na stan zdrowia.
§2.
Wysoko$¢ srodkow publicznych planowanych na realizacje zadania w roku 2026

1. Na realizacj¢ ww. zadania w okresie od 1 wrze$nia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. Miasto Kielce

planuje przeznaczy¢ laczna kwote 1730263 zl, (stownie ztotych: jeden milion siedemset

trzydziesci tysiecy dwiescie sze$cdziesiat trzy 00/100), z tego:
1) 346 053 zl, (stownie ztotych: trzysta czterdziesci czes¢ tysigcy pigédziesiat trzy 00/100) srodki
wlasne Gminy Kielce — 20% kosztéw realizacji zadania,
2) 1384 210 zt (stownie zlotych: jeden milion trzysta osiemdziesiat cztery tysigce dwiescie
dziesie¢ 00/100) dotacja celowa z budzetu Panstwa - 80% kosztow realizacji zadania.
2. Ostateczna wysoko$¢ $rodkoéw przeznaczona na realizacje¢ zadania uzalezniona jest od wysokosci
dotacji otrzymanej przez Gming Kielce z budzetu Panstwa.

3. Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych tego samego lub podobnego rodzaju.

Nazwa zadania Wysoko$¢ sSrodkéw publicznych przeznaczona na
realizacj¢ zadania tego samego rodzaju w roku
2025 (w zbh

Swiadczenie ustug sasiedzkich dla
mieszkancéw Gminy Kielce
realizowanych w ramach 1301 755,97
Rzadowego Programu ,, Korpus
Wsparcia Senioréw” na rok 2025

§3.

Zasady przyznawania dotacji
1.  Wysokos$¢ srodkow publicznych na realizacj¢ powyzszego zadania zostata okreslona na podstawie:
1) Decyzji Wojewody Swietokrzyskiego o przyznaniu dotacji celowej z budzetu panstwa na
realizacje zadania Korpus Wsparcia Seniorow 2026,
2) srodkow wiasnych Gminy Kielce.
2. Postgpowanie konkursowe odbywac si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreSlonych w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025
poz. 1338).



Oferent jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.).

Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia realizacji zadan publicznych wraz
z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji.

Oferent zobowigzany jest do niepobierania optat od jego beneficjentow z tytutu wszelkich dziatan
prowadzonych w ramach realizacji zadania publicznego.

6. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje rowniez przyznania
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dotacji w kwocie okreslonej w ofercie. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ inna niz wnioskowana.
W takim przypadku Oferent moze:

1) negocjowa¢ zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania,

2) zrezygnowac z dotacji.

Upowaznieni przedstawiciele Oferenta zobowiazani sq do kontaktu z Dzialem ds. Wspolpracy,
Realizacji ~ Swiadczen i  Naleznosci  Miejskiego  Osérodka  Pomocy  Rodzinie
w Kielcach (ul. Bukowa 14, w godz. 7.30 — 15.30) w celu potwierdzenia gotowosci realizacji
zadania publicznego i ustalenia warunkow jego realizacji w terminie do 2 dni roboczych od dnia
ogtoszenia wynikow konkursu.

Niedotrzymanie powyzszego terminu jest rownoznaczne z rezygnacjg z przyznanej dotacji.
Oferent, ktéry otrzymat dotacje nizszag niz wnioskowana, jest zobowigzany do zlozenia
niezwlocznie po negocjacjach, o ktorych mowa w ust. 6 pkt. 1), lecz nie p6zniej niz w ciagu 5 dni
kalendarzowych, wymaganych aktualizacji. Aktualizacje moga dotyczy¢: syntetycznego opisu
zadania, planu i harmonogramu realizacji zadania, opisu zaktadanych rezultatow oraz planowanych
do osiagnigcia wskaznikow, charakterystyki oferenta, zestawienia kosztow realizacji zadania oraz
zrodet finansowania zadania.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferent, ktory otrzyma dotacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego, bedzie zobowigzany
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkow otrzymanych na realizacje umowy
oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkow.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zrealizowania przedstawionych w ofercie celow, dziatan
i rezultatow. Nieosiagnigcie powyzszego moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego zwrotu
przyznanych $rodkow dotacyjnych.

Srodki finansowe pochodzace z dotacji celowej z budzetu Panstwa oraz z Gminy Kielce na
realizacje zadania publicznego, mogg by¢ przeznaczone wylacznie na:

wydatki zwigzane z organizacjg ustug sasiedzkich, w tym m.in.: wynagrodzenie opiekunow oraz
zwigzane z nimi sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne oraz inne daniny publiczne,
W stawce nie nizszej niz minimalna stawka godzinowa wynikajagca z rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 11 wrze$nia 2025 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
oraz wysokos$ci minimalnej stawki godzinowej w 2026 r. (Dz. U. z 2025 1. poz. 1242),

wydatki zwigzane z koordynacjg ustug opiekunczych w postaci: wynagrodzenia dla koordynatora
ustug lub dodatki do wynagrodzen, wraz z pochodnymi.

koszty zakupu srodkow ochrony indywidualnej,

koszty konsultacji specjalistycznych dla realizatorow ushug sasiedzkich, np.: instruktaz
pielegniarki, instruktaz rehabilitanta, opiekuna medycznego, itp.,

koszty zakupu ustugi szkoleniowej z zakresu udzielania pierwszej pomocy,

koszty zakupu oprogramowania pozwalajagcego na rozliczanie i nadzor nad realizacjg ushug
sasiedzkich, skalkulowane proporcjonalnie do ilosci §wiadczonych ustug,
Dopuszczalne przesunigcia pomiedzy pozycjami kosztow w ramach jednego dziatania lub pomigdzy
dziataniami, okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego w
trakcie jego realizacji ustala si¢ na poziomie 15%. Zwigkszenie kosztow moze nastapic



15.

maksymalnie o 15%, natomiast zmniejszenie kosztow w dowolnej wysokosci. Przesunigcia
moga by¢ dokonywane wylacznie w ramach tego samego Zrodla finansowania kosztow.
Zmiany kosztorysu, polegajace np. na dokonaniu przesunie¢ przekraczajacych 15% oraz
ewentualnym zmodyfikowaniu istniejacej pozycji kosztowej lub utworzeniu nowej w ramach kwoty
dotacji, wymagaja uprzedniej zgody Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
1 powinny by¢ zgtaszane w terminie nie p6zniej niz 30 dni przed zakonczeniem realizacji zadania.

16. Po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian, Oferent jest zobligowany do przedstawienia

zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego i zawarcia
aneksu do umowy. Zmiany mogg by¢ realizowane od dnia zawarcia aneksu pod rygorem
uznania dotacji za wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.

17. Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:
1) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbgdne do jego realizacji,
2) spelniaja wymogi racjonalnego 1 oszczednego gospodarowania S$rodkami publicznymi

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,

3) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, a takze sg skalkulowane proporcjonalnie dla przedsiewzigcia

objetego finansowaniem,

4) sg uwzglednione w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji, w pozycji w ramach ktorej sa

18.

rozliczane.
Ostateczna wysoko$¢ srodkow na realizacje zadania oraz sposob ich przekazywania wskazana
zostanie w umowie o realizacj¢ zadania publicznego, a ewentualne zmiany w wysokosci dotacji
beda okreslone w aneksach do umowy.
§4.
Termin realizacji zadania
Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od dnia 1 wrzesnia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026
r.
Termin poniesienia wydatkow dla srodkéw pochodzacych z dotacji ustala si¢ od dnia 1 wrzesnia
2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.
§5.

Warunki realizacji zadania publicznego

I. Zakres rzeczowy zadania:

1.

2.

Realizacja zadania polega¢ bedzie na §wiadczeniu na terenie Gminy Kielce ustug sasiedzkich dla
okoto 170 oséb miesigcznie w okresie od 1 wrzes$nia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. w wymiarze
nieprzekraczajacym 50 godzin miesi¢cznie dla 1 osoby.

Odbiorcami zadania begda mieszkancy Kiele w wieku 60 lat i wigcej, majacy problemy
z samodzielnym funkcjonowaniem ze wzgledu na stan zdrowia, sg samotni lub wymagajg pomocy
innych osdb, a brak jest jednoczesnie bliskich mogacych takg pomoc zapewnié.

II. Sposob rekrutacji.

1.

Kwalifikacja osob do korzystania z ustugi sasiedzkiej prowadzona bedzie przez pracownikéw MOPR
Kielce.

. Przyznanie ustug sasiedzkich bedzie nastgpowaé na wniosek osoby zainteresowanej, po

przeprowadzeniu wywiadu srodowiskowego oraz wydaniu decyzji administracyjnej, ktora bedzie
zawiera¢ nastepujace dane: imi¢ i nazwisko osoby na rzecz ktorej beda swiadczone ustugi, adres
zamieszkania, liczbe godzin miesigcznie i okres na jaki sa przyznane ustugi.

III. Dokumentacja merytoryczna:

1.
2.

Karta pracy opiekuna.
Oswiadczenie opiekuna o zdolno$ci pod wzgledem psychofizycznym do $wiadczenia ustug
sasiedzkich.

. Zaswiadczenie o ukonczeniu przez opiekuna szkolenia z zakresu udzielania pierwszej pomocy.



4. Oswiadczenie o akceptacji wskazanego opiekuna przez osobe, na rzecz ktorej sg Swiadczone ustugi
sasiedzkie.

5. Miesieczne zestawienia liczby 0sob wraz z iloscig zrealizowanych godzin ustug sasiedzkich.
IV. Kwalifikacje 0sob do realizacji zadania:

1. Minimalne wymogi wobec osoby realizujacej ustugi sasiedzkie przedstawiajg si¢ nastepujaco:

1)
2)
3)

4)

S)
6)
7)
8)

jest osoba petnoletnia;

nie jest czlonkiem rodziny osoby, na rzecz ktorej sg $wiadczone ustugi sasiedzkie;

nie jest oddzielnie zamieszkujacym matzonkiem, wstgpnym ani zstepnym osoby, na rzecz ktorej
sa $wiadczone ustugi sasiedzkie;

ztozyla organizatorowi ustug sgsiedzkich os$wiadczenie o zdolnosci pod wzglgdem
psychofizycznym do §wiadczenia takich ustug;

zamieszkuje w najblizszej okolicy osoby, na rzecz ktorej sa $wiadczone ustugi sasiedzkie;
ukonczyta szkolenie z zakresu udzielania pierwszej pomocy;

zostata zaakceptowana przez osobe, na rzecz ktorej sa §wiadczone ustugi sasiedzkie;

zostata zaakceptowana przez organizatora ustug sasiedzkich.

V. Wykaz czynno$ci wykonywanych w ramach ustug sasiedzkich

1. Zapewnienie posilku:

1)

2)
3)

4)

przygotowywanie biezgcych positkow wylacznie dla osoby objetej opieka (w tym minimum
jednego goracego) oraz, jesli zachodzi taka konieczno$¢, positkéw na pozostala cze$¢ dnia, z
uwzglednieniem zalecanej diety i z zachowaniem dbato$ci o higieng,

pomoc w spozywaniu positku lub karmienie podopiecznego,

dokonywanie biezacych zakupow niezbgdnych artykutow spozywczych ze srodkow finansowych
osoby, dla ktorej sg $wiadczone ustugi, w sklepach potozonych najblizej jej miejsca
zamieszkania,

dostarczanie obiadu z wyznaczonego punktu gastronomicznego.

2. CzynnoSci higieniczno — pielegnacyjne:

1) utrzymanie higieny osobistej: toaleta poranna, kapiel, mycie ciata w 16zku (dotyczy osob
catkowicie lezacych), czesanie, obcinanie paznokci, golenie,

2) pomoc przy zatatwianiu potrzeb fizjologicznych (w tym zmian pampersa/pieluchomajtek),

3) pomoc w ubieraniu si¢, zmiana odziezy, bielizny osobistej,

4) slhanie 16zka, zmiana poscieli,

5) uktadanie w t6zku i pomaganie przy zmianie pozycji.

3. CzynnoSci gospodarcze:

1) przynoszenie opatu, wody, palenie w piecu, wynoszenie popiotu,

2) utrzymanie w czysto$ci najblizszego otoczenia odbiorcy ustug z wylaczeniem cigzkich prac
porzadkowych (sprzatanie przy uzyciu sprz¢tu zmechanizowanego) oraz utrzymanie
w czysto$ci urzadzen sanitarnych,

3) utrzymanie w czystosci naczyn stotowych i1 kuchennych, z ktérych korzysta podopieczny.

4) pranie w pralce bielizny osobistej, odziezy i bielizny poscielowej podopiecznego.

5) prasowanie drobnej odziezy podopiecznego,

6) mycie okien, zmiana zaslon i firan maksymalnie raz w roku (maksymalnie trzy
pomieszczenia: pokdj podopiecznego, kuchnia, toaleta) tylko w przypadku oséb samotnie
zamieszkujacych w rozumieniu ustawy o pomocy spotecznej,

4. Zapewnienie kontaktéw z otoczeniem:

1) dokonywanie optat zwigzanych z utrzymaniem mieszkania ze $rodkow finansowych
odbiorcy ustug, w punktach optat potozonych najblizej jego miejsca zamieszkania,
2) ustalanie wizyt lekarskich i towarzyszenie w nich, jezeli zachodzi taka potrzeba,
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3) zakup lekow i $rodkéw higienicznych ze Srodkdéw finansowych odbiorcy ustug, w aptece
potozonej najblizej jego miejsca zamieszkania,
4) pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych,
5) zapewnienie w razie potrzeby kontaktu z pielegniarkg $rodowiskowa i/lub pracownikiem
socjalnym,
6) zapewnienie dostepu do ksiazek, prasy,
7) zache¢canie do czynnego uczestniczenia w zajeciach codziennej egzystencji.
Zleceniobiorca jest zobowiazany ponadto do:

. Przeprowadzenia szkolenia dla oséb §wiadczacych ustugi sasiedzkie z zakresu udzielania pierwszej
pomocy, potwierdzonego stosownym zaswiadczeniem, przed rozpoczeciem ich realizacji.
Informowania Dziatu Ustug Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, w terminie do 48
godzin od zaistnienia zdarzenia, $mierci lub rezygnacji osoby, na rzecz ktorej swiadczone sg ustugi
sasiedzkie, celem wskazania kolejnego uczestnika.
. Prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej realizacje dzialan zmierzajacych do osiagnigcia
oczekiwanych rezultatow zleconego zadania, w tym ewidencji ksiegowej faktur, umow, raportow
itp.
Zapewnienia dostgpnosci architektonicznej, cyfrowej 1 informacyjno-komunikacyjnej osobom ze
szczegblnymi potrzebami na poziomie co najmniej minimalnych wymagan, okreslonych w art. 6
17 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz.U. 2024 r. poz. 1411).
Przekazania Zleceniodawcy, w terminie 7 dni od daty wprowadzenia, wszelkich dokumentow
stanowigcych wewngtrzne uregulowania Zleceniobiorcy, a majacych wplyw na sposob
wydatkowania przyznanej dotacji.

. Informowania, ze zadanie jest finansowane ze srodkoéw otrzymanych z dotacji celowej budzetu

panstwa w ramach Programu ,, Korpus Wsparcia Senioré6w” na rok 2026 — 80% oraz ze srodkow
wlasnych Gminy Kielce — 20%.

Sktadania sprawozdan z realizacji zadania publicznego, za posrednictwem Konta Wnioskodawcy,
na stronie internetowej Witkac.pl, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz. U.
72018 r. poz. 2057) w terminach okreslonych w umowie.

Stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

Sktadania do 5 dnia kazdego nastgpnego miesigca zestawienia liczby osob wraz iloscig
zrealizowanych godzin ustug sgsiedzkich, wedlug wzoru zataczonego do umowy.

VII. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za wlasciwa realizacj¢ zadania oraz za ewentualne
szkody z niej wynikajace.

VIII. Zleceniodawca ma prawo kontroli i oceny realizacji zadania, w szczego6lnosci: stanu realizacji zadania,

efektywnosci, rzetelnosci 1 jako$ci wykonania zadania, prawidlowosci wykorzystania $rodkoéw

publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania i prowadzenia dokumentacji okre$lonej
w przepisach prawa.

§ 6.

Cel oraz oczekiwane rezultaty zadania publicznego

1. Celem realizacji zadania jest pomoc w zaspokojeniu podstawowych potrzeb zyciowych, zapewnienie

podstawowej opieki higieniczno - pielggnacyjnej oraz w miar¢ mozliwosci zapewnienie kontaktow



z otoczeniem osobom w wieku 60 lat i wigcej, mieszkajgcym na terenie Kielc, majagcym problemy z
samodzielnym funkcjonowaniem w miejscu zamieszkania.
2. Oczekiwane rezultaty realizacji zadania publicznego:

1) Zapewnienie wsparcia sgsiedzkiego wszystkim skierowanym Seniorom.
2) Zrealizowanie do 50 godzin miesigcznie ustug sasiedzkich dla 1 osoby,
3) Zapewnienie zatrudnienia gwarantujacego wlasciwg realizacje zadania.

Podmiot moze wskaza¢ dodatkowe, mozliwe do osiagniecia rezultaty, jakie powstang przy
realizacji zadania publicznego.

§7.
Terminy skladania ofert

1. Organizacja pozarzadowa lub podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zainteresowane udziatem
w niniejszym otwartym konkursie ofert, rejestrujg si¢ w generatorze wnioskow Witkac.pl,
znajdujacym na stronie internetowej pod adresem www.witkac.pl i tworza Konto Wnioskodawcy.

2. Instrukcje zatozenia konta wnioskodawcy oraz sktadania ofert dostepne sa na ww. stronie
internetowej w zaktadce ,,Pomoc”.

3. Zatozone Konto Wnioskodawcy stuzy do sporzadzenia i przestania ofert, aneksow i sprawozdan za
posrednictwem generatora wnioskow Witkac.pl.

4. Obligatoryjnym jest laczne skladanie oferty do otwartego konkursu: w postaci elektronicznej
z wykorzystaniem generatora wnioskow witkac.pl oraz w wersji papierowej, wygenerowanej przez
system informatyczny. Niespelnienie tego wymogu spowoduje odrzucenie oferty.

5. Oferty za posrednictwem generatora wnioskéw Witkac.pl nalezy przestaé do dnia
30.07.2026 r. do godz. 23:59.

6. Oferte z potwierdzeniem jej zlozenia nalezy wydrukowac z generatora wnioskow Witkac.pl i wraz z
dokumentami, o ktorych mowa w § 8 ust. 7 przestac lub ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobow:

1) osobiscie w sekretariacie Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Studzienna 2
w zamknigtej kopercie - z oznaczeniem nazwy i adresu podmiotu sktadajacego oferte oraz nazwy
zadania,

2) za posrednictwem operatora pocztowego na adres Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Kielcach z oznaczeniem nazwy i adresu podmiotu sktadajacego oferte oraz nazwy zadania,

3) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach dostgpnej na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publiczne;j
ePUAP. Osoby reprezentujagce podmiot muszg posiada¢ konto na platformie ePUAP, profil
zaufany lub certyfikat kwalifikowany.

7. Wydrukowana oferta oraz zataczniki dla swojej wazno$ci muszg by¢ opatrzone data oraz podpisem

uprawnionej (-ych) statutowo osoby (-0b).

8. Oferenci, ktorzy sag w trakcie zmian statutowych, zwigzanych z reprezentacja Oferenta powinni
ztozy¢ kopie dokumentu/uchwaty potwierdzajacej wskazang zmiane wraz z kopia pierwszej strony
wniosku o zmiang danych we wlasciwym rejestrze.

9. Termin dostarczenia ofert, w sposob ustalony w ust. 6, uptywa o godz. 15.30 pierwszego dnia
roboczego, nastepujacego po dniu zakonczenia naboru ofert w wersji elektronicznej, przy czym
decyduje data wptywu do MOPR.

§8.
Warunki skladania ofert, w tym wymagane dokumenty
1. Podmiotami uprawnionymi do ztoZenia oferty sa organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2
oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci


http://www.witkac.pl/

pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzace dzialalno$¢ statutowg z zakresu pomocy
spolecznej, obejmujacqg zadanie bedace przedmiotem zlecenia.

2. Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty za poSrednictwem generatora
wnioskéw Witkac.pl. Oferty przestane inng droga elektroniczng nie beda brane pod uwage przy
dokonywaniu oceny.

3. Oferent bierze petng odpowiedzialno$¢ za informacje zawarte w ofercie.

4. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wskazane w jej tresci informacje, w szczegolnosci:

1) Cze$é 11 oferty — Dane Oferenta,
2) Czeséé I1I oferty — Opis zadania:
a) w rubryce Syntetyczny opis zadania nalezy m.in.:
e opisa¢ krdotko zadanie oraz okresli¢ cele szczegélowe korespondujace z celem gldéwnym
podanym przez Zleceniodawce w ogloszeniu o konkursie,
e  okresli¢ grupe docelows, liczbe odbiorcow zadania, potrzeby oraz problemy zwigzane z ich
funkcjonowaniem w $rodowisku,
o okresli¢ sposob rozwiazania zdiagnozowanych probleméw/zaspokajania potrzeb
odbiorcow zadania,
b) w rubryce Plan i harmonogram dziatan: zaplanowane dzialania powinny odnosié si¢ do celow
szczegbétowych i mie¢ odzwierciedlenie w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania,
c) wrubryce Opis zaktadanych rezultatow nalezy:
o  okresli¢ szczegotowo: przewidywalne, realne i mierzalne rezultaty jakie Oferent planuje
osiggna¢ podczas realizacji zadania, odnoszace si¢ konsekwentnie do celow oraz rezultatow
okreslonych w warunkach konkursowych, a takze do dziatan ujetych w Planie i harmonogramie
dziatan,
d) w rubryce Dodatkowe informacje dotyczqce rezultatow realizacji zadania publicznego nalezy
wskazac¢ planowany poziom osiagni¢cia poszczegdlnych rezultatow oraz podac zrodto informacii o
osiagnieciu wskaznika;
3) Czes€ IV oferty - Charakterystyka Oferenta:
e w rubryce Zasoby kadrowe nalezy uja¢ wykaz wszystkich stanowisk z wyszczegdlnieniem
kwalifikacji tych osob (bez podawania danych personalnych tych osob, zatgczania kopi dyplomow
lub kursow itp.). Zaangazowanie lub oddelegowanie pracownikéw do realizacji zadania musi by¢
odpowiednio udokumentowane, np. w formie aneksu do umowy lub zapisu w zakresie obowigzkoéw).
4) Cze$¢ V oferty — Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego:
a) wrubryce Koszty realizacji dziatan nalezy wykazywac wylacznie:
e wynagrodzenie opieckunow oraz zwigzane z nimi sktadki na ubezpieczenia zdrowotne
i spoteczne oraz inne daniny publiczne (przyktadowy rodzaj miary: ilo$¢ godzin, stawka za godzing),
e koszty konsultacji specjalistycznych dla realizatoréw ushug sasiedzkich, np.: instruktaz
pielegniarki, instruktaz rehabilitanta, opiekuna medycznego, itp.
o koszty zakupu ustugi szkoleniowej z zakresu udzielania pierwszej pomocy ,
e koszty zakupu srodkoéw ochrony indywidualne;j,
b) w pozycji Il. kosztorysu Koszty administracyjne, (przy czym wydatki te nie mogg przekroczy¢
10% catkowitej wartosci dotacji) mozna wykazywac :
* wydatki zwigzane z koordynacjg ustug opiekunczych w postaci: wynagrodzenia dla koordynatora
ustug lub dodatki do wynagrodzen, wraz z pochodnymi,
* koszty zakupu oprogramowania pozwalajgcego na rozliczanie i nadzor nad realizacja
ustug sasiedzkich, skalkulowanych proporcjonalnie do ilosci $wiadczonych ustug.

Wykazane koszty powinny wynikaé z przedstawionych celéw oraz dzialan w zakresie realizacji

zadania publicznego i by¢ skalkulowane na podstawie cen rynkowych.



5. Wszystkie rodzaje kosztéw musza mie¢ potwierdzenie w dokumentach ksiggowych Oferenta

(umowy, listy ptac, faktury, rachunki)

6. Podane informacje powinny umozliwié¢ ocene zadania zgodnie z kryteriami oceny podanymi w
ogloszeniu.
7. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) wprzypadku, gdy Oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sagdowym - aktualny odpis

potwierdzajacy status prawny Oferenta, np. wypis z aktualnego wyciggu z innego rejestru lub

ewidencji. W przypadku os6b prawnych i jednostek organizacyjnych dzialajagcych na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku

Panstwa do innych kos$ciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci sumienia

i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalno$ci w zakresie pomocy

spotecznej — dokument poswiadczajacy status prawny podmiotu ze wskazaniem sposobu reprezentacji

0soOb aktualnie upowaznionych do reprezentowania podmiotu (odpis musi by¢ zgodny z aktualnym
stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany),

2) aktualng wersj¢ statutu organizacji,

3) ewentualne pelnomocnictwa niezbedne do reprezentowania podmiotu,

4) oswiadczenie Oferenta o nieposiadaniu zobowigzan finansowych wobec Miasta Kielce,

5) os$wiadczenie Oferenta, ze w trakcie realizacji zadania publicznego zapewni dostepno$¢ osobom ze
szczegolnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegbdlnymi potrzebami, wedlug wzoru zalaczonego w generatorze wnioskow
Witkac.pl,

6) analize¢ ryzyka zwigzanego z nicosiagnigciem zakladanych rezultatow realizacji zadnia
publicznego, wedlug wzoru zataczonego w generatorze wnioskéw Witkac.pl,

8. Do oferty sktadanej w generatorze wnioskow Witkac.pl nalezy zataczy¢ skany ww. dokumentéw
opatrzonych datg oraz podpisem os6b uprawnionych. Zalgczniki w wersji papierowej kserowane

z oryginalow winny by¢ potwierdzone ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” na kazdej stronie.

§9.

Termin, kryteria i tryb dokonywania wyboru ofert

1. Ztozone oferty zostang poddane ocenie pod wzgledem formalnym przez pracownika Dzialu ds.
Wspbétpracy, Realizacji Swiadczen i Naleznosci MOPR w Kielcach, bedacego jednoczesnie
cztonkiem Komisji konkursowej, wg nastepujacych kryteriow:

1) czy oferta zostata ztozona w wymaganym terminie?

2) czy oferta jest zlozona w postaci elektronicznej z wykorzystaniem generatora wnioskow
Witkac.pl oraz w wersji papierowej wraz z potwierdzeniem jej ztozenia podpisanym przez osoby
uprawnione?

3) czy oferta ztozona w wersji elektronicznej oraz wersji papierowej posiada jednakowa sume
kontrolng?

4) czy oferta jest ztozona przez Oferenta uprawnionego do udziatu w konkursie, tj. organizacje¢
pozarzadowa lub podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie?

5) czy oferta jest ztozona przez podmiot, ktoérego cele okreslone w odpisie/wydruku z Krajowego
Rejestru Sadowego lub odpowiedniego wyciggu z ewidencji lub innych dokumentow
potwierdzajacych status prawny Oferenta, s3 zgodne z zakresem dziatalnosci okreslonej
w konkursie?

6) czy oferta jest zgodna z zakresem rzeczowym zadania zawartym w ogtoszeniu konkursowym?



7) czy oferta zostala podpisana przez upowaznione do tego osoby zgodnie z zapisami KRS lub
odpowiedniego wyciggu z ewidencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych status prawny
Oferenta i umocowanie os6b jego reprezentujacych?

8) czy oferta w wersji elektronicznej oraz papierowej zawiera wszystkie wymagane zataczniki
w formie okre$lonej w warunkach konkursowych?

9) czy zostaly wypetione wszystkie punkty formularza?

. Jednokrotnemu usuni¢ciu moga podlega¢ nastgpujace nieprawidlowosci lub btedy formalne:

1) brak potwierdzenia zlozenia oferty lub brak podpisu osoby/oséb uprawnionych na
potwierdzeniu;

2) brak wymaganych zalacznikéw wskazanych w ogloszeniu o konkursie lub ztozenie ich
niekompletne;

3) brak daty lub podpisu na kopiach dokumentéw, nie potwierdzenie ich za zgodnos¢
z oryginalem na kazdej stronie.

. Braki formalne i nieprawidtowo$ci wskazane w ust. 2 mogg zosta¢ usunigte w terminie do 3 dni od

daty otrzymania przez Oferenta powiadomienia o koniecznosci uzupelnienia brakow.

Powiadomienie przekazane zostanie drogg elektroniczng poprzez konto zatozone przez Oferenta

w generatorze Wnioskow Witkac.pl.

. Oferty nie spetlniajace wymogow okreslonych w § 9 ust. 1 Iub nieuzupetnione po powiadomieniu

o ktorym mowa w ust. 3, lub uzupelione po terminie, zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane

podczas oceny merytoryczne;j.

. Oceny merytorycznej ofert ztozonych do konkursu dokona Komisja konkursowa wg nastgpujacych

kryteriow:

Lp. | Przyjete kryteria oceny Punkty kontrolne oceny Solzzllf
— zgodno$¢ planu i harmonogramu dziatan
Mozliwosc¢ realizacji z wymogami ogloszenia konkursowego (10
1 zadania publicznego pkt) 0-20
' (\yymagane uzys’kanie — planowane dziatania gwarantujgce
min. 50% punktow) osiggnigcie celu zadania — (10 pkt)
— charakterystyka grupy docelowej
Proponowana jakos$¢ i zaprezentowany sposob zaspokajania
wykonania zadania potrzeb/rozwigzania problemu (5 pkt)
2. . . . 0-15
publicznego (wymagane — zakladane rezultaty realizacji zadania oraz
uzyskanie min. 50% punktow) planowane do osiagnigcia wskazniki
(10 pkt)
— doswiadczenie w realizacji podobnych
Analiza i ocena w zakresie proJ ektO\?v’ (.5 pkt? ,, ,
L , — rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposob
3. | realizacji zlecanych zadan ) ) 0-10
. rozliczenia dotychczas otrzymanych
publicznych , , N ; .
srodkow na realizacj¢ zadan publicznych (5
pkt)
Kwalifikacje 0sob, przy ocena lfwal'l.ﬁkacp kadry zatrugimo-nej
. . . do realizacji zadania gwarantujace;j
4. | udziale ktorych podmiot L . 0-5
. . . wlasciwy poziom ushug (brak standardu
bedzie realizowat zadanie . .2
okreslonego przepisami) (5 pkt)
5 Przedstawiona kalkulacja — celowos¢ i adekwatno$¢ planowanych 0-15
" | kosztow realizacji zadania kosztow merytorycznych i obstugi




w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania (5 pkt)

—  spojnos¢ kosztow z planem
1 harmonogramem dziatania (Spkt)

—  sposéb oszacowania wydatkéw (Spkt)

. Maksymalna liczba punktéw wynosi 65. Wymagana minimalna liczba punktéw uprawniajaca
Oferenta do otrzymania dotacji wynosi 45 pkt., przy czym kryteria ujete pod pozycjg 1 i 2 musza
by¢ ocenione na poziomie minimum 50%.

. Opinie wigzace zapadajg przy obecnosci minimum 3 cztonkéw Komisji.

. W niniejszym konkursie moze by¢ wybrana wiecej niz jedna oferta, przy czym pierwszenstwo
wyboru maja oferty, ktore uzyskaly najwieksza liczbe punktow.

. Zlecajacy dokona wyboru oferty w terminie do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert okreslonego
w ogloszeniu konkursowym.

10.Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow kodeksu

postepowania administracyjnego i nie przystuguje od niej odwotanie.

11.Wyniki konkursu zostang ogtoszone w formie Zarzadzenia niezwlocznie po wyborze ofert, poprzez

zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzgdu Miasta Kielce oraz
na stronie internetowej MOPR Kielce i UM Kielce.

12. Prezydent Miasta Kielce zastrzega sobie prawo do:

1) odwotania konkursu bez podania przyczyny,
2) zmiany terminu rozpoczgcia i zakonczenia postgpowania konkursowego, w tym terminu
sktadania ofert,
3) zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania,
4) zwickszenia lub zmniejszenia wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje
zadania,
5) zmiany decyzji co do rozstrzygnigcia konkursu,
6) odmowy podpisania umowy i przyznania dotacji podmiotowi wytonionemu w konkursie, gdy:
a) Oferent utraci osobowos$¢ prawna,
b) zostang ujawnione nieznane wczesniej okoliczno$ci podwazajace wiarygodnose
merytoryczng lub finansowg Oferenta,
c) w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaze si¢, ze wcze$niej
przyznana dotacja zostala wydana lub rozliczona nieprawidtowo.

13. Umowa o realizacj¢ zadania publicznego zawierana jest bez zbgdnej zwloki.

14. Organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku

publicznego i o wolontariacie, ktorym przyznano dotacje, przyjmujac zlecenie realizacji zadania
publicznego zobowiazuja si¢ do jego wykonania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie
o realizacje zadania publicznego, ktorej ramowy wzor okreSla Zatgcznik do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

§ 10.
Informacje dodatkowe
. Dodatkowych informacji na temat warunkow i mozliwos$ci uzyskania dotacji oraz sposobu sktadania
oferty udzielaja: Pracownicy Dziatu ds. Wspélpracy, Realizacji Swiadczeh i Naleznosci Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Bukowa 14, tel. 41315 -11-76, codziennie w dni
powszednie w godz. 8.00 — 15.00.
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2. Prezydent Miasta Kielce uniewazni otwarty konkurs ofert, jezeli nie ztozono zadnej oferty lub gdy
zadna ze ztozonych ofert nie spetniata wymogoéw zawartych w powyzszym ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert.
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