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Prezydent Miasta Kotobrzeg ogtasza otwarty konkurs ofert
na realizacje zadania publicznego w latach 2026-2027

Na podstawie art. 13 w zw. z art. 4 ust 1 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338, zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1761) oraz
uchwaly nr XXXI1/449/21 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 27 stycznia 2021 r. w sprawie przyjecia
~Wieloletniego Programu Wspdtpracy Gminy Miasto Kotobrzeg z organizacjami pozarzgdowymi na lata
2021-2025” zmienionej uchwatg nr VIII/127/24 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 27 listopada 2024 r.
zmieniajgcg uchwate w sprawie przyjecia "Wieloletniego Programu Wspotpracy Gminy Miasto
Kotobrzeg z organizacjami pozarzgdowymi na lata 2021-2025", ogtasza sie otwarty konkurs ofert na
powierzenie realizacji zadania publicznego w latach 2026-2027.

1. Jednostka Samorzadu Terytorialnego ogtaszajaca konkurs ofert

Zleceniodawca: Organ, do ktérego jest skladana oferta:
Gmina Miasto Kotobrzeg Prezydent Miasta Kotobrzeg

ul. Ratuszowa 13 ul. Ratuszowa 13

78-100 Kotobrzeg — dalej GMK 78-100 Kotobrzeg — dalej Prezydent

Zamawiajacy ustuge:

Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu
ul. Okopowa 15-15a

78-100 Kotobrzeg — dalej CUS

Il Rodzaj zadania publicznego
Dziatalnos¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych.

lll. Tytul zadania publicznego

Swiadczenie w latach 2026-2027 ustugi spotecznej w zakresie opieki wytchnieniowej dla opiekunéw
faktycznych osdb potrzebujgcych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu w miejscu zamieszkania
osoby niesamodzielnej zamieszkatej na terenie miasta Kotobrzeg.

IV. Forma wsparcia zadania, wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
zadania

Zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie powierzenia z udzieleniem dotacji w kwocie nie wigkszej
niz 454 500,00 zt, w tym 450 000,00 zt na realizacje dziatania i 4 500,00 zt na koszty administracyjne,
o ktérych mowa w dziale X ust. 5 w podziale na lata:

- w 2026 roku kwota: 225 000,00 zt na realizacje zadania i 2 250,00 zt na koszty administracyjne,

- w 2027 roku kwota: 225 000,00 zt na realizacje zadania i 2 250,00 zt na koszty administracyjne.
Koszty realizacji zadania sg zabezpieczone w kosztach projektu ,Nowe ustugi w kotobrzeskim CUS”.
Koszty administracyjne sg zabezpieczone w budzecie Gminy Miasto Kotobrzeg.

V. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej zadaniach tego samego
rodzaju

Zleceniodawca nie realizowat tego typu zadania w ramach powierzenia na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.



NookwN =

VIL.

10.

. l_l'i' Pomorze
1]

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez oo |
% Zachodnie

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska ., *,:

Termin realizacji zadania, skladania ofert, rozstrzygniecia, podpisania umowy
Zadanie bedzie realizowane w sposoéb ciggty od 1 sierpnia 2026 r. do 30 czerwca 2027 r.
Termin na zadawanie pytah w sposéb opisany w dziale XIII uptywa w dniu 15 lipca 2026 r.
Termin na sktadanie ofert uptywa 22 lipca 2026 r.

Termin na ztozenie ,Potwierdzenia ztozenia oferty” uptywa 27 lipca 2026 r.

Ocena formalna ztozonych ofert zostanie dokonana 28 lipca 2026 r.

Rozstrzygniecie konkursu jest planowane na 30 lipca 2026 r.

Podpisanie umowy jest planowane na 31 lipca 2026 r. o godz. 14.00 w siedzibie CUS.

Cel gtéwny i szczegétowy oczekiwane rezultaty, zakres, warunki realizacji zadania

W niniejszym konkursie na caly okres realizacji zadania zostanie wytonionych nie wiecej

niz 2 Zleceniobiorcéw.

W konkursie moze wzig¢ udziat organizacja pozytku publicznego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 lub

podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie, ktéra prowadzi dziatalno$¢ statutowg w obszarze zwigzanym

z przedmiotem konkursu.

Zleceniobiorca wykaze zasoby kadrowe oraz mozliwosci merytoryczne niezbedne do realizaciji

zadania (imie i nazwisko wraz z kwalifikacjami, o ktérych mowa w ust. 9 pkt 1).

Zadanie bedzie wykonywane przez Zleceniobiorce z zachowaniem rezimu sanitarnego

wynikajgcego z odrebnych przepisow.

Celem gtéwnym realizacji zadania jest zapewnienie opiekunowi faktycznemu czasu na zatatwienie

spraw urzedowych lub zdrowotnych oraz odpoczynek i regeneracje.

Celem szczegétowym realizacji zadania jest podniesienie komfortu funkcjonowania otoczenia,

zmniejszenie stresu i poprawa relacji domowych dzieki zapewnieniu profesjonalnej opieki nad

bliskg osoba niepetnosprawna.

Oczekiwanym rezultatem jest wsparcie w codziennej opiece minimum 40 opiekundw faktycznych

sprawujgcych na co dzien bezposrednig opieke nad dorostg osobg niepetnosprawng.

Grupg docelowg sg opiekunowie faktyczni sprawujgcy bezposrednig opieke nad dorostymi osobami

niesamodzielnymi, w szczegdlnosci posiadajgcymi:

1) orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 .
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,

2) orzeczenie traktowane na rowni z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci zgodnie
z art. 5 art. 62 ww. ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

Ustuge opieki wytchnieniowej w ramach pobytu dziennego w miejscu zamieszkania osoby

Z niepetnosprawnoscig mogg $wiadczyc:

1) w przypadku wskazania przez Zleceniobiorce:

a) osoby posiadajace dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent
osoby niepetnosprawnej, pielegniarka, siostra PCK, opiekun osoby starszej, opiekun
medyczny, pedagog, psycholog, terapeuta zajeciowy, fizjoterapeuta lub za zgoda
Zamawiajgcego ustuge w innych zawodach i specjalnosciach o charakterze medycznym lub
opiekunczym, lub

b) osoby posiadajace, co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom z niepetnosprawnosciami, w tym np. doswiadczenie
zawodowe, doswiadczenie w udzielaniu wsparcia osobom z niepetnosprawnosciami w formie
wolontariatu,

2) w przypadku wskazania przez opiekuna faktycznego w  karcie  zgloszenia
do zadania: s3 przygotowane do S$wiadczenia ustug opieki  wytchnieniowej,
co zostanie potwierdzone o$wiadczeniem uczestnika Programu i nie sg najblizszg rodzing
w rozumieniu ust. 10.

Na potrzeby realizacji zadania za cztonkéw najblizszej rodziny osoby z niepetnosprawnoscig uznaje

sie wstepnych oraz zstepnych, krewnych w linii bocznej, mafzonka, wstepnych oraz zstepnych
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matzonka, krewnych w linii bocznej matzonka, ziecia, synowa, macoche, ojczyma oraz osobe

pozostajagcg we wspdlnym pozyciu, a takze osobe pozostajgcg w stosunku przysposobienia

z opiekunem faktycznym lub osobg niepetnosprawna.

Przewidywana liczba godzin ustugi opieki wytchnieniowej w ramach pobytu dziennego

W miejscu zamieszkania przez caly okres realizacji zadania, o ktérym mowa w dziale VI ust. 1

wynosi tgcznie 7 500 godzin. Jedna godzina oznacza 60 minut zegarowych. Liczba godzin

wskazana w zdaniu pierwszym dotyczy maksymalnej liczby godzin przeznaczonej dla wszystkich

wytonionych w niniejszym ogtoszeniu Zleceniobiorcéw. W przypadku krétszego niz 60 minut

sprawowania opieki warto$¢ tg zaokragla sie do petnej godziny.

Maksymalna cena brutto za jedng godzine zegarowg swiadczenia ustug opieki wytchnieniowej

wynosi 60,00 zt. Cena obejmuje wszystkie koszty realizacji zamodwienia, za wytgczeniem kosztow,

o ktérych mowa w dziale X ust. 5.

Czas $wiadczenia ustug oznacza wykonywanie zleconego zakresu ustug. Zamawiajgcy zastrzega,

ze do czasu $wiadczenia ustug nie wlicza sie czasu dojazdu lub dojscia do miejsca swiadczenia

ustug. Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu do i z miejsca realizacji $wiadczenia

ustugi, jak i rowniez innych kosztéw powstatych w trakcie swiadczenia ustugi.

Wsparcie w formie opieki wytchnieniowej powinno by¢ udzielane opiekunowi faktycznemu w czasie

w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne.

Czestotliwos¢ oraz harmonogram $wiadczenia ustug dla danej osoby bedzie uzalezniona od

zgtoszonego zapotrzebowania przez opiekunéw faktycznych oséb niesamodzielnych.

Wykonanie ustugi moze by¢ realizowane w godzinach od 06:00 do 22:00. Jednorazowo,

nieprzerwany wymiar $wiadczonych ustug nie moze przekracza¢ 12 godzin dla jednej osoby

niesamodzielnej. Dopuszcza sie mozliwos¢ $wiadczenia ustug w dniach ustawowo wolnych od

pracy (niedziele i swieta), o ile Wykonawca bedzie posiada¢ odpowiednie mozliwosci kadrowe

i organizacyjne.

W przypadku swiadczenia opieki wytchnieniowej w miejscu zamieszkania osoby niesamodzielne;j

(Miasto Kotobrzeg) adres zostanie przekazany Zleceniobiorcy na minimum 5 dni kalendarzowych

przed planowanym terminem opieki lub za zgodg Zleceniobiorcy terminie krétszym.

Swiadczenie opieki wytchnieniowej bedzie odbywato sie nieodptatnie na podstawie karty ustug

wystawionej przez CUS.

Ustuga opieki wytchnieniowej powinna by¢ prowadzona z zachowaniem podmiotowosci osoby

niesamodzielnej oraz jej niezaleznosci.

Zleceniodawca zastrzega, ze w godzinach realizacji opieki wytchnieniowej nie mogg by¢

Swiadczone inne formy pomocy ustugowej, w tym: ustugi opiekuncze lub specjalistyczne ustugi

opiekunhcze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, ustugi

finansowe ze srodkéw Funduszy Solidarnosciowego albo finansowane przez Panstwowy Fundusz

Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych lub ustugi obejmujgce analogiczne wsparcie do ustugi

opieki wytchnieniowej finansowane ze srodkéw publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nadzoru i kontroli nad prawidtowoscig i terminowoscig

realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Zakres ustug w ramach opieki wytchnieniowej bedzie obejmowac:

1) towarzyszenie osobie niesamodzielnej w miejscu jej zamieszkania pod nieobecnos¢ opiekuna
faktycznego,

2) pomoc w spozywaniu positku, przyjmowaniu ptynow,

3) pomoc w zaspokajaniu potrzeb fizjologicznych (korzystanie z toalety, zmiana pampersa,
zaspokajaniu potrzeb higienicznych itp.),

4) w miare mozliwosci pomoc w zapewnianiu kontaktéw z otoczeniem,

5) pomoc w bezpiecznym przemieszczaniu sie poza miejsce zamieszkania, w tym spacer, udanie
sie do placowki systemu ochrony zdrowia, sklepu, biblioteki,

6) wsparcie w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu sie z otoczeniem.

Zleceniobiorca oraz jego pracownicy zobowigzani sg do wywigzywania sie z obowigzkéw zgodnie

z nastepujacymi zasadami:
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1) zachowanie w tajemnicy wszystkich informacji, jakie uzyskali w trakcie wykonywania
obowigzkow w szczegolnosci nieujawnianie osobom trzecim danych personalnych o0sob,
u ktorych sprawujg ustugi, ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej,

2) wykonanie wszelkich prac z poszanowaniem zyczen i uczu¢ osoby niesamodzielnej,

3) posiadanie przy sobie dokumentu ze zdjeciem, imieniem i nazwiskiem pozwalajgcego na
identyfikacje osoby zapewniajgcej ustuge,

4) niewprowadzanie do domu osoby niesamodzielnej oséb nieupowaznionych,

5) niepalenie tytoniu, nieuzywanie alkoholu i innych uzywek w obecnosci osoby niesamodzielnej
i w jego domu.

24. Zleceniobiorca realizujgc ustugi zobowigzany jest kierowaé sie ponizszymi zasadami:

1) zasadqg akceptacji — opartg na zasadach tolerancji, poszanowania godnosci, swobody wyboru
wartosci zyciowych uczestnika,

2) zasadg indywidualizacji — podmiotowego podejscia do uczestnika,

3) zasadg poufnosci i respektowania prywatnosci — zakazem ujawniania informacji uzyskanych od
opiekuna i osoby niesamodzielnej bez jego wiedzy i zgody osobom trzecim, z wytgczeniem
przypadkdw wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow prawa,

4) zasadg prawa do samostanowienia — prawo osoby niesamodzielnej do wolnosci
i odpowiedzialnosci za swoje zycie (z wytgczeniem przypadkdw zagrozenia zdrowia i zycia),

5) zasada obiektywizmu (nieoceniania) — wszechstronne, oparte na profesjonalnej wiedzy
rozpatrywanie kazdej sytuacji, niedokonywanie osadéw, podczas analizy sytuaciji,

25. Zleceniobiorca:

1) odpowiada w catosci za realizacje powyzszych zasad, w szczegdlnosci za poinformowanie o nich
pracownikdw oraz za wyciggniecie konsekwencji w przypadku ich tamania,

2) ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone osobom, dla ktérych swiadczone sg ustugi,

3) ustala telefonicznie z opiekunem faktycznym osoby niesamodzielnej termin i godzine
rozpoczecia $wiadczenia ustugi,

4) w ciggu 2 dni roboczych od rozpoczecia $wiadczenia ustug u opiekuna faktycznego
poinformowa¢ Zamawiajgcego telefonicznie lub za pomocag poczty elektronicznej o dniach
i godzinach Swiadczenia ustug opieki wytchnieniowej, a takze podaé nazwisko osoby, ktdra
bedzie $wiadczy¢ ustugi oraz kazdorazowo poinformowacC o zmianie osoby, dni i godzin
$wiadczenia ustug,

5) w przypadku niemozno$ci realizacji ustug Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowa¢ o tym fakcie opiekuna faktycznego, a najpdzniej w dniu nastepnym po
zaistnieniu zdarzenia poinformowac telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej
Zamawiajgcego oraz podac przyczyne powstania takiej sytuacji,

6) w sytuacji rezygnacji opiekuna faktycznego z ustug, wstrzymania realizacji ustug lub zgonu
osoby niesamodzielnej Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 2 dni roboczych poinformowac o
tym fakcie Zamawiajgcego,

7) jest zobowigzany wspdtpracowaé z upowaznionymi pracownikami Zamawiajgcego. Przez
wspdtprace rozumie sie w szczegdlnosci wymiane informacji dotyczacg osob i rodzin objetych
wsparciem i korzystajgcych z ustug opieki wytchnieniowej.

26. CUS zastrzega, ze ilo$¢ oséb skierowanych do realizacji ustugi opieki wytchnieniowej, ze by¢ rézna
w poszczegolnych miesigcach bedzie wahata sie od 0 do 20 oséb.

27. CUS zastrzega, ze dotacja moze by¢ rozliczona tylko za faktycznie zrealizowane ustugi opieki
wytchnieniowe.

28. Zleceniobiorca na wszystkich wytwarzanych w zwigzku z realizacjg zadania materiatach ma
obowigzek stosowac identyfikacje wizualng przewidziang w wytycznych, ktére zostang przekazane
przez CUS.

29. Realizacja zadana jest ustugg spoteczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych.

VIIl. Warunki ztozenia oferty

1. W ramach przedmiotowego konkursu Zleceniobiorca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Zleceniobiorca moze ztozy¢ oferte wspdlng, o ktérej mowa w art. 14 ust. 2 ustawy o dziatalnoci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Warunkiem ubiegania sie o powierzenie realizacji zadania publicznego przez Zleceniobiorce - pod

rygorem odrzucenia oferty - jest zlozenie w generatorze wnioskéw umieszczonym na stronie

www.witkac.pl formularza ofertowego, zgodnego z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia

Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz

wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) — dalej Rozporzgdzenie.

Przy skfadaniu formularza ofertowego wymagane jest ztozenie kopii nastepujgcych dokumentow:

1) wypis z innego rejestru lub ewidencji niz Krajowy Rejestr Sgdowy stanowigcy w szczegolnosci
o zakresie dziatalnosci Zleceniobiorcy i osobach uprawnionych do reprezentaciji tj.:

a) w przypadku fundacji i stowarzyszen — odpis z wiasciwego rejestru stowarzyszen oraz
aktualny statut,

b) w przypadku pozostatych Zleceniobiorcéw — inne dokumenty wiasciwe dla Zleceniobiorcy,
np. zaswiadczenia, decyzje lub inne dokumenty urzedowe $wiadczgce o wpisie do
ewidenc;ji uczniowskich klubéw sportowych i stowarzyszen kultury fizycznej oraz aktualny

statut lub inny dokument, z ktérego bedzie wynikat zakres dziatalnosci,

c) w przypadku niewpisanych do Krajowego Rejestru Sadowego Zleceniobiorcéw
dziatajgcych na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego oraz do
innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych — dokument poswiadczajacy, ze dany
Zleceniobiorca posiada osobowos¢ prawng oraz wydane przez wiasciwe wiladze
zaswiadczenie o osobie (osobach) upowaznionej do sktadania oswiadczen woli i zaciggania
zobowigzan finansowych w imieniu tego Zleceniobiorcy,

2) dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu Zleceniobiorcy - w przypadku
wyboru innego sposobu reprezentacji Zleceniobiorcow sktadajgcych oferte lub oferte wspdina,
niz wynikajgcy z KRS lub innego wtasciwego rejestru,

3) oswiadczenia, iz:

a) odniesieniu do Zleceniobiorcy nie jest prowadzone postepowanie egzekucyjne na
podstawie przepisow prawa cywilnego lub administracyjnego,

b) w stosunku do Zleceniobiorcy nie zostato wszczete postepowanie odpowiednich organéw
o0 mozliwosci popetnienia przestepstwa, zwigzanego z prowadzong dziatalno$cia,

c) Zleceniobiorca nie dziata w celu osiggniecia zysku,

d) brak podpisania umowy przez Zleceniobiorce w terminie wskazanym w dziale VI ust. 7 jest
rbwnoznaczne ze ziozeniem na piSmie oswiadczenia o odmowie przyjecia dotacji
i realizacji zadania,

4) w przypadku ztozenia oferty wspdlne;:

a) Zleceniobiorcy zobowigzani sg dodatkowo do przedtozenia umowy okreslajgcej zakres ich
Swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego,

b) do oferty nalezy dotgczy¢ odpowiednig do liczby Zleceniobiorcéw skfadajgcych te oferte —
ilos¢ stron informacyjnych dotyczacych danych Zleceniobiorcow oraz sposdéb ich
reprezentacji — czes¢ Il formularza oferty,

c) kazdy ze Zleceniobiorcow przy ofercie wspdlnej zobowigzany jest do ztozenia zatgcznikoéw
wymienionych powyzej.

Oferta powinna by¢ wypetniona w kazdym polu w jezyku polskim, a jezeli pole formularza nie

dotyczy Zleceniobiorcy, mozna wpisac ,nie dotyczy” lub pozostawi¢ pole puste.

Do oferty powinny byé zatgczone wymagane zatgczniki, przedtozone zgodnie z wymogami,

o ktérych mowa w ust. 5.

W terminie wskazanym w dziale VI ust. 4 Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia

wygenerowanego w systemie, o ktérym mowa w dziale VIII ust. 4 formularza ,,Potwierdzenia

zlozenia oferty”:

1) wydrukowane w formie papierowej sktada sie w CUS, w godzinach pracy - winno by¢ ono
podpisane odrecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania Zleceniobiorcy (osobe
upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy)
zgodnie z uprawnieniem wskazanym w KRS Ilub innym dokumencie (upowaznienie,
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petnomocnictwo), podpisane w sposéb czytelny lub zaopatrzone w pieczecie imienne, ktére
umozliwig identyfikacje, albo
2) elektroniczne w formie pliku .pdf na adres skrzynki e-Doreczen CUS (AE:PL-52076-55441-
RIVTC-16) z zastrzezeniem, ze skiadany dokument bedzie zawierat plik ,Potwierdzenia
ztozenia oferty” podpisany elektronicznie na zasadach opisanych w pkt. 1. Za podpis
elektroniczny uznaje sie kazdg forme podpisu elektronicznego zgodng z ustawg z dnia
18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym.
O zachowaniu terminu ztozenia dokumentu decyduje data wptywu do CUS.
Przez ztozenie oferty nalezy rozumie¢ ztozenie oferty w generatorze na stronie www.witkac.pl oraz
ztozenie podpisanego potwierdzenia jej ztozenia.
Kazda oferta zlozona w generatorze na stronie www.witkac.pl otrzymuje swdj numer
indentyfikacyjny (sume kontrolng) zgodng z wersjg elektroniczng. Sumy kontrolne oferty
i potwierdzenia ztozenia oferty — pod rygorem jej odrzucenia - muszg by¢ identyczne.

Zasady oceny ztozonych ofert

Oferty bedg oceniane pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci ztozonych ofert.

Ocena formalna dokonywana jest przez pracownika merytorycznego CUS i polega na ustaleniu

czy:

1) oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu konkursowym,

2) oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony, o ktérym mowa w dziale VII ust. 2,

3) oferta jest podpisana w sposéb prawidlowy przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy zgodnie z przedtozonym dokumentem okreslajgcym
osobowos¢ prawng Zleceniobiorcy,

4) do oferty dotgczone zostaty wymagane zatgczniki,

5) termin realizacji zadania jest tozsamy z wskazanym w ogtoszeniu konkursowym,

6) dziatalno$¢ statutowa Zleceniobiorcy zgadza sie z priorytetem i zadaniem publicznym,
bedacym przedmiotem konkursu, do ktérego zgtaszana jest oferta,

7) oferta skierowana jest do grupy adresatéw wskazanych w tresci ogtoszenia konkursowego,

8) czy oferta jest spdjna pod wzgledem zapisdw i czy wymaga uzyskania dodatkowych wyjasnien
od Zleceniobiorcy,

9) sumy kontrolne oferty i potwierdzenia ztozenia oferty sg identyczne.

Zleceniobiorcy, ktérych oferty bedg posiadaty braki formalne (z zastrzezeniem ofert, o ktérych

mowa w ust. 8), zostang wezwani do ich uzupetnienia w terminie 3 dni od dnia wystania wezwania.

Wezwanie do uzupetnienia ofert bedzie przekazane w formie elektronicznej poprzez wystanie

wiadomosci e-mail na adres poczty elektronicznej osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien

dotyczacych oferty wskazanej w dziale 1l pkt 2 formularza ofertowego.

Do uzupetnienia brakéw formalnych zapisy dziatu VIl ust. 9 i 10 stosuje sie odpowiednio.

Oferty posiadajgce braki formalne po uptywie terminu na ich uzupetnienie oraz uzupetnione po

wskazanym terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

Oferty podlegajgce odrzuceniu bez mozliwosci ich uzupetnienia to w szczegdlnosci oferty:

1) zlozone po terminie,

2) bez adresu e-mail do kontaktu ze Zleceniobiorca,

3) dotyczace zadania, ktére nie jest objete celami statutowymi Zleceniobiorcy sktadajgcego
oferte,

4) ktorych termin realizacji zadania jest krotszy lub wykracza poza ramy czasowe wskazane
w ogloszeniu,

5) ktére nie dotycza pod wzgledem merytorycznym zadan wskazanych w ogtoszeniu,

6) skierowane do innej grupy adresatéw niz wskazuje tre$¢ ogtoszenia konkursowego,

7) ,Potwierdzenie ztozenia oferty” nie jest podpisane w sposéb wskazany w dziale VIII ust. 8,

8) ,Potwierdzenie ztozenia oferty” i oferta w systemie www.witkac.pl majg rézne sumy kontrolne.

Uzupetnieniu podlegajg oferty niespdjne pod wzgledem zapiséw lub wymagajgce wyjasnien.
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Ocenie merytorycznej bedg podlegaty wylgcznie oferty nieposiadajace brakéw formalnych. Oceny

merytorycznej dokona komisja konkursowa powotana przez Prezydenta.

Ocena merytoryczna wyrazona zostanie punktowo w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez Zleceniobiorce, w tym realno$¢
realizacji dziatan przy zaproponowanym harmonogramie, adekwatnos¢ do planowanych
dziatan i kosztow, trwato$é, oddziatywanie spoteczne (0 — 1 pkt),

2) ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania (0 — 1 pkt),

3) ocena proponowane] jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osob, przy udziale ktérych
Zleceniobiorca bedzie realizowa¢ zadanie publiczne (0 — 12 pkt).

a) osoby posiadajgce dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent
osoby niepetnosprawnej lub opiekun osoby starszej lub opiekun medyczny lub siostra PCK
lub terapeuta zajeciowy — 2 pkt,

b) pedagog, psycholog, pielegniarka, potozna, lekarz, lekarz dentysta, fizjoterapeuta - 4 pkt,

c) za zgodg Zamawiajgcego ustuge w innych zawodach i specjalnosciach o charakterze
medycznym lub opiekuficzym — 1 pkt,

d) osoby posiadajgce, co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie
w udzielaniu bezposredniej pomocy osobom z niepetnosprawnosciami, w tym np.
doswiadczenie  zawodowe, doswiadczenie w  udzielaniu  wsparcia  osobom
Z niepetnosprawnosciami w formie wolontariatu — 1 pkt,

z zastrzezeniem, ze do oceny zostanie przyjete 3 osoby wskazane z imienia i nazwiska
o najwyzszych kwalifikacjach,

4) ocena planowanego przez Zleceniobiorce wktadu rzeczowego, osobowego, w tym
Swiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkéw (0 — 1 pkt),

5) ocena wykonania zadan zleconych organizacji w okresie poprzednim, z uwzglednieniem
w szczegolnosci, rzetelnosci i terminowosci ich realizacji oraz rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkow publicznych (0 — 1 pkt),

6) zgtoszenie gotowosci do $wiadczenia ustugi opieki wytchnieniowej takze (0 — 4):

a) w sobote — 2 pkt lub

b) w niedziele lub $wieto — 4 pkt.

Na ostateczng ocene komisji sktadajg sie zsumowane oceny indywidualne kazdego z jej czionkdw

podzielone przez liczbe czionkéw komisji dokonujgcych oceny ofert.

Za najlepsze zostang uznane oferty, ktére zdobyty najwiekszg liczbe punktow. W przypadku réwnej

liczby punktéw o miejscu zadecyduje liczba zdobytych punktéw w kryterium ust. 11 pkt 3,

w nastepnej kolejnosci w kryterium ust. 11 pkt. 6. Liczba przyznanych godzin opieki wytchnieniowe;j

poszczegolnym zwycieskim Zleceniobiorcom zostanie ustalona poprzez pomnozenie liczny godzin,

o ktérych mowa w dziale VIl ust. 11 razy procentowy udziat ocenianej oferty w sumie punktéw

dwdch pierwszych Zleceniobiorcéw. Wynik zostanie zaokraglony do petnej wartosci godzinowej

zgodnie z zasadami tradycyjnego zaokrgglania w ksiegowosci.

Komisja konkursowa sporzgdza protokdt, w ktérym proponuje Prezydentowi podziat dotaciji.

Prezydent podejmuje ostateczng decyzje o wyborze oferty i wysokosci dotacji na realizacje zadania

z danego zakresu, w terminie nie diuzszym niz 7 dni od dnia zakonczenia postepowania

konkursowego.

Na decyzje Prezydenta o odrzuceniu oferty lub jej niedofinansowaniu przystuguje odwotanie na

podstawie odrebnych przepiséw.

Kazdy ma prawo zgdac¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie okreslonym w art. 15

ust. 2i ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zleceniobiorcom biorgcym udziat w konkursie moze by¢ przyznana nizsza niz wnioskowana kwota

dotacji. Przyznanie nizszej kwoty dotacji zobowigzuje Zleceniobiorce odpowiednio do korekty opisu

poszczegodlnych dziatan/kosztorysu/harmonogramu realizacji zadania lub do wycofania swojej
oferty.

Warunkiem zlecenia zadania i przyznania dotaciji jest:
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1) spetnienie warunkéw formalnych,

2) uzyskanie w ocenie merytorycznej co najmniej 50% maksymalnej liczby punktow
z zastrzezeniem, ze na przyznanie dotacji ma wptyw réwniez maksymalna wysoko$¢ srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje zadania tzn. mozliwa jest sytuacja, iz
Zleceniobiorca spetni wymagania formalne i w ocenie merytorycznej uzyska ponad 50 %
maksymalnej liczby punktéw, ale dotacja nie zostanie mu przyznana, gdyz wnioskowana
kwota przekroczy zarezerwowane na realizacje zadania srodki finansowe.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotaciji.

Przyjecie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji w wysokosci wnioskowanej

w kosztorysie.

Zastrzega sie prawo swobodnego wyboru ofert.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu podane zostanie do publicznej wiadomosci:

1) w Biuletynie Informaciji Publicznej GMK i CUS,

2) na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miasta Kotobrzeg i CUS,

3) na stronie internetowej GMK i CUS

Ogtaszajgcy uniewaznia konkurs w przypadku wskazanym w art. 18a ust. 1 ustawy o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie. Informacje o uniewaznieniu otwartego konkursu ofert podaje

sie do wiadomosci w sposob wskazany w ust. 23.

Warunki realizacji zadania

W ramach realizacji zadania Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do zawarcia umowy zgodnie ze

wzorem z zatgcznika nr 3 do Rozporzgdzenia, o ktérym mowa w dziale VIl ust. 4 ogtoszenia

w terminie wskazanym w dziale VI ust. 7.

Nieprzystgpienie do podpisania umowy w wyznaczonym terminie jest réwnoznaczne

z nieprzyjeciem dotacji na realizacje zadania publicznego.

W trakcie realizacji zadania CUS nie dopuszcza przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi

pozycjami kosztorysu.

Koszty realizacji zadania mogg zosta¢ poniesione wylgcznie na zatrudnienie kadry merytoryczne;j

sprawujgcej opieke wytchnieniowg. Koszt jednej godziny nie moze przekroczy¢ 60,00 ziotych

brutto wraz z kosztami pracy (ij. sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Pracownicze Plany

Kapitatowe, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz odpiséw

na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, poniesionych przez Zleceniobiorce w zwigzku z

realizacjg zadania). Z w/w kwoty nie jest dopuszczalne pokrywanie kosztéw administracyjnych

podmiotu, ktéremu gmina zlecita realizacje ustug opieki wytchnieniowe;j.

Zleceniodawca udzieli z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg dotacji celowej na pokrycie kosztéw

administracyjnych w wysokos$ci nie wigkszej niz 1% zrealizowanego zadania. Poprzez koszty

administracyjne nalezy rozumie¢:

1) obstuge administracyjng zadania,

2) obstuge kadrowg zadania,

3) obstuge ksiegowg zadania.

Zleceniobiorca, ktéremu zostanie udzielona dotacja zobowigzany jest do wyodrebnienia

w ewidencji ksiegowej wszystkich $rodkéw przeznaczonych na realizacje umowy zgodnie

z ustawg o rachunkowosci w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacii

ksiegowych.

Dokumenty ksiegowe:

1) zwigzane z realizacjg zadania publicznego, potwierdzajgce wydatki pokrywane z dotacji,
powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce w terminie realizacji zadania publicznego oraz
powinny okreslac date sprzedazy towarow lub wykonania ustug w terminie realizacji zadania
publicznego. Powyzsze nalezy uwzgledni¢ przy okreslaniu wysokosci i rodzaju kosztéw
w ramach zadania takich jak pochodne od wynagrodzen,
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2) potwierdzajgce poniesione koszty z tytutu udzielonego wsparcia (faktury, rachunki, itp.)
muszg zawiera¢ opis” ,Kwote ......... (nalezy podac jej wartos¢) sfinansowano z dotaciji
budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg — umowa nr OUS.384.17.2026 z dnia 31 lipca 2026 r.”,

Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na:

1) podatek od towaréw i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,

2) pokrycie deficytu zrealizowanych wczes$niej przedsiewzie¢,

3) pokrycie kosztéw prowadzenia biura organizacji pozarzadowej starajgcej sie o przyznanie
dotacji, w tym takze wydatkdéw na wynagrodzenia pracownikow, poza zakresem realizaciji
zadania publicznego,

4) nagrody i premie pracownikow lub zleceniobiorcéw, ekwiwalent za urlop oraz zasitek
chorobowy, dziatalno$¢ gospodarczg, polityczng i religijna,

5) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku,

6) wydatki z tytutu opfat i kar umownych, grzywien, a takze koszty proceséw sgdowych oraz
koszty realizacji postanowien wydanych przez sad,

7) wydatki nieuwzglednione w ofercie oraz w umowie,

8) odsetki od zadtuzenia, wydatki powstate przed lub po dacie obowigzywania umowy,

9) kwoty i koszty pozyczki lub kredytu,

10) darowizny na rzecz innych osab,

11) wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

12) amortyzacje,

13) leasing,

14) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

15) remonty zajmowanych lokali, za wyjgtkiem lokali z zasoboéw komunalnych Gminy Miasto

Kotobrzeg,
16) projekty dyskryminujgce jakiekolwiek osoby lub grupy.
Zleceniobiorca bedzie miat obowigzek ztozy¢ sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania
publicznego sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Rozporzadzenia,
o ktérym mowa w dziale VIII ust. 4 ogtoszenia w terminie 30 dni od dnia zakonczenia roku
budzetowego.
Zleceniobiorca bedzie miat obowigzek ztozy¢ sprawozdanie kohicowe po zakonczeniu wykonania
zadania publicznego sporzgadzone wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
Rozporzgdzenia, o ktérym mowa w dziale VIII ust. 4 ogtoszenia w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego.
Do sprawozdan, o ktérych mowa powyzej przepisy dziatu VIII ust. 8 stosuje sie odpowiednio.

Aneksy
Dopuszcza sie w trakcie realizacji zadania sktadanie przez Zleceniobiorce wnioskéw o aneks do
ztozonej oferty.
Pisemny wniosek o aneks wraz z uzasadnieniem, pod rygorem niewazno$ci sktada sie w sposob
i miejscu wskazanym w dziale VIl ust. 4, ust. 9i 10 stosuje sie odpowiednio.
Whniosek o aneks jest rozpatrywany przez pracownika merytorycznego w terminie 14 dni.
Po rozpatrzeniu wniosku o aneks Zleceniobiorca zostanie poinformowany na adres poczty
elektronicznej wskazany w ofercie o rozstrzygnieciu, od ktérego nie przystuguje odwotanie.
Whioski o aneks nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 45 dni przed koncem terminu realizacji zadania.

Kontrola realizacji zadania

Kontrola realizacji zleconego zadania publicznego jest prowadzona na podstawie imiennego
upowaznienia wystawionego przez Prezydenta.

Kontrola realizacji zadania publicznego moze by¢ prowadzona w trakcie jego realizacji lub po jego
zakonczeniu.

Kontrola moze odbywac sie w:

1) siedzibie Zleceniobiorcy,
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2) w miejscu wykonywania zadania publicznego,

3) w siedzibie CUS na podstawie dokumentéw przedtozonych przez Zleceniobiorce.

W trakcie prowadzonej kontroli kontrolujacy ma prawo zgdac¢ wyjasnien, dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych sposéb realizacji zadania celem prawidtowej oceny realizacji zleconego zadania.
Wyniki kontroli udokumentowane zostang w formie protokotu, z ktérym Zleceniobiorca zostanie
zapoznany z prawem whniesienia wyjasnien w zakresie ustaleh zawartych w protokole.

W przypadku, gdy kontrola wykaze nieprawidtowosci zostang wydane zalecenia pokontrolne
zobowigzujgce Zleceniobiorce do ich wykonania w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od ich
otrzymania oraz powiadomienia o tym GMK na pismie.

Dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji dotyczacych postepowania konkursowego udziela CUS za posrednictwem
adresu e-mail: sekretariat@cus.kolobrzeg.pl.

Odpowiedzi bedg udzielane drogg e-mail wytgcznie potencjalnemu Zleceniobiorcy zadajgcemu
pytanie bez publicznej publikacji pytania i udzielonej odpowiedzi.

Anna Mieczkowska
Prezydent Miasta Kotobrzeg

Kotobrzeg, 30 czerwca 2026 r.
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