Prezydent Miasta Kolobrzeg ogtasza otwarty konkurs ofert
na realizacje zadania publicznego w latach 2026-2027

Na podstawie art. 13 w zw. z art. 4 ust 1 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338; zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1761) oraz
uchwaty nr XX/336/25 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26 listopada 2025 r. w sprawie uchwalenia
,Focznego programu wspdtpracy Gminy Miasto Kotobrzeg z organizacjami pozarzagdowymi na rok 2026"”
(Dz. Urz. Woj. Zach. z 2025 r. poz. 5436), ogtasza sie otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji
zadania publicznego w 2026 r.

I. Jednostka Samorzadu Terytorialnego oglaszajaca konkurs ofert

Zleceniodawca: Organ, do ktdrego jest skladana oferta:
Gmina Miasto Kotobrzeg Prezydent Miasta Kotobrzeg

ul. Ratuszowa 13 ul. Ratuszowa 13

78-100 Kotobrzeg — dalej GMK 78-100 Kotobrzeg — dalej Prezydent

Zamawiajacy ustuge:

Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu
ul. Okopowa 15-15a

78-100 Kotobrzeg — dalej CUS

II. Rodzaj zadania publicznego
Pomoc spofeczna, w tym pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz
wyréwnywania szans tych rodzin i oséb.

III. Tytul zadania publicznego
Swiadczenie w 2026 r. pomocy rzeczowej mieszkaicom Miasta Kotobrzeg w magazynie ,Sezam”.

IV. Forma wsparcia zadania, wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na
realizacje zadania

Zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie powierzenia z udzieleniem dotacji w kwocie nie wiekszej niz

42 500,00 zt.

V. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej zadaniach tego
samego rodzaju

Zleceniodawca realizowat tozsame zadanie i udzielit dotacji w postaci wsparcia:

- w 2023 roku na kwote 100 000,00 z,

- w 2024 roku na kwote 100 000,00 z,

- w 2025 roku na kwote 90 000,00 zt.

VI. Termin realizacji zadania, skladania ofert, rozstrzygniecia, podpisania umowy
Zadanie bedzie realizowane w sposob ciggty od 1 sierpnia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

Termin na zadawanie pytan w sposdb opisany w dziale XIII uptywa w dniu 9 lipca 2026 r.
Termin na sktadanie ofert uptywa 19 lipca 2026 r.

Termin na ztozenie ,Potwierdzenia ztozenia oferty” uptywa 22 lipca 2026 r.

Ocena formalna ztozonych ofert zostanie dokonana 24 lipca 2026 r.

Rozstrzygniecie konkursu jest planowane na 28 lipca 2026 r.

Podpisanie umowy jest planowane na 31 lipca 2026 r. 0 godz. 14.00 w siedzibie CUS.
Przekazanie pomieszczen magazynu ,Sezam”, o ktdrym mowa w dziale VII ust. 8 jest planowane
na 31 lipca 2026 r. 0 godz. 15.00 w lokalu uzyczonym przez CUS Zleceniobiorcy.
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VII. Zakres, warunki realizacji zadania, cel gtéwny i szczeg6towy oczekiwane rezultaty

1. W niniejszym konkursie na caty okres realizacji zadania zostanie wytoniony jeden Zleceniobiorca.

2. W konkursie moze wzig¢ udziat organizacja pozytku publicznego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 lub
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ktéra prowadzi dziatalno$¢ statutowg w obszarze zwigzanym
z przedmiotem konkursu.

3. Zleceniobiorca wykaze zasoby kadrowe oraz mozliwosci merytoryczne niezbedne do realizacji
zadania.

4. Zadanie bedzie wykonywane przez Zleceniobiorce z zachowaniem rezimu sanitarnego wynikajacego
z odrebnych przepisow.

5. Podmiot realizujgcy zadanie zapewni dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie
z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami
lub dostep alternatywny. Sposdb zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
zostanie okreslony w sktadanej ofercie.

6. CUS nie przewiduje koniecznosci realizacji obowigzku wynikajgcego z ustawy z dnia 13 maja 2016
r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich.

7. Zadanie bedzie realizowane w lokalu znajdujgcym sie w dyspozycji CUS w zakresie kazdorazowo
uzgodnionym z CUS. W uzyczonym lokalu CUS nie dopuszcza prowadzenia innego rodzaju
dziatalnosci niz dziatalno$¢ charytatywna prowadzona przez Zleceniobiorce na rzecz mieszkancow
Gminy Miasto Kofobrzeg. Lokal wraz z wyposazeniem zostanie uzyczony Zleceniobiorcy
nieodpfatnie. Koszty utrzymania uzyczonego lokalu (optaty za zuzycie wody, odprowadzenie
$ciekdw, energie cieplng i elektryczng, podatek od nieruchomosci) do limitu ustalonego w umowie
ponosi CUS.

8. Na czas realizacji zadania CUS uzyczy lokal znajdujacy sie w Kotobrzegu przy ul. Unii Lubelskiej 35.

9. Celem gtéwnym realizacji zadania jest pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz
wyréwnywania szans tych rodzin i oséb.

10. Celem szczegdtowym realizacji zadania jest zapewnienie osobom i rodzinom znajdujgcym sie
w trudnej sytuacji zyciowej doraznej pomocy w postaci odziezy nowej lub uzywanej, obuwia,
poscieli, drobnych sprzetéw i innych artykutéw niezbednych w codziennym funkcjonowaniu oraz
artykutéw spozywczych.

11. Zaktadanym rezultatem realizacji zadania jest:

1) pozyskiwanie od darczyncow tekstyliow, drobnych sprzetéw i innych artykutdow niezbednych
w codziennym funkcjonowaniu i wydawanie ich mieszkaricom miasta,

2) pozyskiwanie od darczyncow artykutdéw zywnosciowych i wydawanie ich mieszkanncom miasta,
w tym nawigzywanie wspotpracy z placdwkami handlowymi w celu pozyskania zywnosci,

3) systematyczna wspdipraca z operatorem programu Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowg 2021-2027 (FEPZ) dziatajgcym na terenie GMK w zakresie udostepnienia pomocy
zywnosciowej w formie paczek osobom do$wiadczajagcym najgtebszych form ubdstwa.

12. Zleceniobiorca realizujgcy zadanie publiczne w wyniku niniejszego konkursu zobowigzany jest do
niepobierania optat od 0sdb korzystajgcych z pomocy w magazynie ,Sezam” z tytutu wszelkich
dziatan prowadzonych w ramach realizacji zadania publicznego.

13. Nieosiggniecie zaplanowanych w ofercie rezultatdw moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego
zwrotu przyznanych $rodkdw dotacyjnych.

14. Zadaniem Zleceniobiorcy jest prowadzenie magazynu ,Sezam” funkcjonujgcego w wymiarze
godzinowym zaleznym od aktualnych potrzeb i zasobdw magazynowych, w tym obstuga osdb
korzystajacych z pomocy w wymiarze nie mniejszym niz dwa razy w tygodniu, nie mniej,
niz przez cztery kolejne godziny, we wskazanych przez Zleceniobiorce dniach i godzinach przez
caty rok od poniedziatku do soboty z wylgczeniem $wiat.

15. W ramach dziatalnosci Magazynu Sezam Zleceniobiorca jest zobowigzany do:



16.

17.

18.

19.

1) zapewnienia mieszkanncom Kotobrzegu znajdujgcym sie w trudnej sytuacji zyciowej pomocy
rzeczowej w postaci uzywanej odziezy, poscieli i innych tekstyliéw, drobnych sprzetdw i innych
artykutdow niezbednych w codziennym funkcjonowaniu oraz artykutdw zywnosciowych
pozyskiwanych od darczyncow,

2) statej wspdtpracy z CUS w zakresie udzielania pomocy rzeczowej osobom i rodzinom, ktérym
taka pomoc zostata przyznana przez CUS w formie decyzji administracyjnej lub skierowania,

3) udzielania pomocy rzeczowej osobom i rodzinom w sytuacjach nagtych, zgtoszonych przez
pracownikdw socjalnych i asystentéw rodziny CUS,

4) statej wspdtpracy z operatorem programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnoéciowg 2021-
2027 (FEPZ) dziatajagcym na terenie GMK w zakresie udostepnienia pomocy zywno$ciowej
w formie paczek osobom dos$wiadczajgcym najgtebszych form ubdstwa zgodnie z zasadami
realizacji i rozliczania programu,

5) wspdtpracy z przedstawicielami podmiotdw i organizacji pozarzagdowych w zakresie realizacji
wspolnych dziatan na rzecz oséb i rodzin znajdujgcych sie w trudnej sytuacji zyciowej,

W ramach prowadzenia magazynu ,Sezam” Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) utrzymania, a w uzasadnionej sytuacji uzupetnienia wyposazenia pomieszczen magazynu
~Sezam” w niezbedne sprzety lub meble,

2) przeprowadzania biezgcych napraw i remontdw oraz utrzymywania pomieszczen i wyposazenia
w stanie niepogorszonym w stosunku do stanu w dniu przekazania obiektu,

3) ubezpieczenia produktéw dostarczonych i przechowywanych w magazynie ,.Sezam”,

4) jesli odrebne przepisy tego wymagajg zawarcia umowy na ochrone mienia i interwencje patrolu
w przypadku nagtych zdarzen (alarm napadowy),

5) zapewnienia bezpieczenstwa 0sob korzystajgcych z pomocy w magazynie oraz mienia, w tym
takze zachowania zasad BHP i przeciwpozarowych,

6) zapewnienia przestrzegania przez osoby zaangazowane do realizacji zadania zasady
poszanowania godnosci kazdej osoby korzystajagcej z ustug, intymnosci, wolnoSci
$wiatopogladowej i wyznania oraz zasady réwnosci szans i niedyskryminacji ze wzgledu na ptec,
niepetnosprawno$¢ lub inne okolicznosci oraz zapewnienia wiasciwej reakcji kadry na wszelkie
przejawy dyskryminacji zaobserwowane w trakcie realizacji zadania.

W zakresie zasobow kadrowych zaangazowanych do realizacji zadania, Zleceniobiorca zobowigzany

jest do zatrudnienia 0sob posiadajgcych kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do prawidtowego

wykonania zadania i do zapewnienia tym osobom odpowiednich szkolen.

W zakresie administrowania zadaniem publicznym Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

1) opracowania i wdrozenie procedur niezbednych do zgodnego z prawem funkcjonowania
magazynu, w tym procedur wynikajgcych z przepiséw o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia,

2) prowadzenia uproszczonej gospodarki magazynowej i dokumentowania przyje¢ towaréw do
magazynu i wydania towaréw z magazynu,

3) dokumentowania dziatan Zleceniobiorcy i jego kadry na rzecz oséb objetych pomoca i ich
rezultatow w sposdb adekwatny dla kazdego z tych dziatan,

4) sporzadzania sprawozdan zwigzanych z realizacjg zadania publicznego na potrzeby GMK.

CUS zastrzega, Zze ilos¢ oséb skierowanych do magazynu ,Sezam” moze by¢ rdzna

w poszczegdlnych miesigcach realizacji zadania i bedzie sie wahata.

VIII. Warunki ztozenia oferty

1.
2.

W ramach przedmiotowego konkursu Zleceniobiorca moze ztozy¢ jedng oferte.

Zleceniobiorca moze ztozy¢ oferte wspding, o ktdrej mowa w art. 14 ust. 2 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Warunkiem ubiegania sie o powierzenie realizacji zadania publicznego przez Zleceniobiorce - pod
rygorem odrzucenia oferty - jest ztozenie w generatorze wnioskdw umieszczonym na stronie



www.witkac.pl formularza ofertowego, zgodnego z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia

Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie

wzoréw ofert i ramowych wzoréw umdw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) — dalej Rozporzadzenie.

Przy skfadaniu formularza ofertowego wymagane jest ztozenie kopii nastepujgcych dokumentow:

1) wypis z innego rejestru lub ewidencji niz Krajowy Rejestr Sadowy stanowigcy w szczegdlnosci
o zakresie dziatalnosci Zleceniobiorcy i osobach uprawnionych do reprezentacii tj.:

a) w przypadku fundacji i stowarzyszen — odpis z wiasciwego rejestru stowarzyszen oraz
aktualny statut,

b) w przypadku pozostatych Zleceniobiorcéw — inne dokumenty wiasciwe dla Zleceniobiorcy,
np. zaswiadczenia, decyzje lub inne dokumenty urzedowe Swiadczace o wpisie do ewidenciji
uczniowskich klubow sportowych i stowarzyszen kultury fizycznej oraz aktualny statut lub
inny dokument, z ktérego bedzie wynikat zakres dziatalnosci,

c) w przypadku niewpisanych do Krajowego Rejestru Sagdowego Zleceniobiorcow dziatajgcych
na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego oraz do innych
kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych — dokument po$wiadczajacy, ze dany Zleceniobiorca
posiada osobowos$¢ prawng oraz wydane przez wiasciwe wiadze zaswiadczenie o osobie
(osobach) upowaznionej do sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych
w imieniu tego Zleceniobiorcy,

2) dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu Zleceniobiorcy - w przypadku
wyboru innego sposobu reprezentacji Zleceniobiorcow sktadajgcych oferte lub oferte wspding,
niz wynikajacy z KRS lub innego wtasciwego rejestru,

3) oswiadczenia, iz:

a) odniesieniu do Zleceniobiorcy nie jest prowadzone postepowanie egzekucyjne na
podstawie przepiséw prawa cywilnego lub administracyjnego,

b) w stosunku do Zleceniobiorcy nie zostato wszczete postepowanie odpowiednich organdw
o mozliwosci popetnienia przestepstwa, zwigzanego z prowadzong dziatalnoscia,

c) Zleceniobiorca nie dziata w celu osiggniecia zysku,

d) brak podpisania umowy przez Zleceniobiorce w terminie wskazanym w dziele VI ogtoszenia
konkursowego jest réwnoznaczne ze ztozeniem na piSmie oswiadczenia o odmowie
przyjecia dotacji i realizacji zadania,

4) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej:

a) Zleceniobiorcy zobowigzani sg dodatkowo do przedtozenia umowy okreslajacej zakres ich
Swiadczen sktadajacych sie na realizacje zadania publicznego,

b) do oferty nalezy dotgczy¢ odpowiednig do liczby Zleceniobiorcéw skiadajgcych te oferte —
ilos¢ stron informacyjnych dotyczacych danych Zleceniobiorcow oraz sposéb ich
reprezentacji — czeS¢ II formularza oferty,

c) kazdy ze Zleceniobiorcow przy ofercie wspdlnej zobowigzany jest do ztozenia zatgcznikow
wymienionych powyzej.

Oferta powinna by¢ wypetniona w kazdym polu w jezyku polskim, a jezeli pole formularza nie

dotyczy Zleceniobiorcy, mozna wpisac ,nie dotyczy” lub pozostawi¢ pole puste.

Do oferty powinny by¢ zatgczone wymagane zafgczniki, przedtozone zgodnie z wymogami,

o ktéorych mowa w ust. 5.

W terminie wskazanym w dziale VI ust. 4 Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia

wygenerowanego w systemie, o ktérym mowa w dziale VIII ust. 4 formularza , Potwierdzenia

zlozenia oferty”:

1) wydrukowane w formie papierowej sktada sie w CUS, w godzinach pracy - winno by¢ ono
podpisane odrecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania Zleceniobiorcy (osobe
upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy)
zgodnie z uprawnieniem wskazanym w KRS Ilub innym dokumencie (upowaznienie,
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petnomocnictwo), podpisane w sposob czytelny lub zaopatrzone w pieczecie imienne, ktdre
umozliwig identyfikacje, albo
2) elektroniczne w formie pliku .pdf na adres skrzynki e-Doreczen CUS (AE:PL-52076-55441-
RIVTC-16) z zastrzezeniem, ze sktadany dokument bedzie zawierat plik ,Potwierdzenia ztozenia
oferty” podpisany elektronicznie na zasadach opisanych w pkt. 1. Za podpis elektroniczny
uznaje sie kazdg forme podpisu elektronicznego zgodng z ustawg z dnia 18 wrzesnia 2001 r.
0 podpisie elektronicznym.
O zachowaniu terminu ztozenia dokumentu decyduje data wptywu do CUS.
Przez ztozenie oferty nalezy rozumie¢ ztozenie oferty w generatorze na stronie www.witkac.pl oraz
zlozenie podpisanego potwierdzenia jej ztozenia.
Kazda oferta ztozona w generatorze na stronie www.witkac.pl otrzymuje swdj numer
indentyfikacyjny (sume kontrolng) zgodng z wersjg elektroniczng. Sumy kontrolne oferty
i potwierdzenia ztozenia oferty — pod rygorem jej odrzucenia - muszg by¢ identyczne.

Zasady oceny ztozonych ofert

Oferty beda oceniane pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci ztozonych ofert.

Ocena formalna dokonywana jest przez pracownika merytorycznego CUS i polega na ustaleniu czy:

1) oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu konkursowym,

2) oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony, o ktdrym mowa w dziale VII ust. 2,

3) oferta jest podpisana w sposob prawidtowy przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Zleceniobiorcy zgodnie z przedtozonym dokumentem okreslajgcym osobowos$é
prawng Zleceniobiorcy,

4) do oferty dofgczone zostaty wymagane zafgczniki,

5) termin realizacji zadania jest tozsamy z wskazanym w ogtoszeniu konkursowym,

6) dziatalnos¢ statutowa Zleceniobiorcy zgadza sie z priorytetem i zadaniem publicznym,
bedacym przedmiotem konkursu, do ktdrego zgtaszana jest oferta,

7) oferta skierowana jest do grupy adresatow wskazanych w tresci ogtoszenia konkursowego,

8) czy oferta jest spdjna pod wzgledem zapiséw i czy wymaga uzyskania dodatkowych wyjasnien
od Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorcy, ktorych oferty beda posiadaty braki formalne (z zastrzezeniem ofert, o ktorych

mowa w ust. 8), zostang wezwani do ich uzupetnienia w terminie 3 dni od dnia wystania wezwania.

Wezwanie do uzupetnienia ofert bedzie przekazane w formie elektronicznej poprzez wystanie

wiadomosci e-mail na adres poczty elektronicznej osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien

dotyczacych oferty wskazanej w dziale II pkt 2 formularza ofertowego.

Do uzupetnienia brakéw formalnych zapisy dziatu VIII ust. 9 i 10 stosuje sie odpowiednio.

Oferty posiadajgce braki formalne po uptywie terminu na ich uzupetnienie oraz uzupetnione po

wskazanym terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

Oferty podlegajace odrzuceniu bez mozliwosci ich uzupetnienia to w szczegdlnosci oferty:

1) ztozone po terminie,

2) bez adresu e-mail do kontaktu ze Zleceniobiorcg,

3) dotyczace zadania, ktére nie jest objete celami statutowymi Zleceniobiorcy sktadajgcego
oferte,

4) ktdrych termin realizacji zadania jest krétszy lub wykracza poza ramy czasowe wskazane
w ogtoszeniu,

5) ktore nie dotyczg pod wzgledem merytorycznym zadan wskazanych w ogtoszeniu,

6) skierowane do innej grupy adresatéw niz wskazuje tre$¢ ogtoszenia konkursowego,

7) ,Potwierdzenie ztozenia oferty” nie jest podpisane w sposdb wskazany w dziale VIII ust. 8,

8) ,Potwierdzenie ztozenia oferty” i oferta w systemie www.witkac.pl majg rézne sumy kontrolne.

Uzupetnieniu podlegajg oferty niespojne pod wzgledem zapiséw lub wymagajgce wyjasnien.
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Ocenie merytorycznej bedg podlegaty wytgcznie oferty nie posiadajgce brakéw formalnych. Oceny

merytorycznej dokona komisja konkursowa powotana przez Prezydenta.

Ocena merytoryczna wyrazona zostanie punktowo w oparciu o nastepujace kryteria:

1) ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez Zleceniobiorce, w tym realnos¢ realizacji
dziatan przy zaproponowanym harmonogramie, adekwatno$¢ do planowanych dziatan
i kosztdw, trwatos¢, oddziatywanie spoteczne (0 — 4 pkt),

2) ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania (0 — 4 pkt),

3) ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osob, przy udziale ktérych
Zleceniobiorca bedzie realizowac zadanie publiczne (0 — 4 pkt),

4) ocena planowanego przez Zleceniobiorce wkiadu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i prace spoteczng cztonkdw (0 — 4 pkt),

5) ocena wykonania zadan zleconych organizacji w okresie poprzednim, z uwzglednieniem
w szczegdlnosci, rzetelnosci i terminowosci ich realizacji oraz rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkéw publicznych (0 — 4 pkt).

Na ostateczng ocene komisji sktadajg sie zsumowane oceny indywidualne kazdego z jej cztonkow

podzielone przez liczbe cztonkdw komisji dokonujgcych oceny ofert.

Komisja konkursowa sporzadza protokét, w ktédrym proponuje Prezydentowi podziat dotacji.

Prezydent podejmuije ostateczng decyzje o wyborze oferty i wysokosci dotacji na realizacje zadania

z danego zakresu, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zakonczenia postepowania

konkursowego.

Na decyzje Prezydenta o odrzuceniu oferty lub jej niedofinansowaniu przystuguje odwotanie na

podstawie odrebnych przepiséw.

Kazdy ma prawo zgdac¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie okreslonym w art. 15

ust. 2i ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zleceniobiorcom biorgcym udziat w konkursie moze by¢ przyznana nizsza niz wnioskowana kwota

dotacji. Przyznanie nizszej kwoty dotacji zobowigzuje Zleceniobiorce odpowiednio do korekty opisu

poszczegdlnych dziatan/kosztorysu/harmonogramu realizacji zadania lub do wycofania swojej
oferty.

Warunkiem zlecenia zadania i przyznania dotacji jest:

1) spetnienie warunkéw formalnych,

2) uzyskanie w ocenie merytorycznej co najmniej 50% maksymalnej liczby punktow
z zastrzezeniem, ze na przyznanie dotacji ma wptyw rowniez maksymalna wysoko$¢ srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje zadania tzn. mozliwa jest sytuacja, iz Zleceniobiorca
spetni wymagania formalne i w ocenie merytorycznej uzyska ponad 50 % maksymalnej liczby
punktéw, ale dotacja nie zostanie mu przyznana, gdyz wnioskowana kwota przekroczy
zarezerwowane na realizacje zadania $rodki finansowe.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

Przyjecie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji w wysokosci wnioskowanej

w kosztorysie.

Zastrzega sie prawo swobodnego wyboru ofert.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu podane zostanie do publicznej wiadomosci:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej GMK i CUS,

2) na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miasta Kotobrzeg i CUS,

3) na stronie internetowej GMK i CUS.

Ogfaszajacy uniewaznia konkurs w przypadku wskazanym w art. 18a ust. 1 ustawy o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie. Informacje o uniewaznieniu otwartego konkursu ofert podaje

sie do wiadomosci w sposdb wskazany w ust. 22.



Warunki realizacji zadania

W ramach realizacji zadania Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do zawarcia umowy zgodnie ze

wzorem z zatgcznika nr 3 do Rozporzadzenia, o ktérym mowa w dziale VIII ust. 4 ogloszenia

w terminie wskazanym w dziale VI ust. 7.

Nieprzystgpienie do podpisania umowy w wyznaczonym terminie jest réwnoznaczne

Z nieprzyjeciem dotacji na realizacje zadania publicznego.

W trakcie realizacji zadania CUS dopuszcza przesuniecia pomiedzy poszczegdélnymi pozycjami

kosztorysu o nie wiecej niz 50%. Dotyczy to sytuacji, gdy dany koszt finansowy wykazany

w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest rowny z kosztem okreSlonym

w odpowiedniej pozycji kosztorysu (przesuniecia pomiedzy pozycjami bez zgody CUS).

Zleceniobiorca, ktdremu zostanie udzielona dotacja zobowigzany jest do wyodrebnienia w ewidencji

ksiegowej wszystkich s$rodkdw przeznaczonych na realizacie umowy zgodnie z ustawag

o rachunkowosci w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych operacji ksiegowych.

Dokumenty ksiegowe:

1) zwigzane z realizacjg zadania publicznego, potwierdzajgce wydatki pokrywane z dotacji,
powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce w terminie realizacji zadania publicznego oraz
powinny okresla¢ date sprzedazy towaréw lub wykonania ustug w terminie realizacji zadania
publicznego. Powyzsze nalezy uwzgledni¢ przy okreslaniu wysokosci i rodzaju kosztow
w ramach zadania takich jak opfaty za media czy pochodne od wynagrodzen,

2) potwierdzajgce poniesione koszty z tytutu udzielonego wsparcia (faktury, rachunki, itp.) musza
zawierac opis” ,Kwote ......... (nalezy podac jej wartosc) sfinansowano z dotacji budzetu Gminy
Miasto Kotobrzeg — umowa nr .... z dnia........ ",

Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na:

1) podatek od towardw i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,

2) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzieé,

3) pokrycie kosztow prowadzenia biura organizacji pozarzadowej starajacej sie o przyznanie
dotacji, w tym takze wydatkdow na wynagrodzenia pracownikow, poza zakresem realizacji
zadania publicznego,

4) nagrody i premie szkoleniowcdw i pracownikdw, dziatalnos¢ gospodarczg, polityczng i religijng,

5) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku,

6) wydatki z tytutu optat i kar umownych, grzywien, a takze koszty proceséw sadowych oraz
koszty realizacji postanowien wydanych przez sad,

7) wydatki nieuwzglednione w ofercie oraz w umowie,

8) odsetki od zadtuzenia, wydatki powstate przed lub po dacie obowigzywania umowy,

9) darowizny na rzecz innych osob,

10) remonty zajmowanych lokali, za wyjatkiem lokali z zasobéw komunalnych Gminy Miasto
Kotobrzeg,

11) projekty dyskryminujace jakiekolwiek osoby lub grupy.

Koszty administracyjne mogg by¢ réwne kwocie dotacji. Do kosztow administracyjnych zalicza sie

nastepujgce rodzaje kosztow:

1) koordynacje zadania, monitoring dziatan w ramach zadania,

2) koszty transportu rzeczy, o ktorych mowa w dziale VII ust. 15 pkt 1 i pomocy zywnosciowej,
o ktérej mowa w dziale VII ust. 15 pkt 4.

3) delegacje personelu zarzgdzajgcego zadaniem,

4) materiaty biurowe niezbedne do realizacji zadania,

5) Srodki czystosci,

6) ustugi telefoniczne i internetowe,

7) obstuge prawng, optaty pocztowe, bankowe i przelewy,



XI.

XII.

8) ksiegowos¢ lub osoby odpowiedzialne za sprawozdawczos¢ finansowa. Nie ma znaczenia
rodzaj zawartej umowy (umowa o prace, zlecenia czy umowe o Swiadczenie ustug
w przypadku biura rachunkowego),

9) zakup sprzetu zwigzanego bezposrednio z obstugg administracyjng zadania, lecz nie wiecej niz
8% udzielonej kwoty dotacji.

Zleceniobiorca bedzie miat obowigzek ztozy¢é sprawozdanie koricowe po zakonczeniu wykonania

zadania publicznego sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Rozporzadzenia,

o ktérym mowa w dziale VIII ust. 4 ogtoszenia w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji

zadania publicznego.

Do sprawozdan, o ktdrych mowa powyzej przepisy dziatu VIII ust. 7 stosuje sie odpowiednio.

Aneksy
Dopuszcza sie w trakcie realizacji zadania sktadanie przez Zleceniobiorce wnioskéw o aneks do
ztozonej oferty.
Pisemny wniosek o aneks wraz z uzasadnieniem, pod rygorem niewaznosci sktada sie w sposdb
i miejscu wskazanym w dziale VIII ust. 4, ust. 9 i 10 stosuje sie odpowiednio.
Whniosek o aneks jest rozpatrywany przez pracownika merytorycznego w terminie 14 dni.
Po rozpatrzeniu wniosku o aneks Zleceniobiorca zostanie poinformowany na adres poczty
elektronicznej wskazany w ofercie o rozstrzygnieciu, od ktoérego nie przystuguje odwotanie.
Whioski 0 aneks nalezy ztozy¢ nie pdznien niz 45 dni przed koncem terminu realizacji zadania.

Kontrola realizacji zadania

Kontrola realizacji zleconego zadania publicznego jest prowadzona na podstawie imiennego
upowaznienia wystawionego przez Prezydenta.

Kontrola realizacji zadania publicznego moze by¢ prowadzona w trakcie jego realizacji lub po jego
zakonczeniu.

Kontrola moze odbywac sie w:

1) siedzibie Zleceniobiorcy,

2) w miejscu wykonywania zadania publicznego,

3) w siedzibie CUS na podstawie dokumentéw przedtozonych przez Zleceniobiorce.

W trakcie prowadzonej kontroli kontrolujgcy ma prawo Zadaé¢ wyjasnien, dodatkowych
dokumentow potwierdzajgcych sposob realizacji zadania celem prawidtowej oceny realizacji
Zleconego zadania.

Wyniki kontroli udokumentowane zostang w formie protokotu, z ktérym Zleceniobiorca zostanie
zapoznany z prawem whniesienia wyjasnien w zakresie ustalen zawartych w protokole.

W przypadku, gdy kontrola wykaze nieprawidtowosci zostang wydane zalecenia pokontrolne
zobowigzujgce Zleceniobiorce do ich wykonania w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od ich
otrzymania oraz powiadomienia o tym Ogtaszajacego na pismie.

XIII. Dodatkowe informacje

1.

2.

Dodatkowych informacji dotyczacych postepowania konkursowego udziela CUS za posrednictwem
adresu e-mail: sekretariat@cus.kolobrzeg.pl.

Odpowiedzi beda udzielane drogg e-mail wytacznie potencjalnemu Zleceniobiorcy zadajgcemu
pytanie bez publicznej publikacji pytania i udzielonej odpowiedzi.

Anna Mieczkowska
Prezydent Miasta Kotobrzeg

Kotobrzeg, 25 czerwca 2026 r.
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