Podlaskie

Zalacznik

do uchwaly nr 170/3458/2026
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 28 maja 2026 r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje
zadan samorzadu wojewodztwa w 2026 r. w sferze:

Kkultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego

pn. ,, Kapliczki Podlaskie 2026 — ocali¢ od zapomnienia”

Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania: 150.000 zt.
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CEL 1 RODZAJ ZADAN

§1

1. Celem konkursu jest:

- poglebienie wiedzy o matlej architekturze wojewodztwa podlaskiego i ocalenie od zapomnienia
nie wpisanych do rejestru zabytkow obiektow o szczegdlnym znaczeniu lokalnym, kulturowym

1 historycznym, poprzez zadbanie o dobrostan przydroznych kapliczek, figur i krzyzy.

2. llekro¢ w Regulaminie konkursu jest mowa o:

a)

2
h)

)
k)

)

kapliczkach — nalezy przez to rozumie¢ przydrozne obiekty malej architektury sakralnej,
posiadajgce wartosSci artystyczne i historyczne, w tym krzyze i figury i inne obiekty stawiane
w celu upamigtnienia miejsc objawien religijnych lub waznych dla spotecznosci lokalnej

wydarzen,

pracach konserwacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ dziatania majace na celu
zabezpieczenie 1 utrwalenie substancji kapliczki, zahamowanie procesoéw jej destrukcji,
pracach restauratorskich — nalezy przez to rozumie¢ dziatania majgce na celu

wyeksponowanie warto$ci artystycznych i estetycznych kapliczki, w tym — jezeli istnieje taka
potrzeba — uzupetnienie lub odtworzenie uszkodzonych czesci obiektu,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
przepisow prawa budowlanego. Konkurs nie obejmuje budowy nowych elementow, jedynie
renowacje istniejacych czesci sktadowych kapliczki,

otoczeniu — nalezy rozumie¢ obszar bezposrednio przylegajacy do kapliczki, zapewniajacy
ochrong warto$ci widokowych kapliczki oraz gwarantujacy jej ochrone przed szkodliwym
oddzialywaniem czynnikdéw zewngtrznych,

rejestrze zabytkow — nalezy przez to rozumie¢ ustawowa forme ochrony zabytkéw, o ktorej
mowa w art. 8 ustawy o ochronie zabytkow i1 opiece nad zabytkami,

ewidencji zabytkéw — nalezy przez to rozumie¢ ustawowa forme ochrony zabytkéw, o ktorej
mowa w art. 22 ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami,

wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie konkursu ubiega si¢ o dotacje z budzetu wojewddztwa podlaskiego
na prace konserwacyjne, restauratorskie lub roboty budowlane przy kapliczce,

beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéremu na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie konkursu przyznano dotacj¢ z budzetu wojewodztwa podlaskiego
na realizacj¢ zadania publicznego w postaci prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych przy kapliczce,

srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ publiczne $rodki finansowe okre§lone
przepisami ustawy o finansach publicznych,

dotacji — nalezy przez to rozumie¢ wsparcie/powierzenie srodkoéw publicznych na realizacje
zadania publicznego, o ktérym mowi art. 5 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

Srodkach wlasnych / wkladzie wlasnym — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $rodki
finansowe przeznaczone na pokrycie kosztow realizacji zadania nie pochodzace z budzetu
wojewoOdztwa podlaskiego,

wkladzie finansowym — $rodki finansowe wlasne oferenta lub pozyskane przez niego ze
zrodet innych niz budzet samorzadu wojewodztwa,

wkladzie osobowym — nicodplatna, dobrowolna praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy i
praca spoteczna czlonkoéw organizacji. Nalezy scharakteryzowaé i opisa¢ rodzaj pracy
wykonywanej przez wolontariusza podczas realizacji zadania publicznego. Wkitad
osobowy/rzeczowy nie jest uwzgledniany w kosztorysie,

wkladzie rzeczowym — sg to zasoby o charakterze rzeczowym, nie powodujace powstania
faktycznego wydatku pieni¢znego, niezbgdne do realizacji zadania publicznego. Moga to by¢
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zarbwno zasoby wlasne, jak tez zasoby udostepnione/przekazane Oferentowi na rzecz
realizacji zadania przez Partnera, jako podmiotu niebgdacego strong umowy. Jako zasoby
rzeczowe wskazane moga by¢ przedmioty stuzace realizacji zadania publicznego. Zasobem
rzeczowym sa np. nieruchomos$ci, $rodki transportu, maszyny i urzadzenia. Zasobem
rzeczowym moze by¢ rowniez zasob udostgpniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz
tego oferenta przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa,
poligraficzna itp.) wykorzystana w toku realizacji zadania publicznego na podstawie
odrebnych porozumien — kalkulacji wktadu rzeczowego nie wpisujemy do kalkulacji kosztow.

p) terminie realizacji zadania — nalezy przez to rozumie¢ ostateczny termin wykonania prac
przy kapliczce, bedacych przedmiotem umowy o udzielenie dotacji.

§2
Dotacja przyznawana w ramach konkursu ,,Kapliczki Podlaskie 2026 — ocali¢ od zapomnienia”
moze by¢ udzielona na pokrycie kosztow prac konserwacyjnych, restauratorskich lub drobnych
robot budowlanych przy kapliczkach, ktore polozone sa na terenie wojewodztwa podlaskiego.
Kapliczki, przy ktéorych beda wykonywane prace konserwacyjne, restauratorskie lub drobne
roboty budowlane nie moga by¢ wpisane do rejestru zabytkéw wojewddztwa podlaskiego
lub gminnych ewidencji zabytkéw, ale powinny posiada¢ warto$¢ artystyczng lub historyczng.

§3

Zakres prac konserwacyjnych, restauratorskich lub robot budowlanych bedacych przedmiotem

wniosku moze obejmowaé kompleksowa konserwacj¢ lub  restauracje  kapliczki,

a takze/lub zagospodarowanie i uporzadkowanie jej najblizszego otoczenia — prace nie obejmujg

budowy nowych, nie istniejacych wczesniej elementow.

Dotacja na prace konserwacyjne, restauratorskie lub roboty budowlane przy kapliczce moze

stanowi¢ naktady konieczne, obejmujace:

1) stabilizacje konstrukcyjna,

2) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie artystycznej/historycznej substancji kapliczki,

3) odtworzenie uszkodzonych czgsci sktadowych,

4) uporzadkowanie i zagospodarowanie bezposredniego otoczenia, w tym od$wiezenie
istniejacych nasadzen,

5) zakup materiatow, niezbednych do wykonywania prac konserwacyjnych, restauratorskich lub
robot budowlanych,

6) wykonanie tabliczki informujacej o udzieleniu dotacji z budzetu wojewddztwa podlaskiego,
stosownej do charakteru obiektu,

Dotacja nie obejmuje budowy nowych obiektdéw oraz dobudowy nie istniejacych wezesniej czesci

kapliczek.

Dotacja nie obejmuje kosztow administracyjnych.

Dotacja moze by¢ udzielona jedynie na realizacj¢ prac przy obiektach, ktére sa ogélnie dostepne

dla mieszkancoéw wojewodztwa podlaskiego.

Whnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie lub powierzenie realizacji jednego
zadania publicznego wynosi 10 000 zt.

§4

Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na finansowanie kosztow stalych dziatalnosci wnioskodawcy, ani
na wydatki niekwalifikowalne (w tym odzyskiwany podatek VAT), zakupy, zadania oraz prace
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konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane nie objete wnioskiem oraz zawarta umowa
o udzieleniu dotacji.

§5

Przy udzielaniu dotacji w trybie konkursowym respektuje si¢ zasady otwarto$ci, konkurencji,
jawnosci, przejrzystosci, niekomercyjnosci, apolitycznos$ci i partycypacji spoteczne;.

§6

Zasady udzielania dotacji okreslone niniejszym Regulaminem konkursu, wykaz zadan i podmiotow
oraz wysoko$¢ przyznanych dotacji podawane sg do publicznej wiadomosci, m.in. poprzez
zamieszczenia ich na stronie internetowej wojewddztwa podlaskiego.

FORMA DOTACJI
§7

1. Przyznawanie dotacji nast¢puje na zasadzie wspierania lub powierzenia wykonywania zadania
publicznego, o ktérym moéwi art. 5 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Termin realizacji zadan: do konkursu moga by¢ sktadane wnioski na realizacje zadan, ktore
rozpoczyna¢ si¢ beda nie wczesniej niz 15 sierpnia 2026 r., a konczy¢ sie beda nie pdzniej niz
31 grudnia 2026 r.

3. Ze $rodkéw dotacji pokrywane moga by¢ koszty udokumentowane dowodami ksiegowymi
wystawionymi na Beneficjenta, poniesione najwcze$niej po podpisaniu umowy o udzielenie
dotacji, a najpdzniej do terminu zakonczenia realizacji zadania.

4. Dotacja z budzetu wojewodztwa podlaskiego na wykonanie prac konserwacyjnych,
restauratorskich, porzadkowych lub rob6t budowlanych przy jednej kapliczce w danym roku moze
by¢ udzielona w wysokosci do 100 % kosztéw wykonania tych prac lub robot.

5. Zaleca si¢ wykonanie zadania przy wspotludziale wolontariuszy lub pracy spotecznej cztonkow

(wkitad wlasny osobowy/rzeczowy). Opis wykorzystywanego przy realizacji zadania wkladu
osobowego 1 rzeczowego nalezy zamie$ci¢ w skladanej ofercie w punkcie IV. Charakterystyka
oferenta, podpunkt 2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedq wykorzystane
do realizacji zadania.

WAZNE: Wktad osobowy i rzeczowy nalezy opisaé, ale nie nalezy ujmowaé wyceny tego wktadu
w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania.

UPRAWNIONE PODMIOTY
§8
1. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia wniosku o udzielenie dotacji z budzetu wojewddztwa
podlaskiego w ramach konkursu ,Kapliczki Podlaskie 2026 — ocali¢ od zapomnienia”

sa organizacje pozarzagdowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ktore zamierzaja podjaé prace konserwatorskie,
restauratorskie lub roboty budowlane przy kapliczkach.
2. Podmioty uprawnione do sktadania ofert:
1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,
2) podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie prowadzenia dzialalnos$ci pozytku
publicznego.
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O dotacje na realizacje zadania moga ubiega¢ si¢ oferenci, o ktérych mowa w ust. 2,
z zastrzezeniem, ze prowadza dzialalno$¢ statutowg w dziedzinie kultury, sztuki, ochrony dobr
kultury i dziedzictwa narodowego.
Realizacja zgloszonego zadania publicznego powinna wynika¢ z prowadzonej przez oferenta
dziatalno$ci statutowej - nicodplatnej lub/i odptatnej pozytku publicznego (konkurs nie obejmuje
dziatalno$ci gospodarczej).
Organizacja pozarzadowa moze zgtosi¢ do konkursu zadanie dotyczace kapliczki nie bedacej jej
wlasnoscig z zastrzezeniem, ze:
a) uzyska tytul prawny do dysponowania kapliczkg w okresie realizacji zadania objetego
wnioskiem oraz w okresie zapewnienia trwato$ci zadania publicznego.
Wazne: Oferent jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci efektow prac wykonanych w ramach
zadania publicznego w okresie 5 lat od dnia zakonczenia zadania.
b) kapliczka jest obiektem ogoélnie dostgpnym dla mieszkancow wojewddztwa podlaskiego.
Na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie, jeden Wnioskodawca moze wystapic¢
z wiecej niz jednym wnioskiem o dotacje na prace konserwatorskie, restauratorskie, porzadkowe
lub roboty budowlane przy kapliczkach z zastrzezeniem, iz kazdy wniosek bedzie dotyczy¢ innego
obiektu.

Uwaga: W jednej ofercie Oferent moze wskaza¢ do dofinansowania tylko jeden obiekt.
W przypadku wnioskowania o realizacj¢ prac przy wigcej niz jednej kapliczce nalezy ztozy¢
oddzielne wnioski, opisujace kazda z nich indywidualnie.

SKELADANIE OFERTY
§9

. Termin zlozenia ofert elektronicznie w systemie witkac.pl

29 maja 2026 r. — 21 czerwca 2026 r. do godz. 23.59

. Termin zlozenia potwierdzen ztozonych ofert w wersji papierowej wraz z obowigzujgcymi
zalgcznikami:

29 maja 2026 r. — 22 czerwca 2026 r. do godz. 16.00 (w godzinach pracy urzedu)

. O terminowym zlozeniu oferty decyduje data wplywu dokumentéw w wersji papierowej
do siedziby Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego, potwierdzona pieczecia
wplywu (a nie data stempla pocztowego).

Adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

ul. M. C. Sktodowskiej 14

15-097 Bialystok

. Nie ma mozliwosci uzupethiania oferty po wyznaczonym terminie jego sktadania.

. Ztozenie oferty realizacji zadania publicznego, o ktéorej mowa w § 9 ust. 1 i 2, nie jest
roéwnoznaczne z przyznaniem dotacji. Nie gwarantuje si¢ rOwniez przyznania dotacji w wysokos$ci
oczekiwanej przez sktadajacego oferte.

§10

Oferte nalezy wypehic i ztozy¢ w serwisie witkac.pl

Formularz oferty konkursowej, dostepny w serwisie witkac.pl jest zgodny ze wzorem oferty,
stanowigcym zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan
(Dz. U. 2019 r. poz. 2057).
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Po zlozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowaé: Potwierdzenie ztozenia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidlowym zlozeniu oferty) lub oferte 1 dostarczy¢
podpisany dokument wraz zobowigzujacymi zalgcznikami do Biura Obstugi Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego, ul. M. C. Skltodowskiej 14, 15-097 Biatystok
(parter lub przesta¢ poczta na podany adres (liczy sie data wpltywu do urzedu).

Dokumenty musza by¢é podpisane wlasnorecznym podpisem przez osoby reprezentujace
Oferenta do skladania o$wiadczen woli w imieniu organizacji w_zakresie zobowiazah

majatkowych.

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie Potwierdzenia zlozenia oferty
lub Oferty w 1 egzemplarzu wraz z zalacznikami (jesli dotyczy). Ztozone dokumenty musza
by¢ podpisane w sposob czytelny, tzn. umozliwiajacy identyfikacj¢ imienia i nazwiska osoby
podpisujacej lub z uzyciem pieczgci imiennej przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny
oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujacych — w terminie okreSlonym w § 9 oraz trybie
wskazanym w § 10 regulaminu.

2. Dwoch 1lub wigcej oferentow dziatajacych wspdlnie moze zlozy¢é oferte wspolna,
z zastrzezeniem, ze wszyscy oferenci sa podmiotami uprawnionymi do wziecia udziatu
w konkursie i prowadzg dziatalno$¢ statutowa w sferze objetej konkursem .

3. W ofercie nie powinny by¢ ujmowane dane osobowe innych osob niz te, ktore podpisujg ofertg,
lub sg osobami uprawnionymi do sktadania wyjasnien w zakresie tresci oferty. Od osob, ktorych
dane osobowe zostaly wykorzystane w tresci oferty Oferent powinien uzyska¢ zgode na
przetwarzanie danych osobowych (Zalacznik nr 4).

4. Do .Potwierdzenia zlozenia oferty” lub wydrukowanej ..Oferty” nalezy zalaczy¢ nastepujgce
zalaczniki wymagane papierowo>:

1) Zalacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia, dotyczacy ochrony danych osobowych (zatacznik
RODO), podpisany w sposob czytelny, tzn. umozliwiajacy identyfikacje imienia i nazwiska
osoby podpisujacej lub z wuzyciem pieczeci imiennej, przez osoby upowaznione
do reprezentowania podmiotu,

2) Zalacznik nr 5 do niniejszego ogloszenia - zawierajacy analize warunkéw realizacji oferty
1 opisujacy sposdb w jaki Beneficjent podczas realizacji zadania publicznego zapewni
dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami z uwzglednieniem minimalnych wymagan,
o ktorych mowa w art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dost¢gpnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami,

Wazne: w przypadku niniejszego konkursu nalezy opisa¢ warunki dostgpnosci dotyczace
Oferenta (prosze nie opisywaé dostepnosci kapliczki, ktérej dotyczy oferta).

Wszystkie zakresy dostepnosci dotycza wszystkich Oferentow.

! Oferta wsp6lna musi by¢ zgodna z trescig art. 14 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

2 WAZNE: Zataczniki w postaci o$wiadczen uzupelianych samodzielnie przez Oferenta nalezy uzupeni¢ trescia o$wiadczen lub

deklaracji. Dokument nie wypetniony lub wypetniony nieprawidlowo (np. uzupehiony adnotacja ,nie dotyczy” lub bez wskazania
gwarantowanych przez Oferenta warunkoéw dostgpnosci) traktowany jest jako nieztozony. Zakresy informacji wskazane do wypelnienia w
drukach o$wiadczen dotycza wszystkich oferentow.
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Nalezy odnies¢ si¢ do kazdego punktu we wskazanym wzorze o§wiadczenia. Wszystkie podmioty
realizujace zadania publiczne, finansowane z udziatem $rodkow publicznych zobowiazane sa
spetnia¢ art. 6. ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpno$ci osobom
ze szczegblnymi potrzebami, czyli zapewnia¢ podstawowa dostepnos¢ architektoniczng, cyfrowa
i informacyjno-komunikacyjnga, w czesci dostosowanej do charakteru i formy realizowanego
zadania publicznego.

3) Zalacznik nr 6 do niniejszego ogloszenia, zawierajacy oswiadczenie o VAT,

4) Zalacznik nr 7 do niniejszego ogloszenia zawierajacy uzasadnienie realizacji oferty
wraz z fotograficzng dokumentacja kapliczki (zdjecia w kolorze opisane, przedstawiajace
stan aktualny kapliczki, plan ogélny oraz zblizenia detali w przypadku zaawansowanych
uszkodzen substancji),

5) tytul prawny do dysponowania kapliczka wskazang w ofercie,

6) w przypadku oferenta, ktory nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym — dokument
potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie 0oséb go reprezentujacych oraz zakres
prowadzonej przez oferenta dziatalnosci statutowe;,

7) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte
wspo6lng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru —
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (-0w),

8) kopia umowy lub statutu spotki — w przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego,
o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.

Rodzaj oferenta: Wykaz wymaganych zalacznikéw:

Wszyscy oferenci: Dokumenty  wymagajgce zlozenia podpisu (w tym
potwierdzenie zlozenia oferty Ilub oferta) muszq zostacé
podpisane przez osobg/osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu organizacji w zakresie zobowigzan
majgtkowych.

- wypehiony i podpisany Zatacznik nr 4 do niniejszego
ogloszenia

- wypehiony i podpisany Zatacznik nr 5 do niniejszego
ogloszenia

- wypekiony i podpisany Zatacznik nr 6 do niniejszego
ogloszenia.

- wypehiony i podpisany Zatacznik nr 7 do niniejszego
ogloszenia.

- Do zalacznika nr 7 mozna dotaczy¢ dokumentacije
zdjeciowsa, badz inng uzasadniajaca konieczno$é
wykonania prac przy obiekcie.

- tytul prawny do dysponowania kapliczkg wskazang w
ofercie.

Stowarzyszenia zwykle - kopia aktualnego wyciggu z rejestru lub ewidencji,

ewentualnie inny dokument potwierdzajacy osobowo$¢

Kluby Sportowe prawng oferenta.
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regulamin lub statut lub inny dokument potwierdzajacy
rodzaj prowadzonej dzialalnosci

dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania
w imieniu oferenta(-0w) wskazujacy osobe¢/osoby
upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych.

Jednostki organizacyjne
dzialajace na podstawie
przepisow o stosunku
Panstwa do Ko$ciola
Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskie;j,
o stosunku Panstwa do innych
kosciotow i zwigzkow
wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolnos$ci
sumienia i wyznania

nalezy dostarczy¢ wraz z potwierdzeniem zlozenia oferty
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania
w imieniu oferenta(-6w), wskazujacy osobg/osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu
oferenta w zakresie zobowigzan majatkowych.

w przypadku parafii - dekret powolujacy na proboszcza,
w przypadku oddzialdow terenowych - uchwale,
upowaznienie zarzadu itp.

w_przypadku ko$cielnych jednostek organizacyjnych:
statut i uchwale/upowaznienie do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu organizacji w zakresie zobowigzan
majatkowych.

Spoldzielnie socjalne, spotki
handlowe *

dokument potwierdzajacy, ze oferent spelnia przestanki
zawarte w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, w tym: kopia statutu
spoldzielni potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

kopia umowy Ilub statutu spotki potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginalem, potwierdzajaca, ze oferent
spetnia przestanki zawarte w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o0 wolontariacie.
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania
w imieniu oferenta(-Ow) wskazujacy osobg/osoby
upowaznione do skladania o§wiadczen woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych.

Kola Gospodyn Wiejskich

statut KGW
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania
w imieniu oferenta(-0w) wskazujacy osobg/osoby
upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych
np. uchwata.

5. W przypadku skladania kopii wymaganych dokumentow, powinny one by¢ potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie

* Dotyczy spotek akcyjnych i spotek z ograniczong odpowiedzialno$cig ktore nie dzialajg w celu osiagniecia zysku oraz przeznaczajg cato$é
dochodu na realizacj¢ celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu migdzy swoich udzialowcoéw, akcjonariuszy i
pracownikow.
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zwpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny oferenta
1 umocowanie 0sob go reprezentujacych.

. Kazdy projekt na realizacj¢ zadania powinien by¢ ztozony jako oddzielna oferta.

. Oferta powinna zosta¢ uzupetniona z uwzglednieniem logiki projektowej i strukturg wniosku
stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania
tych zadan.

. Oferta powinna zawiera¢ analiz¢ ryzyka, wyszczeg6lni¢ typy ryzyka mogacego wystapi¢
podczas realizacji zadania publicznego oraz wskaza¢ sposoby zapobiegania i niwelowania
skutkéw wynikajacych z wystapienia ryzyka (Oferent wskazuje informacje w pkt I11. 3 oferty
Dpt. opis zadania/Syntetyczny opis zadania)

§ 11

Whnioskodawca jest zobowigzany do wskazania w ofercie rezultatow realizacji zadania
publicznego adekwatnych do celéow realizowanego zadania i podejmowanych dziatan.
Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega m.in. na weryfikacji zatozonych
w ofercie rezultatow realizacji zadania publicznego.

Rezultaty zadania muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne. Nalezy wskaza¢ warto$ci rezultatow
w liczbach jak rowniez okre$li¢ zrodta danych, na podstawie ktérych bedzie mozna
zweryfikowa¢ realizacje zalozonego rezultatu (dowody merytoryczne zataczane
do sprawozdania).

Whnioskodawca realizujac zadanie publiczne zobowigzany jest do uzyskania rezultatow
zadania publicznego wskazanych w ofercie.

Zadanie publiczne uznaje si¢ za zrealizowane, gdy zaktadany w ofercie rezultat zostanie
osiagnigty.

W  przypadku nieosiagniecia zatozen merytorycznych projektu (mierzonych poprzez
wskazniki, rezultaty i dzialania okreslone w ostatniej zatwierdzonej aktualizacji oferty), catos$¢
lub odpowiednia czg¢$¢ wydatkéw rozliczanych w ramach projektu uznawana jest
za niekwalifikowalna. Ich wysoko$¢ uzalezniona jest od stopnia nieosiagnigcia zalozen
merytorycznych projektu i liczona jest proporcjonalnie.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania logo Wojewodztwa Podlaskiego
i informacji, ze zadanie publiczne jest finansowane lub wspotfinansowane ze $rodkéw
Wojewodztwa Podlaskiego na wszystkich materiatach, w szczego6lnosci promocyjnych,
informacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach,
o ile ich wielko$¢ i1 przeznaczenie to umozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy ich dobra widocznos¢.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania oznaczenia zawierajacego logo
Wojewddztwa Podlaskiego i1 informacji, ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane ze
srodkow Wojewoddztwa Podlaskiego w miejscu realizacji zadania publicznego. Koszt
przygotowania oznaczenia, np. w postaci tabliczki jest kosztem kwalifikowalnym w
niniejszym zadaniu publicznym.

Sposob zastosowania logo musi spetnia¢ warunki okreslone na stronie internetowej Urzedu
pod linkiem:
https://podlaskie.eu/urzad/informacje/logotyp-marki-wojewodztwo-podlaskie.html
Zleceniobiorca jest zobowigzany do umieszczenia informacji o dofinansowaniu
albo finansowaniu realizacji zadania ze $rodkow Wojewddztwa Podlaskiego, na oficjalnej
stronie internetowej, o ile takg strone posiada i na profilu w mediach spotecznosciowych
administrowanych bezposrednio przez Zleceniobiorcg lub w stosunku do ktorych
Zleceniobiorca powierzyt prowadzenie dziatan zwigzanych z ich obstugg podmiotom
zewngtrznym, o ile taki profil posiada. W przypadku audycji radiowych lub telewizyjnych
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do ustnego informowania odbiorcow o tym fakcie.
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10. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przekazywania do Zleceniodawcy niezbednej
dokumentacji, w tym fotograficznej, potwierdzajacej wykonanie dziatan informacyjnych
dotyczacych finansowania lub dofinansowania zadania z budzetu wojewodztwa.

11. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przekazywania Zleceniodawcy informacji
umozliwiajgcych dokonanie oceny realizacji zadania w trakcie jego trwania.

§12

Przyznawanie dotacji nastepuje na zasadzie wspierania lub powierzenia wykonywania zadania
publicznego, o ktorym mowi art. 5 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Oferent ma mozliwo$¢ wniesienia wkiadu wtasnego.

Wkiad wiasny uwzgledniony w preliminarzu wydatkow, jako nieobowiazkowy, moze by¢
whniesiony tylko z §rodkéw finansowych ($rodki wlasne, inne zroédia finansowania)

Wktad wilasny wniesiony przez Oferenta na rzecz zadania publicznego stanowi wydatek
kwalifikowalny przy zatozeniu, Zze jego warto$¢ moze zosta¢ potwierdzona dokumentami
uzupeiajacymi o wartosci dowodowe;j.

Wszystkie dowody ksiggowe lub réwnowazne musza by¢ wystawione na Oferenta.
Wykorzystywany wktad wlasny osobowy i rzeczowy Oferent powinien opisa¢ w tresci oferty, ale
nie nalezy ujmowa¢ wyceny tego wkiladu w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji
zadania. Wkiad wlasny rzeczowy i osobowy podlega ocenie przez komisje.

Informacje na temat wykorzystania wktadu wlasnego podczas realizacji zadania Oferent
umieszcza w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego i w zatacznikach merytorycznych do
sprawozdania.

Informacje na temat wktadu wlasnego niepienieznego (rzeczowego, osobowego) nalezy opisac
w sekcji IV oferty, w polu: 2. ,,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda
wykorzystane do realizacji zadania”. Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i budzetem
projektu. Nalezy scharakteryzowac i opisa¢ rodzaj pracy wykonywanej przez wolontariusza przy
realizacji zadania publicznego. Nalezy wskaza¢ forme oraz zrodto wniesienia wktadu wlasnego
np. umowa o partnerstwie, zasoby wiasne oferenta, praca spoteczna cztonkow/wolontariat itd.

W przypadku wkiadu rzeczowego wktad wlasny do projektu mogg stanowi¢ jedynie te zasoby,
w stosunku do ktorych oferent posiada prawo wiasnosci badz formalnie potwierdzone prawo
ich uzytkowania, np. umowa uzyczenia, umowa o partnerstwie.

Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie umowy
0 prac¢ i porozumienia, o ktérym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPioW (porozumienia
wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym samym
czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

W umowach migdzy stowarzyszeniem, a czlonkiem zarzadu stowarzyszenie reprezentuje cztonek
organu kontroli wewnetrznej wskazany w uchwale tego organu lub pelnomocnik powotany
uchwalg walnego zebrania cztonkoéw (zebrania delegatow).

Wkiad wlasny nalezy wykaza¢ jedynie w zakresie w jakim wktad ten bedzie w rzeczywistosci
wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego.

KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW
§13

Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:
1) sgzwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji,
2) zostaly uwzglednione w kosztorysie zadania,
3) zostaly skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,
4) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla zadania
objetego finansowaniem,
5) zostaly poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,
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6) sa poparte wilasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki
do uméw wystawione na Zleceniobiorcg) oraz zostaty prawidlowo odzwierciedlone
w ewidencji ksiegowej (oferent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacjg
zadania zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci, w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegodlnych operacji ksiegowych).

7) sa zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Ogloszeniu,

8) sa zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Ze s$rodkow Wojewodztwa Podlaskiego moga by¢ pokryte jedynie koszty merytoryczne,
uwzglednione w paragrafie 3 regulaminu, w tym zakup uslug i materiatéw eksploatacyjnych,
w zakresie niezbednym do wykonania prac.

Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed data zawarcia umowy oraz
po dacie zakonczenia zadania, a takze na pokrycie kosztow statutowych niezwigzanych
bezposrednio z realizacja danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

Koszty zawarte w kosztorysie oferty musza by¢ opisane w sposob umozliwiajacy weryfikacje
i ocene zasadnosci wykazanych kwot.

Inne koszty, ktore nie zostang uznane za kwalifikowane:

1) budowa, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntéw lub innych nieruchomosci,

2) podatki, z wylaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych (PDOF) oraz
podatkéw od towardéw i ustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze zostaé
odzyskany w oparciu o przepisy ustawy o podatku od towaroéw i ustug,

3) dotowanie przedsiewzie¢, ktore otrzymaly juz dofinansowywanie z budzetu
wojewodztw,

4) dotowanie przedsiewzig¢, ktore otrzymaly juz dofinansowywanie z funduszy celowych,
dla ktorych dysponentem jest samorzad wojewodztwa,

5) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsigwzieé,

6) dzialalnos¢ gospodarcza,

7) dziatalnos¢ polityczna i religijna,

8) koszty poniesione przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia zadania,

9) odsetki ustawowe i umowne,

10) premie i nagrody pracownicze,

11) kary umowne,

12) zakup $rodkow trwatych lub koszty zakupu wyposazenia (nie dotyczy zakupu drobnych
narzedzi, niezbednych do wykonania prac przez wolontariuszy, takich jak: grabie,
szpadle, pedzle, watki malarskie itp),

13) wydatki zredukowane w budzecie realizacji Przedsiewzigcia w trakcie oceny.

INFORMACJA O OBOWIAZKU ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI W ZADANIACH
PUBLICZNYCH I RODO

§14

1. Oferent zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci architektonicznej i1 informacyjno-
komunikacyjnej osobom ze szczegdlnymi potrzebami na poziomie minimalnych wymagan,
okre$lonych w art. 6-7 ustawy z dnia z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. z pdzn. zm.*).

2. Oferent zobowigzany jest do realizacji zadan zgodnie z zapisami Ustawy o dostgpnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych z dnia 4 kwietnia
2019 roku. Strony internetowe, filmy oraz prezentacje zrealizowane w ramach zadania
powinny by¢ przygotowane zgodnie z ,,Wytycznymi dla dostgpnosci tresci internetowych 2.1

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2024 r. poz. 731
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stosowane dla stron internetowych i aplikacji mobilnych w zakresie dostgpnosci dla osob
niepelnosprawnych” (zatacznik do ww. ustawy).

. W przypadku realizacji przez Oferenta zadania z naruszeniem przepisow Ustawy
o zapewnieniu dostepnos$ci osobom ze szczegolnymi potrzebami skutkujacego natozeniem
przez organ panstwowy z tego tytulu kar na Wojewodztwo Podlaskie, Wojewodztwo
Podlaskie ma prawo obcigzy¢ tymi kosztami Oferenta za nieprzestrzeganie zapisOw tej

ustawy.
§ 15

. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemow informatycznych, odbiera si¢ stosowne o§wiadczenia o zgodzie na gromadzenie,
przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych od oséb, ktérych dotycza te dane, tj. 0séb
ktore zostalty zaangazowane w realizacje zadania lub uczestnicza w zadaniu zgodnie
z zakresem rzeczowym zadania opisanym we wniosku, z zachowaniem wymogow
okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO.

. W mysél art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1, Administratorem danych
osobowych Oferenta jest wojewodztwo podlaskie, z siedziba w Bialymstoku, ul. M. C.
Sktodowskiej 14, zgodnie z klauzura informacyjng stanowiaca zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu konkursu.

. Whnioskodawca spetni w imieniu wojewddztwa obowiazek informacyjny zgodnie z wymogami
art. 14 RODO, o ktorym mowa w ust. 5, w stosunku do oséb, ktorych dane sa zawarte
w Ofercie, to znaczy osob, ktore zostaly w tresci Oferty zostaly upowaznione przez
wnioskodawce do kontaktu z wojewodztwem, jak rowniez osob, ktore zostaly zaangazowane
w realizacje zadania lub uczestnicza w zadaniu zgodnie z zakresem rzeczowym zadania
opisanego we wniosku.

OCENA OFERT
§16

Ztozone oferty sg rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez pracownikow wilasciwej
komorki organizacyjnej UMWP.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidlowosci oraz kompletnosci oferty
i jest dokonywana w oparciu o karte oceny formalnej stanowigcej zalacznik nr 1 niniejszego
ogloszenia. Weryfikacja negatywna podczas oceny formalnej skutkuje odrzuceniem oferty.

Do oceny merytorycznej ofert ztozonych w ogtoszonych konkursach ofert w sferze kultury,
sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego powotuje si¢ Komisje Konkursowa na
podstawie uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego.

W sktad Komisji Konkursowej wchodza:

1)  pracownicy wlasciwej komorki organizacyjnej UMWP,

2)  przedstawiciele organizacji pozarzadowych.

Czlonkowie Komisji przed przystgpieniem do oceny skladaja o$wiadczenia
0 bezstronnosci do protokotu komisji. W przypadku wystapienia okolicznosci wskazujacych
na brak Dbezstronno$ci lub interesownosci czlonka Komisji opiniujgcego podlega
on wylgczeniu z prac Komisji.

Szczegotowe zasady dziatania Komisji Konkursowych zostang okre$lone w uchwale Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego powotujacej Komisje Konkursowg oraz w ,,Programie Wspodtpracy
Samorzadu Wojewodztwa Podlaskiego z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego na 2026 rok™.
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Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego powolujac Komisje wskazuje jej przewodniczacego,

wiceprzewodniczacego oraz sekretarza.

Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny merytorycznej,

stanowiacej zatgcznik nr 2 do niniejszego ogloszenia i sklada si¢ z karty oceny merytorycznej

AiB.

Ocena merytoryczna przebiega w dwoch etapach.

a) Etap [ oceny merytorycznej opiera si¢ na weryfikacji kryteriéw dostepu,
obligatoryjnych dla kazdej oferty. W sytuacji, gdy ocena w przynajmniej jednym
z kryteriow dopuszczajacych jest negatywna, nastgpuje odrzucenie wniosku,
bez mozliwosci poprawy. Oznacza to ocen¢ negatywna w ocenie merytorycznej
(zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia, karta A),

b)  Oferta zweryfikowana pozytywnie poddawana jest nastgpnie ocenie punktowej
(zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia, karta B).

Przy rozpatrywaniu ofert uwzgledniana bedzie analiza i ocena realizacji przez wnioskodawce

w latach poprzednich zadan zleconych. Brana bedzie pod uwage i oceniana rzetelno$¢

1 terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkoéw (zalacznik nr 3 do

niniejszego ogloszenia).

Po zsumowaniu wszystkich punktéw, komisja ustala ranking ofert i wybiera najlepsze oferty,

proponujac wysokos¢ dotacji.

Ze swoich prac komisja sporzadza protokot, ktory przedktadany jest Zarzadowi Wojewddztwa

Podlaskiego.

§17

Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji podejmuje
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego w drodze uchwaly, po zapoznaniu si¢ z protokotem
Komisji Konkursowe;.

Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie i proponowana
przez Komisje, w takim przypadku oferent moze negocjowa¢ zmniejszenie zakresu
rzeczowego zadania lub wycofa¢ swoja oferte.

Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej
Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszeh w siedzibie Urzedu
oraz za posrednictwem systemu witkac.pl.

Od uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji
nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego moze odmowié podmiotowi wytonionemu w konkursie
przyznania dotacji woéwczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnoSci
do czynno$ci prawnych, zostana ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace
wiarygodnos¢ merytoryczng lub finansowa oferenta.

Projekty, ktore spetily kryteria wyboru projektow, ale kwota przeznaczona
na dofinansowanie ofert w danej rundzie konkursowej nie wystarczyla na objecie
ich dofinansowaniem tworzg liste rezerwowa.

Projekty z listy rezerwowej, decyzja Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego, mogg zostaé
dofinansowane =~ w  przypadku rezygnacji z realizacji zadania  publicznego
lub nie potwierdzenia realizacji zadania publicznego przez beneficjenta, ktory otrzymat
dofinansowanie w ramach listy podstawowej, lub w przypadku zwigkszenia $rodkéw na
realizacj¢ niniejszego otwartego konkurs ofert.

Ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert nastapi w lipcu/sierpniu 2026 roku.

§18

Beneficjent w ciaggu 14 dni od daty otrzymania informacji o przyznaniu dotacji ma obowiazek
powiadomi¢ Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego
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Wojewodztwa Podlaskiego o jej przyjeciu lub rezygnacji z niej. Niedotrzymanie tego terminu
moze by¢ podstawa dla wojewoddztwa podlaskiego do odstgpienia od zawarcia umowy
dotyczacej realizacji zadania publicznego.

Podmioty, ktorych oferty zostaly wybrane do dofinansowania, przedktadaja do wiasciwej
komorki organizacyjnej UMWP tutejszego Urzedu za posrednictwem systemu witkac.pl
zaktualizowang oferte, w szczeg6lnosci harmonogram i kosztorys wykonania zadania, celem
zawarcia umowy o wsparcie realizacji zadania.

Po otrzymaniu niezb¢dnych danych (w tym aktualizacyjnych oraz informacji na temat osob,
ktore sa uprawnione do podpisania umowy), pracownik biura przygotowuje umowe
na realizacje zadania publicznego zgodnie z zasadami obowigzujacymi w departamentach
1 jednostkach organizacyjnych Urzedu.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzone] wedlug wzoru,
stanowigcego zatacznik do Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania
tych zadan (Dz. U. z 29 pazdziernika 2018 r. poz. 2057).

Przekazanie $rodkéow  finansowych, na numer rachunku bankowego podany
W umowie, nastgpuje po podpisaniu umowy przez obie strony (Zleceniodawce
1 Zleceniobiorcg),we wskazanym w jej tresci terminie.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego
oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej
i ewidencji ksiggowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. 2019 poz. 351 z pdzn. zm.),
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zleceniodawcy
w formie pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana
reprezentacji organizacji, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania
(np. miejsca i terminu realizacji zadania) kierujac wniosek do departamentu/biura.

Zmiany, o ktorych mowa sg wprowadzane do umowy aneksem.

Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, dla ktorych
upowaznienie wynika z KRS lub innego rejestru lub ewidencji.

Przekazanie dotacji oraz jej rozliczenie nast¢gpuje na warunkach i w terminach wskazanych
W umowie.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, w trakcie realizacji zadania publicznego,
Zleceniobiorca jest uprawniony do dokonywania przesuni¢¢ pomiedzy poszczegélnymi
pozycjami kosztow okreSlonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w nastepujacy
Sposob:

a) jesli zwigkszenie wydatku, na ktory $rodki sg przesuwane, nie przekroczy 20% jego

pierwotnej warto$ci — samodzielnie, bez konieczno$ci uzyskania zgody Zleceniodawcy,

b) jesli zwigkszenie wydatku, na ktéry $rodki sg przesuwane, przekroczy 20% jego pierwotnej

c)

12.

warto$ci — tylko w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pisemnej zgody Zleceniodawcy
w formie aneksu do umowy o dofinansowanie;

wprowadzenie do kosztorysu nowej pozycji finansowanej wymaga pisemnej zgody
Zleceniodawcy w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

Prosbe o sporzadzenie aneksu w formie pisemnej nalezy zglosi¢ do Departamentu Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego najpozniej
na 14 dni przed uptywem terminu realizacji zadania publicznego. Do prosby nalezy zalaczy¢
takze proponowane zmiany aktualizacyjne harmonogramu i zaktualizowang kalkulacje
kosztow, jesli zmiany w aneksie beda dotyczy¢ tych tresci.
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§19

Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonujg upowaznieni wedlug
wlasciwosci pracownicy Urzedu zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu
realizacji zadania.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane sa:

1) stan realizacji zadania,

2) efektywno$c¢ i rzetelnosc¢ oraz jako$¢ wykonania zadania,

3) prawidlowos$¢ wykorzystania sSrodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,

4) prowadzenie dokumentacji okre§lonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy,

5) kontrola rezultatow realizacji zadania zgodnie z oferta.

§ 20

. Zleceniobiorca ma obowigzek zlozenia sprawozdania z wykonania zadania w terminie 30 dni

od daty zakonczenia zadania.

. Rozliczenia zadania nalezy dokona¢ elektronicznie za pomoca serwisu Witkac.pl zgodnie

ze wzorem z rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw

dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych

zadan (Dz. U. 2018 poz. 2057) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania

publicznego. Po zlozeniu sprawozdania w serwisie Witkac.pl, nalezy je wydrukowac i

dostarczy¢ do zleceniodawcy w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania

publicznego wraz z zalgcznikami.

. W przypadku nieprzedlozenia sprawozdania w terminie okre§lonym w umowie, pracownik

przygotowuje pisemne wezwanie do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni od daty

otrzymania wezwania.

. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa do rozwigzania umowy oraz zadania

zwrotu dotacji.

. Do papierowej wersji sprawozdania nalezy zataczy¢:

a) kopi¢ przelewu potwierdzajaca dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkéw
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano peilnej kwoty udzielonej dotacji)
oraz zwrotu odsetek (jesli dotyczy),

b) dowody merytoryczne dotyczace osiggniecia rezultatéw zadania publicznego,

c) dowody dokumentujace wywiazanie si¢ z obowigzku informacyjnego informacje
i materialy, w tym nagrania, informacje prasowe, zdjecia i inne materiaty, na ktérych
umieszczone zostalo logo Wojewodztwa Podlaskiego lub informacja, ze zadanie zostato
dofinansowane ze srodkow Wojewodztwa Podlaskiego,

d) w przypadku, gdy Oferent deklarowat w tresci oferty wykorzystanie wktadu
osobowego/rzeczowego - oswiadczenia o wkladzie rzeczowym/osobowym.

. Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginatéw faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywac

zgodnie z obowiazujacymi przepisami i udostepniaé podczas przeprowadzanych czynno$ci

kontrolnych.

. Wszystkie oryginaty dokumentéw finansowych musza by¢ wystawione na Zleceniobiorcg.

Uwaga:

Rozliczenia srodkow w ramach otwartego konkursu ofert odbywa si¢ w ztotych polskich
(PLN). Konkurs finansowany jest z §rodkow wojewodztwa podlaskiego i dotyczy zadan
publicznych realizowanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a wszelkie kwoty
wyrazane sa w walucie krajowej. Powyzsze oznacza, Zze wszystkie rozliczenia,

w tym dokumenty finansowe (np. faktury, rachunki, umowy) realizowane s3 w PLN,
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zgodnie z kwotg dotacji i przyjeta oferta.

. Wszystkie faktury, rachunki, umowy i inne dokumenty finansowo-ksiegowe, ktore zostaty

optacone w ramach kosztow catkowitych realizacji zadania publicznego (suma wszystkich
kosztoéw realizacji zadania), w tym w catosci lub w czg$ci z otrzymanej dotacji z budzetu
Wojewodztwa Podlaskiego, wktadu finansowego lub przychodéw uzyskanych w zwiazku z
realizacja zadania oraz odsetek bankowych — powinny zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty
opis zawierajacy szczegOtowe informacje: z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata
pokryta, w jakiej formie dokonano ptatnosci o ile informacja ta nie wynika z tresci dokumentu
finansowo-ksiegowego, jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznos$ci, jakiego kosztu z zestawienia kosztow realizacji zadania dotyczy
wydatek. Jednoczes$nie z tresci wszystkich faktur i rachunkéw powinno jednoznacznie
wynika¢, ktorych zobowigzan (uméw) zawartych w trakcie realizacji dotowanych zadan one
dotycza. Dokumenty te powinny by¢ podpisane przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych Zleceniobiorcy oraz przez osobg/osoby uprawnione
do reprezentacji Zleceniobiorcy, a takze powinny by¢ opatrzone pieczecig Zleceniobiorcy
(o ile taka posiada).

W celu zwigkszenia przejrzystosci dokonywanych rozliczen finansowych Zleceniobiorce
zacheca si¢ do posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytacznie
do obstugi dotacji.

Kazdy wydatek poniesiony w ramach realizacji zadania publicznego powinien by¢
udokumentowany w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje. W przypadku, w ktorym
rachunek bankowy, nie jest wyodrebnionym rachunkiem bankowym do obstugi dotacji
Zleceniobiorca zobowigzany jest dolacza¢ na zadanie Zleceniodawcy potwierdzenie
wykonania operacji, pozwalajace zidentyfikowaé rachunek bankowy, z ktérego dokonano
ptatnosci oraz dat¢ dzienng obcigzenia rachunku.

Zleceniobiorca powinien realizowaé platnosci jednostkowe zwigzane z realizacja umowy
dotacji w formie bezgotdéwkowej — przelewami bezposrednio z rachunku bankowego
wskazanego w  umowie. Inne formy platnosci sa  dopuszczalne  jedynie
w przypadkach, kiedy ptatnosci przelewami nie sa mozliwe. W przypadku platnosci
gotowkowych zaleca si¢ prowadzenie odrgbnej gospodarki kasowej projektu,
odzwierciedlajacej przeplyw $rodkéw finansowych wyptaconych w gotowce z konta
do obstlugi dotacji. Powyzsza dokumentacja powinna by¢ w czytelny sposdb powigzana
z konkretnymi wydatkami poniesionymi w ramach realizacji zadania publicznego.
W szczegolnosci, jezeli zwrot kosztdow poniesionych przez uczestnikow wydarzen nastgpuje
w formie gotowkowej, uczestnicy powinni pokwitowa¢ odbiér gotowki.

Nie jest dozwolone przelewanie s$rodkow dotacji pomiedzy kontami bankowymi
Zleceniobiorcy, a takze przelewanie ich na inne konta bankowe w celu pokrycia zobowigzan
1 innych tytulow niz okreslone w umowie dotacji. Przychody od $rodkéw z dotacji podlegaja
zwrotowi na rachunek Zleceniobiorcy wskazany w umowie.

INFORMACJA O ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO RODZAJU
ZREALIZOWANYCH PRZEZ SAMORZAD WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
W LATACH 2024, 2025 ORAZ O ZWIAZANYCH Z TYM KOSZTACH

§21

Podaje si¢ do wiadomosci, ze w budzecie Wojewoddztwa Podlaskiego suma $rodkow

przeznaczonych na realizacje zadan w sferze kultury, sztuki, ochrony doébr kultury
i dziedzictwa narodowego i w sferze podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej,
pielggnowania polskosci oraz rozwoju $§wiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej wyniosta
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w roku: 2023 r. wyniosta — 2 253 372 zi, w roku: 2024 r. wyniosta — 4 700 000 zi, w roku 2025
wyniosta — 2 000 000 zt.

ZALACZNIKI:

Zalaczniki:
Do ogtoszenia o konkursie:
1. Zakacznik nr 1 - karta oceny formalnej oferty na realizacj¢ zadania publicznego

2. Zalacznik nr 2 a - karta oceny merytorycznej A oferty
na realizacj¢ zadania publicznego

3. Zalacznik nr 2 b - karta oceny merytorycznej B oferty
na realizacj¢ zadania publicznego

4. Zalagcznik nr 3 - karta analizy i oceny

Zalgczniki do oferty wymagane papierowo - skladane przez Oferenta wraz z ofertg 3:
5. Zalagcznik nr 4 - o§wiadczenie RODO

6. Zalacznik nr 5 — deklaracja dostepnosci
7. Zalacznik nr 6 — o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

8. Zalacznik nr 7 - uzasadnienie realizacji oferty.

Pozostate dokumenty, pomocne w zlozeniu oferty i sprawozdania z realizacji zadania
publicznego, w tym dokumenty instrukcyjne, zostaly zamieszczone na platformie Witkac.pl w

miejscu opublikowania konkursu.

> Pozostate zataczniki wymagane papierowo zostaly wskazane w punkcie § 10 niniejszego ogloszenia.
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