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Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§1.
llekro¢ dalej jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z pozn. zm.);
2) konkursie — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11,
ust. 2 ustawy;
3) dotacji — nalezy przez to rozumieé¢ dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt. 1 lit e oraz art.

221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305
z poézin.zm.);

4) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Radzymina;

5) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Radzymin;



6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Radzymin usytuowany
w Radzyminie w 3 lokalizacjach:

a) Budynek A —pl. T. Kosciuszki 2,

b) Budynek B — ul. Konstytucji 3 Maja 19,

c) Budynek C — ul. Komunalna 2;

7) organizacjach pozarzgdowych — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzgdowe

w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;

8) stronie internetowej miasta — nalezy przez to rozumieé strone www.radzymin.pl;

9) generator — nalezy przez to rozumiec platforme internetowa do kompleksowej obstugi

konkurséw ogtaszanych przez Gmine Radzymin;

10) zasady — nalezy przez to rozumieé , Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Radzymin organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”;

11) Oferent — podmiot sktadajgcy oferte w konkursie ofert;

12) Zleceniobiorca — oferent wytoniony w ramach konkursu ofert lub oferent, ktéry otrzymat
dotacje w trybie art. 19a Ustawy, bedacy strong umowy na realizacje zadania publicznego;

13) Zleceniodawca — Gmina Radzymin reprezentowana przez Burmistrza;

14) Komisja konkursowa — powotywana Zarzgdzeniem Burmistrza w celu opiniowania ztozonych
ofert, zgodnie z art. 15 ust. 2a ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie;
15) komorki organizacyjne — referat, biuro, samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie Miasta

i Gminy Radzymin, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Radzymin;
16) jednostki organizacyjne — jednostki podlegte Burmistrzowi i przez niego bezposrednio lub
posrednio nadzorowane.

§2.
1. Konkursy organizowane sg na realizacje zadan publicznych dotyczacych zadan z zakresu art. 4
ust. 1 ustawy, bedacymi zadaniami wtasnymi Gminy.
2. Dokument zawiera rowniez regulacje odnoszgce sie do trybéw pozakonkursowych.
§ 3.
1. Uprawnione do ztozenia oferty sg organizacje pozarzadowe, w szczegdlnosci:
1) stowarzyszenia, co obejmuje takze ich jednostki terenowe, zwigzki stowarzyszen, fundacje,

ochotnicze straze pozarne, regionalne i lokalne organizacje turystyczne, Polski Czerwony Krzyz
(powotany do zycia ustawgq z 16 listopada 1964 r. o Polskim Czerwonym Krzyzu), zwigzki sportowe,
kluby sportowe, uczniowskie kluby sportowe, dziatajagce na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paistwa do innych
kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
4) spotdzielnie socjalne;
5) spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace

spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.

z 2020 r. poz. 1133), ktdre nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na
realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich cztonkow,
udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

2. Oferenci uczestniczacy w konkursie nie muszg posiadac statusu organizacji pozytku
publicznego.
3. Przedmiot dziatalnosci statutowej Oferenta musi by¢ zgodny z zakresem zadan wskazanym w

danym konkursie.



4, W przypadku organizacji, ktérych oddziaty terenowe posiadajg osobowosé prawng, oddziaty
te moga wnioskowacd o dotacje niezaleznie od wtasciwego zarzadu, np. gtéwnego, wojewddzkiego,
powiatowego.

5. Terenowe oddziaty organizacji nieposiadajgce osobowosci prawnej moga ztozy¢ wniosek
wyltacznie na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez wtasciwe wtadze organizacji, np. zarzad
gtéwny, wojewddzki, powiatowy.

6. Jezeli ogtoszenie o konkursie zawiera zastrzezenie mowigce, ze jeden Oferent moze ztozyc
jedna oferte, to ztozenie oferty przez oddziat terenowy organizacji lub jej osrodek nieposiadajgcy
osobowosci prawnej, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez wiasciwy zarzad, nie
wyczerpuje limitu okreslonego w ogtoszeniu konkursowym.

Rozdziat 2.
Zasady przeprowadzania konkurséw

§ 4.
1. Konkursy ogtaszane sg przez Burmistrza w formie zarzadzenia.
2. Ogtoszenia o konkursach zamieszczane sg w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, na

stronie internetowej miasta, na tablicy ogtoszen Urzedu oraz na wtasnej stronie internetowe;j (jesli
posiadaja)

i siedzibie w przypadku ogtaszania konkursow przez jednostki organizacyjne.

3. Za przeprowadzenie procedury konkursowej odpowiadajg kierownicy komadrek
organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych. Referat Partycypacji i Polityki Spotecznej wspiera
proceduralnie inne komadrki organizacyjne lub jednostki organizacyjne w realizacji otwartych
konkurséw ofert.

4, Uczestnikami konkursu mogg by¢ organizacje pozarzadowe, ktdre spetniajg tacznie
nastepujgce warunki:

1) oferowane zadanie publiczne musi stanowié¢ przedmiot dziatalnosci statutowej podmiotu
ubiegajgcego sie o dotacje;

2) podmiot ubiegajacy sie o dotacje nie jest postawiony w stan likwidacji;

3) statut podmiotu ubiegajgcego sie o dotacje dopuszcza prowadzenie dziatan na terenie
Gminy.

5. W ogtoszeniu konkursowym okreslana jest maksymalna kwota dofinansowania, o jaka mozna

ubiegac sie w ramach konkursu.

§ 5.
1. Konkursy sg finansowane ze $rodkéw budzetowych Gminy, zgodnie z ustawg o finansach
publicznych.
2. Burmistrz zastrzega sobie prawo odwotania konkursu bez podania przyczyny.
§6.
1. Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy dwie lub wiecej organizacji mogg ztozy¢ oferte wspdlna.
2. Prawa i obowigzki wynikajace ze ztozenia oferty wspdlnej okresla art. 14 ust. 3-5 ustawy.
§7.
1. Oferent moze ztozy¢ w danym konkursie jedng oferte w ramach jednego zadania publicznego
opisanego w ogtoszeniu konkursowym, chyba ze ogtoszenie stanowi inaczej.
2. W przypadku, gdy Oferent chce dokona¢ zmian w ztozonej ofercie, kieruje wniosek do

Burmistrza lub kierownika jednostki organizacyjnej o mozliwos¢ wycofania oferty z Generatora i
sktada jg ponownie. Ewentualnych zmian i poprawek w ofercie mozna dokonywac jedynie w czasie
naboru ofert.



§ 8.
Wszystkie oferty zgtoszone do konkursu wraz z zatgczong do niej dokumentacjg pozostajg w aktach
urzedu i bez wzgledu na okolicznosci nie bedg zwrdcone wnioskodawcy ani w trakcie procesu
przyznawania dotacji, ani po jego zakonczeniu.

§9.
1. Wyniki konkursu zostang ogtoszone w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia
postepowania konkursowego w formie zarzadzenia Burmistrza, chyba ze ogtoszenie konkursowe
stanowi inaczej.
2. Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
urzedu, na stronie internetowej Gminy, na tablicy ogtoszen Urzedu oraz na wtasnej stronie
internetowej (jesli posiadajg) i siedzibie w przypadku ogtaszania konkurséw przez jednostki
organizacyjne.
3. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.
4. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej w ofercie. W takim przypadku
Oferent moze przyja¢ zmniejszenie zakresu rzeczowego, czasowego lub finansowego zadania lub
wycofaé oferte.
5. Od podjetych rozstrzygnie¢ nie przystuguje odwotanie.
6. Burmistrz moze odstgpic¢ od podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, ze Oferent lub
jego reprezentanci utracg zdolnos¢ do czynnosci prawnych albo zostang ujawnione okolicznosci
podwazajgce wiarygodnosé merytoryczng lub finansowg Oferenta.

§10.
1. Oferent jest zobowigzany do wskazania warunkdw stuzgcych zapewnieniu dostepnosci
osobom
ze szczegblnymi potrzebami w zakresie realizowanego zadania publicznego z uwzglednieniem
wymagan ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062), tzn. minimalnych wymagan stuzgcych zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostepnosci architektonicznej, cyfrowej
i informacyjno-komunikacyjnej.
2. W indywidualnym przypadku, gdy Oferent nie ma mozliwosci zapewnienia dostepnosci
osobie
ze szczegblnymi potrzebami w szczegdlnosci ze wzgleddw technicznych lub prawnych jest
obowigzany zapewnic takiej osobie dostep alternatywny.

§11.
1. Ogtoszenie konkursowe okresla maksymalng kwote dotacji, o jaka mozna ubiegac sie w
konkursie ofert oraz forme zlecenia realizacji zadania publicznego, tj.:
a) powierzenie;
b) wsparcie;
) powierzenie lub wsparcie (Oferent w ofercie deklaruje forme realizacji zadania publicznego,
czy bedzie ono realizowane w formie powierzenia czy w formie wsparcia).
2. W przypadku powierzenia realizacji zadania publicznego, Oferent nie wnosi wktadu wtasnego

finansowego, a Gmina pokrywa 100% kosztéw finansowych jego realizacji. Oferent moze wnie$¢
wktad wtasny osobowy i/lub rzeczowy.

3. W przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego udziat dotacji we wszystkich kosztach
realizacji zadania publicznego wynosi maksymalnie 90%. Oferent zobowigzany jest wnies¢ wktad
wtasny finansowy lub wkfad wtasny finansowy i wktad osobowy w wysokosci co najmniej 10%
wszystkich kosztéw realizacji zadania publicznego. Przy czym wysokosé ,wktadu wtasnego
finansowego” oraz wartosc ,,wktadu osobowego” moze sie zmieniaé, o ile nie zmniejszy sie wartosc
tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

4, W ofercie sktadanej w trybie art. 19a Ustawy mozliwe jest ujecie wkfadu wiasnego, jak i
okreslenie finansowania zadania publicznego z dotacji na poziomie 100%.



Rozdziat 3.
Zasady przygotowania i sktadania ofert

§12.
1. Oferty w konkursach prowadzonych przez komadrki organizacyjne oraz jednostki
organizacyjne sktadane sg za posrednictwem generatora wnioskdw, chyba ze ogtoszenie konkursowe
stanowi inacze;j.

2. Potwierdzenie ztozenia oferty wygenerowane z systemu nalezy ztozyé rowniez w wersji
papierowe;.

3. Potwierdzenie ztozenia oferty podpisane przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen
woli

w imieniu Oferenta nalezy przesta¢ w terminie i w sposdb wskazany w ogtoszeniu konkursowym.
4, Odpowiedzialnosc¢ za dostarczenie potwierdzenia ztozenia oferty w terminie spoczywa
wytgcznie na Oferencie.

5. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz dostarczeniem do Urzedu lub jednostki
organizacyjnej ponosi Oferent.

6. Potwierdzenie ztozenia oferty, ktére wptynie po terminie powoduje, ze oferta nie bedzie
rozpatrywana.

7. Za termin ztozenia oferty uznaje sie tacznie: date wystania oferty w generatorze wnioskéw

oraz date dostarczenia do urzedu potwierdzenia ztozenia oferty wygenerowanego w pliku pdf z
generatora wnioskéw, wydrukowanego i podpisanego przez osoby uprawnione, na jeden z
wymienionych nizej sposobow:

1) osobiscie w godzinach pracy Urzedu lub jednostki organizacyjnej;
2) za posrednictwem poczty na adres Urzedu lub jednostki organizacyjnej - o zachowaniu
terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Urzedu;
3) za pomocg profilu zaufanego ePUAP.
§ 13.
1. W przypadku wspierania realizacji zadania publicznego, wnioskowana kwota dotacji nie moze
przekracza¢ 90% catkowitych kosztéw zadania.
2. Wkfad niefinansowy moze zostaé rozliczony w szczegdlnosci na podstawie:
1) sporzadzonego porozumienia wolontarystycznego, potwierdzonego kartg czasu pracy
wolontariusza;
2) pracy spotecznej cztonkdéw organizacji potwierdzonej wtasciwymi dokumentami.
3. Czas pracy wolontariusza szacuje sie pordwnujgc wartos$¢ godziny jego pracy do kosztu

rynkowego godziny przepracowanej na podobnym stanowisku przez ptatnego pracownika lub do
$redniej pensji pracownika organizacji.

4, Wktadem niefinansowym moze by¢:

1) wkfad osobowy — nieodptatna dobrowolna praca, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkéw;

2) wktad rzeczowy - w ramach wktadu niefinansowego mozna uwzglednia¢ wktad rzeczowy, o ile

ogtoszenie konkursowe nie przewiduje inaczej. Ujecie w kalkulacji przewidywanych kosztéw wktadu
rzeczowego oznacza whniesienie do zadania okreslonych sktadnikow majatku, niepowodujgcych
powstania faktycznego wydatku pienieznego, np. nieruchomosci, Srodkéw transportu, maszyn,
urzadzen. Zasobem rzeczowym moze by¢ rowniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona
na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie

(np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji
zadania publicznego. Kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego jest dokonywana jedynie w zakresie w
jakim wktad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (np. w oparciu o koszt
wynajecia danej rzeczy) i powinna opierac sie na podstawie cen rynkowych lub w oparciu o
dokumenty ksiegowe.



5. W ramach dotacji beda finansowane wytgcznie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg
zadania.

6. Ustala sie, ze koszty administracyjne sfinansowane z dotacji mogg stanowi¢ maksymalnie
10% wysokosci dotacji, chyba ze w ogtoszeniu konkursowym podano inng wartos¢.
7. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi kosztami okreslonymi w

ofercie w zestawieniu kosztow realizacji zadania. Dopuszczalne jest zwiekszenie konkretnego kosztu
nie wiecej niz o 15% jego wysokosci. Zmiany wykraczajgce ponad wskazany limit dokonywane mogg
by¢ wytgcznie za zgoda Zleceniodawcy po uprzednim aneksowaniu umowy.

§ 14.
1. Koszty w ramach realizacji zadania publicznego zostang uznane za kwalifikowalne, tylko gdy
zostang spetnione facznie ponizsze warunki:
1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;
2) sg racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;
3) zostaty faktycznie poniesione i s3 udokumentowane (dowodem poniesienia wydatkéw jest

optacona faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci);

4) zostaty przewidziane w ofercie lub zaktualizowanej ofercie.

2. Rzeczy zakupione ze srodkéw pochodzacych z dotacji nie moga by¢ zbywane przez okres 5 lat
od dnia dokonania ich zakupu, chyba ze w umowie okreslono inaczej.

3. Nastepujace rodzaje kosztéw uznaje sie za niekwalifikowalne (tzn. niemozliwe do
sfinansowania z dotacji):

1) koszty state (administracyjne) podmiotéw, w tym utrzymanie biura (m.in.: rachunki

telefoniczne, internet, obstuga ksiegowa, optaty pocztowe, czynsz, media itp.), o ile nie s3
bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym;

2) remonty i adaptacje pomieszczen, o ile nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym
zadaniem publicznym;

3) koszty poniesione poza terminami okreslonymi w zawartej umowie o realizacje zadania
publicznego;;

4) odsetki, prowizje, koszty pozyczek i kredytéw;

5) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

6) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

7) koszty kar, grzywien, odszkodowan, proceséw sgdowych;

8) nagrody finansowe, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacjg zadania;

9) dotowanie przedsiewzieé, ktére sg dofinansowane z budzetu Gminy lub jego funduszy

celowych na podstawie przepiséw szczegdlnych;

10) wydatki aktualnie finansowane z innych Zrddet;

11) pokrycie deficytu zrealizowanych przedsiewziec.

4, Ustala sie, ze koszty zakupu sprzetu (zwigzanego merytorycznie z zadaniem), sfinansowanego
z dotacji mogg stanowi¢ maksymalnie 10% wysokosci dotacji, chyba ze w ogtoszeniu konkursowym
podano inng wartosc.

Rozdziat 4.
Procedury oceny i wyboru ofert

§ 15.
1. Oferty sktadane w konkursach podlegajg ocenie formalnej oraz merytorycznej.
2. Pierwszym etapem oceny ztozonych ofert jest ocena formalna, dokonywana jest przez

komérke organizacyjng lub jednostke organizacyjng ogtaszajaca konkurs przy pomocy karty oceny
formalnej, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

3. Oferta nie spetnia wymogdéw formalnych w przypadku zaznaczenia na karcie oceny formalne;j
co najmniej jednej odpowiedzi ,nie”.



4, Dopuszcza sie korekty/uzupetnienia w nastepujacych przypadkach i zakresach:

1) brak wymaganych zatgcznikéw dotgczanych w formie elektronicznej;

2) zatgczniki nie zostaty prawidtowo potwierdzone ,za zgodnosc¢ z oryginatem”, z podpisem,
datg i pieczecig uprawnionego przedstawiciela oferenta;

3) potwierdzenie nie zostato podpisane przez wszystkie upowaznione osoby wskazane w KRS

lub innej ewidenc;ji;

4) drobne btedy pisarskie w ofercie.

5. Korekty/uzupetnienia ofert pod wzgledem formalnym mogg nastgpi¢ tylko po wezwaniu
Oferenta. Wezwanie nastepuje w terminie do 7 dni roboczych od uptywu terminu skfadania ofert,
poprzez indywidualne poinformowanie (np. pocztg elektroniczng) kazdej organizacji, ktorej oferta
wymaga korekty.

6. Od momentu powiadomienia oferent ma 3 dni robocze na uzupetnienie brakéw formalnych
i/lub korekte oferty pod wzgledem formalnym.

7. Oferent dokonuje korekty/uzupetnien oferty pod wzgledem formalnym tylko w zakresie
wskazanym w ust. 4.

8. Oferty, ktére pozytywnie przeszty ocene formalng kierowane sg do oceny merytorycznej,
ktérej dokonuje Komisja konkursowa zgodnie z dyspozycjg art. 15 ust. 1 ustawy przy pomocy karty
oceny merytorycznej Oferty, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad.

9. Komarka organizacyjna lub jednostka organizacyjna moze poprosi¢ Oferenta o dodatkowe
informacje dotyczace oferty. Uzupetnienia i wyjasnienia mogg dotyczy¢ kwestii merytorycznych, przy
zatozeniu, ze nie moze zmienic sie zakres proponowanego zadania.

10. Wszelka korespondencja — czy to w kwestii formalnej, czy merytorycznej moze odbywac sie
poprzez poczte elektroniczng z zastrzezeniem, ze zawsze musi to by¢ droga pisemna.

11. Ocena formalna i merytoryczna ofert moze odbywac sie za posrednictwem generatora
whioskow.

12. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty pod wzgledem merytorycznym przy pomocy
kryteridw oceny wskazanych w ogtoszeniu konkursowym.

13. Komisja konkursowa opiniuje oferty przyznajgc punkty za spetnianie poszczegdlnych

kryteriéw na karcie, ktorej wzér okresla zatacznik nr 4 do zasad. Kazda opinia wymaga podania
uzasadnienia.

14. Z przeprowadzonej oceny sporzadzany jest protokdt z prac Komisji konkursowej. Wzér
protokotu stanowi zatgcznik nr 5 do zasad.
15. Protokdt przekazywany jest Burmistrzowi, ktory podejmuje ostateczng decyzje o przyznaniu
dotacji i ich wysokosci.
16. Burmistrz nie udzieli dotacji na realizacje zadania, w przypadku, gdy oferta uzyskata mniej niz
60 pkt.
Rozdziat 5
Regulamin Komisji konkursowej
§ 16.
1. Cztonkowie Komisji sg powiadamiani o terminie posiedzenia przez pracownika komarki

organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej -
najpdzniej na 3 dni przed datg posiedzenia.

2. Kazdy z cztonkdw Komisji indywidualnie, najpdzniej na pierwszym posiedzeniu (przed jego
rozpoczeciem) sktadajg oswiadczenie o braku przeciwwskazan do uczestniczenia w pracach Komisji
konkursowej, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Zasad.

3. Komisja pracuje na posiedzeniach w sktadzie co najmniej potowy jej cztonkdw. Pracami
Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji konkursowej lub w razie jego nieobecnosci — cztonek Komisji
przez niego wyznaczony.

4, Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) reprezentowanie Komisji na zewnatrz;
2) prowadzenie posiedzen Komisji;

3) ustalenie terminu/termindw posiedzen Komisji;



4) zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami postepowania konkursowego;

5) sporzadzenie protokotu.

5. Do zadan cztonkdw Komisji nalezy uczestnictwo w pracach Komisji oraz wypetnianie zadan
zwigzanych z postepowaniem konkursowym.

6. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg wykonywaé swoje obowigzki sumiennie, prawnie,
doktadnie i bezstronnie, z uwzglednieniem przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

7. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania tajemnicy wszystkich informacji

zwigzanych z przedmiotem prac na posiedzeniach do czasu podjecia przez Burmistrza Radzymina
decyzji o przyznaniu dotacji.

8. Prawa i obowigzki cztonkdéw Komisji sg réwne.

9. Cztonkowie Komisji sg niezalezni w zakresie opinii.

10. Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach bez udziatu Oferentow.

11. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ z gtosem doradczym, na zaproszenie Burmistrza lub
Komisji osoba/osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze w dziedzinie realizacji zadan publicznych.
12. Komérka organizacyjna lub jednostka organizacyjna przygotowuje niezbedne dokumenty i
materiaty dla Przewodniczgcego Komisji.

13. Komisja podejmuje decyzje w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtosow. W przypadku
rownej liczby gtoséw rozstrzyga gtos Przewodniczgcego Komisji.

14. Ocena formalna, ocena merytoryczna i opiniowanie przez Komisje konkursowg ofert w
otwartych konkursach ofert moze odbywac sie za pomocga srodkéw komunikacji elektronicznej.

15. Obstuge administracyjno-biurowa Komisji konkursowej prowadzi komérka organizacyjna lub

jednostka organizacyjna.

Rozdziat 6.
Zlecanie realizacji zadan publicznych poza trybem konkursowym

§17.
1. Na podstawie oferty realizacji zadania publicznego ztozonej wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania
z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2055) ztozonej przez organizacje Burmistrz moze
zlecié, realizacje zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym, na zasadach i na
warunkach okreslonych w art. 19a ustawy, Oferty w trybie art. 19a Ustawy sktadane s3 z
wykorzystaniem generatora wnioskéw, lub w wersji papierowej.
2. Przygotowanie oferty w trybie art. 19a Ustawy w generatorze wnioskéw odbywa sie zgodnie
z procedurg opisang w § 10 Zasad. Wydruk oferty lub potwierdzenia ztozenia oferty w generatorze
whnioskéw podpisany przez osoby uprawnione nalezy przesta¢ w sposdb i na adres zgodnie
z Zasadami.

3. Zawarcie umowy ze Zleceniobiorcg oraz rozliczanie dotacji odbywa sie na zasadach
okreslonych jak dla konkursow.

4, Oferty w trybie pozakonkursowym:

1) W wersji papierowej

lub

2) oferty w generatorze wnioskdw oraz potwierdzenie ztozenia oferty nalezy sktadac co
najmniej 15 dni przed rozpoczeciem planowanego zadania.

5. Komarki organizacyjne i jednostki organizacyjne prowadzg, w zakresie wtasnej dziatalnosci

w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Radzymin wspdlny wykaz dotacji udzielonych w trybie art.
19a ustawy.



Rozdziat 7.
Zawarcie umowy oraz przekazanie dotacji

§ 18.
1. Po ogtoszeniu wynikow konkursu i ofert wybranych do dofinansowania, do Zleceniobiorcéow
wysytane sg pisma w generatorze wnioskéw powiadamiajgce o przyznanej dotacji wraz z prosbhg
o aktualizacje oferty(jesli dotyczy), ktdra stanowic bedzie zatacznik do umowy. Powiadomienie moze
nastgpic réwniez za pomoca poczty elektroniczne;j.
2. W przypadku rezygnacji z przyznanej nizszej dotacji Zleceniobiorca sktada pisemne
oswiadczenie w tej sprawie w terminie 7 dni od dnia powiadomienia o uzyskaniu dotacji.
Oswiadczenie powinno zawiera¢ nazwe zadania, piecze¢ Oferenta/Zleceniobiorcy oraz podpisy oséb
uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta/Zleceniobiorcy. Jezeli w/w osoby nie
dysponujg pieczatkg imienng, powinny podpisac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem oraz
podaé petniong funkcje.
3. Zaktualizowana oferta sktadana jest przez generator wnioskéw lub inng drogg wskazang w
ogtoszeniu konkursowym i musi uwzgledniaé zmniejszenia wynikajace z przyznania nizszej niz
whnioskowana kwoty dotacji. Nie jest dopuszczalne wprowadzanie do aktualizowanego kosztorysu
innych pozycji niz wskazane w ofercie.
4, W przypadku zmniejszenia dotacji obowigzujg limity wskazane w § 11 ust. 2, 3 i 4 zasad.
5. Po otrzymaniu niezbednych danych (w tym informacji na temat osdb, ktére bedg podpisywac
umowe), pracownik prowadzacy konkurs przygotowuje projekt umowy, zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w Urzedzie.
6. Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Wzér umowy stanowi
zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).
7. W przypadku zatgcznikdéw do umowy sktadanych w formie kserokopii, kazda strona zatgcznika
winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania
Oferenta.
8. Co do zasady miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu. W przypadkach
szczegolnych, mozliwe jest przekazanie umowy do podpisania Zleceniobiorca za posrednictwem
upowaznionych osdb. Po podpisaniu umowy Oferent niezwtocznie zwraca dwa egzemplarze umowy
do komérki organizacyjnej lub jednostki organizacyjne;.

9. Zleceniobiorca winien wspofpracowac z komadrka organizacyjng lub jednostka organizacyjna
bez zbednej zwtoki celem sprawnego zawarcia umowy.
10. Zawarcie umowy wymaga kontrasygnaty Skarbnika..
§ 19.
1. Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podanego w umowie

nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we wskazanym w
umowie terminie.

2. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego.
§ 20.
1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy w formie

pisemnej o wszelkich zmianach dotyczgcych podmiotu wnioskujgcego (zmiana osdb zarzadzajgcych,
siedziby itp.) realizowanego zadania (np. miejsca i terminu realizacji zadania), zmiany numeru
rachunku bankowego. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby do tego
uprawnione.

2. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien
zwrdcié sie pisemnie do Zleceniodawcy o sporzadzenie aneksu do umowy.



3. Koniecznos¢ aneksowania umowy winna by¢ zgtoszona przez Zleceniobiorce nie pdzniej niz
30 dni kalendarzowych przed zakoriczeniem realizacji projektu.

4, Zleceniobiorca moze dokonywac zmian w ofercie, bez koniecznosci uprzedniego
informowania Zleceniodawcy, tylko w przypadkach okreslonych w umowie.

§ 21.
1. Termin rozpoczecia realizacji zadania okresla umowa. W szczegdlnych przypadkach termin
rozpoczecia realizacji zadania moze by¢ wczesniejszy niz data podpisania umowy, z zastrzezeniem,
Ze nie moze by¢ wczesniejszy niz data podpisania przez Burmistrza zarzadzenia o rozstrzygnieciu
konkursu.

2. Terminy wydatkowania $rodkéw z dotacji kazdorazowo okres$lony jest w zawartej umowie,
z zastrzezeniem ust. 3.
3. W przypadku zadan publicznych koriczacych sie w trakcie roku budzetowego, Zleceniobiorca

moze dokonywac pfatnosci na podstawie dokumentdw ksiegowych zwigzanych z realizowanym
zadaniem jeszcze w ciggu 14 dni od dnia zakohczenia zadania, ale nie pdzniej jednak niz do 31
grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane zadanie publiczne.

§22.
1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, ze zadanie jest wspoétfinansowane badz
finansowane ze srodkdw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sie
znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla medidéw, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.
2. Zleceniobiorca jest zobowigzany uwzgledni¢ w sprawozdaniu informacje na temat realizacji
obowigzku, wynikajacego z ust. 1.

Rozdziat 8.
Kontrola realizacji zadan publicznych

§23.
1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji.
2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania uregulowanego w umowie.
3. Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego moze dotyczy¢ w szczegdlnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

4, Zleceniodawca ma prawo kontroli realizowanego zadania publicznego w trakcie realizacji
zadania i w okresie 5 lat po jego zakonczeniu, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w
ktdrym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne

Rozdziat 9.
Zasady rozliczania dotacji

§24.
1. Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania
koncowego. Zleceniobiorca jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania.
2. W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do ztozenia
czesciowych sprawozdan z wykonania zadania publicznego. W takim przypadku sprawozdanie nalezy



ztozyé w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania (zaréwno poprzez generator, jak i w formie
papierowej, jesli dotyczy).

3. Sprawozdanie koricowe nalezy ztozy¢ poprzez generator sprawozdan w generatorze
whnioskow. Sprawozdanie zostanie wygenerowane zgodnie z wzorem formularza stanowigcego
zatgcznik nr 5 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057),
chyba ze umowa stanowi inacze;j.

4, O zachowaniu terminu ztozenia sprawozdania uznaje sie facznie: date wystania sprawozdania
w generatorze oraz date dostarczenia do urzedu wersji papierowej potwierdzenia ztozenia
sprawozdania wygenerowanej w pliku pdf z generatora wnioskéw, wydrukowanej i podpisanej przez
osoby uprawnione, na jeden z wymienionych nizej sposobow:

1) osobiscie w godzinach pracy Urzedu;

2) za posrednictwem poczty na adres urzedu - o zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje
data wptywu do Urzedu.

5. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢:

1) kopie przelewu potwierdzajgcg dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych

z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano petnej kwoty udzielonej dotacji) oraz wptate odsetek
(jesli dotyczy);

2) w uzasadnionych przypadkach wydruk z konta ksiegowego, kopie zestawienia przychodéw

i kosztéw, prowadzonego na podstawie uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztéw lub kopie
wyciggu z rachunku bankowego, na ktdry zostaty przekazane srodki finansowe z dotacji udzielonej na
realizacje zadania wraz z wyszczegdlnieniem operacji zwigzanych z jego realizacjg, o$wiadczenie o
kwalifikowalnosci w zakresie podatku od towardw i ustug;

3) inne materiaty i dokumenty okreslone w umowie dotacyjnej.

6. Do sprawozdania nie zatacza sie oryginatow faktur (rachunkéwy), ktére nalezy przechowywac
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych.

7. Zleceniobiorca w trakcie realizacji zadania ma obowigzek gromadzenia materiatéw
dokumentujgcych dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak rowniez konieczne dziatania
prawne, np.:

1) listy uczestnikow zadania wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci), zdjecia;
2) publikacje wydane w ramach zadania (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty szkolen
lub warsztatow, materiaty szkoleniowe);

3) raporty z realizacji zadania;

4) wyniki prowadzonych ewaluacji;

5) kopie umdw cywilnoprawnych, np. umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy wolontariackie,
porozumienia o wolontariacie, oswiadczenie o pracy spotecznej cztonkdw;

6) inne materiaty i dokumenty okreslone w umowie dotacyjne;j.

8. Materiatéw tych nie nalezy dotgcza¢ do sprawozdania, jednak nalezy je przechowywac przez

minimum 5 lat, liczagc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat
zadanie publiczne i udostepnia¢ na wezwanie Zleceniodawcy, np. podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.

9. Akceptacji sprawozdania pod wzgledem merytorycznym dokonuje kierownik komarki
organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej.

10. Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkdw finansowych
wydatkowanych w trakcie realizacji zadania;

2) dostarczania na wezwanie Zleceniodawcy oryginatéw dokumentéw finansowych (np. faktur,

rachunkéw) celem kontroli prawidtowosci realizacji zadania publicznego oraz prowadzenia wtasciwej
dokumentacji z tym zwigzane;.



11. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidtowe opisanie dokumentéw ksiegowych oraz ich
przechowywanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

12. Dowody ksiegowe, dotyczace realizacji zadania, powinny by¢ rzetelne (tj. zgodne z
rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg), kompletne oraz wolne od
btedéw rachunkowych.

13. Dowodami zaptaty sg w szczegdlnosci:

1) wyciag z rachunku bankowego wskazanego w umowie o realizacje zadnia publicznego
potwierdzajgcy dokonane operacje bankowe;

2) rozliczenie pobranej zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek;

4) KW potwierdzajgce dokonanie zaptaty.

14, Dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego, potwierdzajgce wydatki

pokrywane z dotacji, ze $Srodkdéw finansowych wtasnych Zleceniobiorcy lub pozyskane przez niego
z innych Zrédet powinny by¢:

1) wystawione na Zleceniobiorce;

2) wystawione w terminie realizacji zadania publicznego, wskazanym w umowie;

3) powinny okresla¢ date sprzedazy towardw lub wykonania ustug w terminie realizacji zadania
publicznego wskazanym w umowie;

4) zawierac sporzadzony w sposoéb trwaty opis.

15. Wszystkie ptatnosci na podstawie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 13, muszg by¢
dokonane w terminie, o ktérym mowa w umowie.

16. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdlnosci przez zaptate za zrealizowane zadania, na

ktdre dotacja byta udzielona (art. 251 ust. 4 ustawy o finansach publicznych). Zaptata za wydatki
objete dotacjg musi nastgpi¢ w terminie realizacji zadania publicznego, chyba ze umowa stanowi

inaczej.

17. Czynnosci zwigzane z rozliczeniem dotacji mogg prowadzi¢ do stwierdzenia, ze dotacja
zostata wykorzystana:

1) niezgodnie z przeznaczeniem;

2) pobrana nienaleznie;

3) pobrana w nadmiernej wysokosci.

19. Podstawg dokonywania rozliczen finansowych srodkédw pochodzacych z dotacji jest
sprawozdanie z wykonania zadania. Sprawozdanie ma takze wykaza¢ zgodnos¢ wykonania zadania z
umowa.

20. W przypadku nie ztozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania w terminie 30 dni od

zakonczenia realizacji zadania publicznego, komdrka organizacyjna lub jednostka organizacyjna
pisemnie wzywa do ztozenia sprawozdania, ktére Zleceniobiorca musi dostarczy w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania. Nie wywigzanie sie z tego zobowigzania skutkuje wezwaniem
Zleceniobiorcy do zwrotu dotacji.

21. W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu komérka
organizacyjna lub jednostka organizacyjna wzywa Zleceniobiorce do ich usuniecia, badZ uzupetnienia
w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu. Nieusuniecie btedéw lub nieuzupetnienie brakéw

w sprawozdaniu, we wskazanym terminie, moze skutkowa¢ odmowag akceptacji sprawozdania

i wezwaniem do zwrotu srodkow.

22. Wykonanie umowy i rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania przez
Zleceniodawce sprawozdania koncowego.
23. Zlecenie realizacji zadan publicznych na rzecz organizacji pozarzgdowych odbywa sie

z wykorzystaniem przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych. W zwigzku
z tym, nieprawidtowosci przy rozliczaniu czy wydatkowaniu dotacji mogg by¢ podstawg
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



§ 25.

1. Obowigzek zwrotu dotacji, w catosci lub w czesci, powstaje w przypadkach okreslonych w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w umowie.
2. Zwrot dotacji — w catosci lub w czesci — nastepuje w sytuacjach, gdy:
1) dotacja w catosci lub czesci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (np. na inne
zadanie, niz przewidziane w ofercie);
2) dotacja w catosci lub czesci zostata pobrana nienaleznie;
3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci;
4) dotacja nie zostata wykorzystana w catosci i zwrotowi podlega czesé niewykorzystana;
5) strony zawarty porozumienie o rozwigzaniu umowy i w protokole okreslity obowigzek zwrotu
dotacji.
3. Zaistnienie okolicznosci powodujgcych obowigzek zwrotu dotacji, wskazany w ust. 1, moze
zostaé stwierdzone:
1) w trakcie realizacji zadania publicznego;
2) na podstawie analizy ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania;
3) po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie wynikéw kontroli.
§ 26.
1. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji w trakcie realizacji
zadania publicznego:
1) w przypadkach okreslonych w umowie o dofinansowanie Zleceniodawca ma mozliwosé
rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym;
2) w przypadku podjecia decyzji o rozwigzaniu umowy ze skutkiem natychmiastowych kierownik

komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej przygotowuje informacje, w ktérej przedstawia
stanowisko merytoryczne oraz uzasadnienie dla Burmistrza;

3) Burmistrz, uznajgc zasadnos¢ rozwigzania umowy, rozwigzuje umowe ze skutkiem
natychmiastowym wskazujgc kwote dotacji podlegajacg zwrotowi oraz termin zwrotu;
4) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji

Zleceniobiorca zwraca w terminie zgdang kwote, a dotacje uznaje sie za rozliczong, w przypadku
braku innych uchybien;

5) jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona zwrotu, o ktdrym mowa w pkt

4 powyzej, w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikajg z przepisdw ustawy o finansach
publicznych — wszczynane jest postepowanie prowadzace do wydania decyzji Burmistrza nakazujgcej
zwrot dotacji i wskazujacej termin od ktérego nalicza sie odsetki.

2. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie analizy
sprawozdania z realizacji zadania publicznego:

1) Komdrka organizacyjna lub jednostka organizacyjna informuje pisemnie Zleceniobiorce

o obowigzku zwrotu dotacji, wskazujac kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi oraz termin zwrotu;

2) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji
Zleceniobiorca zwraca zgdang kwote a dotacje uznaje sie za rozliczong;

3) w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie dokona zwrotu catosci lub czesci dotacji w okreslonym

terminie, komadrka organizacyjna lub jednostka organizacyjna wszczyna postepowanie prowadzgce
do wydania decyzji nakazujgcej zwrot dotacji i wskazujgcej termin, od ktérego naliczane sg odsetki.

3. Stwierdzenie obowigzku zwrotu dotacji na podstawie kontroli po zakonczeniu realizacji
zadania publicznego:
1) podstawg do zgdania zwrotu dotacji przez Zleceniobiorce jest wystgpienie pokontrolne

podpisane przez Burmistrza, bedgce nastepstwem kontroli przeprowadzonej po zakonczeniu
realizacji zdania publicznego;

2) wystgpienie pokontrolne wskazuje kwote dotacji podlegajgca zwrotowi oraz termin zwrotu.
W dalszym postepowaniu stosuje sie tryb okreslony w ust. 1 w pkt 2-5 powyze;j.



§ 27.
1. W sytuacji, gdy jest to uzasadnione waznym interesem Zleceniobiorcy lub interesem
publicznym mozliwe jest, na jego wniosek, umorzenie naleznosci podlegajgcej zwrotowi w catosci lub
czesci. Na wniosek Zleceniobiorcy mozna rdwniez odroczy¢ termin zaptaty catosci lub czesci
wierzytelnosci, a takze roztozy¢ na raty ptatnos¢ catosci lub czesci naleznosci, jesli przemawiajg za
tym udokumentowane trudnosci ptatnicze, a interes Gminy nie stoi temu na przeszkodzie.
2. W przypadku, kiedy obowigzek zwrotu dotacji wynika z przepisdw ustawy o finansach
publicznych decyzje w sprawie zastosowania ulg wydaje Burmistrz.

§ 28.
1. Odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane sg w sytuacji:
1) niewykorzystania czesci dotacji i niedokonania zwrotu w terminie okreslonym w umowie
(naliczane od dnia nastepujacego po terminie zwrotu okreslonym w umowie);
2) wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem (naliczane od dnia przekazania dotacji
z budzetu Gminy);
3) nienaleznego pobrania dotacji (naliczane od dnia nastepujgcego po dniu wskazanym
Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji);
4) pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci (naliczane od dnia nastepujacego po dniu

wskazanym Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji).

§ 29.
1. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansdw publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289), naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajgcego dotacje;
2) nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminowe rozliczenie tej dotacji;

3) niedokonanie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci lub nieterminowe dokonanie zwrotu tej
dotacji.

2. Stwierdzenie zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej skutkuje przygotowaniem

zawiadomienia o naruszeniu przez Zleceniobiorce dyscypliny finansdw publicznych i skierowania go
do Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych dziatajagcego przy Regionalnej I1zbie Obrachunkowej
(art. 93 ust. 1 pkt 6 i art. 94 w zwigzku z art. 4 pkt 4 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych).

Rozdziat 10.
Obowigzki i uprawnienia informacyjne

§ 30.
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany, pod rygorem rozwigzania umowy, do:
1) informowania, ze zadanie jest wspétfinansowane/finansowane ze srodkéw Gminy Radzymin;

informacja o tresci ,,Dofinansowano/Sfinansowano z budzetu Gminy Radzymin” winna znalez¢ sie we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego;

2) umieszczania herbu Gminy Radzymin z podpisem , Dofinansowano/Sfinansowano z budzetu
Gminy Radzymin” na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych i
szkoleniowych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i
przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposdb
zapewniajgcy jego dobrg widocznosé.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do uzywania herbu Gminy w wersji zgodnej ze Statutem
Gminy oraz Zarzgdzeniem nr 0050.78.2018 Burmistrza Radzymina z dnia 24 maja 2018 roku w
sprawie zasad zastosowan graficznych herbu i flagi Radzymina oraz wzorcéw dokumentéw i
materiatow,



w ktérych wykorzystany jest herb Pliki graficzne mozna pobraé ze strony Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy https://bip.radzymin.pl/zarzadzenie/4236/zarzadzenie-nr-0050-78-2018.

3. Zleceniobiorca posiadajgcy wtasng strone internetowa lub konto w mediach
spotecznosciowych zobowigzany jest do zamieszczania na niej informacji o
dofinansowaniu/sfinansowaniu zadania ze srodkéw Gminy.

4, Zleceniobiorca zobowigzany jest do ekspozycji materiatéw promocyjnych udostepnionych
przez Gmine w terminie i miejscu realizacji zadania.

z up. Burmistrza
Zastepca Burmistrza
Krzysztof Dobrzyniecki



