Ogtoszenie naboru

Burmistrz Miasta Zlotowa ogtasza nabér wnioskéw na dofinansowanie w roku 2026 zadan
publicznych z zakresu zadain wtasnych Gminy Miasto Ziotéw w obszarze priorytetowym:
przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spolecznym realizowanych w trybie
pozakonkursowym (art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.).

Rodzaj zadania publicznego:

,Przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym”

Kwota przeznaczona na dotacje w ramach naboru:

10.000,00 zt — dziesieé tysiecy ztotych 00/100

Podmioty uprawnione do zlozenia oferty:

1. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty w trybie pozakonkursowym sg organizacje pozarzadowe,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.) prowadzgce dziatalnos¢ statutowg w strefach zadan
publicznych wskazanych w ogtoszeniu.

2. Podmioty uprawnione, przystepujgce do planowania realizacji zadania publicznego winny zadbac o to, aby ich
statuty lubinne akty wewnetrzne posiadaly regulacje okreslajace zakres prowadzonej dziatalnosci

nieodpfatnej lub odptatnej pozytku publicznego w danej sferze zadan publicznych.

Wysokos$é dofinansowania:

e wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego w trybie tzw. uproszczonym nie moze
przekroczyé kwoty 10 000 zi,

o {gczna kwota Srodkow finansowych przekazanych przez organ wykonawczy jednostki samorzgdu
terytorialnego tej samej organizacji pozarzadowej lub temu samemu podmiotowi wymienionemu
w art. 3 ust. 3, w trybie okreslonym w ust. 1, w danym roku kalendarzowym, nie moze przekroczyé kwoty
20.000 zt.
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Termin realizacji zadania:

L]

termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni (termin realizacji zadania musi obejmowac wszystkie
dziatania niezbedne do zrealizowania zadania publicznego).

termin zakoriczenia realizacji zadania nie moze by¢ poézniejszy niz dzien 31 grudnia 2026 r.

Charakterystyka projektu skliadaneqgo w ramach tzw. ,procedury matograntowej”:

dofinansowane moga byé jedynie zadania publiczne, ktére mieszczg si¢ w priorytetowych zadaniach
publicznych okre$lonych w obowigzujacej Uchwale Nr XXI1.164.2025 Rady Miejskiej w Ziotowie z dnia
30 pazdziernika 2025 r. w sprawie przyjecia ,Programu wspoétpracy Gminy Miasto Ztotéw z organizacjami
pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego na rok 2026” (Dz. Urz.
Woj. Wielkopolskiego z 2025 r. poz. 8161) i maja charakter lokainy lub regionalny,

wnioskowane zadanie powinno mie¢ realny i skonkretyzowany charakter oraz nie moze obejmowac swoim

zakresem rzeczowym jedynie zakupu np. usiugi czy sprzetu.

Oferta, ktéra sktadajg organizacje musi zawiera¢ w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

S)

6)
7

8)

9)

szczegOtowy i przejrzysty opis zadania publicznego proponowanego do realizacji;
termin i migjsce realizacji zadania publicznego;

zasadng, przejrzystg kalkulacje przewidywanych kosztéw (kwalifikowanych) realizacji zadania publicznego
(w tym adekwatne proponowane stawki jednostkowe w odniesieniu do celéw, rezultatéw i zakresu rzeczowego

zadania, ktére obejmuje oferta);
informacje o wczeéniejszej dziatalnosci organizaciji pozarzadowej, sktadajgcej oferte,

informacje o posiadanych przez organizacje zasobach rzeczowych i kadrowych (czyli jakim sprzetem
dysponuje, ilu ma pracownikéw, wspotpracownikéw lub wolontariuszy, ktorzy beda zaangazowani w realizacjg
zadania), zapewniajgcych wykonanie zadania publicznego; w tym doswiadczenie (oséb i organizacii)

i kwalifikacje (os6b) zaangazowanych w realizacje zadania;
planowana wysoko$¢ $rodkéw finansowych na realizacje danego zadania pochodzgcych z innych Zrodet;
deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego;

zakiadane rezultaty zadania: ich trwato$¢, efektywnosé, weryfikowalnos$é (okreslenie liczbowe, procentowe

itp.), wymierno$¢, realno$¢ i mozliwo$¢ do osiagniecia dzieki realizacji zaplanowanych dziatan;

liczbowego okreslenia odbiorcéw (beneficjentow) projektu,

10) czasowego okreslenia poszczegdinych dziatan, przejrzysty harmonogram dziafar;

11) oferent winien opisaé zasoby lokalowe niezbedne do realizacji zadania publicznego, a do oferty w formie

papierowej zataczy¢ dokument stwierdzajgcy posiadanie tych zasobéw (lub posiadanie dostepu, najmu, uzyczenia, itp).
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Na realizacje danego zadania publicznego uprawniony podmiot moze otrzymaé dotacie w wysokosci

nieprzekraczajgcej 80 % catkowitych jego kosztéw.

Forma ogloszonego naboru — wsparcie wykonywania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na

dofinansowanie ich realizacji (wymagany wkiad finansowy oferenta, tj. wkitad wilasny finansowy i/lub

$wiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania i/lub srodki finansowe z innych zrédet).

Termin skladania ofert:

nabér trwa od momentu publikacji w generatorze wnioskéw Witkac.pl w danym roku kalendarzowym do
momentu wyczerpania limitu srodkéw finansowych przewidzianych w danym naborze,

oferte na realizacje zadania publicznego nalezy ztozy¢ (w obu formach: papierowej i elektroniczne;j)

1) w formie elektronicznej: poprzez generator wnioskow Witkac.pl zamieszczony na stronie internetowej

www.witkac.pl,

2) w formie papierowej: po ziozeniu oferty w generatorze Witkac.pl niezbedne jest wydrukowanie oferty
w formie papierowej i podpisanie przez osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu
sktadajgcego oferte, wymienione w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalno$ci podmiotu.
Osoby uprawnione do podpisania ww. dokumentu, niedysponujgce pieczgtkami imiennymi, winny
podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem peftnionych przez nie funkcji

w organizacji pozarzgdowej. Nie dopuszcza sie modyfikaciji pobranego druku oferty,

3) oferte w formie papierowej kierowane do Urzedu Miejskiego w Ztotowie nalezy sktadaé w jednej z ponizszych

form:

a) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Urzedu dostepnej na Elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej identyfikator ePUAP: urzadmiejskiwzlotowie, adres skrytki na platformie
ePUAP:/urzadmiejskiwzlotowie/ skrytka - jesli osoba posiada konto na platformie ePUAP, profil zaufany albo
certyfikat Kwalifikowany (decyduje data i godzina wptywu do Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP)
Urzedu);

b) za posrednictwem operatora pocztowego - jesli osoba nie posiada konta na platformie ePUAP, profilu
zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego (decyduje data i godzina wplywu wniosku potwierdzona
pieczecia wptywu do Urzedu Miejskiego w Ziotowie, a nie data stempla pocztowego czy data wysyiki

kurierskiej);

c) w formie papierowej do sekretariatu Urzedu Miejskiego w Ztotowie, al. Piasta 1, 77-400 Ziotéw (zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi wydanymi przez Burmistrza Miasta Ztotowa; decyduje data

i godzina wptywu oferty potwierdzona pieczecig wptywu do Urzedu Miejskiego w Ztotowie);
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wzor oferty w systemie Witkac.pl jest zgodny zatgcznikiem Nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczgcego
Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz.U. poz. 2055),

zatgczniki nalezy ztozy¢ tylko w formie papierowej, sktadajac je wraz z papierowg wersjg formularza oferty,
oferta ztozona w formie elektronicznej jak i papierowej musi posiadaé¢ takg samg ,sume kontrolng”
w przeciwnym przypadku oferta ta nie bedzie rozpatrywana,

przez prawidtowo wypetniona oferte rozumie sie wypetnienie wszystkich punktéw zawartych w druku oferty,
w jezyku polskim; niewypetnienie ktoregokolwiek z wymaganych punktéw zawartych w formularzu bedzie
powodowato pojawianie sie komunikatu o btedach, ktére nie pozwolg na ztozenie oferty bez ich poprawienia,
oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

oferta ztozona w innej formie niz w formie elektronicznej poprzez generator Witkac.pl, np. tylko w wersji
papierowej lub przestana pocztg elektroniczng lub faksem nie bedzie rozpatrywana (w tym wersja robocza
whniosku).

oferta zlozona poprzez generator Witkac.pl bez ziozenia jej w formie papierowej lub zozenie w formie
papierowej po wymaganym terminie i godzinie wskazanej w generatorze wnioskéw Witkac.pl nie bedzie
rozpatrywana.

oferta w formie papierowej niepodpisane lub podpisane niezgodnie z ww. warunkami bedzie traktowana jako

brak / btad formalny.

oferta niespetniajgce wymagan formalnych, a ktérych nie uzupetniono w wyznaczonym terminie przez
Burmistrza Miasta Ziotowa, lub ztozona po terminie zostanie odrzucona i nie bedzie poddawana dalszej
cenie,

w przypadku zatgcznikéw skiadanych w formie kserokopii, kazda strona powinna by¢ potwierdzona za
zgodno$é z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentacji oferenta. Jezeli osoby uprawnione nie
dysponuja pieczatkg imienng kazda strona winna by¢ podpisana petnym imieniem i nazwiskiem (czytelnie)
z zaznaczeniem peinionej funkcji. Kazda strona winna by¢ réwniez opatrzona datg potwierdzenia za
zgodno$é.

wszystkie oferty zgloszone w trybie pozakonkursowym wraz z zataczong do nich dokumentacjg pozostang
w aktach Urzedu Miejskiego w Ziotowie i nie bedg zwracane oferentom.

oferta w formie papierowej powinna by¢ zlozona w zamknietej kopercie, opatrzonej nazwg zadania
i oferenta.

do oferty w formie papierowej nalezy dotaczy¢ (w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem):

aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku gdy oferent jest zarejestrowany w Krajowym
Rejestrze Sgdowym nie ma obowigzku skfadania dokumentu; chyba ze nastgpily istotne zmiany a nie zostaly
one naniesione w rejestrze) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie oséb
go reprezentujgcych (nalezy je opisaé i wymieni¢ w punkcie ,Zataczniki:” oferty np. upowaznienie numer....
z dnia....... Pani/Pana ...... do......... wydane przez ..., Uchwala numer.... z dnia......o wyborze zarzgdu

stowarzyszenia.....(nazwa stowarzyszenia), itp. ...),
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2)

3)

4)

6)

10)

w przypadku sktadania oferty wspdlnej (zawarta wytgcznie migdzy podmiotami uprawnionymi; o charakterze
spoteczno-spotecznym na rzecz realizacji zadania) - umowe partnerska sporzadzong na wzorze umowy
opracowanym przez oferentéw z uwzglednieniem ram umowy partnerskiej dostepnej na stronie
www.bip.zlotow.pl w zakiadce ,druki do pobrania”,

w przypadku skiadania oferty przez podmiot uprawniony (partner wiodacy) w partnerstwie (o charakterze
publiczno-spotecznym / prywatno-spotecznym / publiczno-prywatno-spotecznym) - umowe partnerskg

sporzgdzang na wzorze umowy opracowanym przez partneréow z uwzglednieniem ram umowy partnerskiej
dostepnej na stronie www.bip.zlotow.pl w zakfadce ,druki do pobrania”,

karte rezerwacji obiektow i urzadzen przy realizacji zadania w przypadku, kiedy oferent okreslit w sktadane;j
ofercie, ze zamierza zrealizowac je z uzyciem gminnych obiektow jakie znajdujg sie w administrowaniu
Ztotowskiego Centrum Aktywnosci Spotecznej w Ziotowie, Biblioteki Miejskiej w Ziotowie im. Cypriana
Norwida, Muzeum Ziemi Ziotowskiej, Ztotowskiego Domu Kultury (stosownych uzgodnier nalezy dokonaé
w siedzibach jednostek organizacyjnych),

kopie statutu podmiotu (np. Uchwata numer .... z dnia ... w sprawie uchwalenia statutu stowarzyszenia .... ),
dokumentacje na podstawie, ktérej dokonano wyceny wkiadu rzeczowego wykorzystywanego w realizacje
poszczegdlnych dziatan; oswiadczenie z podanym sposobem wyceny wkiadu rzeczowego wraz z podaniem
cen rynkowych, na ktérych podstawie zostata oszacowana jego warto$¢ (w przypadku wktadu rzeczowego
ujetego w kalkulacji zadania publicznego);

inne: np. regulaminy, programy, majace wplyw na jako$é merytoryczng oceny projektu;

oswiadczenie o numerze rachunku bankowego, o$wiadczenie o Numerze Identyfikacji Podatkowsej,
oswiadczenie o numerze REGON,

oswiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami przetwarzania danych osobowych,

o$wiadczenie o braku zobowigzar publiczno — prawnych.

uchybienia formalne polegajace na braku zalgczenia wymaganych zatgcznikéw w ofercie w formie
papierowej potraktowane moze byé jako niedopetnienie obowigzku formalnego i moze spowodowaé

wykluczenie oferty z mozliwosci uzyskania dofinansowania.

Ze wzgledéw organizacyjnych, prosimy o skiadanie ofert w trybie pozakonkursowym, co najmniej

14 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem planowanego zadania.

Realizacje oferty uznaje sie za niecelowa, jesli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych

okolicznosci:

e zadanie nie odpowiada zakresowi dziatalnosci statutowej oferenta,

o okreslone w ofercie cele i rezultaty zadania nie sg zbiezne z programami i strategiami obowigzujgcymi w Gminie

Miasto Ztotow,

¢ realizacja zadania wskazanego w ofercie nie jest mozliwa,
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e uwzglednione przez oferenta dzialania lub wskazane w ofercie sposoby monitorowania wskaznikéw nie
pozwalajg na oceng, lub nie zapewnig osiagniecia zaktadanych rezultatow,
o oferta nie zawiera informacji 0 mozliwosci realizacji zadania przez oferenta, w tym o posiadanych zasobach,
ktore bedg wykorzystywane przy realizacji zadania (rzeczowych, kadrowych),
e brak wskazania dziatarh promocyjnych,

o szacunkowe koszty realizacji zadania sg nieadekwatne do planowanych dziatar i rezultatow.

Procedura malograntowa

e oceny uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego dokonujg wskazani przez Burmistrza pracownicy
Urzedu. Wskazanie pracownika do przeprowadzenia oceny nie wymaga formy pisemne;j,

e uproszczona oferta realizacji zadania publicznego sprawdzana jest przez pracownika, ktory dokonuje jej
weryfikacji w zwigzku w kryteriami wynikajgcymi z art. 15 ust. 1, art. 19a ustawy oraz uregulowan zawartych
w Rocznym Programie Wspédipracy Gminy Miasto Ziotéw z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2026,

e Burmistrz przekazuje uprawnionemu podmiotowi informacje o niespetnieniu przez uproszczong oferte kryteriéw
/ uregulowan,

wnioskodawca, po uzupetnieniu wskazanych brakéw, moze ponownie ziozy¢ uproszczong oferte realizacji

zadania publicznego,

w odniesieniu do uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego spetniajgcej wymogi okreslone w art. 15

ust. 1, art. 19a ustawy, niezwtocznie podejmowane sg dziatania zmierzajgce do jej ogtoszenia zgodnie z art.
19a ust. 3 ustawy, tj:. w terminie nie diuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptynigcia oferty, organ wykonawczy
jednostki samorzadu terytorialnego zamieszcza oferte na okres 7 dni:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej - www.bip.zlotow.pl,

b) w siedzibie organu administracji publicznej tj. na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Ziotowie,

¢) na stronie internetowej organu administracji publicznej - www.zlotow.pl.

e w terminie 7 dni od dnia upublicznienia oferty, kazdy moze zglosi¢ do niej uwagi i przesta¢ do Urzedu
Miejskiego w Ziotowie,

e celowo$é realizacji zadania publicznego moze by¢ uznana jedynie w przypadku uproszczonej oferty realizacji
zadania publicznego, ktéra spetnia wymagania okreslone w art. 15 ust. 1, art. 19a ustawy,

e po rozpatrzeniu tych uwag i pozytywnym rozstrzygnieciu przez Burmistrza (decyzje w sprawie uznania
celowoséci realizacji zadania publicznego podejmuje ostatecznie Burmistrz) zawierana jest z organizacjg

pozarzadowa umowa dotyczgca realizacji zadnia publicznego.
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Zasady przyznawania dotacji:

1. Proponowane do realizacji zadanie publiczne musi by¢ zgodne z dziatalnoscig statutowg oferenta — oferte moze
zlozy¢ jedynie podmiot, ktéry prowadzi dziatalnos¢ statutowa w zakresie przeciwdziataniu uzaleznieniom i

patologiom spotecznym.

2. Oferent sktadajacy oferte zobowigzany jest do zapoznania sie z dokumentami oraz obowigzujgcymi przepisami

prawa regulujacymi pozakonkursowy tryb udzielania dotacji:

e uchwata Nr XXI1.164.2025 Rady Miejskiej w Ztotowie z dnia 30 pazdziernika 2025 r. w sprawie przyjecia
,Programu wspétpracy Gminy Miasto Ziotdw z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok 2026” (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2025 r. poz.
8161),

e art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U.
22025 r. poz. 1338 ze zm.),

¢ Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania

publicznego.

3. Ziozenie oferty w terminie bezposrednio zblizonym do dnia rozpoczecia realizacji zadania moze skutkowacé
brakiem faktycznej mozliwosci przeprowadzenia procedury wskazanej w art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003

roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, i pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.
4. Ztozona oferta musi zaktada¢ osiggniecie okreslonych celéw i rezultatéw.

Cel zadania publicznego

Celem zadania publicznego jest udzielanie rodzinom, w ktérych wystepujg problemy alkoholowe i narkotykowe,
pomocy psychospotecznej i prawnej, a w szczegolnosci ochrony przed przemocg domowa, w tym: praca z dzieémi
z rodzin z problemem alkoholowym oraz narkotykowym: realizacja dziatan z obszaru wsparcia psychologicznego dla
dzieci z rodzin z problemem alkoholowym / problemem uzywania innych substancji psychoaktywnych, w_tym

finansowanie / dofinansowanie: obozéw / wyjazdéw z programem socjoterapeutycznym, bedacych

integralnym elementem catorocznego programu pracy placéwki specjalistycznej i/lub opiekuriczej wsparcia
dziennego realizujacej programy z obszaru wsparcia psychologicznego dia dzieci z rodzin z problemem

alkoholowym / problemem uzywania innych substancji psychoaktywnych.

Zadanie publiczne ma na celu zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy w okresie wolnym od zajec
szkolnych poprzez organizacje wypoczynku. Dzieki realizacji zadania publicznego dzieci i mlodziez z Gminy Miasta
Ziotdéw z rodzin, w ktérych wystepujag problemy alkoholowe czy narkotykowe w okresie wolnym od zaje¢ szkolnych
bedg mialy zapewniong opieke, zajecia opiekurniczo-wychowawcze i edukacyjne oraz atrakcyjne formy spedzania
czasu wolnego.
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Rezultaty zadania:

Dzigki realizacji zadania publicznego dzieci i mtodziez z Gminy Miasta Ziotéw z rodzin, w ktérych wystepujg problemy
alkoholowe czy narkotykowe w okresie wolnym od zajeé szkolnych beda mialy zapewniong opieke, zajecia

opiekunczo-wychowawcze, profilaktyczne i edukacyjne oraz atrakcyjne formy spgdzania czasu wolnego.

Oczekiwane rezultaty zlecanego zadania publicznego:

Zwiekszenie aktywnosci dzieci i miodziezy:
- liczba uczestnikow bioracych udziat w zajeciach rekreacyjno-wypoczynkowych i profilaktycznych,
- liczba zorganizowanych dni/turnuséw wypoczynku,

- liczba godzin opieki zapewnionej dzieciom i mtodziezy w okresie wolnym od szkoty.

Rozwdj kompetenc;ji i integracja spoteczna:

- poprawa umiejetnosci spotecznych, wspdlpracy i kreatywnosci uczestnikéw (mozna mierzy¢ poprzez ankiety
ewaluacyjne po zajeciach),

- liczba zorganizowanych zaje¢ edukacyjno-rozwojowych, sportowych i profilaktycznych.

Bezpieczenstwo i aktywne spedzanie czasu:
- wszystkie zajecia odbyty sie w warunkach bezpiecznych i pod opiekg wykwalifikowanej kadry,
- liczba godzin aktywnosci fizycznej w ramach zajeé,

- liczba godzin zajeé profilaktycznych.

Szczegotowe wymagania dotyczace realizacji zadania publicznego

» uczestnikami zadania publicznego moga by¢ tylko dzieci i mtodziez bedgce mieszkaricami Gminy Miasta Ztotow.
Przedziat wiekowy adresatéw zadania musi miesci¢ sie w wieku od 7 do 18 lat. Dopuszcza sig rozszerzenie
przedziatu wiekowego do 19 lat w przypadku uczestnictwa dzieci i mfodziezy niepetnosprawnej; uczestnicy winni
by¢ beneficjentami placowki specjalistycznej i / lub opiekuiczej wsparcia dziennego realizujgcej programy z
obszaru wsparcia psychologicznego dla dzieci z rodzin z problemem alkoholowym / problemem uzywania
innych substancji psychoaktywnych,

e zadanie publiczne winno by¢ realizowane w terminie dostosowanym do rzeczywistych mozliwosci i potrzeb
beneficjentow i rodzicow, po uprzednim ich zweryfikowaniu,

o podstawa zakwalifikowania dzieci, mtodziezy do objecia wparciem w ramach zadania musi by¢ stosowne
o$wiadczenie / zgoda rodzica / opiekuna prawnego lub opinia kierujgca (z uzasadnieniem) wydang przez
osobe/instytucje upowazniong zaangazowang w poprawe aktualnej sytuacji beneficjenta (np. przez osobe
upowazniong w danej instytucji oéwiatowej (ustawa o systemie oswiaty) lub przez upowaznionego pracownika
Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Ziotowie,

 diagnoza beneficjentéw projektu winna by¢ przeprowadzone przed przyjeciem beneficjenta do projektu,
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« zadanie publiczne moze by¢ realizowane: w formie stacjonarnej (w miejscu zamieszkania beneficjentow — na
terenie Gminy Miasta Ziotéw) lub w formie wyjazdowej (poza Gming Miasto Ziotéw) zapewniajgc transport,

zakwaterowanie i wyzywienie uczestnikéw oraz kadry,

Uwaga: Okres wolny od zaje¢ szkolnych to okres, ktory jest zgodny z obowigzujgcg informacja podana
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej w sprawie kalendarza roku szkolnego.

e organizacja czasu wolnego dla dzieci i mtodziezy w formie wypoczynku musi by¢ zgodna z Rozporzgdzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. poz.
452 ze zm.) oraz ustawg z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 881 ze zm.),

e organizacja czasu wolnego dla dzieci i mtodziezy w formie wypoczynku musi by¢ zgodna z innymi aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, ktére regulujg organizacje i realizacje tego typu przedsiewziec,

« oferent winien w ofercie umiesci¢ szczegdtowa informacje min. na temat programu wypoczynku oraz

programu zaje¢ profilaktycznych. Program zajeé¢ profilaktycznych winien zawiera¢ informacje o planowanej

tematyce, liczbie godzin, iloSci oséb z podziatem na wiek jaka ma zostaé nim objeta, informacjg o sposobie
przeprowadzenia zajeé/stosowanych metodach pracy, harmonogram dziatan, efekty, przewidywane ryzyko i
sposoéb jego eliminowania, ewaluacje,

e oferta winna zawiera¢ szczegdétowe informacje dotyczace posiadanych zasobéw kadrowych, z podaniem
wyksztafcenia i doswiadczenia zgodnego z obowigzujgcymi przepisami z zakresu realizowanego dziatania -

zadania publicznego,

Oferenci realizujgcy zadania publiczne z udziatem dzieci zobowigzane sg do ziozenia oswiadczenia
o zweryfikowaniu osob dopuszczonych w trakcie realizacji zadania publicznego zleconego przez Gmine Miasto
Ztotow do dziatalnosci zwiagzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, $§wiadczeniem porad
psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez
matoletnich, lub z opieka nad nimi. Obowigzek ten wynika z art.12 pkt.7 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o

przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz.

110).

Oswiadczenie takie oferent bedzie zobowigzany dostarczyé do dnia zawarcia umowy na realizacje zadania

publicznego.

Niedostarczenie w terminie o$wiadczenia bedzie skutkowato niepodpisaniem umowy.

Zleceniobiorca winien dostarczyé Zleceniodawcy w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy wykaz oséb
zatrudnionych do realizacji zadania publicznego obejmujgcy: imie i nazwisko, kwalifikacje zawodowe oraz

zajmowane stanowisko (z podaniem rodzaju umowy, wymiaru czasu pracy).
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6. Nabér ofert trwa do momentu wykorzystania catego limitu Srodkéw przeznaczonych na ten cel.
W przypadku wyczerpania $rodkow finansowych nabdr ulega zawieszeniu poprzez zablokowanie mozliwosci

ziozenia oferty w generatorze Witkac.pl.
7. Oferty podlegaja ocenie zgodnie z kolejnoscia ich ztozenia w systemie Witkac.pl.

8. O przyznaniu dotacji beneficjenci sg informowani w formie elektronicznej na adres e-mailowy wskazany w ofercie

oraz w formie komunikatu na stronach internetowych: www.bip.zlotow.pl oraz www.zlotow.pl.

9. W przypadku przyznania oferentowi dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, skiadajgcy moze dokonac
aktualizacji oferty lub zrezygnowaé¢ z realizacji zadania. Podczas aktualizacji oferty nie jest dopuszczalne
wprowadzenie do zestawienia kosztéw innych pozycji niz wskazane w ziozonej ofercie. Nieprzedstawienie przez
oferenta zaktualizowanej oferty oraz dokumentow i informacji niezbednych do sporzadzenia umowy w wyznaczonym

terminie bedzie réwnoznaczne z rezygnacjg z podpisania umowy, a tym samym z przyznanej dotaciji.
10. Przekazanie kwoty dotacji nastepuje po podpisaniu umowy na rachunek bankowy podany przez beneficjenta.

11. Przy wydatkowaniu $érodkéw pochodzacych z budzetu Gminy Miasto Ztotow, Zleceniobiorca zobowigzany jest
stosowaé zasady wynikajgce z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) m. in. réwnego traktowania wykonawcéw, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz
zasady okreélone w art. 44 ust. 3 pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z

2025 r. poz. 1483 ze zm.), tj. dokonywa¢ wydatkéw w sposob celowy | oszczedny.

12. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci przy realizacji zadania oraz do
prawidlowego zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych, odbierania i gromadzenia stosownych
o$wiadczen (odpowiednio do wymaganego zakresu) od 0sb zwiazanych z realizacjg zadania (w tym od uczestnikow
zadania), zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).
13. Administratorem danych osobowych zawsze pozostaje Zleceniobiorca.

14. Zleceniobiorca zobowigzany jest w przypadku uzyskania dofinansowania do informowania, ze zadanie jest
wspotfinansowane ze srodkow otrzymanych od Gminy Miasto Ziotéw w ramach ,Rocznego Programu Wspoipracy
Gminy Miasto Ziotow z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego na rok 2026". Informacja na ten temat, wraz z herbem Gminy Miasto Ziotow, powinna sig znalez¢ we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystapieniach publicznych
dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

15. Herb Gminy Miasto Ztotdéw jest udostepniany drogg elektroniczng przez pracownika merytorycznego Urzedu
Miejskiego w Ziotowie, ktory w swoim zakresie czynnosci wykonuje zadania dotyczace promocji na wniosek
Zleceniobiorcy.

Strona 10z 18



Realizacja zadania publicznego:

1. Termin i warunki realizacji zadania sg kazdorazowo okreslone w umowie.

2. Przyznane srodki finansowe z dotacji oraz wkiad wtasny moga by¢ wydatkowane najwczeéniej od dnia uznania
celowosci zadania przez Burmistrza Miasta Ziotowa i zgodnie z kosztorysem zawartym w ofercie. Dokumenty
ksiegowe (faktury, rachunki itp.) dokumentujace poniesienie wydatkéw z dotacji oraz innych srodkéw finansowych

muszg byé wystawione w terminie realizacji zadania okreslonym w umowie.

3. W trakcie realizacji zadania publicznego nie moga by¢ tworzone nowe pozycje kosztowe w zestawieniu kosztow

realizacji zadania.

4. W trakcie realizacji zadania publicznego moga by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie poszczegdlnych pozyc;i
kosztéw dziatania oraz pomiedzy dziataniami. Zmiany powyzej 10 % wymagajg uprzedniej, pisemnej zgody
Zleceniodawcy. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowana kalkulacje kosztow oferty po uzyskaniu zgody

na wprowadzenie zmian; zmiany powyzsze wymagajg aneksu do umowy.

5. w trakcie realizacji zadania publicznego moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu jego
realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmienia¢ istoty zadania publicznego. Oferent zobligowany jest
zaktualizowa¢ zakres dziatari/harmonogramu po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian; zmiany wymagajg

aneksu do umowy.

6. W trakcie realizacji zadania publicznego moga by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatéw zadania
publicznego. Zmiany powyzej 10 % poszczegdlnych zalozonych rezultatow wymagajg zgody Zleceniobiorcy oraz

aneksu do umowy.

Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa wyzej, uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmiernej wysoko$¢ lub
wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem.

Zleceniobiorca winien dopeini¢ wszelkich formalnosci wobec beneficjentéw zadania publicznego w zakresie
gromadzenia, przetwarzania, przekazywania i udostepniania ich danych osobowych, zgodnie z zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych).

Uwaga: Przy realizacji zadania publicznego organizacja powinna uwzgledni¢ wymagania dostepnosci dla oséb ze
szczegblinymi potrzebami, o ktérej mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 ze zm.), co najmniej w zakresie dostepnosci

architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjne;.
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W przypadku gdy organizacja nie jest w stanie, w szczegélnosci ze wzgledéw technicznych lub prawnych zapewni¢
dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami w zakresie, o ktérych mowa w art. 6 ustawy wymienionej w ust. 5,
powinna uwzgledni¢ zapewnienie takim osobom dostepu alternatywnego, wskazanego w art. 7 ustawy wymienionej

w ust. 5.

W ofercie nalezy przedstawic¢ informacje o podejmowanych dziataniach w zakresie zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym, spotecznym

rozumianym jako dostepno$¢ dla réznorodnych grup odbiorcow ze szczegblnymi potrzebami.

7. Oferta realizacji zadania publicznego powinna zawiera¢ deklaracje odnos$nie spodziewanych przychodow,
pobierania swiadczen od uczestnikéw zadania (optaty wpisowe, startowe). Suma przewidywanych przychodéw,

powinna by¢ wydatkowana na realizacje przedmiotowego zadania zgodnie z szacunkowg kalkulacjg kosztow.

8. Podmiot realizujgcy umowe zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych. Ponadto jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentaciji finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczgc od poczagtku
roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne. Niedochowanie zobowigzania,
uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo cato$ci zadania publicznego,

chyba ze z innych dowoddw wynika, ze czes¢ albo cato$é zadania zostata zrealizowana prawidiowo.

Materialy dokumentujgce merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dzialan

Dziatania merytoryczne odzwierciedlajgce harmonogram projektu oraz rezuitaty zadeklarowane w ofercie nalezy
dokumentowaé m.in. poprzez:

a) prowadzenie dziennika stosowanego do organizowanego wypoczynku zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. poz. 452 ze zm.),

b) prowadzenie dziennika zaje¢ wychowawczych, projektéw realizowanych w ramach zadania publicznego,

c) listy obecnosci, notatki ze spotkan, konsultacji, porad, potwierdzen odbioru, zatwierdzone regulaminy udziatu i
uczestnictwa w zadaniu, programy zaje¢ / wypoczynku, dokumentacije w postaci opracowanego
scenariusza/konspektu danego rodzaju dziatania, jaki zostat w ramach zadania zaplanowany wraz z informacjg
o wykorzystywanych materiatach dydaktycznych, stosowanych metodach pracy, formach realizacji zadania
publicznego, wzoru przygotowanej karty pracy, karty zgloszeniowej do udzialu w zadaniu (zgody,
oswiadczenia), diagnozy, indywidualne karty pracy z beneficjentem, zgody na przetwarzanie danych
osobowych, zgody na wykorzystanie i rozpowszechnianie wizerunku, itp.,

d) oswiadczenia/zgody do objecia wsparciem w ramach zadania w tym o przetwarzaniu danych osobowych, zgody

na wykorzystanie i rozpowszechnianie wizerunku, oswiadczenie o braku przeciwskazarn do udziatu w projekcie,
itp.,
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e) strony internetowe, prezentacje komputerowe, zdjecia, filmy itp.,

f) ulotki, plakaty, roll-up, gadzety marketingowe itp.,

g) artykuty prasowe, internetowe, audycje radiowe i TV,

h) pozostate dokumenty majgce wplyw na ocene poprawnosci, racjonalnosci, celowo$ci realizowanego

dziatania/zadania publicznego.

Wytyczne w zakresie promocji zadania publicznego

Postanowienia ogdine

1. Niniejsze wytyczne okreslajg zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych przez realizatoréw
zadan publicznych dofinansowanych w ramach naboru.
2. Celem dziatan promocyjnych jest zapewnienie przejrzystosci wydatkowania $rodkéw publicznych,

zwickszenie Swiadomosci spotecznej.

2. Obowiazek informacyjny

1. Realizator zobowigzany jest do informowania o uzyskanym dofinansowaniu przez caly okres realizacji
zadania publicznego.

2. Informacja o wsparciu powinna by¢ widoczna, czytelna i umieszczona w sposob trwaty w materiatach
promocyjnych.

3. W przypadku wydarzen publicznych informacja o dofinansowaniu powinna zostac¢ przekazana réwniez

ustnie (np. podczas otwarcia wydarzenia).
3. Oznaczenie zrédia finansowania

1. Kazdy materiat promocyjny musi zawieraé:
a) nazwe zadania,
b) informacje o wspdtfinansowaniu w brzmieniu:
»Zadanie wspoffinansowane ze $rodkéw Gminy Miasto Ztotow”,
c) logotyp/y wskazane przez organizatora naboru.

2. Logotypy muszg by¢ umieszczone w sposéb proporcjonalny, czytelny i zgodny z ksiegg identyfikacji
wizualnej dostepnej na stronie: www.bip.zlotow.pl.
Niedopuszczalne jest ich znieksztatcanie, zmiana kolorystyki lub proporc;ji.
Realizator jest zobowigzany do umieszczenia, podczas realizacji zadania, materiatéw promocyjnych Gminy
Miasta Ztotéw (m.in. banerdow, roll-upow, itp.). W zakresie przekazania / udostepnienia materiatéw
promocyjnych Gminy Miasto Ztotéw (rodzaj i ilo§¢ materiatéw promocyjnych) realizator wszelkich uzgodnien
winien dokona¢ z Panig Karoling Pietrykowska — podinspektorem ds. promocji w Urzedzie Miejskim

w Ziotowie tel. 67 263 26 40 w. 39, e-mail: k.pietrykowska @zlotow.pl.
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4. Zakres i formy promocji

1. Realizator zobowigzany jest do prowadzenia dziatari promocyjnych co najmniej w jednym réznych kanatach
komunikacji, w tym:
e w kanale internetowym (np. strona internetowa, media spotecznosciowe), i/lub
e w formie komunikacji lokalnej (np. plakaty, ogtoszenia, wspotpraca z instytucjami).
2. Rekomendowane formy promocji obejmuja:
a) publikacje w mediach spoteczno$ciowych,
b) przygotowanie i dystrybucje materiatow drukowanych,
c) wspotprace z lokalnymi mediami,
d) dokumentacje fotograficzng lub filmowa.

5. Minimalne wymagania informacyjne
1. Kazdy materiat promocyjny powinien zawierag:

e nazwe zadania publicznego,

e opis celu i dziatan,

e termin i miejsce realizacji,

¢ informacje o dostepnosci dla mieszkaricow,

e dane organizatora i partneréw.
2. Informacje przekazywane w ramach promocji zadania powinny by¢ rzetelne, aktualne i przedstawione

w sposob zrozumiaty dla odbiorcow, bez uzycia specjalistycznego jezyka.
3. Zakres dziatan promocyjnych powinien by¢ proporcjonalny do wartosci i charakteru projektu

6. Dokumentowanie dzialan promocyjnych

1. Realizator zobowigzany jest do gromadzenia dokumentacji potwierdzajgcej prowadzenie dziatan

promocyjnych, w szczegdlnoéci:

e zdje¢ materiatow (plakatow, tablic informacyjnych),
e zrzutéw ekranow publikacji internetowych,
e linkéw do publikacji,

e egzemplarzy materiatéw drukowanych.
2. Dokumentacja powinna zosta¢ zatgczona do sprawozdania koicowego.
3. Brak dokumentacji moze skutkowa¢ uznaniem dziatan za niezrealizowane.
7. Dostepnosé i rownosé komunikacji

1. Promocja powinna uwzglednia¢ potrzeby réznych grup spotecznych, w tym oséb ze szczegblnymi
potrzebami.
2. Zaleca sig stosowanie:
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e prostego jezyka,

e materiatdbw o wysokim kontrascie,

e alternatywnych opiséw do materiatéw graficznych w internecie.
8. Zgodnos$é¢ z przepisami prawa

1. Realizator zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa, w szczegoinosci w zakresie:

e ochrony danych osobowych,
e prawa do wizerunku,

e praw autorskich.
2. Publikacja wizerunku oséb wymaga uzyskania stosownych zgéd.
9. Kontrola i konsekwencje

1. Organizator naboru zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji dziatan promocyjnych.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci mozliwe jest:

e wezwanie do uzupetnienia dziatan,

e uznanie czesci kosztéw za niekwalifikowalne,

e obnizenie kwoty dofinansowania.
10. Postanowienia konncowe

1. WWytyczne stanowig integralng cze$¢ dokumentacji o naborze.
2. Realizator zobowigzuje sie do ich przestrzegania od momentu podpisania umowy do zakoriczenia

i rozliczenia projektu.

Rozliczenie realizacji zadania publicznego:

1. Podmiot realizujgcy zadanie publiczne zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania koncowego w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania okreslonego w umowie. Sprawozdanie nalezy sporzgdzi¢ wg uproszczonego
wzoru sprawozdania okreslonego w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru
sprawozdania zrealizacji zadania publicznego (Dz.U. z 2018 poz. 2055) — sprawozdanie nalezy ztozyé

zgodnie z procedurg jak okreslong do ztozenia oferty.

2. Podmiot realizujgcy umowe wypetnia sprawozdanie rzetelnie, zgodnie ze stanem faktycznym odnoszac sie do
zrealizowanych dziatan. Do sprawozdania nie zatgcza sie oryginatow ani kopii dokumentéw finansowych
i merytorycznych potwierdzajgcych osiagniecie zatozonych rezultatéw. Wspomniane dokumenty nalezy jednak

udostepnia¢ na wezwanie Zleceniodawcy.

3. Zatwierdzenie (akceptacja) sprawozdania nastepuje po weryfikacji przez zleceniodawce zatozonych w ofercie

rezultatéw, dziatan oraz prawidtowosci poniesionych kosztow.
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4. Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, jezeli zleceniobiorca zrealizuje zatozone w ofercie rezultaty.
5. Zrealizowanie rezultatow i dzialan zleceniobiorca potwierdza oéwiadczeniem zawartym w tresci sprawozdania.

6. Nieosiggniecie zaktadanych rezultatéw oraz niezrealizowanie wszystkich zaplanowanych do realizacji dziatan
moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego zwrotu $rodkéw. O zwrocie srodkdw zadecyduje przeprowadzona
analiza sprawozdania pod katem:

e czy nieosiggniecie rezultatu/niezrealizowanie wszystkich dziatan jest z winy zleceniobiorcy czy z przyczyn
obiektywnych; jezeli mialy miejsce przyczyny obiektywne — uzasadnione w sprawozdaniu lub wystgpity
ryzyka wskazane w ofercie, wowczas taka informacja moze stanowi¢ podstawe do akceptacii realizacji
rezultatéw w mniejszym zakresie;

e czy nieosiggniecie rezultatu/niezrealizowanie wszystkich dziatann wptywa na koszty jednostkowe? jezeli tak,

to proporcjonalnie zostanie obnizona nalezna kwota dotac;ji.

7. Do sprawozdania z realizacji zadania publicznego (ani w formie elektronicznej, ani w formie papierowej) nie
zatgcza sie oryginatow ani kopii faktur, rachunkéw umoéw cywilnoprawnych (wraz z rachunkami) oraz dowodow
przeprowadzenia stosownego postepowania w ramach zamowier publicznych. Zleceniobiorca zobowigzany jest

do przedstawienia powyzszych dokumentéw na zgdanie Zleceniodawcy.

8. Zleceniobiorca zamieszcza w sprawozdaniu informacje o podjetych dziataniach informacyjnych w trakcie realizacji
zadania publicznego oraz o spetnieniu warunkdw stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

9. Zadanie publiczne okreslone w umowie uznaje sie za wykonane z chwilg zatwierdzenia (akceptacji) sprawozdania

przez Zleceniodawce.

Kontrola wykonywania zadania publicznego:

Gmina Miasto Ziotéw przeprowadza kontrole w oparciu o wprowadzony regulaminu kontroli i oceny realizacji zadan
publicznych zlecanych przez Gmine Miasto Ziotéw organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie wprowadzony
zarzadzeniem Nr 79.2016 Burmistrza Miasta Ztotowa z dnia 10 maja 2016 r. oraz zapisy zawarte we wzorze umowy
stanowigcej zatgcznik nr 3 Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komisji do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzordow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U.2018.2057).
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Przetwarzanie danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach procedury pozakonkursowej ofert jest Urzad
Miejski w Ziotowie z siedzibg w Ziotowie, al. Piasta 1, 77-400 Ziotow, e-mail: urzad@zlotow.pl, tel. 67 263 26 40.

2. Przedstawicielem administratora danych osobowych jest Burmistrz Miasta Ztotowa Pan Jakub Pienigzkowski,
al. Piasta 1, 77-400 Ztotéw, e-mail: urzad@zlotow.pl, tel. 67 263 26 40.

3. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Migjskim w Ztotowie mozna
sie kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych w nastepujacy sposob: drogg elektroniczng: e-mail:
iod@zlotow.pl, pisemnie: na adres siedziby Administratora.

4. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

e w celu wypetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.),

e w celu zawarcia umowy na wykonanie zadania publicznego w zakresie okreslonym w art. 4 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie oraz na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679/UE z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119,
s. 1) — dalej RODO;

e w celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacja obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

e w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy

publicznej powierzonej administratorowi (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania i zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz z klasyfikacja wynikajacg
Z jednolitego rzeczowego wykazu akt organdéw gminy i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych
te organy i zwigzki - rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakfadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.).

6. Osoby, ktérych dane dotyczg majg prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuniecia oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$é¢ z prawem przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. Osoby, ktorych dane dotycza majg prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa), gdy dojdzie do uznania, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO.

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji celéw, a ich niepodanie bedzie skutkowalo brakiem

mozliwosci wykonania zadan oraz obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze.

Strona 17 z 18



9. Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione innym podmiotom; partnerom Administratora, czyli firmom, z ktérymi on
wspéipracuje. Do danych mogag tez mie¢ dostep podwykonawcy Administratora (podmioty przetwarzajace),

np. firmy ustugowe, prawnicze, informatyczne, likwidatorzy szkéd.
10. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.
11. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

12. Dokumentacja realizowanego zadania publicznego stanowi informacje publiczng w rozumieniu przepiséw ustawy
o dostepie do informacji publicznej i podlega udostepnieniu w oparciu o przepisy przywotywanej ustawy zaréwno

przez zleceniodawce, jak i Zleceniobiorce.

Dodatkowych informacji w zakresie skladania ofert w trybie pozakonkursowym udziela pracownik urzedu:
Pani Magdalena Wenda inspektor ds. wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi — 67 263 26 40 wew. 37.
Urzad Miejski w Ziotowie, al. Piasta 1, 77-400 Ziotéw (sala bezposredniej obstugi, pokéj nr 11) w godzinach

przyjmowania klientéw.

Ziotoéw, dnia 19 maja 2026 r.
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